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Informacja o sposobie organizaciji i przeprowadzania egzaminu zawodowego obowigzujgca w roku szkolnym 2024/2025

1. PODSTAWY PRAWNE

Informacja zostata sporzgdzona w oparciu o:

1.
2.

3.

ok

N o

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

ustawe z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo oswiatowe (Dz.U. z 2024 r. poz. 737)

ustawe z dnia 14 grudnia 2016 r. Przepisy wprowadzajgce ustawe Prawo oswiatowe (Dz.U. z
2017 r. poz. 60, z pézn. zm.)

ustawe z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty (Dz.U. z 2024 r. poz.750, z pdzn. zm.)
ustawe z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela (Dz.U. z 2024 r. poz. 986)

ustawe z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (Dz.U.
z 2024 r. poz. 475)

ustawe z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz.U. z 2019 r. poz. 1781)
rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE

rozporzgdzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 28 sierpnia 2019 roku w sprawie
szczegobtowych warunkéw i sposobu przeprowadzania egzaminu zawodowego i egzaminu
potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie (Dz.U. z 2024 poz.552)

rozporzgdzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 15 lutego 2019 r. w sprawie ogdélnych celéw
i zadan ksztatcenia w zawodach szkolnictwa branzowego oraz klasyfikacji zawodéw szkolnictwa
branzowego (Dz.U. z 2024 r. poz. 611)

rozporzgdzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 16 maja 2019 r. w sprawie podstaw
programowych ksztatcenia w zawodach szkolnictwa branzowego oraz dodatkowych umiejetnosci
zawodowych w zakresie wybranych zawodow szkolnictwa branzowego (Dz.U. z 2019 r. poz. 991,
z pozn. zm.)

rozporzgdzenie Ministra Edukacji i Nauki z dnia 7 czerwca 2023 r. w sprawie swiadectw,
dyplomow panstwowych i innych drukéw (Dz.U. z 2023 r. poz. 1120, z pézn. zm)
rozporzgdzenie Ministra Edukaciji Narodowej z dnia 21 kwietnia 2009 r. w sprawie ramowego
programu szkolenia kandydatéw na egzaminatoréw, sposobu prowadzenia ewidencji
egzaminatoréw oraz trybu wpisywania i skreslania egzaminatoréw z ewidenciji (Dz.U. z 2024 poz.
35)

rozporzadzenie Ministra Edukacji i Nauki z dnia 6 pazdziernika 2023 r. w sprawie ksztatcenia
ustawicznego w formach pozaszkolnych (Dz.U. z 2023 r. poz. 2175)

rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 30 sierpnia 2019 r. w sprawie egzaminéw
eksternistycznych (Dz.U. z 2019 r. poz. 1717)

rozporzgdzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 9 sierpnia 2017 r. w sprawie warunkéw
organizowania ksztatcenia, wychowania i opieki dla dzieci i mtodziezy niepetnosprawnych,
niedostosowanych spotecznie i zagrozonych niedostosowaniem spotecznym (Dz.U. z 2020 r.
poz.1309)

rozporzagdzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 24 lipca 2015 r. w sprawie warunkow
organizowania ksztatcenia, wychowania i opieki dla dzieci i mtodziezy niepetnosprawnych,
niedostosowanych spotecznie i zagrozonych niedostosowaniem spotecznym (Dz.U. z 2015 r.
poz. 1113, z pézn. zm.)

rozporzgdzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie
bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i placéwkach (Dz.U. z 2020 r.
poz. 1604, z pézn. zm.)

rozporzgdzenie Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 26 wrzes$nia 1997 r. w sprawie ogdinych
przepisow bezpieczenstwa i higieny pracy (Dz.U. z 2003 r. Nr 169 poz. 1650, z pézn. ze zm.)
rozporzgdzenie Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 11 kwietnia 2014 r. w sprawie
przygotowania zawodowego dorostych (Dz. U. z 2014 r. poz. 497)
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Informacja o sposobie organizaciji i przeprowadzania egzaminu zawodowego obowigzujgca w roku szkolnym 2024/2025

20.

21.

22.

23.

24.

25.

26.

27.

28.

29.

rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 22 lutego 2019 r. w sprawie praktycznej nauki
zawodu (Dz.U. z 2019 r. poz. 391)

rozporzadzenie Rady Ministréw z 28 maja 1996 r. w sprawie przygotowania zawodowego
miodocianych i ich wynagradzania (Dz.U. z 2018 r. poz. 2010, z p6zn. zm)

rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 30 sierpnia 2019 r. w sprawie warunkdw,
jakie musi spetni¢ osoba ubiegajgca sie o uzyskanie dyplomu zawodowego albo dyplomu
potwierdzajacego kwalifikacje zawodowe (Dz.U. z 2024 r. poz. 72)

informatory o egzaminie zawodowym, opublikowane na stronie internetowej Centralnej Komisji
Egzaminacyjnej

komunikat dyrektora Centralnej Komisji Egzaminacyjnej w sprawie szczegotowej informacji o
sposobach dostosowania warunkéw i form przeprowadzania egzaminu zawodowego w roku
szkolnym 2024/2025, opublikowany na stronie internetowej Centralnej Komisji Egzaminacyjnej,
zwany dalej ,komunikatem o dostosowaniach”

komunikat dyrektora Centralnej Komisji Egzaminacyjnej w sprawie harmonogramu
przeprowadzania egzaminu zawodowego w roku szkolnym 2024/2025 roku, opublikowany na
stronie internetowej Centralnej Komisji Egzaminacyjnej, zwany dalej ,komunikatem
o harmonogramie”

komunikat dyrektora Centralnej Komisji Egzaminacyjnej w sprawie listy kwalifikaciji
wyodrebnionych w zawodach okreslonych w klasyfikacji zawodéw szkolnictwa branzowego, z
ktérych zadania egzaminacyjne w czesci praktycznej egzaminu zawodowego w roku szkolnym
2024/2025 dla podstaw programowych ksztatcenia w zawodach szkolnictwa branzowego z 16
maja 2019 r. sg jawne

komunikat Ministra Edukacji i Nauki w sprawie wykazu turniejéw i olimpiad tematycznych
zwigzanych z wybrang dziedzing wiedzy uprawniajgcych do zwolnienia z przystgpienia do czesci
pisemnej egzaminu zawodowego w roku szkolnym 2024/2025 (z aktualizacjami), zwany dalej
»olimpiady i turnieje”

rozporzgdzenie Ministra Edukaciji i Nauki z dnia 21 marca 2022 r. w sprawie organizacji
ksztatcenia, wychowania i opieki dzieci i mtodziezy bedgcych obywatelami Ukrainy (Dz.U. z 2023
poz. 2094)

ustawa z dnia 12 marca 2022 r. o pomocy obywatelom Ukrainy w zwigzku z konfliktem zbrojnym
na terytorium tego panstwa (Dz. U. z 2024 poz. 167, z p6zn. zm.)
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Informacja o sposobie organizaciji i przeprowadzania egzaminu zawodowego obowigzujgca w roku szkolnym 2024/2025

2. OPIS EGZAMINU ZAWODOWEGO

2.1. INFORMACJE OGOLNE O EGZAMINIE ZAWODOWYM

1. Egzamin zawodowy jest przeprowadzany:
a. z zakresu danej kwalifikacji wyodrebnionej w zawodzie lub w zawodach szkolnictwa
branzowego,
b. na podstawie wymagan okreslonych w podstawie programowej ksztatcenia w zawodzie
szkolnictwa branzowego.
2. Egzamin zawodowy umozliwia uzyskanie:

a. certyfikatu kwalifikacji zawodowej — po zdaniu egzaminu zawodowego w zakresie
jednej kwalifikaciji,
b. dyplomu zawodowego — po zdaniu egzaminu zawodowego w zakresie wszystkich

kwalifikacji wyodrebnionych w danym zawodzie oraz posiadania wyksztatcenia
zasadniczego zawodowego, wyksztatcenia zasadniczego branzowego, wyksztatcenia
sredniego branzowego lub wyksztatcenia sredniego — odpowiednio do wymaganego dla
danego zawodu poziomu wyksztatcenia.

3. Egzamin zawodowy jest przeprowadzany jako egzamin eksternistyczny zawodowy dla osdb,
ktore:

a. ukonczyty gimnazjum albo o$smioletnig szkote podstawowa

oraz

b. co najmniej dwa lata ksztatcity sie lub pracowaty w zawodzie, w ktérym wyodrebniono dang
kwalifikacje zgodnie z klasyfikacjg zawodow szkolnictwa branzowego.

Egzaminu eksternistycznego zawodowego nie przeprowadza sie w zawodach ujetych w

Wykazie zawoddw, w ktérych nie przeprowadza sie egzamindw eksternistycznych”

stanowigcym zatgcznik do rozporzgdzenia Ministra Edukacji Narodowej w sprawie egzamindéw

eksternistycznych.

Uwaga:

Do egzaminu eksternistycznego zawodowego mogg przystapi¢ osoby, ktore po raz pierwszy

ztozyly  wniosek o dopuszczenie do egzaminu eksternistycznego zawodowego po 31

stycznia 2021 roku.

Do egzaminu przeprowadzanego na zasadach egzaminu eksternistycznego zawodowego

przystepujg réwniez absolwenci technikow i szkét policealnych, absolwenci szkot branzowych

| stopnia i szkdt branzowych Il stopnia oraz osoby, ktére ukonczyty kwalifikacyjny kurs
zawodowy, jezeli przystepujg do egzaminu zawodowego - Formuta 2019 lub jego czesci po raz
trzeci lub kolejny. Zdajgcych tych nie dotyczy wyzej przywotany wykaz zawodow.

4. Egzamin zawodowy — Formuta 2019 jest przeprowadzany zgodnie z przepisami ustawy
o systemie oswiaty w brzmieniu obowigzujacym od 1 wrzesnia 2019 r. i w oparciu o
podstawy programowe ksztatcenia w zawodach szkolnictwa branzowego z 2019 .

Do egzaminu zawodowego przystepuja:

a. uczniowie branzowych szkot | stopnia niebedgcy mtodocianymi pracownikami,

b. uczniowie branzowych szkét | stopnia bedgcy mtodocianymi pracownikami
zatrudnionymi w celu przygotowania zawodowego u pracodawcy niebedgcego
rzemiesinikiem,

c. uczniowie technikow,

d. stuchacze szkot policealnych,

e. stuchacze branzowych szkot 1l stopnia

w zakresie kwalifikacji, wyodrebnionych w zawodzie, w ktérym sie ksztatca.
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5. Uczniowie i stuchacze sg informowani przez dyrektora szkoty o obowigzku przystapienia
do egzaminu zawodowego odpowiednio w danym roku szkolnym lub danym semestrze
nie p6zniej niz w terminie 10 dni od dnia rozpoczecia danego roku szkolnego lub danego
semestru.

Przystgpienie ucznia i stuchacza do egzaminu zawodowego we wskazanym przez dyrektora
szkoty odpowiednio roku szkolnym lub semestrze jest jednym z warunkoéw uzyskania promocji
do klasy programowo wyzszej, na semestr programowo wyzszy lub ukonczenia szkoty.
Warunek ten nie dotyczy ucznia technikum i stuchacza szkoty policealnej i branzowej szkoty
Il stopnia, ktory posiada certyfikat kwalifikacji zawodowej w zakresie kwalifikacji
wyodrebnionej w zawodzie, w ktérym ksztatci sie, odpowiadajgcej kwalifikacji, z zakresu ktorej
jest przeprowadzany egzamin zawodowy w danej klasie lub w danym semestrze.

UWAGA!

Dla ucznia branzowej szkoly | stopnia mtodocianego pracownika zatrudnionego w celu
przygotowania zawodowego u pracodawcy bedacego rzemiesinikiem warunkiem
ukonczenia szkoty jest przystapienie do egzaminu czeladniczego prowadzonego przez
komisje izb rzemiesiniczych. Rodzaj egzaminu, do ktérego ma obowigzek przystapic
uczen miodociany pracownik, ustala dyrektor szkoly na podstawie umowy
przedktadanej przez ucznia przy przyjeciu do szkoty (lub zatagcznika do tej umowy).

6. Do egzaminu zawodowego moga przystapic:

1) uczniowie branzowych szkét | stopnia bedgcy mtodocianymi pracownikami zatrudnionymi
w celu przygotowania zawodowego u pracodawcy bedacego rzemiesinikiem, ktérzy
rozpoczeli ksztatcenie od roku szkolnego 2019/2020 i w kolejnych latach oraz realizowali
podstawe programowg ksztatcenia w zawodzie szkolnictwa branzowego;

2) absolwenci branzowych szkét | stopnia, branzowych szkot 1l stopnia, technikéw i szkot
policealnych, ktérzy realizowali podstawe programowg ksztatcenia w zawodzie szkolnictwa
branzowego;

3) osoby, ktore ukonczyty kwalifikacyjny kurs zawodowy, prowadzony w oparciu o podstawe
programowg ksztatcenia w zawodzie szkolnictwa branzowego;

4) osoby doroste, ktdre ukonczyly praktyczng nauke zawodu dorostych lub przyuczenie do
pracy dorostych, o ktérych mowa odpowiednio w art. 53c i art. 53d ustawy z dnia 20 kwietnia
2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (Dz.U. z 2024 r. Poz. 475) jezeli
program przyuczenia do pracy uwzgledniat wymagania okreslone w podstawie
programowej ksztatcenia w zawodzie szkolnictwa branzowego;

5) osoby spetniajgce warunki dopuszczenia do egzaminu eksternistycznego zawodowego
okreslone w przepisach wydanych na podstawie art. 10 ust. 5 ustawy o systemie oswiaty,
ktoére ztozyty wniosek o dopuszczenie do tego egzaminu po dniu 31 stycznia 2021 roku;

oraz

6) absolwenci szkét ponadgimnazjalnych zawodowych: zasadniczych szkét zawodowych
i dotychczasowych czteroletnich technikdéw oraz absolwenci szkét policealnych, ktérzy
realizowali podstawe programowg ksztatcenia w zawodach z 2012 roku — poczawszy od
roku szkolnego 2025/2026;

7) absolwenci branzowych szkdét | stopnia, ktorzy realizowali podstawe programowg
ksztatcenia w zawodach z 2017 roku — poczawszy od roku szkolnego 2026/2027;

8) absolwenci dotychczasowych czteroletnich technikow, ktérzy realizowali podstawe
programowg ksztatcenia w zawodach z 2017 roku — poczawszy od roku szkolnego
2027/2028;
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9) absolwenci szkodt policealnych, ktérzy realizowali podstawe programowg ksztatcenia w
zawodach z 2017 roku — poczawszy od roku szkolnego 2026/2027;

10) osoby doroste, ktére ukohczyly praktyczng nauke zawodu dorostych lub przyuczenie do
pracy dorostych, jezeli program przyuczenia do pracy uwzgledniat wymagania okreslone w
podstawie programowej ksztatcenia w zawodzie z 2012 roku — od 1 listopada 2025 roku;

11) osoby doroste, ktére ukohczyly praktyczng nauke zawodu dorostych lub przyuczenie do
pracy dorostych, jezeli program przyuczenia do pracy uwzgledniat wymagania okreslone w
podstawie programowej ksztatcenia w zawodach z 2017 r. — od 1 listopada 2027 r.;

12) osoby, ktore ukonczyty kwalifikacyjny kurs zawodowy prowadzony w oparciu o podstawe
programowg z 2017 r. —od dnia 1 listopada 2027 r.;

13) osoby, ktore ukonczyly kwalifikacyjny kurs zawodowy prowadzony w oparciu o podstawe
programowg ksztatcenia w zawodach z 2012 r. — od dnia 1 listopada 2025

14) osoby, ktére do dnia 31 stycznia 2019 r. ztozyly wniosek o dopuszczenie do egzaminu
eksternistycznego potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie z zakresu co najmniej jednej
z kwalifikacji wyodrebnionych w danym zawodzie zgodnie z podstawg programowg
ksztatcenia w zawodach z 2012 r. oraz przystepujgcy do eksternistycznego egzaminu
potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie absolwenci dotychczasowej zasadniczej szkoty
zawodowej, dotychczasowego czteroletniego technikum i absolwenci szkoty policealnej, w
ktérych ksztatcenie byto realizowane zgodnie z podstawg programowg z 2012 roku a takze
osoby, ktére ukonczyly kwalifikacyjny kurs zawodowy przeprowadzany zgodnie z podstawg
programowg z 2012 roku, i przystepujg do egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w
zawodzie lub jego czesci po raz trzeci lub kolejny — od dnia 1 listopada 2025 r.;

15)osoby spetniajgce warunki okreslone w przepisach w sprawie egzamindéw
eksternistycznych, ktore w okresie po dniu 31 stycznia 2019 r. do dnia 31 stycznia 2021 r.
po raz pierwszy ztozg wniosek o dopuszczenie do egzaminu eksternistycznego
potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie z zakresu co najmniej jednej z kwalifikacji
wyodrebnionych w danym zawodzie zgodnie z podstawg programowg ksztatcenia w
zawodach z 2017 r. — od dnia 1 wrzesnia 2028 r.;

16) osoby przystepujagce do egzaminu na zasadach egzaminu eksternistycznego
potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie, ktore przystepujg do egzaminu lub jego czesci
po raz trzeci lub kolejny jako absolwenci branzowej szkoty | stopnia, dotychczasowego
czteroletniego technikum i szkoty policealnej, w ktorych ksztatcenie byto realizowane
zgodnie z podstawg programowg z 2017 roku, a takze osoby, ktére ukonczyty kwalifikacyjny
kurs zawodowy przeprowadzany zgodnie z podstawg programowg z 2017 roku, i
przystepujg do egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie lub jego czeéci po raz
trzeci lub kolejny — od dnia 1 listopada 2027 r.

2.2. CHARAKTERYSTYKA EGZAMINU ZAWODOWEGO

1. Egzamin zawodowy sktada sie:
a. z czesci pisemnej polegajgcej na rozwigzaniu testu pisemnego,
b. z czesci praktycznej polegajgcej na wykonaniu zadania praktycznego.

2. Cze$¢ pisemna egzaminu trwa 60 minut i jest przeprowadzana z wykorzystaniem
elektronicznego  systemu  przeprowadzania egzaminu. Elektroniczny  system
przeprowadzania egzaminu zawodowego udostepnia szkole, placowce lub centrum,
pracodawcy lub podmiotowi prowadzgcemu kwalifikacyjny kurs zawodowy dyrektor okregowe;j
komisji egzaminacyjnej.

Uwaga: Jezeli w Informacji jest mowa o ,centrum” bez dookreslenia jego rodzaju, nalezy przez
to rozumie¢ centrum ksztatcenia zawodowego i branzowe centrum umiejetnosci.
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3. Czes¢ praktyczna egzaminu trwa 120, 150, 180, 210 lub 240 minut. Czas trwania egzaminu z
danej kwalifikacji jest okreslony w Informatorze o egzaminie zawodowym dla zawodu, w ktérym
wyodrebniono kwalifikacje.

Czes$¢ praktyczna egzaminu jest przeprowadzana wediug modelu:

e W - gdy rezultatem koncowym wykonania zadania egzaminacyjnego jest wyrdb lub ustuga,

e wk - gdy rezultatem koncowym wykonania zadania egzaminacyjnego jest wyréb lub ustuga,
wykonane z wykorzystaniem komputera,

e d - gdy jedynym rezultatem koncowym wykonania zadania egzaminacyjnego jest
dokumentacja,

o dk - gdy jedynym rezultatem koncowym wykonania zadania egzaminacyjnego jest
dokumentacja wykonana z wykorzystaniem komputera.

Uwaga: Szczegotowe dane dotyczgce organizacji czesci pisemnej i czesci praktycznej egzaminu, w
tym miedzy innymi czas trwania oraz model, zgodnie z ktérym jest przeprowadzana czes¢
praktyczna egzaminu zawodowego z zakresu poszczegolnych kwalifikacji, w ktorych jest
przeprowadzany w roku szkolnym 2024/2025 egzamin zawodowy, zawierajg tabele
rozdziatu 2.7. niniejszej Informaciji.

4. Czes¢ pisemna i czes¢ praktyczna egzaminu sg przeprowadzane w danej szkole, placowce,
centrum ksztatcenia zawodowego, branzowym centrum umiejetnosci, u danego pracodawcy lub
w podmiocie prowadzgcym kwalifikacyjny kurs zawodowy lub w miejscu wskazanym przez ten
podmiot, posiadajagcych upowaznienie dyrektora okregowej komisji egzaminacyjnej
wiasciwej ze wzgledu na siedzibe danej szkoty, placowki, centrum, miejsce wskazane przez
pracodawce i miejsce prowadzenia kwalifikacyjnego kursu zawodowego wskazane przez ten
podmiot.
5. Za organizacje i przebieg egzaminu zawodowego odpowiada:
a. w danej szkole, placéwce lub centrum ksztatcenia zawodowego i branzowego centrum
umiejetnosci (zwanych centrum) — dyrektor tej szkoty, placéwki lub centrum,
b. w danym podmiocie prowadzgcym kwalifikacyjny kurs zawodowy — osoba kierujgca tym
podmiotem, lub osoba przez nig wskazana,
c. u danego pracodawcy — ten pracodawca, lub osoba przez niego wskazana.

2.3. TERMIN PRZEPROWADZANIA EGZAMINU ZAWODOWEGO

1. Egzamin zawodowy jest przeprowadzany w terminach ustalonych przez dyrektora okregowej
komisji egzaminacyjnej, na podstawie harmonogramu ogtoszonego przez Dyrektora
Centralnej Komisji Egzaminacyjnej w komunikacie w sprawie harmonogramu
przeprowadzania egzaminu zawodowego w terminie gtdwnym i terminie dodatkowym.

2. Dyrektor Centralnej Komisji Egzaminacyjnej nie pdzniej niz 20 sierpnia ogtasza w Biuletynie
Informacji Publicznej na stronie Centralnej Komisji Egzaminacyjnej komunikat w sprawie
harmonogramu przeprowadzania egzaminu zawodowego w danym roku szkolnym,
okreslajgcy: daty przeprowadzania czesci pisemnej egzaminu w terminie gtdwnym
i dodatkowym, daty rozpoczecia i zakonczenia czesci praktycznej egzaminu w terminie
gtdbwnym i w dodatkowym oraz terminy ogtaszania wynikow z egzaminu i przekazywania
certyfikatéw kwalifikacji zawodowej i dyploméw zawodowych.

3. Dyrektor okregowej komisji egzaminacyjnej nie pozniej niz 5 miesiecy przed terminem
gtbwnym egzaminu zawodowego w danej sesji ogtasza na stronie internetowej komisji
okregowej termin egzaminu zawodowego obowigzujgcy na terenie danej komisji okregowe;.

4. Dyrektor okregowej komisji egzaminacyjnej wustala szczegdtowy harmonogram
przeprowadzania czesci praktycznej egzaminu zawodowego, uwzgledniajgc harmonogram
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okreslony przez dyrektora Centralnej Komisji Egzaminacyjnej w komunikacie

o harmonogramie egzaminu i przekazuje go przewodniczgcym zespotow egzaminacyjnych

nie pézniej niz na 3 miesigce przed pierwszym dniem terminu gtbwnego egzaminu

zawodowego, okreslonym w komunikacie.

5. Dyrektor szkoty, placowki, centrum, pracodawca i podmiot, w ktérym jest przeprowadzany
egzamin zawodowy, opracowuje wewnetrzny harmonogram przeprowadzenia czesci
praktycznej egzaminu w danej szkole, placéwce, w danym centrum u danego pracodawcy lub
w danym podmiocie prowadzacym kwalifikacyjny kurs zawodowy, uwzgledniajgc
harmonogram okres$lony przez dyrektora okregowej komisji egzaminacyjne;.

6. Przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego nie pézniej niz na 2 tygodnie przed pierwszym
dniem terminu gtdwnego egzaminu zawodowego wskazuje w elektronicznym systemie
przeprowadzania egzaminu zawodowego dzien oraz godzine przystgpienia danego
zdajgcego do czesci pisemnej egzaminu zawodowego, uwzgledniajgc termin gtéwny
przeprowadzania czesci pisemnej egzaminu zawodowego, okreslony w komunikacie
dyrektora CKE o harmonogramie egzaminu, oraz niezwtocznie informuje tego zdajgcego o
tym terminie.

7. Dyrektor szkoty, do ktorej uczeszcza uczen lub stuchacz informuje ucznia lub stuchacza o
terminie czeéci praktycznej egzaminu zawodowego, a absolwenta — dyrektor szkoty, ktérg
ukohczyt nie pozniej niz na 1 miesigc przed pierwszym dniem terminu gtdwnego egzaminu
zawodowego.

8. Podmiot prowadzacy kwalifikacyjny kurs zawodowy informuje uczestnikow tego kursu
0 miejscu i terminie egzaminu zawodowego nie pozniej niz na 1 miesigc przed pierwszym
dniem terminu gtdbwnego egzaminu zawodowego.

9. Egzamin zawodowy przeprowadzany w terminie dodatkowym — tryb postepowania
a. Zdajacy uczen branzowej szkoty | stopnia niebedgcy mtodocianym pracownikiem, uczenh

bedacy miodocianym pracownikiem zatrudniony w celu przygotowania zawodowego u
pracodawcy niebedgcego rzemieslnikiem, uczen technikum oraz stuchacz branzowej
szkoty Il stopnia i szkoty policealnej, a takze zdajgcy uczen branzowej szkoty | stopnia
bedacy miodocianym pracownikiem zatrudniony w celu przygotowania zawodowego u
pracodawcy bedgcego rzemieslnikiem, ktéry z przyczyn losowych lub zdrowotnych w
terminie gtéwnym:

e nie przystgpit do czesci pisemnej lub czesci praktycznej egzaminu zawodowego albo

e przerwat egzamin zawodowy z czesci pisemnej lub czesci praktycznej

(poréwnaj Rozdziat 8.5. i Rozdziat 9A Informac;i)

przystepuje do czesci pisemnej lub czesci praktycznej tego egzaminu w terminie
dodatkowym na udokumentowany wniosek ucznia lub stuchacza, a w przypadku
niepetnoletniego ucznia lub stuchacza — jego rodzicéw (Zatgcznik 33).
Prawo do ztoZzenia wniosku zachowuje rowniez zdajgcy, ktéry ztozyt deklaracje jako uczen,
a przed przystgpieniem do egzaminu w tej sesji ukonczyt technikum lub BS Il stopnia.

b. Whniosek sktada sie do dyrektora szkoty, do ktorej uczen lub stuchacz uczeszcza, nie
pozniej niz w dniu, w ktérym odbywa sie czes¢ pisemna lub czes¢ praktyczna egzaminu
zawodowego w terminie gtébwnym. Dyrektor szkoty przekazuje wniosek wraz z
zatgczonymi do niego dokumentami dyrektorowi okregowej komisji egzaminacyjnej nie
pozniej niz nastepnego dnia po otrzymaniu wniosku.

c. Dyrektor okregowej komisji egzaminacyjnej rozpatruje wniosek w terminie 2 dni od dnia
jego otrzymania. Rozstrzygniecie dyrektora okregowej komisji egzaminacyjnej jest
ostateczne — Zatgcznik 34

d. W szczegdlnych przypadkach losowych Iub zdrowotnych, uniemozliwiajgcych

przystgpienie do czesci pisemnej lub czesci praktycznej egzaminu zawodowego w terminie
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dodatkowym, dyrektor okregowej komisji egzaminacyjnej, na udokumentowany wniosek
dyrektora szkoty, moze zwolni¢ ucznia lub stuchacza z obowigzku przystgpienia do
egzaminu zawodowego lub jego czesci. Dyrektor szkoty sktada wniosek do dyrektora
okregowej komisji egzaminacyjnej w porozumieniu z uczniem lub stuchaczem, a w
przypadku niepetnoletniego ucznia lub stuchacza — z jego rodzicami — Zatgcznik 35

Szczegotowe informacje dotyczace trybu postepowania przy organizacji terminu
dodatkowego sa zawarte w rozdziale 9.A. Informacji

2.4. MIEJSCE, W KTORYM ZDAJACY PRZYSTEPUJE DO EGZAMINU ZAWODOWEGO

1. Do czesci pisemnej egzaminu zawodowego:

a. uczen (stuchacz) przystepuje w szkole, do ktorej uczeszcza,

b. absolwent przystepuje w szkole, ktérg ukonczyt,

c. osoba, ktéra ukohczyta kwalifikacyjny kurs zawodowy przystepuje w podmiocie
prowadzgcym kurs lub w miejscu wskazanym przez ten podmiot,

d. w uzasadnionych przypadkach uczen, stuchacz, absolwent lub osoba, ktéra ukonczyta
kwalifikacyjny kurs zawodowy, mogag przystgpi¢ do czesci pisemnej egzaminu
zawodowego w innym miejscu, niz miejsce, o ktérym mowa w lit. a, b i ¢, wskazanym przez
dyrektora okregowej komisji egzaminacyjnej,

e. osoba dorostfa, ktéra ukonczyta praktyczng nauke zawodu dorostych lub przyuczenie
do pracy dorostych oraz osoba dopuszczona do egzaminu eksternistycznego
zawodowego przystepujg w szkole, placéwce, centrum, u pracodawcy lub podmiocie
prowadzgcym kwalifikacyjny kurs zawodowy, wskazanych przez dyrektora okregowej
komisji egzaminacyjne;j.

2. Do czesci praktycznej egzaminu zawodowego:

a. Uczen, stuchacz przystepuje w szkole, do ktérej uczeszcza, albo w placéwce albo centrum,
w ktérym odbywa praktyczng nauke zawodu, lub u pracodawcy, u ktérego odbywa
praktyczng nauke zawodu,

b. absolwent przystepuje w szkole, ktérg ukonczyt, albo w placowce albo centrum, w ktérym
odbywat praktyczng nauke zawodu, lub u pracodawcy, u ktérego odbywat praktyczna
nauke zawodu,

c. osoba, ktéra ukonhczyta kwalifikacyjny kurs zawodowy, przystepuje w podmiocie
prowadzgcym ten kurs lub w miejscu wskazanym przez ten podmiot,

d. w uzasadnionych przypadkach uczen, stuchacz, absolwent lub osoba, ktéra ukonczyta
kwalifikacyjny kurs zawodowy, mogag przystgpi¢c do czesci praktycznej egzaminu
zawodowego w innym miejscu niz miejsce, o ktérym mowa w lit. a, b i ¢, wskazanym przez
dyrektora okregowej komisji egzaminacyjnej,

e. osoba dorosta, ktora ukonczyta praktyczng nauke zawodu dorostych lub przyuczenie do
pracy dorostych oraz osoba dopuszczona do egzaminu eksternistycznego zawodowego
przystepuje w szkole, placéwce, centrum, u pracodawcy lub podmiocie prowadzgcym
kwalifikacyjny kurs zawodowy, wskazanych przez dyrektora okregowej komisiji
egzaminacyjnej.

3. W szczegdlnych przypadkach wynikajacych ze stanu zdrowia lub niepetnosprawnosci
zdajgcego, na wniosek zdajgcego oraz za zgodg dyrektora okregowej komisiji
egzaminacyjnej, egzamin zawodowy dla tego zdajgcego moze by¢ przeprowadzony w
miejscu innym niz szkotfa, placéwka, centrum, u pracodawcy lub w podmiocie prowadzgcym
kwalifikacyjny kurs zawodowy.
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Whniosek sktada sie do dyrektora okregowej komisji egzaminacyjnej nie pdzniej niz na miesigc
przed pierwszym dniem terminu gidwnego egzaminu zawodowego, okreslonym w
komunikacie dyrektora CKE w sprawie harmonogramu egzaminu. W uzasadnionych
przypadkach wniosek moze by¢ ztozony w terminie pdzniejszym.
4. Informacje o miejscu egzaminu zawodowego przekazuje:
— uczniowi, stuchaczowi, absolwentowi — odpowiednio dyrektor szkoty, do ktdérej uczen lub
stuchacz uczeszcza, a absolwentowi — dyrektor szkoty, ktérg absolwent ukonczyt;
— osobie, ktora uczeszcza na kwalifikacyjny kurs zawodowy lub ukonczyta kwalifikacyjny kurs
zawodowy prowadzony przez dany podmiot — ten podmiot.
5. Przypadki szczegodlne, w ktérych zdajgcy przystepuje w miejscu wskazanym przez dyrektora
okregowej komisji egzaminacyjne i tryb przekazywania zdajgcym informacji o miejscu
egzaminu sg opisane w rozdziale 3.7. Informacji.

2.5.INFORMACJA O ZADANIACH EGZAMINACYJNYCH, ARKUSZACH | MATERIALACH
EGZAMINACYJNYCH DLA ZDAJACYCH EGZAMIN ZAWODOWY

Czes¢ pisemna egzaminu zawodowego

1. Podczas czesci pisemnej egzaminu zawodowego zdajacy otrzymuje karte identyfikacyjng z
danymi umozliwiajgcymi dostep do elektronicznego systemu przeprowadzania egzaminu
zawodowego na indywidualnym stanowisku egzaminacyjnym wspomaganym elektroniczne.
Karte identyfikacyjng stanowi kartka papieru formatu co najmniej A5, na ktorej sag
zamieszczone (wydrukowane) dane zdajgcego oraz login i hasto. Karta identyfikacyjna moze
stuzy¢ do wykonywania pomocniczych obliczen lub zapisywania rozwigzan zadan przez
zdajgcych.

2. Po zalogowaniu sie zdajgcego do elektronicznego systemu przeprowadzania egzaminu
zawodowego zdajgcemu jest udostepniany test skfadajgcy sie z 40 zadan egzaminacyjnych
zamknietych, zawierajgcych cztery odpowiedzi do wyboru, z ktorych tylko jedna jest
poprawna.

Zgodnie z art. 44zzzd ust. 3a i 3b Ustawy o systemie oswiaty zadania
egzaminacyjne w czesci pisemnej egzaminu zawodowego sa wybierane
losowo dla kazdego zdajacego z bazy zadan egzaminacyjnych prowadzonej
przez Centralng Komisje Egzaminacyjna, z wykorzystaniem algorytmu
ustalonego przez Centralng Komisje Egzaminacyjna.

Zadania egzaminacyjne w bazie zadan egzaminacyjnych oraz algorytm,
wedtug ktérego sq wybierane, nie sg podawane do publicznej wiadomosci.

Czes¢ praktyczna egzaminu zawodowego

1. Podczas czedci praktycznej egzaminu zawodowego kazdy =zdajgcy otrzymuje pakiet
egzaminacyjny, w sktad ktérego wchodza:

— ARKUSZ EGZAMINACYJNY - broszura zawierajgcg instrukcje dla zdajgcego, zadanie
egzaminacyjne z dokumentacjg do jego wykonania,
— KARTA OCENY
oraz materiaty potrzebne do wykonania zadania egzaminacyjnego.
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Pakiety egzaminacyjne i materiaty niezbedne do wykonania zadania egzaminacyjnego sg
dostarczone do miejsca przeprowadzania czesci praktycznej egzaminu.

Przygotowanie, drukowanie, przechowywanie i transport arkuszy egzaminacyjnych i innych
materiatdbw egzaminacyjnych odbywa sie w warunkach zapewniajgcych ich ochrone przed
nieuprawnionym ujawnieniem.

2. Podczas czesci praktycznej przeprowadzanej w kwalifikacjach, dla ktérych zadania

egzaminacyjne w czesci praktycznej egzaminu zawodowego sg jawne, arkusze
egzaminacyjne sg drukowane przez odpowiednio dyrektora szkoty, placowki lub centrum,
pracodawce lub podmiot prowadzgcy kwalifikacyjny kurs zawodowy, w ktorym jest
przeprowadzana czesc¢ praktyczna egzaminu zawodowego.
Zgodnie z komunikatem dyrektora Centralnej Komisji Egzaminacyjnej w sprawie listy
kwalifikacji wyodrebnionych w zawodach okreslonych w klasyfikacji zawodow szkolnictwa
branzowego, z ktérych zadania egzaminacyjne w czesci praktycznej egzaminu zawodowego
sg jawne, w roku szkolnym 2024/2025 beda jawne zadania wykorzystywane w czesci
praktycznej egzaminu przeprowadzanego w kwalifikacjach:

AUD.06 Obstuga sceny
AUD.07 Realizacja nagto$nien
AUD.08 Montaz dzwieku
AUD.09 Realizacja nagran dzwigekowych
DRM.03 Wytwarzanie prostych wyrobéw z drewna i materiatdw drewnopochodnych
DRM.04 Wytwarzanie wyrobow z drewna i materiatow drewnopochodnych
DRM.06 Produkcja mas witdknistych i wytwordw papierniczych
ELE.O1 Montaz i obstuga maszyn i urzgdzen elektrycznych
ELE.02 Montaz, uruchamianie i konserwacja instalacji, maszyn i urzadzen elektrycznych
. ELE.10 Montaz i uruchamianie urzgdzen i systemow energetyki odnawialnej
. ELM.01 Montaz, uruchamianie i obstugiwanie uktadéw automatyki przemystowej
. ELM.03 Montaz, uruchamianie i konserwacja urzgdzen i systemoéw mechatronicznych
. ELM.07 Montaz, uruchamianie i obstuga systemow robotyki
. ELM.08 Eksploatacja i programowanie systemow robotyki
. FRK.01 Wykonywanie ustug fryzjerskich
. FRK.02 Wykonywanie fryzjerskich prac pomocniczych
. HAN.O1 Prowadzenie sprzedazy
. HGT.01 Wykonywanie ustug kelnerskich
. HGT.02 Przygotowanie i wydawanie dan
. HGT.04 Wykonywanie prac pomocniczych w obiektach Swiadczgcych ustugi gastronomiczne
. HGT.05 Wykonywanie prac pomocniczych w obiektach $wiadczgcych ustugi hotelarskie
. MED.03 Swiadczenie ustug pielegnacyjno-opiekunczych osobie chorej i niesamodzielnej
. MOT.02 Obstuga, diagnozowanie oraz naprawa mechatronicznych systemoéw pojazdéw samochodowych

© 0N OkMLDRE
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. MOT.04 Diagnozowanie, obstuga i naprawa pojazdéw motocyklowych

N
(31

. MOT.05 Obstuga, diagnozowanie oraz naprawa pojazdéw samochodowych
. ROL.01 Jezdziectwo i trening koni

. ROL.07 Szkolenie i uzytkowanie koni

. SPC.04 Produkcja przetworéw miesnych i tuszczowych

N NN
0 N O

Zadania egzaminacyjne, ktore bedg mogly by¢ wykorzystane w czasie czesci praktycznej
egzaminu dla tych wyzej wymienionych kwalifikacji, zostang udostepnione nie wczeséniej niz na 3
miesigce przed pierwszym dniem terminu gtbwnego egzaminu zawodowego na stronie
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internetowej CKE w zaktadce EGZAMINY ZAWODOWE / » EGZAMIN ZAWODOWY formuta
2019/ » Jawne zadania egzaminacyjne (czes¢ praktyczna).

Tryb wykorzystania przez dyrektora szkoty, placowki, centrum, pracodawce Ilub podmiot
prowadzacy kwalifikacyjny kurs zawodowy zadanh jawnych do przygotowania i przeprowadzenia
czedci praktycznej egzaminu zawodowego zostat opisany w rozdziale 3.16., rozdziale 4.4. oraz
w rozdziale 5.5. Informaciji.

Podczas czesci pisemnej i czesci praktycznej egzaminu zawodowego zdajgcy mogg korzystac
z materiatéw i przyborow pomocniczych, wskazanych w komunikacie dyrektora Centralnej
Komisji Egzaminacyjnej, ogltaszanym nie pdzniej niz na miesigc przed pierwszym dniem terminu
gtdbwnego egzaminu zawodowego, okreslonym w komunikacie dyrektora CKE w sprawie
harmonogramu egzaminu zawodowego.

Przyktadowe zadania egzaminacyjne do czesci pisemnej wraz z rozwigzaniami i czesci
praktycznej egzaminu zawodowego sg zamieszczone w Informatorach o egzaminie zawodowym,
dostepnych na stronie internetowej Centralnej Komisji Egzaminacyjnej
(https://cke.gov.pl/egzamin-zawodowy/egzamin-zawodowy-formula-2019/przykladowe-zadania/)
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3. Pierwsza strona arkusza do czesci pisemnej egzaminu i karta odpowiedzi w przypadku zastosowania arkuszy dostosowanych wydrukowanych dla

zdajgcych egzamin zawodowy z zakresu kwalifikacji zgodnie z podstawg programowg ksztatcenia w zawodzie szkolnictwa branzowego z 2019 r.

CENTRALNA Arkusz zawiera informacje
KOMISJA prawnie chronione do momentu
EGZAMINACYJNA rozpoczecia egzaminu

Nazwa kwalifikacji: Przygotowanie i organizacja produkcji audiowizualnej

Symbol kwalifikacji: AUD.01 Symbol
Wersja arkusza: SG kwalifikacji m [D
Czas trwania egzaminu: 60 minut
AUD.01-SG-XX. XX Wersia —>55 K B B @
arkusza B3 F BEJ Ed g
=V Ll PODSTAWA PROGRAMOWA
Rok 20XX 2019
CZESC PISEMNA
Nr . "
Instrukcja dla zdajacego saq,| Odpowiedzi
1. Sprawd?, czy arkusz egzaminacyjny zawiera 00 stron. Ewentualny brak stron lub inne usterki zglo$ 1| E|EB|(Q| @
przewodniczacemu zespotu nadzorujgcego. = — =
2. Do arkusza dotgczona jest KARTA ODPOWIEDZI, na ktérej w oznaczonych miejscach: 2 (@|E|EL|D
wpisz oznaczenie kwalifikacji, 3 Blol|l@
zamaluj kratke z oznaczeniem wersji arkusza, —
— wpisz swoj numer PESEL*, 4 B Q| D
— wpisz swojg date urodzenia, 5 BlE|m
— przyklej naklejke ze swoim numerem PESEL. ——
3. Arkusz egzaminacyjny zawiera test skladajacy sie z 40 zadan. 6 EB || @
4. Zakazde poprawnie rozwiazane zadanie mozesz uzyskac 1 punkt. el e )
5. Aby zdac czesc¢ pisemng egzaminu musisz uzyskac co najmniej 20 punktow. 7|E|EB|OD)|D
6. Czytaj uwaznie wszystkie zadania. s Bl ElElE
7. Rozwigzania zaznaczaj na KARCIE ODPOWIEDZI dlugopisem lub piérem z czarnym tuszem/ = =l il
atramentem. 9 (B |E|E|D
8. Do kazdego zadania podane sg cztery mozliwe odpowiedzi: A, B, C, D. Odpowiada im nastepujacy
uktad kratek w KARCIE ODPOWIEDZ!: 10 EB|E | @
EICIEIE] AEIBREE
9. Tylko jedna odpowied? jest poprawna. 12| @ | B | C| O
10.  Wybierz wlasciwg odpowiedz i zamaluj kratke z odpowiadajaca jej literg — np., gdy wybrates$ odpowiedz olwle gl
,,A”: e iy £ A B [c D|
[w[®]c 14 B|o|o
11. Staraj sie wyraznie zaznaczac odpowiedzi. Jezeli si¢ pomylisz i btednie zaznaczysz odpowiedz, otocz 5| m|le ||
ja kétkiem i zaznacz odpowiedz, ktérg uwazasz za poprawna, np. =
16 | A €| @
®@|o]o]m] ——
12. Po rozwigzaniu testu sprawdz, czy zaznaczyles wszystkie odpowiedzi na KARCIE ODPOWEDZI 7TBEd O
i wprowadzite$ wszystkie dane, o ktérych mowa w punkcie 2 tej instrukcji. 18 B | Q| D
13.  Arkusz oraz karte odpowiedzi przekaz zespolowi nadzorujagcemu. vl E|lelaelo
Powodzenia! 20 B Qo
* w przypadku braku numeru PESEL - seria i numer paszportu lub innego dokumentu potwierdzajgcego tozsamosc

Uktad graficzny
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Nr

il Odpowiedzi
21| @ | 6| €D
2@ |(E|E|D
23| @ | E
24 | @ | B [l
25| @ | B
26| [ | [ o
27 | & | [E ]
28| @ |(E|Q|D
29 | @ ([E(E]| @D
30 | @ | E [
M| E|(E|C|D
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34 | [ | [E
3% | E(E|(E|D
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38 | [@ | B
39 | @ | B
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4. Pierwsza strona arkusza do czesci praktycznej egzaminu i karta oceny dla zdajacych egzamin zawodowy z zakresu kwalifikacji zgodnie z podstawg
programowg ksztatcenia w zawodzie szkolnictwa branzowego z 2019 r.

CENTRALNA Arkusz zawiera informacje

KOMISJA prawnie chronione do

EGZAMINACYJNA rozpoczecia egzaminu
Nazwa kwalifikacji: Przyg ie i organizacja produkcji audiowizualnej

Symbol kwalifikacji: AUD.01

Nr stanowiska D:l:]

PESELzdajacego | | | | | | | | | [ ]|

Numer zadania: 01
Wersja arkusza: SG

Symoorkwaltikac)> D:D . ED

Wypetnia zdajacy
g = Miejsce na naklejke z numerem

Numer PESEL zaajacego” | | | [ | [ [ | [ | [ | PESEL i z kodem o$rodka
Czas trwania egzaminu: 180 minut. AUD.01-01-XX.XX-SG
EGZAMIN ZAWODOWY RS AN PRGERARER

Rok 20XX ERELAYR AN

CZESC PRAKTYCZNA

Instrukcja dla zdajacego

1. Na pierwszej stronie arkusza egzaminacyjnego wpisz w oznaczonym miejscu swoj numer PESEL
i naklej naklejke z numerem PESEL i z kodem osrodka.

2 NaKARCIE OCENY w oznaczonym miejscu przyklej naklejke z numerem PESEL oraz wpisz:
- swoéj numer PESEL*,
- oznaczenie kwalifikacji,
- numer zadania,
- numer stanowiska.

3. KARTE OCENY przekaz zespotowi nadzorujgcemu.

4 Sprawdz, czy arkusz egzaminacyjny zawiera O stron i nie zawiera btedow. Ewentualny brak stron lub
inne usterki zgtos przez podniesienie reki przewodniczgcemu zespotu nadzorujacego.

5. Zapoznaj si¢ z trescig zadania oraz stanowiskiem egzaminacyjnym. Masz na to 10 minut. Czas ten
nie jest wliczany do czasu trwania egzaminu.

6. Czas rozpoczecia i zakonczenia pracy zapisze w widocznym miejscu przewodniczacy zespotu
nadzorujgcego.

7. Wykonaj samodzielnie zadanie egzaminacyjne. Przestrzegaj zasad bezpieczenstwa i organizaciji
pracy.

8 Jezeli w zadaniu egzaminacyjnym wystepuje polecenie ,zgltos gotowosc¢ do oceny przez podniesienie
reki”, to zastosuj sie do polecenia i poczekaj na decyzje przewodniczgcego zespolu nadzorujgcego.

9. Po zakorczeniu wykonania zadania pozostaw rezultaty oraz arkusz egzaminacyjny na swoim
stanowisku lub w miejscu wskazanym przez przewodniczacego zespotu nadzorujacego.

10. Po uzyskaniu zgody zespolu nadzorujacego mozesz opusci¢ salg/miejsce przeprowadzania egzaminu.

Powodzenial

* w przypadku braku numeru PESEL - seria i numer paszportu lub innego potwi ja

Uklad graficzny
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2.6. OZNACZENIA ARKUSZY EGZAMINACYJNYCH - PRZYKLADY

Czesé pisemna

Rodzaj arkusza

Symbol
kwalifikacji

Wersja arkusza uwzgledniajgca
rodzaj arkusza i termin
egzaminu w sesji

Oznaczenie sesji w danym
roku

termin

termin gtéwny dodatkowy

Arkusz
dostosowany
wydrukowany

Arkusz
standardowy

komputerowy

Arkusz
dostosowany
wydrukowany w
pismie Braille’a +
czarnodruk

Arkusz
dostosowany
nagrany na plycie
CD (plik
dzwiekowy + plik
zapisany w
formacie PDF

Arkusz
dostosowany
nagrany na plycie
CD (plik w
formacie MS Word
+plik zapisany w
formacie PDF)

Arkusz
dostosowany
wydrukowany
zapisany czcionka
Arial 16 pkt

MED.10

SG SD

KG KD

BG BD

CG CD

WG WD

AG AG

25.01
(sesja 1. 2025 ZIMA)

25.06
(sesja 2. 2025 LATO)

Przyktadowe oznaczenie arkuszy dostosowanych do czesci pisemnej w sesji 1. 2025 ZIMA

AUD.01-AG-25.01 (arkusz dostosowany na termin gtéwny — czcionka Arial 16 pkt.)

AUD.01-AD-25.01 (arkusz dostosowany na termin dodatkowy — czcionka Arial 16 pkt.)
MED.10-BG-25.01 (arkusz dostosowany w jezyku Braille)
MED.12-CG-25.01 (arkusz dostosowany nagrany na ptycie CD — plik dZzwigkowy i arkusz zapisany w

formacie PDF)

MED.13-WG-25.01 (arkusz dostosowany nagrany na ptycie CD — arkusz zapisany w formacie MS

Word i PDF)
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Czes¢ praktyczna Oznaczenie wersji
arkusza
Wersia arkusza Symbol Numer Oznaczenie sesji w Termin Termin
J kwalifikacji | zadania danym roku gtébwny dodatkowy
Arkusz standardowy SG SD
Arkusz dostosowany
w pismie Braille’a + 25 01 BG BD
czarnodruk 01 (sesja 1. 2025
Zima)
Arkusz dostosowany 02
nagrany na ptycie CD
—w formie pliku
dzwiekowego (+ plik AUD.O1 03 cG cb
zapisany w formacie
PDF)
o4 25.06

Arkusz dostosowany (sesja 2. 2025 Lato)
nagrany na ptycie CD
- plik w formacie MS WG WD

Word (+ plik zapisany
w formacie PDF)

Przyktadowe oznaczenie arkuszy do czesci praktycznej dla sesji 1. 2025 ZIMA

AUD.01-01-25.01-SG (arkusz standardowy na termin gtéwny, zadanie 1)

AUD.01-01-25.01-SD (arkusz standardowy na termin dodatkowy, zadanie 1)

MED.10-02-25.01-BG (arkusz dostosowany w jezyku Braille, zadanie 2)

MED.12-03-25.01-CG (arkusz dostosowany nagrany na ptycie CD — plik dzwiekowy i arkusz zapisany
w formacie PDF, zadanie 3)

INF.10-04-25.01-WG (arkusz dostosowany nagrany na ptycie CD — arkusz zapisany w formacie
MS Word i PDF, zadanie 4 — termin gtéwny)

INF.10-04-25.01-WD (arkusz dostosowany nagrany na ptycie CD — arkusz zapisany w formacie
MS Word i PDF, zadanie 4 — termin dodatkowy)
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2.7. TERMINY PRZEPROWADZANIA EGZAMINU ZAWODOWEGO W ROKU SZKOLNYM
2024/2025

Egzamin zawodowy jest przeprowadzany w terminach zgodnie z Komunikatem dyrektora
Centralnej Komisji Egzaminacyjnej w sprawie harmonogramu przeprowadzania egzaminu
zawodowego oraz egzaminu eksternistycznego zawodowego w roku szkolnym 2024/2025 -
ksztatcenie zgodnie z podstawami programowymi ksztatcenia w zawodach szkolnictwa branzowego
z 16 maja 2019 r. — opublikowanym na stronie (https://cke.gov.pl/egzaminyzawodowe/egzamin
zawodowy Formuta 2019) oraz zgodnie z komunikatem dyrektora danej okregowej komisji
egzaminacyjnej opublikowanym na stronie internetowej tej komisji na 5 miesiecy przez terminem
gtéwnym egzaminu zawodowego w danej ses;ji.

2.8. GODZINY ROZPOCZECIA CZESCI PISEMNEJ | PRAKTYCZNEJ EGZAMINU
ZAWODOWEGO, MODEL | CZAS TRWANIA CZESCI PRAKTYCZNEJ EGZAMINU

2.8.1. GODZINY ROZPOCZECIA CZESCI PISEMNEJ EGZAMINU PRZEPROWADZANEJ Z

WYKORZYSTANIEM ELEKTRONICZNEGO SYSTEMU PRZEPROWADZANIA EGZAMINU

1. Czes¢ pisemna egzaminu zawodowego rozpoczyna sie w dniu i 0 godzinie wskazanej przez
przewodniczgcego zespotu egzaminacyjnego w elektronicznym systemie przeprowadzania
egzaminu zawodowego, z uwzglednieniem ustalonego w komunikacie dyrektora
Centralnej Komisji Egzaminacyjnej terminu gidwnego przeprowadzania czesci
pisemnej egzaminu.

2. Przewodniczacy Zespotu Egzaminacyjnego planuje dla  wszystkich  zdajgcych
przeprowadzenie czesci pisemnej w szkole, placowce, centrum, w podmiocie, u pracodawcy,
a nastepnie wskazuje w elektronicznym systemie przeprowadzania egzaminu dla kazdego
zdajgcego dzieh (wybrany sposrod wskazanych przez dyrektora Centralnej Komisji
Egzaminacyjnej w komunikacie o harmonogramie egzaminu) i godzine rozpoczecia
egzaminu.

3. Warunki funkcjonowania elektronicznego systemu przeprowadzania egzaminu, ktére nalezy
uwzgledni¢ przy planowaniu przeprowadzenia czesci pisemnej egzaminu w danej szkole/
placowce/ centrum, u pracodawcy lub w podmiocie prowadzgcym kkz:

1) Przewodniczacy Zespotu Egzaminacyjnego planuje dowolnie godziny rozpoczecia
egzaminu w wyznaczonych dniach w zaleznosci od liczby zdajgcych, liczby sal
egzaminacyjnych i liczby indywidualnych stanowisk egzaminacyjnych w danej szkole/
placowce/ centrum/ podmiocie prowadzgcym kkz.

2) Rozpoczecie czesci pisemnej egzaminu dla kazdej kwalifikacji w kazdym dniu jej
przeprowadzania moze by¢ zaplanowane w kazdej sali egzaminacyjnej w godzinach od
8:00 do 19:30 przez wybranie godziny rozpoczecia zmiany egzaminu spos$rdéd mozliwych:

Mozliwe do wyboru godziny rozpoczecia czesci pisemnej egzaminu w jednej sali egzaminacyjnej

ol ol ol ol @ @| 9| 9| 9| 9| 9| 9| 9| 9| 9| @| 9| 9| 9| 9| 9| 9| 9| 9
Sl @ 8] ®| @] ™| ©| M| O] M| O] M| O] M| O] M| O] M| Of M| O O| O M
[oe) oo} o o o o — — N N ™ ™ < < Lo Lo © © N~ N~ [e6] (c0} (o2} (o]
— — — — — — — — — — — — — — — — — — —l —l

Uwagal

e Na przeprowadzenie jednej zmiany czesci pisemnej egzaminu bedg przeznaczone w systemie
elektronicznym przeprowadzania egzaminu 2 godziny.

e Kazda kolejna zmiana egzaminu w tej samej sali egzaminacyjnej nie moze by¢ zaplanowana przed
uptywem 2 godzin od godziny rozpoczecia w tej samej sali zmiany poprzedzajgce;.
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e Przy planowaniu czasu trwania kazdej zmiany nalezy uwzgledni¢ przypadki zdajgcych
z wydtuzonym czasem egzaminu.
e Kolejna zmiana egzaminu moze rozpoczg¢ sie najwczesniej po 30 minutach od zakonczenia
zmiany poprzedzajgcej.
e Mozliwa do zaplanowania, maksymalna liczba zmian czesci pisemnej egzaminu w tej samej sali
egzaminacyjnej w ciggu jednego dnia wynosi 6.

2.8.2 GODZINY ROZPOCZECIA CZESCI PISEMNEJ EGZAMINU PRZEPROWADZANEJ Z
WYKORZYSTANIEM WYDRUKOWANYCH ARKUSZY EGZAMINACYJNYCH | KART

ODPOWIEDZI W PRZYPADKU WYSTAPIENIA SYTUACJI SZCZEGOLNYCH

BRANZA AUDIOWIZUALNA
. z
Lp. kviglri?i?gc'i nazwa kwalifikacji z Wy;rklijléoz\gri?yml wydrukowanymi
J arkuszami
1 AUD .01 Przygo’;owanie_ i organizacja produkcji 10:00
audiowizualnej
2 AUD.02 Rejestracja, obrobka i publikacja obrazu 10:00
3 AUD.03 Budowa i renowacja fortepianéw i pianin 10:00
4 AUD.04 Strojenie i korekta fortepiandw i pianin 12:00
5 AUD.05 Real_lzaCJg projektow graficznych i 12:00
multimedialnych
6 AUD.06 Obstuga sceny 10:00
7 AUD.07 Realizacja nagtos$nien 12:00
8 AUD.08 Montaz dzwieku 12:00
9 AUD.09 Realizacja nagran dzwiekowych 10:00
10 AUD .10 Adrr_1|n|§trowan_|e dokumentacjg w produkcji 10:00
audiowizualnej
11 AUD .11 Re'aliza.(_:ja produkc;ji filmowej technikg 10:00
animagji
BRANZA BUDOWLANA
z z
Lp. Sy’.“.bo' . nazwa kwalifikacji wydrukowanymi | wydrukowanymi
kwalifikacji ’ 2
arkuszami arkuszami
1 BUD.01 Wykqnywame robét zbrojarskich i 10:00
betoniarskich
2 BUD.02 Wykonywanie robaét ciesielskich 10:00
3 BUD.03 Wykonywanie robét dekarsko-blacharskich 10:00
4 BUD.04 Wykonywanie robét kamieniarskich 10:00
5 BUD.05 Wykonywanie robét kominiarskich 10:00
6 BUD.06 Wykonywanie izolacji budowlanych 10:00
Wykonywanie ptaszczy ochronnych z blachy,
7 BUD.O7 konstrukcji wsporczych i nosnych oraz 12:00
izolacji przemystowych
8 BUD.08 Montaz konstrukcji budowlanych 10:00
Wykonywanie robét zwigzanych z budowa,
9 BUD.09 montazem i eksploatacjg sieci oraz instalacji 10:00
sanitarnych
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Wykonywanie robo6t zwigzanych z montazem

10 BUD.10 stolarki budowlanej 12:00
11 BUD.11 Wykonywame rpbot mpntazpwych, 10:00
okfadzinowych i wykonczeniowych
12 BUD.12 Wykonywanie robo6t murarskich i tynkarskich 10:00
13 BUD.13 Eksploataqa maszyn i urzgdzen do robét 10:00
ziemnych i drogowych
14 BUD 14 Organizacja i kon_trola robét bydowlanych 12:00
oraz sporzadzanie kosztorysow
Organizacja robot zwigzanych z budowg
15 BUD.15 i utrzymaniem drdg i obiektow inzynierskich 12:00
oraz sporzadzanie kosztorysow
Wykonywanie robét zwigzanych z budowa,
16 BUD.16 montazem oraz eksploatacjg sieci i instalaciji 10:00
gazowych
Organizacja i dokumentacja robét
17 BUD.17 zwigzanych z budowa, montazem oraz 12:00
eksploatacjg sieci i instalacji gazowych
Wykonywanie pomiaréw sytuacyjnych,
18 BUD.18 wysokosciowych i realizacyjnych oraz 10:00
opracowywanie wynikéw tych pomiaréw
Wykonywanie prac geodezyjnych
19 BUD.19 zwigzanych z katastrem i gospodarkg 12:00
nieruchomosciami
Organizacja robot zwigzanych z budowa,
20 BUD.20 montazem i eksploatacjg sieci oraz instalaciji 12:00
sanitarnych
21 BUD.21 Organizacja | pro’waldz_enile r_c_)t?()t zwiqzanych 10:00
z budowg obiektéw inzynierii Srodowiska
29 BUD 22 Orggmzaqa i prowadzenie robot 12:00
melioracyjnych
23 BUD.23 Wykpnywa_nie i renowacja detali 10:00
architektonicznych
24 BUD.24 Provyadzeme prac renowatorskich elementow 12:00
architektury
Organizacja, kontrola i sporzadzanie
25 BUD.25 kosztorysow robot wykonczeniowych w 12:00
budownictwie
26 BUD.26 Wykonywanie robdét zdunskich 10:00
27 BUD 27 Organizacja i kontrola wykon_ywania pokr}/c 10:00
dachowych oraz sporzadzanie kosztorysow
28 BUD.28 OrganlzaCJ_a i wykonyV\_/anl_e rpbot zwigzanych 10:00
z budowg i eksploatacjg sieci gazowych
29 BUD.29 Organizacja i wykonyvyapie robo't. zwigzanych 12:00
z budowg i eksploatacjg instalacji gazowych
Wykonywanie robét zwigzanych z
30 BUD.30 konstrukcjai  montazem stoisk targowo- 10:00
wystawienniczych i scen
31 BUD.31 Organizacja i kontrola robét izolacyjnych oraz 10:00

sporzgdzanie kosztoryséw
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Organizacja i nadzorowanie robét

32 BUD.32 zwigzanych z montazem i automatyka 10:00
stolarki budowlanej
Projektowanie , nadzorowanie i organizacja
33 BUD.33 robot zwigzanych z konstrukcjg i montazem 12:00
stoisk targowo-wystawienniczych i scen
BRANZA CERAMICZNO-SZKLARSKA
z z
Lp SV'T”.bO' . nazwa kwalifikacji wydrukowanymi | wydrukowanymi
. kwalifikacji ) :
arkuszami arkuszami
1 CES.01 Eksplo_ataCJa maszyn i urzagdzeh przemystu 10:00
ceramicznego
2 CES 02 Eksploatlaqa maszyn i urzgdzen przemystu 10:00
szklarskiego
3 CES.03 Orgamz’aqa i konltrolowanle proceséw w 12:00
przemy$le ceramicznym
4 CES.04 Organizacja proceséw wytwarzania wyrobow 12:00
ze szkta
5 CES.05 Zdobienie wyrobéw ceramicznych 10:00
BRANZA CHEMICZNA | OCHRONY SRODOWISKA
z z
Lp. syr.n.bol . nazwa kwalifikacji wydrukowanymi | wydrukowanymi
kwalifikacji ’ 2
arkuszami arkuszami
1 CHM.01 Obstuga maszyn i urzgdzen do przetworstwa 10:00
tworzyw sztucznych
> CHM.02 Ekspl_oatacja maszyn i urzadzeh przemystu 10:00
chemicznego
Przygotowywanie sprzetu, odczynnikéw i
3 CHM.03 chemicznych i prébek do badan analitycznych 10:00
4 CHM.04 Wykonywanie badan analitycznych 12:00
5 CHM.05 chna s_,tanu srgdowska, _pIapowam_e i 10:00
realizacja zadan w ochronie srodowiska
6 CHM.06 Organlzac_ja i kontrolowanle’procesoyv 12:00
technologicznych w przemysle chemicznym
7 CHM.07 Prqwadzeme dziatan operacyjnych _ 10:00
zwigzanych z gospodarowaniem odpadami
8 CHM.08 Wykonywanie prac po.mocniczych w 10:00
gospodarce odpadami
BRANZA DRZEWNO-MEBLARSKA
z z
Lp. syr.n.bol . nazwa kwalifikacji wydrukowanymi | wydrukowanymi
kwalifikacji ’ 2
arkuszami arkuszami
1 DRM.01 Wyk.onywam_e wyrobow koszykarsko- 10:00
plecionkarskich
5 DRM.02 Montaz i obstuga maszyn i urzadzen 12:00
przemystu drzewnego
3 DRM.03 Wytwarzanie prostych wyrobéw z drewna i 10:00

materiatéw drewnopochodnych
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Wytwarzanie wyrobéw z drewna i materiatéw

systemach energetycznych

4 DRM.04 drewnopochodnych 10:00
5 DRM.05 Wykonywanie wyrobéw tapicerowanych 10:00
6 DRM.06 Proc_iukqa mas wioknistych i wytwordw 10:00
papierniczych
7 DRM.07 Przetwérstwo wytwordw papierniczych 12:00
Organizacja i prowadzenie proceséw
8 DRM.08 przetwarzania drewna i materiatéw 12:00
drewnopochodnych
9 DRM.09 Obstuga i monitorowanie urzadzgp i maszyn 10:00
sterowanych cyfrowo do produkcji drzewnej
10 DRM.10 Planowanie i organizacja procesow 12:00
zautomatyzowanych w przemysle drzewnym
BRANZA EKONOMICZNO-ADMINISTRACYJNA
. z
Lp. syr_n_bol . nazwa kwalifikacji z Wydrukowaljyml wydrukowanymi
kwalifikacji arkuszami :
arkuszami
1 EKA.O1 Obstuga klienta w jednostkach administracji 10:00
2 EKA.02 Organizacja i prowadzenie archiwum 10:00
3 EKA.03 Opracowywanie materiatéw archiwalnych 12:00
4 EKA 04 Prowa}dzen}e (jokumentaCJl w jednostce 10:00
organizacyjnej
Prowadzenie spraw kadrowo-ptacowych i
5 EKA.05 gospodarki finansowej jednostek 12:00
organizacyjnych
6 EKA.06 Wykonywanie prac biurowych 10:00
7 EKA.07 Prowadzenie rachunkowosci 10:00
Swiadczenie ustug pocztowych i finansowych
8 EKA.08 oraz wykonywanie zadan rozdzielczo- 10:00
ekspedycyjnych
BRANZA ELEKTROENERGETYCZNA
. z
Lp. syr.n.bol . nazwa kwalifikacji z Wydrukowar)yml wydrukowanymi
kwalifikacji arkuszami ’
arkuszami
1 ELE.O1 Montaz i obstuga maszyn i urzadzen 10:00
elektrycznych
5 ELE 02 !\/Iontaz,._uruchamlgnle i kon§erwaCJa 10:00
instalacji, maszyn i urzadzen elektrycznych
Wykonywanie rob6t zwigzanych z montazem
3 ELE.03 instalacji urzadzen chtodniczych, 10:00
klimatyzacyjnych oraz pomp ciepta
Eksploatacja i organizacja robé6t zwigzanych
4 ELE 04 z mont_azem msj[alacp i urzgdzen 12:00
chtodniczych, klimatyzacyjnych oraz pomp
ciepta
5 ELE.O5 Eksploatacja maszyn, urzadzen i instalacji 12:00
elektrycznych
Montaz, uruchamianie oraz eksploatacja
6 ELE.O6 instalacji i jednostek przesytowych w 10:00
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Montaz, uruchamianie oraz eksploatacja

wegiel kamienny

7 ELE.O7 instalacji i jednostek wytwdérczych w 12:00
systemach energetycznych
8 ELE.O8 Montaz urzgdzen dzwigowych 10:00
9 ELE.09 Obstuga i konserwacja urzadzen dzwigowych 12:00
10 ELE.10 Montaz i L!rucham_lanle_ urzagdzen i systemow 10:00,
energetyki odnawialne;j
11 ELE.11 Eksplogtacp urzgdzenh i systemdéw energetyki 12:00
odnawialnej
BRANZA ELEKTRONICZNO-MECHTRONICZNA
. z
Lp. syr.n.bol . nazwa kwalifikacji z Wydrukowanyml wydrukowanymi
kwalifikacji arkuszami ’
arkuszami
1 ELM.01 Monta,z, uruchamiapie i obsiugiwa_nie 10:00
uktadéw automatyki przemystowe;j
2 ELM.02 Montaz oraz instalowanie ukfadow i urzadzen 10:00
elektronicznych
3 ELM.03 Montaz, 'ulruchamiqnie i konserwgcja 10:00
urzadzen i systeméw mechatronicznych
4 ELM.04 Eksploatacja .ukiadéw automatyki 12:00
przemystowej
5 ELM.05 Eksploatacja urzgdzen elektronicznych 12:00
6 ELM.06 Eksploatgcja i program_owanie urzadzen 12:00
i systeméw mechatronicznych
7 ELM.07 Montaz_, uruchamianie i obstuga systemow 10:00
robotyki
8 ELM.O8 Eksploataqa i programowanie systemoéw 12:00
robotyKi
BRANZA FRYZJERSKO-KOSMETYCZNA
. z
Lp. |  Symbol nazwa kwalifikacji zwydrukowanymi | gk owanymi
kwalifikacji arkuszami 2
arkuszami
1 FRK.01 Wykonywanie ustug fryzjerskich 10:00
5 FRK 02 Wykonyyvame fryzjerskich prac 10:00
pomochniczych
3 FRK.03 Projektowanie i wykonywanie fryzur 12:00
4 FRK.04 Wykonywanie zabiegéw kosmetycznych 10:00
5 FRK.05 Swiadc;enie ustug w zakresie zabiegow 10:00
podologicznych
BRANZA GORNICZO-WIERTNICZA
. z
Lp. syr.n.bol y nazwa kwalifikacji z wydrukowar)yml wydrukowanymi
kwalifikacji arkuszami ’
arkuszami
1 GIW.01 Eksploatacja otworowa z6z 10:00
2 GIwW.02 Eksploatacja podziemna zt6z 10:00
3 GIW.03 Eksploatacja zt6z metodg odkrywkowg 10:00
4 GIW.04 Eksploatacja podziemna kopalin innych niz 10:00
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5 GIW.05 Obsiuga maszyn i u_rzadzen do przerobki 10:00
mechanicznej kopalin
6 GIW.06 Wykonywanie prac geologicznych 10:00
7 GIW.07 Organizacja i prowadzenie eksploatacji zt6z 12:00
metodg odkrywkowa
8 GIW.08 Orgamzaqa i prowadzenle eksploatacji 12:00
otworowej ztéz
9 GIW.09 Organizacjg i pr_owadzenie eksploatacji 12:00
podziemnej z6z
Organizacja i prowadzenie eksploatacii
10 GIW.10 podziemnej kopalin innych niz wegiel 12:00
kamienny
11 GIW.11 Organizacja procesu przerébki kopalin 12:00
statych
12 GIW.12 Wykonywanie prac wiertniczych 10:00
13 GIW.13 Organizacja i prowadzenie prac wiertniczych 12:00
BRANZA HANDLOWA
. z
Lp. syr.n.bol . nazwa kwalifikacji z Wydrukowanym| wydrukowanymi
kwalifikacji arkuszami ’
arkuszami
1 HAN.O1* | Prowadzenie sprzedazy 10:00
2 HAN.02 Prowadzenie dziatarh handlowych 12:00
3 HAN.O3 P_royvadzgme c!ma’ralnosa informacyjno- 12:00
bibliograficznej

* Od 1 IX 2023 kwalifikacja HAN.O1 jest wyodrebniona réwniez w zawodzie technik ksiegarstwa , ktory zostat
przypisany do branzy pn. POLIGRAFICZNO-KSIEGARSKA

BRANZA HOTELARSKO-GASTRONOMICZNO-TURYSTYCZNA

. z
Lp. |  Symbol nazwa kwalifikacji zwydrukowanymi | gk owanymi
kwalifikacji arkuszami 2
arkuszami
1 HGT.01 Wykonywanie ustug kelnerskich 10:00
2 HGT.02 Przygotowanie i wydawanie dan 10:00
3 HGT .03 Obsiu_ga gosci w obiekcie swiadczgcym 10:00
ustugi hotelarskie
Wykonywanie prac pomocniczych w
4 HGT.04 obiektach swiadczgcych ustugi 10:00
gastronomiczne
Wykonywanie prac pomocniczych w .
5 HGT.05 obiektach swiadczacych ustugi hotelarskie 10:00
6 HGT.06 Realizacja ustug w recepc;ji 12:00
7 HGT.07 Przygotowanie imprez i ustug turystycznych 10:00
8 HGT .08 Obstuga klienta oraz rozliczanie imprez i 12:00
ustug turystycznych
9 HGT.09 Prowadzenie_ qziza_ialnosci turystycznej na 10:00
obszarach wiejskich
10 HGT.10 Prowadzenie gospodarstwa 12:00
agroturystycznego
11 HGT.11 Organizacja ustug gastronomicznych 12:00
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Organizacja zywienia i ustug

12 HGT.12 : 12:00
gastronomicznych
BRANZA LESNA
. z
Lp. syr.n.bol . nazwa kwalifikacji z wydrukowanym| wydrukowanymi
kwalifikacji arkuszami :
arkuszami
1 LES.01 Ops+u_ga maszyn stosowanych w gospodarce 10:00
lesnej
2 LES.02 Gospodarowanie zasobami le$nymi 12:00
BRANZA MECHANICZNA
. z
Lp. syr.n.bol . nazwa kwalifikacji z wydrukowar_lyml wydrukowanymi
kwalifikacji arkuszami :
arkuszami
1 MEC.01 Wyk_qnywanle i naprawa wyrobow z blachy i 10:00
profili ksztattowych
2 MEC.02 Wykonywanie i naprawa wyrobéw kowalskich 10:00
3 MEC.03 Montaz i obstuga maszyn i urzadzen 10:00
4 MEC.04 Montaz systemow rurociggowych 10:00
5 MEC.05 Uzytkowanie obrabiarek skrawajgcych 10:00
6 MEC.06 Montaz i_obs’ruga prostych elementow 10:00
maszyn i urzgdzen
Wykonywanie i naprawa elementéw wyrobéw
7 MEC.07 oraz prostych czesci maszyn, urzgdzen i 12:00
narzedzi
8 MEC.08 Wykony\{vgnie i naprawa elementéw maszyn, 10:00
urzadzen i narzedzi
9 MEC.09 Organizgcja i nadz_orowanie,proceséw 12:00
produkcji maszyn i urzgdzen
10 MEC.10 Organlzz_aCJa i wykonywanie prac 12:00
spawalniczych
BRANZA MECHANIKI PRECYZYJNEJ
. z
Lp. syr.n.bol . nazwa kwalifikacji z Wydrukowar)ym| wydrukowanymi
kwalifikacji arkuszami ’
arkuszami
1 MEP.01 Montaz i naprawa maszyn | urzadzen 10:00
precyzyjnych
2 MEP.02 Montaz i naprawa elementéw i uktadéw 10:00
optycznych
3 MEP.03 Wykonywanie i naprawa pomocy 12:00
wzrokowych
4 MEP.04 Naprawa zegaréw i zegarkéw 10:00
5 MEP 05 Wyk_onngnie i naprawa wyrobdéw ztotniczych 10:00
i jubilerskich
BRANZA METALURGICZNA
. z
Lp. symbol nazwa kwalifikacji z wydrukowanymi wydrukowanymi
kwalifikacji arkuszami ;
arkuszami
1 MTL.01 Wykonywanie i naprawa oprzyrzagdowania 10:00

odlewniczego
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Eksploatacja maszyn i urzadzen

2 MTL.02 ; 10:00
odlewniczych
3 MTL .03 Eksploatgcja maszyn i urzagdzen przemystu 10:00
metalurgicznego
4 MTL .04 Organiz.acja i nadzorowanie procesu 12:00
odlewniczego
5 MTL .05 Organiza_cja i prowadzenie proceséw 12:00
metalurgicznych
BRANZA MOTORYZACYJNA
. z
Lp. syr.n.bol " nazwa kwalifikacji z Wydrukowanym| wydrukowanymi
kwalifikacji arkuszami T —
1 MOT.01 Diagnozowanie i naprawa nadwozi pojazdéw 10:00
samochodowych
Obstuga, diagnozowanie oraz naprawa
2 MOT.02 mechatronicznych systeméw pojazdéw 10:00
samochodowych
3 MOT.03 Dmgno_zowame i naprawa powiok 10:00
lakierniczych
4 MOT .04 Diagnozowanie, obstuga i naprawa pojazdow 10:00
motocyklowych
5 MOT.05 Ob_s’rug’a, diagnozowanie oraz naprawa 10:00
pojazdéw samochodowych
6 MOT.06 Or_gam;aCJa i prowadzenie procesu obstugi 12:00
pojazdéw samochodowych
BRANZA OCHRONY BEZPIECZENSTWA | MIENIA
. symbol Zarzqdz?nle be_zpleczenstwem w z wydrukowanymi " drukéwan .
P- | kwalifikacji srodowisku pracy arkuszami ik
1 BPO.01 Zarzgdzanie bezpieczenstwem w srodowisku 10:00
pracy
2 BPO.02 Ochrona os6b i mienia 10:00
3 BPO.03 Wykonywanie dziatah ratowniczych 12:00
4 BPO.04 Zarzadzanie dziataniami ratowniczymi 10:00
BRANZA OGRODNICZA
symbol . z
Lp. | kwalifikacj nazwa kwalifikacji z Wy;[(ﬂ;c;\g%?ym' wydrukowanymi
i arkuszami
1 OGR.01 | Wykonywanie kompozycji florystycznych 10:00
2 OGR.02 | Zaktadanie i prowadzenie upraw ogrodniczych 10:00
Projektowanie, urzgdzanie i pielegnacja .
3 OGR.03 roslinnych obiektéw architektury krajobrazu 10:00
Organizacja prac zwigzanych z budowg oraz
4 OGR.04 | konserwacjg obiektdéw matej architektury 12:00
krajobrazu
5 OGR.05 | Planowanie i organizacja prac ogrodniczych 12:00
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BRANZA OPIEKI ZDROWOTNEJ

: z
symbol . . z wydrukowanymi :
Lp. kwglifikacji nazwa kwalifikacji yarkuszamiy wydrukowanyml
arkuszami
1 MED.01 Asystowanie lekarzowi dentyscie i utrzymanie 12:00
' gabinetu w gotowosci do pracy '
Wykonywanie swiadczen stomatologicznych z
zakresu profilaktyki i promocji zdrowia jamy .
2 MED.02 ustnej oraz wspotuczestniczenie w procesie 10:00
leczenia
3 MED.03 Swiadczenie ustug pielegnacyjno-opiekunczych 10:00
' osobie chorej i niesamodzielnej '
4 MED.04 grvtvcl’?)(td;éeme ustug medycznych w zakresie 10:00
5 MED.05 Swiadczenie ustug medycznych w zakresie 12:00

badania i protezowania stuchu

Wykonywanie i naprawa wyrobéw medycznych
6 MED.O6 | z zakresu protetyki dentystycznej, ortodoncji 12.00
oraz epitez twarzy

Montaz i eksploatacja urzadzen elektronicznych

7 MED.O7 | . L . . 10:00
i systemoéw informatyki medyczne;j
Swiadczenie ustug medycznych w zakresie
8 MED.08 | diagnostyki obrazowej, elektromedycznej i 12.00

radioterapii

Sporzadzanie i wytwarzanie produktéow
leczniczych oraz prowadzenie obrotu
produktami leczniczymi, wyrobami medycznymi,
9 MED.09 | suplementami diety i Srodkami spozywczymi 10:00
specjalnego przeznaczenia zywieniowego oraz
innymi produktami dopuszczonymi do obrotu w
aptece na podstawie przepisow prawa

10 MED.10 | Swiadczenie ustug w zakresie masazu 12:00
11 MED.11 Wykonywanie i dobler’anle Qrzedmlotov_v 10:00
ortopedycznych oraz srodkéw pomocniczych
12 MED.12 Wykon’ywame dekontaminaciji sprzetu i 10:00
wyrobow medycznych
13 MED.13 | Swiadczenie ustug w zakresie terapii zajeciowej 12:00
14 MED.14 Svyiadqzenie ustug .medycz.n.o—pielegnacyjnyc_h i 10:00
opiekunczych osobie chorej i niesamodzielnej
BRANZA POLIGRAFICZNO-KSIEGARSKA
symbol . . z . z .
LP- | wwalifikacii nazwa kwalifikacji wydrukowanymi | wydrukowanymi
walifikacji : :
arkuszami arkuszami
1 PGF 01 Reallzaqa_ proceséw drukowania z uzyciem 10:00
fleksograficznych form drukowych
5 PGF .02 Realizacja proceséw drukowania z offsetowych 10:00
form drukowych
3 PGF 03 Realizacja_ proceséw introligatorskich i 10:00
opakowaniowych
4 PGF 04 Przygotowy\{vanie_ora; wykonywanie prac 10:00
graficznych i publikacji cyfrowych
5 PGF.05 Drukowanie cyfrowe i obrébka drukow 12:00
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6 PGF.06 Planowanie i kontrola produkcji poligraficzne;j 12:00
7 PGF.07 Wykonywanie przekazu reklamowego 10:00
8 PGF.08 Zarzgdzanie kampanig reklamowg 12:00
9 PGF.09 Orgamza_q.a i zarzadzame przecllseblorlstwem 10:00
rynku ksigzki oraz relacjami z klientami
10 PGF.10 P_royvadzgme d_maialnosm informacyjno- 12:00
bibliograficznej
BRANZA POMOCY SPOLECZNEJ
symbol . . z . ‘ .
Lp. kwalifikacii nazwa kwalifikacji wydrukowanymi | wydrukowanymi
walifikacji : :
arkuszami arkuszami
1 SPO.01 Ud2|¢lan_|e pomocy i organizacja wsparcia 12:00
osobie niepetnosprawnej
2 SPO.02 SW|aQCzen|e u_siug opiekunczo-wspierajgcych 10:00
osobie starszej
3 SPO 03 SWlaQCzenle gs{ug qplekunczo-wsplerajacych 10:00
osobie podopiecznej
4 SPO 04 SWladczen!e ustug ople’l_<unc_:zych i 12:00
wspomagajgcych rozwoj dziecka
5 SPO.05 Swiadczenie ustug opiekunczych 10:00
BRANZA PRZEMYSLU MODY
. z
bol e .. z wydrukowanymi ;
Lp. knglri?ik(;cji nazwa kwalifikacji yarkuszami y wydru kowanyml
arkuszami
1 MOD.01 | Wyprawianie skoér 10:00
2 MOD.02 | Wykonywanie i renowacja wyrobow kaletniczych 10:00
3 MOD.03 PrOJ.elftowame i wytwarzanie wyrobow 10:00
odziezowych
4 MOD.04 | Wykonywanie i renowacja wyrobéw kusnierskich 10:00
5 MOD.05 | Wytwarzanie obuwia 10:00
6 MOD.06 Wytv.varz.ame i wykonczanie wyrobow 10:00
widkienniczych
7 MOD.07 | Wykonywanie prostych wyrobéw odziezowych 10:00
8 MOD.08 Wytwarzar_lie, konserwapja i r’eqowacja 10:00
rekodzielniczych wyrobow wtdkienniczych
9 MOD.09 SO;g?nlzaCJa i prowadzenie procesu wyprawy 12:00
10 MOD.10 Orgamzac;_a i prowgdzeme procesow 12:00
wytwarzania obuwia
11 MOD .11 Org.an'lzaqa procesow wytwarzania wyrobow 12:00
odziezowych
12 MOD .12 Orgamzac;_a i prowa’dzenlfe procesow 12:00
wytwarzania wyrobdéw skérzanych
Projektowanie i organizacja procesow
13 MOD.13 | wytwarzania widkienniczych wyrobow 12:00
dekoracyjnych
14 MOD 14 Nadz<,)rowa.n|e procesow \fvytwarzama i 12:00
wykonhczania wyrobéw widkienniczych
15 MOD.15 | Stylizacja ubioru i kreacja wizerunku 12:00
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BRANZA ROLNO-HODOWLANA

. z
symbol e z wydrukowanymi :
Lp. kwalifikacji nazwa kwalifikacji arkuszami wydru kowanyml
arkuszami
1 ROL.01 Jezdziectwo i trening koni 10:00
2 ROL.02 EksplanaCJa pojazdow, masz_yn,.urzadzen i 10:00
narzedzi stosowanych w rolnictwie
3 ROL.03 Prowadzenie produkcji pszczelarskiej 10:00
4 ROL.04 | Prowadzenie produkcji rolniczej 10:00
5 ROL.05 Organ_lzacp i prowadzenie przedsigbiorstwa w 12:00
agrobiznesie
6 ROL.06 | Organizacja chowu i hodowli koni 12:00
7 ROL.07 | Szkolenie i uzytkowanie koni 12:00
8 ROL.08 Eksploqtaqa systemdw mechatronicznych w 12:00
rolnictwie
9 ROL.09 Organlzaqa‘ i .nadzorowanle produkcji rolniczej i 12:00
pszczelarskiej
10 ROL.10 Organizacja i nadzorowanie produkciji rolniczej 12:00
11 ROL.11 Prowadzenie chowu i inseminacji zwierzat 10:00
12 ROL.12 Wykonyyvanie weterynaryjnych czynno$ci 12:00
pomocniczych
BRANZA RYBACKA
symbol - . z . z .
Lp. kwalifikacii nazwa kwalifikacji wydrukowanymi | wydrukowanymi
walifikacji : :
arkuszami arkuszami
1 RYB 01 Wykonywarye prac rybaqklch’w gk,wakulturze 10:00
oraz rybackie uzytkowanie wod srodlgdowych
2 RYB.02 Orgam;aqg prac rypacklf:h yv’akwakulturze iw 12:00
rybackim uzytkowaniu wod srédlgdowych
3 RYB.03 Peimeme wachty morskiej i portowej na statku 10:00
rybackim
BRANZA SPEDYCYJNO-LOGISTYCZNA
symbol e . z . z .
Lp. kwalifikacii nazwa kwalifikacji wydrukowanymi | wydrukowanymi
walifikacji : :
arkuszami arkuszami
1 SPL.01 Obstuga magazynow 10:00
2 SPL.02 Obstuga podréznych w portach i terminalach 10:00
3 SPL.03 Obstuga tadunkéw w portach i terminalach 12:00
4 SPL.04 Organizacja transportu 12:00
5 SPL 05 Orgamzaqg transportu oraz obstuga klientow i 10:00
kontrahentow
BRANZA SPOZYWCZA
symbol . . z . z .
Lp. kwalifikacii nazwa kwalifikacji wydrukowanymi | wydrukowanymi
walifikacji : :
arkuszami arkuszami
1 SPC.01 Produkcja wyrobdéw cukierniczych 10:00
5 SPC.02 Produkcja Wyrobow spozywczych z 10:00
wykorzystaniem maszyn i urzgdzen
3 SPC.03 Produkcja wyrobdéw piekarskich 10:00
4 SPC.04 Produkcja przetworéw migsnych i ttuszczowych 10:00
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5 SPC.05 Obrébka ryb i produkcja przetwordw rybnych 10:00
6 SPC.06 Orgamzac!a i nadzorowanie produkcji wyrobow 12:00
mleczarskich
7 SPC.07 Orggnizacja i nadzorowanie produkcji wyrobéw 12:00
spozywczych
BRANZA TELEINFORMATYCZNA
symbol . . z . ‘ .
Lp. kwalifikacji nazwa kwalifikacji wydrukowanymi | wydrukowanymi
arkuszami arkuszami
Montaz i utrzymanie toréw
1 INF.01 telekomunikacyjnych oraz urzadzen 10:00
abonenckich
Administracja i eksploatacja systemow
2 INF.02 komputerowych, urzadzen peryferyjnych i 10:00
lokalnych sieci komputerowych
Tworzenie i administrowanie stronami i _
3 INF.03 aplikacjami internetowymi oraz bazami danych 12:00
Projektowanie, programowanie i testowanie '
4 INF.04 aplikacji 10:00
Montaz i eksploatacja instalaciji
5 INF.05 wewnatrzbudynkowych telewizji satelitarne;, 10:00
kablowej i naziemnej
Montaz i eksploatacja szerokopasmowych sieci _
6 INF.06 kablowych pozabudynkowych 12:00
Montaz i konfiguracja lokalnych sieci
7 INF.07 komputerowych oraz administrowanie 10:00
systemami operacyjnymi
Eksploatacja i konfiguracja oraz
8 INF.08 administrowanie sieciami rozlegtymi 12;00
Uruchamianie i utrzymanie sieci '
9 INF.09 telekomunikacyjnych 12:00
Obstuga oprogramowania i sprzetu
10 INF.10 informatycznego wspomagajgcych 10:00
uzytkownika z niepetnosprawnoscig wzrokowg
BRANZA TRANSPORTU DROGOWEGO
symbol . . z . z .
Lp. kwalifikacji nazwa kwalifikacji wydrukowanymi | wydrukowanymi
arkuszami arkuszami
1 TDR.0O1 Eksploatacja srodkéw transportu drogowego 10:00
5 TDR.02 Organizacja przewozu Ssrodkami transportu 12:00
drogowego
BRANZA TRANSPORTU KOLEJOWEGO
. z
Lp. kvsglri?itlgzji nazwa kwalifikacji z wy;thzg%?ym wydrukowanymi
arkuszami
1 TKO.01 Wyk_onyvygme i utrzymywanie nawierzchni 10:00
kolejowej i podtorza
5 TKO.02 Montaz i gksploatacja urzadzen i systemow 10:00
sterowania ruchem kolejowym
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Organizacja robot zwigzanych z budowg

3 TKO.03 | . . ) . 10:00
i utrzymaniem drog kolejowych
Organizacja robot zwigzanych z budowg
4 TKO.04 i utrzymaniem kolejowych obiektow 12:00
inzynieryjnych oraz podstawy kosztorysowania
5 TKO.05 Mont?z [ eksploatgqa sieci zasilajgcych oraz 10:00
trakcji elektrycznej
6 TKO.06 Montaz i eksploatacja srodkéw transportu 12:00
szynowego
7 TKO.07 Organizacja i prowadzenie ruchu pociggéw 10:00
8 TKO.08 | Planowanie i realizacja przewozéw kolejowych 12:00
9 TKO.09 Wykonywanlg rob'ot zwwganych z utrzymaniem 10:00
i naprawg pojazdow kolejowych
10 TKO.10 Eksploatacja i utrzymanie pojazdéw kolejowych 12:00
BRANZA TRANSPORTU LOTNICZEGO
. z
symbol et z wydrukowanymi :
Lp. kwalifikacji nazwa kwalifikacji arkuszami wydrukowanyml
arkuszami
Wykonywanie obstugi technicznej wyposazenia
1 TLO.01 awionicznego i elektrycznego statkow 10:00
powietrznych
> TLO.02 Obsi}Jga operacyjna portl'J Iotnlqzego_l . 10:00
wspoitpraca ze stuzbami zeglugi powietrznej
Wykonywanie obstugi technicznej ptatowca i
3 TLO.03 | jego instalacji oraz zespotu napedowego 12:00
statkéw powietrznych
BRANZA TRANSPORTU WODNEGO
: z
symbol . . z wydrukowanymi .
Lp. kwalifikacji nazwa kwalifikacji arkuszami wydrukowanyml
arkuszami
1 TWO.01 Wykonywapie robét regulacyjnych i 10:00
hydrotechnicznych
2 TWO.02 | Montaz konstrukcji i wyposazenia jachtow i todzi 10:00
3 TWO.03 Wykonywanie i montaz elementéw kadtuba 10:00
jednostek ptywajgcych
Organizacja robot zwigzanych z regulacjg
4 TWO.04 | ciekdéw naturalnych oraz budowg urzadzenh 12:00
wodnych
5 TWO.05 Organlzgqa budowy, rerr_10ntu i modernizacji 12:00
kadtuba jednostek ptywajgcych
Organizacja i wykonywanie prac zwigzanych z
6 TWO.06 | eksploatacjg maszyn, urzadzen i instalacji 10:00
okretowych
7 TWO.07 | Petnienie wachty morskiej i portowej 12:00
Planowanie i prowadzenie Zzeglugi po
8 TWO.08 | srédladowych drogach wodnych i morskich 10:00
wodach wewnetrznych
9 TWO.09 Obs}ugg sHown_l statkowych,’urzadzen 12:00
pomochniczych i mechanizmdéw poktadowych
10 TWO.12 Organizacja budowy, remontu i modernizacji 12:00

jachtéw i todzi

33z 195




Informacja o sposobie organizaciji i przeprowadzania egzaminu zawodowego obowigzujgca w roku szkolnym 2024/2025

2.8.3 GODZINY ROZPOCZECIA CZESCI PRAKTYCZNEJ EGZAMINU

Uwaga! Egzamin w kwalifikacjach o modelu d, dla ktérych jest wyznaczona ta sama godzina
rozpoczecia egzaminu, moze by¢ zorganizowany w jednej sali w przypadku kwalifikacji o jednakowym
czasie trwania egzaminu.

BRANZA AUDIOWIZUALNA
_5 T
2~ T E| 3 .
Lp. == nazwa kwalifikacji P o godziny rozpoczecia egzaminow
5 g | E
4 (&)
Przygotowanie i organizacja i . i i i i i
1| AUD.0T 1 odukcii audiowizualngj | 180 | ¢ 9:00
2 | AUD.o2 |Rejestracia, obrobka i 180 | dk | 800 | - - |12:30| - - |17:00
publikacja obrazu
3 | AuD.03 |Budowairenowacja 180 | w | 800 - - |12:30| - - |17:00
fortepianéw i pianin
4 | AUD.04 | Strojenie i korekta 120| w |800| - |12:00] - - |16:00| -
fortepianéw i pianin
Realizacja projektow
5 | AUD.O5 |graficznych i 180 | dk | 8:00 - - |12:30| - - | 17:00
multimedialnych
6 | AUD.O6 | Obstuga sceny 120 | w | 8:00 - |12:.00| - - |16:00| -
7 | AUD.O7 | Realizacja nagtosnien 120 | w | 8:00 - 12:00| - - 16:00 | -
8 | AUD.0O8 | Montaz dzwieku 180 | wk | 8:00 - - |12:30| - - | 17:00
9 | AUD.0g | Realizacja nagran 180 | wk | 8:00 | - - |12:30| - - |17:00
dzwiekowych
Administrowanie
10 | AUD.10 | dokumentacjg w produkcji 180 | dk | 8:00 - - |12:30| - - | 17:00
audiowizualnej
11 | AUD.11 Reallz_aqa produ.kcpfllmowej 210 | dk | 8:00 - - - |14.00| - -
technikg animaciji
BRANZA BUDOWLANA
_ g =
B3 | ©
- — ape .. —_ 'o - - - e
Lp.| € - nazwa kwalifikacji o godziny rozpoczecia egzaminow
> © @ S
» = N
= (&)
Wykonywanie robot . ) , i .
1| BUD.O1 zbrojarskich i betoniarskich 180 | w 8:00 12:30 17:00
2 | BUD.o2 | Wykonywanie robot 180 | w | 800 | - | 12:30 - | 17:00
ciesielskich
Wykonywanie robét ) ) . 3 .
3 BUD.03 dekarsko-blacharskich 180 w 8:00 12:30 17:00
4 | BUD.04 | WWykonywanie robot 150 | w | 800 | - | 12:30 - | 17:00
kamieniarskich
5 | BUD.o5 | /Vykonywanie robot 180 | w | 800 | - | 12:30 - | 17:00
kominiarskich
6 | BUD.0s | /VYkonywanie izolac 180 | w | 800 | - |12:30 - | 17:00
budowlanych
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BUD.07

Wykonywanie ptaszczy
ochronnych z blachy,
konstrukcji wsporczych i
nosnych oraz izolaciji
przemystowych

180

8:00

12:30

17:00

BUD.08

Montaz konstrukgciji
budowlanych

180

8:00

12:30

17:00

BUD.09

Wykonywanie robét
zwigzanych z budowa,
montazem i eksploatacjg
sieci oraz instalacji
sanitarnych

120

8:00

12:00

16:00

10

BUD.10

Wykonywanie robét
zwigzanych z montazem
stolarki budowlanej

180

8:00

12:30

17:00

11

BUD.11

Wykonywanie robét
montazowych,
oktadzinowych i
wykonczeniowych

180

8:00

12:30

17:00

12

BUD.12

Wykonywanie robét
murarskich i tynkarskich

210

8:00

14:00

13

BUD.13

Eksploatacja maszyn i
urzgdzenh do robét ziemnych
i drogowych

180

8:00

12:30

17:00

14

BUD.14

Organizacja i kontrola robét
budowlanych oraz
sporzadzanie kosztorysow

180

dk

8:00

12:30

17:00

15

BUD.15

Organizacja robot
zwigzanych z budowg

i utrzymaniem drog i
obiektéw inzynierskich oraz
sporzadzanie kosztorysow

180

dk

8:00

12:30

17:00

16

BUD.16

Wykonywanie robét
zwigzanych z budowa,
montazem oraz eksploatacjg
sieci i instalacji gazowych

180

8:00

12:30

17:00

17

BUD.17

Organizacja i dokumentacja

robot zwigzanych z budowa,
montazem oraz eksploatacjg
sieci i instalacji gazowych

180

9:00

18

BUD.18

Wykonywanie pomiaréw
sytuacyjnych,
wysokosciowych i
realizacyjnych oraz
opracowywanie wynikow
tych pomiaréw

180

wk

8:00

12:30

17:00

19

BUD.19

Wykonywanie prac
geodezyjnych zwigzanych z
katastrem i gospodarkg
nieruchomos$ciami

150

dk

8:00

12:30

17:00

20

BUD.20

Organizacja robot
zwigzanych z budowa,
montazem i eksploatacjg
sieci oraz instalacji
sanitarnych

180

9:00
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21

BUD.21

Organizacja i prowadzenie
robot zwigzanych z budowa
obiektow inzynierii
Srodowiska

120

9:00

22

BUD.22

Organizacja i prowadzenie
robot melioracyjnych

120

13:00

23

BUD.23

Wykonywanie i renowacja
detali architektonicznych

180

8:00

12:30

17:00

24

BUD.24

Prowadzenie prac
renowatorskich elementéw
architektury

180

8:00

12:30

17:00

25

BUD.25

Organizacja, kontrola i
sporzgdzanie kosztorysow
robét wykonczeniowych w
budownictwie

180

dk

8:00

12:30

17:00

26

BUD.26

Wykonywanie robét
zdunskich

180

8:00

12:30

17:00

27

BUD.27

Organizacja i kontrola
wykonywania pokryé
dachowych oraz
sporzgdzanie kosztoryséw

180

dk

8:00

12:30

17:00

28

BUD.28

Organizacja i wykonywanie
robét zwigzanych z budowg i
eksploatacjg sieci gazowych

150

8:00

12:30

17:00

29

BUD.29

Organizacja i wykonywanie
robot zwigzanych z budowg i
eksploatacjg instalac;ji
gazowych

150

8:00

12:30

17:00

30

BUD.30

Wykonywanie robot
zwigzanych z konstrukcjg i
montazem stoisk targowo-
wystawienniczych i scen

180

8:00

12:30

17:00

31

BUD.31

Organizacja i kontrola robét
izolacyjnych oraz
sporzadzanie kosztorysow

180

9:00

32

BUD.32

Organizacja i nadzorowanie
robot zwigzanych z
montazem i automatykag
stolarki budowlanej

180

8:00

12:30

17:00

33

BUD.33

Projektowanie,
nadzorowanie i organizacja
robot zwigzanych z
konstrukcjg i montazem
stoisk targowo-
wystawienniczych i scen

180

9:00

:

4
N
>
(9]

ERAMICZNO-SZKLARSKA

Lp.

symbol
kwalifikacji

nazwa kwalifikacji

czas [min]

model

godziny rozpoczecia egzaminéw

CES.01

Eksploatacja maszyn i
urzgdzen przemystu
ceramicznego

150

=

8:00

12:30

17:00

36z 195



Informacja o sposobie organizaciji i przeprowadzania egzaminu zawodowego obowigzujgca w roku szkolnym 2024/2025

Eksploatacja maszyn i
2 | CES.02 |urzadzeh przemystu 150 | w 8:00 - 12:30 - - 17:00
szklarskiego
Organizacja i kontrolowanie
3 | CES.03 |proceséw w przemysle 120| d - 9:00 - - - -
ceramicznym
Organizacja proceséw
4 | CES.04 | wytwarzania wyrobdéw ze 150 | d - 9:00 - - - -
szkia
5 | CEs.05 |2dobienie wyrobow 150 | w | 800 | - |1230| - - | 17:00
ceramicznych
BRANZA CHEMICZNA | OCHRONY SRODOWISKA
_5 =
o¢ E| . . o
Lp. _EE nazwa kwalifikacji =13 godziny rozpoczecia egzaminow
>3 g | E
E o
Obstuga maszyn i urzgdzen
1 | CHM.01 | do przetworstwa tworzyw 180 | w 8:00 - 12:30 - - 17:00
sztucznych
Eksploatacja maszyn i
2 | CHM.02 | urzgdzeh przemystu 180 | w 8:00 - 12:30 - - 17:00
chemicznego
Przygotowywanie sprzetu,
3 | CHM.03 pdc’zynmkowche’mlcznych 180 | d - 9:00 - - - -
i probek do badan
analitycznych
4 | CHM.04 | ykonywanie badan 180 | w | 800 | - |12:30| - - | 17:00
analitycznych
Ocena stanu $rodowiska,
5 | GHM.05 |Planowanie i realizacja 180 d | - | %00 | - ]
zadan w ochronie
Srodowiska
Organizacja i kontrolowanie
6 | CHM.06 | proceséw technologicznych | 180 | d - 9:00 - - - -
w przemysle chemicznym
Prowadzenie dziatan
7 | CHM.07 | operacyjnych zwigzanychz | 120 | w 8:00 | 12:00 - - 16:00 -
gospodarowaniem odpadami
Wykonywanie prac
8 | CHM.08 | pomocniczych w gospodarce | 120 | w 8:00 | 12:00 - - 16:00 -
odpadami
BRANZA DRZEWNO-MEBLARSKA
_g =
°og | © . . o
Lp g = nazwa kWa||f|kaCJ| — '8 gOdZIny rozpocze¢cia egzaminow
> g 3| E
E S
1 | DRM.01 | Wykonywanie wyrobow | 5401y | g | - -~ | 100 |- :
koszykarsko-plecionkarskich
Montaz i obstuga maszyn
2 | DRM.02 |iurzadzenh przemystu 120 | w 8:00 | 12:00 - - 16:00 -
drzewnego
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Wytwarzanie prostych
3 | DRWL0g |Wrobow 2 drewna 150 w | soo | - |12 - | - |1700
drewnopochodnych
Wytwarzanie wyrobdéw z
4 | DRM.04 |drewna i materiatow 180 | w 8:00 - 12:30 - - 17:00
drewnopochodnych
5 | DRM.05 | Vykonywanie wyrobow 150 | w | 800 | - |12:30 | - - | 17:00
tapicerowanych
6 | DRM.06 | rodukcjamas wioknistych | 1a) |\ | g0 | . | 1230 | - - | 17:00
i wytwordw papierniczych
7 | DRM.O7 Przgtwqrstwo wytworow 180 | d i 9:00 ) ) i i
papierniczych
Organizacja i prowadzenie
8 | DRM.0g | Procesow przetwarzania 180 | dk | 800 | - |12:30 | - - | 17:00
drewna i materiatow
drewnopochodnych
Obstuga i monitorowanie
9 | DRM.0g | Urzadzen i maszyn 120 | w | 800 | 12:00 | - - 1600 -
sterowanych cyfrowo do
produkcji drzewnej
Planowanie i organizacja
10 | DRM.10 | Procesow 180 | dk | 800 | - |1230| - - | 17:00
zautomatyzowanych w
przemysle drzewnym
BRANZA EKONOMICZNO-ADMINISTRACYJNA
_3 T
3 < E g godziny rozpoczecia egzaminow
Lp.| €= nazwa kwalifikacji = | 3
%S g | E
2 N
Obstuga klienta w i i i i i
1 | EKAO1 jednostkach administracji 180 | d ) 9:00
> | EKA.02 Orgqnizacjaiprowadzenie 150 | d i 9:00 ) ) i i
archiwum
3 | EKA03 Opra_cowywanie materiatow 150 | d i i i 13:00 i i
archiwalnych
4 | EKA04 |Prowadzenie dokumentacji | 4o | g | goo | - | 12:30 | - - | 17:00
w jednostce organizacyjnej
Prowadzenie spraw kadrowo-
ptacowych i gospodarki . . )
5 | EKA.05 finansowe; jednostek 180 | dk | 8:00 - 12:30 - - 17:00
organizacyjnych
6 | EKA.06 \é\i/grl:)?,\r/';’(‘;‘;‘an'e prac 120 | dk | 800 | 12:00 | - - |1600 | -
7 | EKA.07 | Prowadzenie rachunkowosci | 180 | dk | 8:00 - 12:30 - - 17:00
Swiadczenie ustug
8 | EKAO8 pocztowychlflnqnsoquh 120 | d i 9:00 i i i i
oraz wykonywanie zadan
rozdzielczo-ekspedycyjnych
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BRANZA ELEKTROENERGETYCZNA

BT =
°g b= © . . .
Lp. g E nazwa kwalifikacji £ b godziny rozpoczecia egzaminéw
> = @ e
2 S
Montaz i obstuga maszyn i . i . ) i )
1 ELE.O1 urzadzen elektrycznych 180 | w 8:00 12:30 17:00
Montaz, uruchamianie i
2 | ELE.02 |Konserwacja instalac, 180 w | 800 | - |1230| - - | 17:00
) maszyn i urzgdzen ' ' '
elektrycznych
Wykonywanie roboét zwigzanych
z montazem instalacji urzgdzen . . .
3 | ELE.O3 chiodniczych, Klimatyzacyjnych 180 | w 8:00 - 12:30 - - 17:00
oraz pomp ciepta
Eksploatacja i organizacja
robét zwigzanych z
montazem instalacji i . ) ) i i
4 | ELE.04 urzadzen chtodniczych, 180 | d ) 9:00
klimatyzacyjnych oraz pomp
ciepta
Eksploatacja maszyn,
5 | ELE.O5 |urzadzen iinstalacji 180 | d - 9:00 - - - -
elektrycznych
Montaz, uruchamianie oraz
6 | ELE.0s | E¥sPloatacja instalacjii 180 | d i 9:00 i i i i
) jednostek przesytowych w '
systemach energetycznych
Montaz, uruchamianie oraz
7 | ELE.O7 eksploatacja instalaciji i 180 | d i i ) 13:00 i i
) jednostek wytworczych w '
systemach energetycznych
8 | ELE.0g |Montaz urzadzen 180 | w | 800 | - |12:30| - - | 17:00
) dzwigowych ) ' '
9 | ELE.09 Obstuga i konserwacja 120 | d i 9:00 i i i i
’ urzadzen dzwigowych '
Montaz i uruchamianie
10 | ELE.10 |urzadzen i systeméw 180 | w 8:00 - 12:30 - - 17:00
energetyki odnawialnej
Eksploatacja urzadzen
11 | ELE.11 |isystemdw energetyki 180 | d - 9:00 - - - -
odnawialne;j
BRANZA ELEKTRONICZNO-MECHTRONICZNA
_g =
°c = © . . .
Lp. g = nazwa kwalifikacji E 3 godziny rozpoczecia egzaminow
=g g | E
E o
Montaz, uruchamianie i
1 | ELM.O1 |obstugiwanie uktadow 180 | wk | 8:00 - 12:30 - - 17:00
automatyki przemystowej
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Montaz oraz instalowanie
2 | ELM.02 |uktadow i urzadzen 180 | w 8:00 - 12:30 - 17:00
elektronicznych
Montaz, uruchamianie i
3 | ELM.03 |konserwacja urzgdzen i 180 | wk | 8:00 - 12:30 - 17:00
systemoéw mechatronicznych
4 | ELm.o4 |ERSPloatacaukdadow g0 gl g0 | .
automatyki przemystowe;j
Eksploatacja urzadzen i ) i i i
5 | ELM.05 elektronicznych 180 | d 9:00
Eksploatacja
6 | ELM.06 || Programowanie urzadzen | 4a | i | goo | - | 12:30 - | 17:00
i systemow
mechatronicznych
Montaz, uruchamianie i ) i ) i )
7 | ELM.O7 obstuga systeméw robotyki 150 | wk | 8:00 12:30 17:00
Eksploatacja i
8 | ELM.08 | programowanie systemoéw 150 | wk | 8:00 - 12:30 - 17:00
robotyki
BRANZA FRYZJERSKO-KOSMETYCZNA
_c =
°og | © , . o
Lp 'g = nazwa kWa.“ﬂka.C“ — '8 g0d2|ny rozpoczecia egzaminow
%c_s @ S
2 o
1 | FRk.01 | Wykonywanie ustug 180 | w | 800 | - | 12:30 - | 17:00
fryzjerskich
2 | FRk.02 | Wykonywanie fryzjerskich | 156 |\ | g0 | - | 12:30 - | 17:00
prac pomocniczych
3 | FRK.03 |Proiektowanie i 120 d | - | 00| - : :
wykonywanie fryzur
4 | FRK04 Wykonywanie zabiegdw 120 | d i 9:00 i i i
kosmetycznych
Swiadczenie ustug w
5 | FRK.05 |zakresie zabiegow 120 | w 8:00 | 12:00 - 16:00
podologicznych
BRANZA GORNICZO-WIERTNICZA
_g =5
o S = | B
Q= e . = S odziny rozpoczecia egzaminéw
Lp. = nazwa kwalifikacji — 3 g y pocze g
>3 8| €
E S
1 | GIW.01 | Eksploatacja otworowa zt6z | 120 | w 8:00 | 12:00 - 16:00 -
2 | GIw.02 ZlésiploataCJa podziemna 120 | w 8:00 | 12:00 - 16:00 -
3 | giw.03 Eksploatacja zt6z metodg 120 | d i 9:00 i i i
odkrywkowa
Eksploatacja podziemna
4 | GIW.04 |kopalin innych niz wegiel 120 | w 8:00 | 12:00 - 16:00 -
kamienny
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Obstuga maszyn i urzadzenh
5 | GIW.05 |do przerébki mechanicznej 150 | d - 9:00 - - - -
kopalin
6 | GIW.06 Wykon_ywame prac 150 | d - 9:00 - - - -
geologicznych
Organizacja i prowadzenie
7 | GIW.07 |eksploatacji zt6z metodg 120 | d - - - 13:00 - -
odkrywkowa
8 | Glw.og |Organizacjaiprowadzenie | 1,4 | 4 | | 900 | - : : :
eksploatacji otworowej ztéz
9 | Glw.og |Organizacjaiprowadzenie |, | 4 | | 900 | - : : :
eksploatacji podziemnej zt6z
Organizacja i prowadzenie
10 | GIW.10 ekspI(.)aFaCJl pod;_|emn<_aj 120 | d - 9:00 - - - -
kopalin innych niz wegiel
kamienny
11 | Giw.11 | Organizacja procesu 150 | d . : - |1300 | - .
przerdbki kopalin statych
12 | Giw.12 | Wykonywanie prac 120 | w | 800 | 12:00 | - - |1600 | -
wiertniczych
13 | Glw.13 |Or9anizacaiprowadzenie | 55| 4 | | gqp | - ]
prac wiertniczych
BRANZA HANDLOWA
_c =
°og | © . . -
Lp 'g = nazwa kWaI|f|kaCJ| — '8 gOdZIny rozpoczecia egzaminow
>3 g | €
2 S
1 | HAN.O1* | Prowadzenie sprzedazy 150 | w 8:00 - 12:30 - - 17:00
2 | HAN.o2 |Prowadzenie dziatan 180 | dk | 800 | - | 1230 | - - | 17:00
handlowych
3 | HAN.o3 |Prowadzenie dziatainosci | 4g5 | q | | g0 | - . : :
informacyjno-bibliograficznej

* Od 1 IX 2023 kwalifikacja HAN.O1 jest wyodrebniona rowniez w zawodzie technik ksiegarstwa, ktory zostat
przypisany do branzy pn. POLIGRAFICZNO-KSIEGARSKA

BRANZA HOTELARSKO-GASTRONOMICZNO-TURYSTYCZNA

_ g =
og | @ . . -
Lp g E nazwa kWaI|f|kaCJ| .g '8 gOdZIny rozpocze¢cia egzaminow
> g g | E
E S
1 | HgT.01 | Wykonywanie ustug 120 w | 800 | 12:00 | - - 1600 -
kelnerskich
2 | HGT.02 Z;ygomwan'e'wydawan'e 120 | w | 800 | 12:00 | - - |1e00| -
Obstuga gosci w obiekcie
3 | HGT.03 | swiadczgcym ustugi 150 | d - 9:00 - - - -
hotelarskie
Wykonywanie prac
4 | HGT.04 |POMocniczych w obiektach 1 45 |\ | ggo | 12:00 | - - |1600| -
Swiadczacych ustugi
gastronomiczne
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Wykonywanie prac
5 | HGT.05 | Pomocniczych w obiektach | a4 |\, | g9 | - | 12:30 | - - | 17:00
Swiadczacych ustugi
hotelarskie
6 | HGT.06 |Realizacja ustug w recepcji | 150 | d - - - 13:00 - -
7 | HGT.07 Przygotowanie imprez i 180 | d i 9:00 i i i i
ustug turystycznych
Obstuga klienta oraz
8 | HGT.08 |rozliczanie imprez i ustug 50| d - - - 13:00 - -
turystycznych
Prowadzenie dziatalnosci
9 | HGT.09 |turystycznej na obszarach 80| d - 9:00 - - - -
wiejskich
10 | HGT.10 Prowadzenie gospodarstwa 150 | d i i i 13:00 i i
agroturystycznego
11 | HGT.11 | Organizacia ustug 150 | d - | 900 | - - - -
gastronomicznych
12 | HGT 12 Orgamzaq_azymemalusiug 150 | d i 9:00 i i ) )
gastronomicznych
BRANZA LESNA
_c =
s ¢ | = . . o
Lp 'g = nazwa kWaI|f|kaCJ| — '8 gOdZIny rozpoczecia egzaminow
>3 3| E
2 o
Obstuga maszyn
1 LES.01 |stosowanych w gospodarce | 180 | w 8:00 12:30 | - - 17:00
le$nej
8. <
$ =] 8:00 | 12:00 - - - -
. . 0 N
2 | LES.02 G(?spoc_larowanlezasobaml 120 | w
leSnymi © 0O
g0 _
gf 8:00 12:00 - - | 16:00 -
BRANZA MECHANICZNA
_g =
°og | © . . -
Lp. EZ‘E nazwa kwalifikacji =] 3 godziny rozpoczecia egzaminow
~'g g | €
E S
Wykonywanie i naprawa
1 | MEC.01 | wyrobdw z blachy i profili 180 | w 8:00 - 12:30 - - 17:00
ksztattowych
2 | MEC.02 | Wykonywanie i naprawa 150 | w | 800 | - | 12:30 | - - | 17:00
wyrobow kowalskich
3 | MEC.03 |Montaziobstugamaszyni | 1,5 |\ | gop | 12:00 | - - |1e00| -
urzadzen
4 | MEC.04 |Montaz systemow 180 w | 800 | - | 1230 - - | 17:00
rurociggowych
5 | MEC.05 | Y2ytkowanie obrabiarek 120 | w | 800 | 12:00 | - - |1e00| -
skrawajgcych
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Montaz i obstuga prostych
6 | MEC.06 |elementéw maszyn i 120 | w 8:00 | 12:00 - - 16:00 -
urzgdzen
Wykonywanie i naprawa
7 | MEC.07 | Clementow wyrobow oraz 456 |\, | g:00 | 12:00 | - - |1600| -
prostych czesci maszyn,
urzadzen i narzedzi
Wykonywanie i naprawa
8 | MEC.08 | elementéw maszyn, 120 | w 8:00 | 12:00 - - 16:00 -
urzadzen i narzedzi
Organizacja i nadzorowanie
9 | MEC.09 |proceséw produkcji maszyn | 120 | dk | 8:00 | 12:00 - - 16:00 -
i urzgdzen
10 | MEC.10 | Organizacia i wykonywanie | ;55 | gy | g0 12:30 17:00
prac spawalniczych
BRANZA MECHANIKI PRECYZYJNEJ
_c =
°og | © . . -
Lp 'g = nazwa kWaI|f|kaCJ| — '8 gOdZIny rozpoczecia egzaminow
>3 3| E
2 o
1 | MEP.o1 |Montazinaprawa maszyni | 15, | | gog | 12:00 | - - |1600 | -
urzgdzen precyzyjnych
Montaz i naprawa
2 | MEP.02 | elementéw i uktadéw 120 | w 8:00 | 12:00 - - 16:00 -
optycznych
3 | MEP.03 | WWykonywanie i naprawa 180 | w | 800 | - |1230| - - | 17:00
pomocy wzrokowych
4 | MEP.04 |Naprawa zegarow i 180 | w | 8:00 - 1230 | - - | 17:00
zegarkow
Wykonywanie i naprawa
5 | MEP.05 | wyrobdw ztotniczych i 240 | w 8:00 - - 14:00 - -
jubilerskich
BRANZA METALURGICZNA
_g =
og = © . . ..
Lp. EZ‘E nazwa kwalifikacji =] 3 godziny rozpoczecia egzaminow
>3 g | €
E S
Wykonywanie i naprawa
1 | MTL.01 | oprzyrzadowania 180 | w 8:00 - 12:30 - - 17:00
odlewniczego
2 | MTL.02 |EKSPloatacja maszyn i 150 | w | 8:00 - |1230| - - | 17:00
urzadzenh odlewniczych
Eksploatacja maszyn i
3 | MTL.03 |urzgdzeh przemystu 150 | w 8:00 - 12:30 - - 17:00
metalurgicznego
4 | MTL.o4 Orgamzaqalna_dzorowanle 180 | d i 9:00 i i i i
procesu odlewniczego
5 | MTLO5 Organlz’aqalprowgdzeme 150 | d i 9:00 i i i i
procesow metalurgicznych
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BRANZA MOTORYZACYJNA
_g =
°o¢ E| . . o
Lp. —EE nazwa kwalifikacji =] 3 godziny rozpoczecia egzaminow
5;75 § S
E N
Diagnozowanie i naprawa
1 | MOT.01 | nadwozi pojazdow 180 | w 8:00 - 12:30 - - 17:00
samochodowych
Obstuga, diagnozowanie
2 | MOT.02 |Oraznaprawa - |120| w | 800 | 12:00 | - - 1600 -
mechatronicznych systeméw
pojazdow samochodowych
3 | MoT.03 |Diagnozowanie inaprawa | g4 |\, | goo | . | 1230 - - | 1700
powtok lakierniczych
Diagnozowanie, obstuga i
4 | MOT.04 | naprawa pojazdow 120 | w 8:00 | 12:00 - - 16:00 -
motocyklowych
Obstuga, diagnozowanie
5 | MOT.05 |oraz naprawa pojazdow 150 | w 8:00 - 12:30 - - 17:00
samochodowych
Organizacja i prowadzenie
6 | MOT.06 |procesu obstugi pojazdéw 120 | d - 9:00 - - - -
samochodowych
BRANZA OCHRONY BEZPIECZENSTWA | MIENIA
=g T _
3 = L E| 3 : : o
Lp. == nazwa kwalifikacji o o godziny rozpoczecia egzaminéw
5 g < | E
X (&)
Zarzadzanie
1 | BPO.01 | bezpieczenstwem w 120 | d - 9:00 - - - -
srodowisku pracy
2 | BPO.02 | Ochrona osdb i mienia 120 | d - 9:00 - - - -
3 | BPO.03 | Wykonywanie dziatan 120 | w | 800 | 11:00 | - | 1400 | - |17:00
ratowniczych
4 | BPO.04 Zarzad_zan|e.d2|a{an|am| 120 | d i 1100 i i i i
ratowniczymi
BRANZA OGRODNICZA
_g =
og | © : . .
Lp g = nazwa kWaI|f|kaCJ| — '8 gOdZ|ny rozpoczecia egzaminow
A g | E
Z o
1 | oGR.01 | WWykonywanie kompozycji | 154 |\ | 800 | 12:00 - | 16:00
florystycznych
2 | OGR 02 |42kladanie i prowadzenie | 1,0 |\ | 800 | 12:00 | - - | 1600 | -
upraw ogrodniczych
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OGR.03

Projektowanie, urzgdzanie i
pielegnacja roslinnych
obiektéw architektury
krajobrazu

120

- 9:00 - - - -

OGR.04

Organizacja prac
zwigzanych z budowg oraz
konserwacjg obiektow matej
architektury krajobrazu

120

- - - 13:00 - -

OGR.05

Planowanie i organizacja
prac ogrodniczych

180

- 9:00 - - - -

W
5
Z
N
>

U

EKI ZDROWOTNEJ

,_
©

symbol
kwalifikacji|©O

nazwa kwalifikacji

czas [min]

model

godziny rozpoczecia egzaminow

MED.01

Asystowanie lekarzowi
dentyscie i utrzymanie
gabinetu w gotowosci do
pracy

120

8:00 | 12:00 - - 16:00

MED.02

Wykonywanie swiadczen
stomatologicznych z zakresu
profilaktyki i promocji
zdrowia jamy ustnej oraz
wspotuczestniczenie w
procesie leczenia

150

8:00 - 12:30 - - 17:00

MED.03

Swiadczenie ustug
pielegnacyjno-opiekunczych
osobie chorej i
niesamodzielnegj

120

8:00 | 12:00 - - 16:00

MED.04

Swiadczenie ustug
medycznych w zakresie
ortoptyki

120

- 9:00 - - - -

MED.05

Swiadczenie ustug
medycznych w zakresie
badania i protezowania
stuchu

180

wk

8:00 - 12:30 - - 17:00

MED. 06

Wykonywanie i naprawa
wyrobow medycznych z
zakresu protetyki dentystycznej,
ortodongciji oraz epitez twarzy

180

8:00 - 12:30 - - 17:00

MED.07

Montaz i eksploatacja
urzgdzen elektronicznych i
systemow informatyki
medycznej

150

wk

8:00 - 12:30 - - 17:00

MED.08

Swiadczenie ustug
medycznych w zakresie
diagnostyki obrazowej,
elektromedycznej i
radioterapii

120

8:00 | 12:00 - - 16:00
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MED.09

Sporzadzanie i wytwarzanie
produktéw leczniczych oraz
prowadzenie obrotu
produktami leczniczymi,
wyrobami medycznymi,
suplementami diety i
srodkami spozywczymi
specjalnego przeznaczenia
zywieniowego oraz innymi
produktami dopuszczonymi
do obrotu w aptece na
podstawie przepiséw prawa

180

9:00

10

MED.10

Swiadczenie ustug w
zakresie masazu

120

8:00

12:00

16:00

11

MED.11

Wykonywanie i dobieranie
przedmiotéw
ortopedycznych oraz
$rodkéw pomocniczych

240

8:00

14:00

12

MED.12

Wykonywanie
dekontaminac;ji sprzetu i
wyrobéw medycznych

120

8:00

12:00

16:00

13

MED.13

Swiadczenie ustug w
zakresie terapii zajeciowej

180

9:00

14

MED.14

Swiadczenie ustug
medyczno-pielegnacyjnych i
opiekunczych osobie chorej i
niesamodzielnegj

120

8:00

12:00

16:00

BRANZA

POLIGRAFICZNO-KSIEGARSKA

Lp.

J

symbol
kwalifikac

nazwa kwalifikacji

czas [min]

model

godziny rozpoczecia egzaminow

PGF.01

Realizacja procesow
drukowania z uzyciem
fleksograficznych form
drukowych

180

8:00

12:30

17:00

PGF.02

Realizacja proceséw
drukowania z offsetowych
form drukowych

180

8:00

12:30

17:00

PGF.03

Realizacja proceséw
introligatorskich i
opakowaniowych

120

8:00

12:00

16:00

PGF.04

Przygotowywanie oraz
wykonywanie prac
graficznych i publikaciji
cyfrowych

180

dk

8:00

12:30

17:00

PGF.05

Drukowanie cyfrowe i
obrébka drukow

120

8:00

12:00

16:00

PGF.06

Planowanie i kontrola
produkcji poligraficzne;j

180

9:00

PGF.07

Wykonywanie przekazu
reklamowego

180

dk

8:00

12:30

17:00

PGF.08

Zarzadzanie kampanig
reklamowg

180

dk

8:00

12:30

17:00
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Organizacja i zarzgdzanie
9 | PGF.0g | Przedsiebiorstwem rynku 150 | dk | 800 | - | 12:30 - | 17:00
ksigzki oraz relacjami z
klientami
10 | PGF.10 |Prowadzenie dziatainosci | 4a0 | gy | g0 | . | 12:30 - | 17:00
informacyjno-bibliograficznej
BRANZA POMOCY SPOLECZNEJ
_g =
°og = © . . ..
Lp. _EE nazwa kwalifikacji =] 3 godziny rozpoczecia egzaminow
>3 g | €
E o
Udzielanie pomocy i
1 | SPO.01 |organizacja wsparcia osobie | 120 | w 8:00 | 12:00 - 16:00 -
niepetnosprawnej
Swiadczenie ustug
2 | SPO.02 |opiekunczo-wspierajgcych 120 | w 8:00 | 12:00 - 16:00 -
osobie starszej
Swiadczenie ustug
3 | SPO.03 |opiekunczo-wspierajgcych 120 | w 8:00 | 12:00 - 16:00 -
osobie podopiecznej
Swiadczenie ustug
4 | sPO.04 |OPiekunczych i N 120 | w | 800 |12:00]| - 16:00 | -
wspomagajgcych rozwoj
dziecka
5 | sPo.os5 | SWiadczenie usiug 120 | w | 800 |12:00| - 16:00 | -
opiekunczych
BRANZA PRZEMYSLU MODY
_g =
o ¢ | B . , o
Lp. EZ‘E nazwa kwalifikacji =] 3 godziny rozpoczecia egzaminow
>3 g | €
E S
1 | MOD.01 | Wyprawianie skér 180 | w 8:00 - 12:30 - 17:00
2 | MoD.o2 | Wykonywanie irenowacja | 15 |\ | gqp - |12:30 - | 17:00
wyrobow kaletniczych
3 | MoD.03 | Projektowanie i wytwarzanie | g5 |\ | g.qo - |12:30 - | 17:00
wyrobow odziezowych
4 | MOD.o4 | VYkonywanie irenowacja | 1a | | gg - |12:30 - | 17:00
wyrobow kusnierskich
5 | MOD.05 | Wytwarzanie obuwia 180 | w 8:00 12:30 17:00
6 | MOD.0p | Vytwarzanie i wykonczanie | g5q |\ | g - |12:30 - | 17:00
wyrobow widkienniczych
7 | Mop.o7 | Wykonywanie prostych 150 | w | 800 - |12:30 - | 17:00
wyrobdéw odziezowych
Wytwarzanie, konserwacja i
8 | MOD.08 |renowacja rekodzielniczych | 150 | w 8:00 - 12:30 - 17:00
wyrobow widkienniczych
7 | MOD.09 Organ|zaCJa|prowad’zen|e 180 | d i 9:00 i i i
procesu wyprawy skor
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Organizacja i prowadzenie

8 | MOD.10 | proceséw wytwarzania 180 | d - 9:00 - - -
obuwia
Organizacja proceséw
9 | MOD.11 | wytwarzania wyrobdéw 120 | d - 9:00 - - -
odziezowych
Organizacja i prowadzenie
10 | MOD.12 | proceséw wytwarzania 180 | d - 9:00 - - -
wyrobow skérzanych
Projektowanie i organizacja
11 | MOD.13 | Procesow wytwarzania 120 | d - | 900 | - : :
widkienniczych wyrobow
dekoracyjnych
Nadzorowanie procesow
12 | MOD.14 |wytwarzania i wykohczania | 120 | d - 9:00 - - -
wyrobow widkienniczych
13 | MOD.15 S‘Fyllzaqa ubioru i kreacja 150 | d i 9:00 i i i
wizerunku
BRANZA ROLNO-HODOWLANA
_c =
S g £ . . -
Lp g = nazwa kWaI|f|kaCJ| — '8 gOdZIny rozpoczecia egzaminow
&S g | E
Z S
1 | ROL.01 |Jezdziectwo i trening koni 120 | w 8:00 | 12:00 - 16:00 -
Eksploatacja pojazdéw,
2 | ROL.02 | maszyn, urzgdzen i narzedzi | 150 | w 8:00 - 12:30 - 17:00
stosowanych w rolnictwie
3 | ROL.03 | Prowadzenie produkcji 150 | w | 800 | - |12:30 - | 17:00
pszczelarskiej
4 | ROL.04 |Prowadzenie produkcy 150 | w | 8:00 - |12:30 - | 17:00
rolniczej
Organizacja i prowadzenie
5 | ROL.05 | przedsiebiorstwa w 80| d - 9:00 - - -
agrobiznesie
6 | ROL06 E)Orgianlzaqachowmhodowll 180 | d i 9:00 i i i
7 | ROL.07 | Szkolenie i uzytkowanie koni | 180 | w 8:00 - 12:30 - 17:00
Eksploatacja systemdw
8 | ROL.08 | mechatronicznych w 180 | d - 9:00 - - -
rolnictwie
Organizacja i nadzorowanie
9 | ROL.09 | produkcji rolniczej i 180 | d - 9:00 - - -
pszczelarskiej
10 | ROL.10 Orgamz?qa|_nad;orowanle 180 | d i 9:00 i i i
produkcji rolniczej
11 | ROL.11 | Prowadzenie chowu i 120 | d - | oo | - : :
inseminacji zwierzat
Wykonywanie
12 | ROL.12 | weterynaryjnych czynnosci 150 | w 8:00 - 12:30 - 17:00

pomochiczych
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BRANZA RYBACKA

— g =
°o¢ E| . . o
Lp. —g E nazwa kwalifikacji = b godziny rozpoczecia egzaminow
>3 § S
E o
Wykonywanie prac
1 | RYB.O1 rybackich w_akvyakulturzg 120 | d i 9:00 i i i
oraz rybackie uzytkowanie
wod $rodlgdowych
Organizacja prac rybackich
2 | RyB.o2 |V 2kwakulturze iwrybackim | g5 | o | - |- [ 1300 :
uzytkowaniu wéd
srédladowych
Petnienie wachty morskiej
3 | RYB.03 |i portowej na statku 180 | d - 9:00 - - -
rybackim
BRANZA SPEDYCYJNO-LOGISTYCZNA
iy =
og | © . . -
Lp g = nazwa kWaI|f|kaCJ| — '8 gOdZIny rozpoczecia egzaminow
A g | E
2 S
1 | SPL.01 | Obstuga magazynow 120| d - 9:00 - - -
2 | spLoz |Obstuga podroznych w 120 d | - |90 | - | - :
portach i terminalach
3 | SPL.O3 _Obsiu.ga fadunkéw w portach 150 | d i i 13:00 i i
i terminalach
4 | SPL.04 |Organizacja transportu 120| d - - 13:00 - -
Organizacja transportu oraz
5 | SPL.05 |obstuga klientow i 120 | d - 9:00 - - -
kontrahentow
BRANZA SPOZYWCZA
_g =
g | ® . : o
Lp. g = nazwa kwalifikacji =] 3 godziny rozpoczecia egzaminow
>3 § (S
E S
1 | spc.o1 | Produkcja wyrobow 150 | w | 800 | - |12:30| - 17:00
cukierniczych
Produkcja wyrobéw
2 | sPc.o2 |SPozywezych z . |150| w | 800 - |1230| - 17:00
wykorzystaniem maszyn i
urzgdzen
3 | spc.o3 |Produkeja wyrobow 180 | w | 8:00 - 1230 - 17:00
piekarskich
4 | spc.o4 |Frodukeia przetworow 150 | w | 800 | - |1230| - 17:00
miesnych i tluszczowych
5 | spc.os |OProbka rybi produkcja 150 | w | 800 - |1230] - 17:00
przetwordw rybnych
Organizacja i nadzorowanie
6 | SPC.06 |produkcji wyrobéw 180 | d - 9:00 - - -
mleczarskich
Organizacja i nadzorowanie
7 | SPC.07 |produkcji wyrobéw 180 | d - 9:00 - - -
spozywczych
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BRANZA TELEINFORMATYCZNA
S 3 £ 3 :
Lp. —g E nazwa kwalifikacji £ b godziny rozpoczecia egzaminéw
> g g | E
= (&)
Montaz i utrzymanie torow
1 | INF.01 |telekomunikacyjnych oraz 180 | wk | 8:00 - 12:30 | - 17:00
urzgdzenh abonenckich
Administracja i eksploatacja
systemow komputerowych,
2 INF.02 |urzadzen peryferyjnych i 150 | wk 8:00 - 12:30 - 17:00
lokalnych sieci
komputerowych
Tworzenie i administrowanie
stronami i aplikacjami
3 INF.03 internetOWymi oraz bazami 150 dk 8:00 - 12:30 - 17:00
danych
Projektowanie,
4 INF.04 | programowanie i testowanie | 180 | dk 8:00 - 12:30 - 17:00
aplikacji
Montaz i eksploatacja
instalacji
5 INF.05 | wewnagtrzbudynkowych 180 | w 8:00 - 12:30 - 17:00
telewizji satelitarnej,
kablowej i naziemnej
Montaz i eksploatacja
6 | INF.0s |SZerokopasmowych sieci 180 | wk | 8:00 - 1230 - 17:00
kablowych
pozabudynkowych
Montaz i konfiguracja
lokalnych sieci
7 INF.07 | komputerowych oraz 150 | wk 8:00 - 12:30 - 17:00
administrowanie systemami
operacyjnymi
Eksploatacja i konfiguracja
8 | INF.0g |orazadministrowanie 150 | wk | 800 | - |1230| - 17:00
sieciami rozlegtymi
Uruchamianie i utrzymanie
9 INF.09 sieci telekomunikacyjnych 150 | wk 8:00 - 12:30 - 17:00
Obstuga oprogramowania i
sprzetu informatycznego
10 | INF.10 | SPOmagajacych 180 | dk | 8:00 - |1230| - 17:00
uzytkownika z
niepetnosprawnoscig
wzrokowg
BRANZA TRANSPORTU DROGOWEGO
S 3 £ 3 :
Lp. g é nazwa kwalifikacji £ 3 godziny rozpoczecia egzaminéw
> g 3| €
v o
1 | TDR.01 | EKsploatacja srodkow 120 | d i 9:00 i i i
' transportu drogowego '
Organizacja przewozu
2 | TDR.02 |srodkami transportu 120 | d - - - 13:00 -
drogowego
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BRANZA TRANSPORTU KOLEJOWEGO
5 = | 5
Lp. g E nazwa kwalifikacji E Kl godziny rozpoczecia egzaminéw
5 g g | E
Y2 (&)
Wykonywanie i
1 | TKO.01 |utrzymywanie nawierzchni 120 | w 8:00 | 12:00 - - 16:00 -
kolejowej i podtorza
Montaz i eksploatacja
2 | TKO.02 |Urzadzen isystemow 120 w | 800 |12:00| - - |1600 | -
sterowania ruchem
kolejowym
Organizacja robot
3 | TKo.03 |ZWiazanych z budowg 120 d | - Jooo| - | - | - | -
i utrzymaniem drég
kolejowych
Organizacja robot zwigzanych z
budowsg i utrzymaniem
4 | TKO.04 |kolejowych obiektéw 180 | dk 8:00 - 12:30 - - 17.00
inzynieryjnych oraz podstawy
kosztorysowania
Montaz i eksploatacja sieci
5 | TKO.05 |zasilajgcych oraz trakc;ji 180 | w 8:00 - 12:30 - - 17:00
elektrycznej
Montaz i eksploatacja
6 | TKO.06 |s$rodkow transportu 150 | w 8:00 - 12:30 - - 17:00
szynowego
7 | TKO.07 Organizacja i’prowadzenie 180 | d i 9:00 i i i i
ruchu pociggoéw
8 | TKO 08 Planowanie i realizacja 120 | d i i i 13:00 i i
' przewozdéw kolejowych '
Wykonywanie robét
9 | TKO.0g |ZWiazanych z utrzymaniemi | ;a5 |\ | g - 1230 | - - | 17:00
naprawg pojazdéw
kolejowych
10 | TKO.10 Eksploatacja i utrzymanie 120 | d i 9:00 i ) i i
' pojazdéw kolejowych '
BRANZA TRANSPORTU LOTNICZEGO
S 8 £l
Lp. g E nazwa kwalifikacji £ b godziny rozpoczgcia egzaminéw
5 g g | E
= (&)
Wykonywanie obstugi
technicznej wyposazenia
1 | TLO.01 |awionicznego i 180 | d - 9:00 - - - -
elektrycznego statkow
powietrznych
Obstuga operacyjna portu
2 | TLO.02 |lotniczego i wspotpraca ze 120 | d - 9:00 - - - -
stuzbami zeglugi powietrznej
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Wykonywanie obstugi
technicznej ptatowca i jego

3 TLO.03 |instalacji oraz zespotu 180 | d - 9:00 - - - -
napedowego statkow
powietrznych
BRANZA TRANSPORTU WODNEGO
_g =
S g E| T , , L
Lp 'g = nazwa kW&llflkaC]l — '8 gOdZIny rozpocze¢cia egzaminow
>3 § S
E o
Wykonywanie robét
1 | TWO.01 |regulacyjnych i 180 | w 8:00 - 12:30 - - 17:00
hydrotechnicznych
2 | Two.o2 |Montaz konstrukejii - ) gg |y | oo | - | 1230 | - - | 17:00
wyposazenia jachtéw i todzi
Wykonywanie i montaz
3 | TWO.03 |elementéw kadtuba 150 | w 8:00 - 12:30 - - 17:00
jednostek ptywajgcych
Organizacja robot
4 | TWO.04 zwigzanych z regulacjg 180 | d i 9:00 i i i i
' ciekéw naturalnych oraz '
budowa urzadzeh wodnych
Organizacja budowy,
remontu i modernizacji . i i i i
5 | TWO.05 | - dtuba jednostek 180 | d i 9:00
ptywajgcych
Organizacja i wykonywanie
prac zwigzanych z
6 | TWO.06 | eksploatacjg maszyn, 240 | dk 8:00 - - 14:00 - -
urzadzen i instalacji
okretowych
7 | TwWo.07 Petnienie wachty morskiej 180 | d ) 9:00 ) ) i i
' i portowej '
Planowanie i prowadzenie
8 | Two.08 |289lugi po srodiadowych 180 | w | 800 - 1230 - - | 17:00
' drogach wodnych i morskich ' ' '
wodach wewnetrznych
Obstuga sitowni statkowych,
9 | TWO.09 |urzadzen pomocniczych i 120 | dk 8:00 | 12:00 - - 16:00 -
mechanizmow poktadowych
Organizacja budowy,
10 | TWO.12 | remontu i modernizacji 180 | d 9:00

jachtéw i todzi
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3. DZIALANIA ZWIAZANE Z PRZYGOTOWANIEM EGZAMINU
ZAWODOWEGO W  SZKOLE, PLACOWCE, CENTRUM,
U PRACODAWCY, PODMIOCIE PROWADZACYM KKZ

Uwaga!

Wszystkie dziatania zwigzane 2z przygotowaniem i przeprowadzaniem egzaminu
zawodowego — Formuta 2019 odbywajg sie z wykorzystaniem systemu informatycznego
obstugi egzaminéw zawodowych SIOEPKZ.

Dostep do SIOEPKZ uzyskuje szkota, placéwka, centrum, podmiot prowadzacy
kwalifikacyjny kurs zawodowy, pracodawca po raz pierwszy przeprowadzajgcy egzamin
zawodowy od wlasciwej ze wzgledu na miejsce prowadzenia ksztalcenia okregowej komisji
egzaminacyjne;j.

Obstuga SIOEPKZ wymaga stosowania Instrukcji SIOEPKZ, ktore sg udostepnione na
stronie internetowej Centralnej Komisji Egzaminacyjnej w zaktadce: Egzaminy Zawodowe/
SIOEPKZ i na stronach internetowych okregowych komisji egzaminacyjnych, a takze
podrecznikéw uzytkownika.

Whioski o upowaznienie i przedtuzenie upowaznienia sa sktadane elektronicznie w SIOEPKZ
(Instrukcja 0014A) z wykorzystaniem zamieszczonych w SIOEPKZ formularzy:

1. wniosek o upowaznienia do przeprowadzenia czesci praktycznej egzaminu
zawodowego - Zatacznik 1a oraz wniosek o przediuzenie upowaznienia -
Zatacznik 1b

2. wniosek o upowaznienia do przeprowadzenia czesci pisemnej egzaminu
zawodowego — Zalacznik 2a oraz wniosek o przediuzenie tego upowaznienia —
Zatacznik 2b

Przed zlozeniem wniosku nalezy wprowadzi¢ w SIOEPKZ miejsce egzaminowania (gdy nie
byly one wczesniej wprowadzone w SIOEPKZ) - Instrukcja 0014.

OKE weryfikuje ztozone wnioski o upowaznienia i zatwierdza je badz odrzuca, jesli sa
niekompletne lub zawieraja btedy.

Upowaznienie do przeprowadzania czesci pisemnej jest udzielane niezaleznie od
kwalifikacji, natomiast upowaznienie do przeprowadzenia czesci praktycznej udzielane jest
odrebnie na kazda kwalifikacje.

3.1. ZGLOSZENIE DO OKREGOWEJ KOMISJI EGZAMINACYJNEJ SZKOLY, PLACOWKI,
CENTRUM ORAZ MIEJSCA PRZEPROWADZANIA EGZAMINU ZAWODOWEGO
1. Dyrektor szkoty, placowki lub centrum, w ktérym po raz pierwszy ma by¢ przeprowadzony
egzamin zawodowy, do 31 sierpnia roku szkolnego poprzedzajgcego rok szkolny, w ktorym
ma by¢ przeprowadzony egzamin, jest zobowigzany:

a. zgtosi¢ szkote (branzowa szkota | stopnia, technikum, branzowa szkofa Il stopnia, szkota
policealna), placéwke lub centrum do dyrektora okregowej komisji egzaminacyjnej
wiasciwej ze wzgledu na siedzibe szkoty, placéwki lub centrum w sposéb ustalony przez
komisje okregowa, w zgtoszeniu podaje réwniez numer szkoty w Rejestrze Szkét i
Placéwek Oswiatowych,

b. ztozy¢ wniosek o upowaznienie szkoty, placowki lub centrum do przeprowadzenia czesci
pisemnej (Zatgcznik 2a),

c. zZtozy¢ wniosek o udzielenie upowaznienia szkole, placéwce Iub centrum do
przeprowadzenia czesci praktycznej egzaminu zawodowego w zakresie kwalifikacji, w
ktérych ten egzamin bedzie przeprowadzany (Zatgcznik 1a).
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2. Podmiot prowadzgcy kwalifikacyjny kurs zawodowy jest zobowigzany poinformowaé
okregowg komisje egzaminacyjng wtasciwg ze wzgledu na miejsce prowadzenia tego kursu
w terminie 14 dni od daty rozpoczecia ksztatcenia na kwalifikacyjnym kursie zawodowym,
w sposob wskazany przez te komisje, o rozpoczeciu ksztatcenia na kwalifikacyjnym kursie
zawodowym, podajgc:
a.symbol podmiotu, z uwzglednieniem danych identyfikacyjnych podmiotu zgodnie z
wymaganiami komisji okregowej, w tym w szczegodlnosci: nazwe podmiotu, imie i nazwisko
kierownika podmiotu, telefony kontaktowe, dane do komunikacji elektronicznej oraz
kategorie podmiotu, zgodnie art. 117 ustawy Prawo o$wiatowe:

- publiczna lub niepubliczna szkota prowadzgca ksztatcenie zawodowe, w tym: branzowa
szkofa | stopnia, technikum, branzowa szkota Il stopnia, szkota policealna — w zakresie
zawodow, w ktérych ksztatcg, oraz w zakresie innych zawodéw przypisanych do branz,
do ktorych nalezg zawody, w ktérych ksztafci szkota,

- publiczna placéwka ksztatcenia ustawicznego (centrum ksztatcenia ustawicznego) lub
niepubliczna placéwka ksztatcenia ustawicznego,

- centrum ksztatcenia zawodowego,

- instytucje rynku pracy, o ktorych mowa w art. 6 ust. 1 pkt 1i 2 ustawy z dnia 20 kwietnia
2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy, tj. publiczne stuzby
zatrudnienia i Ochotnicze Hufce Pracy prowadzace dziatalnos¢ edukacyjno-
szkoleniowa,

- instytucje rynku pracy, o ktérych mowa w art. 6 ust. 1 pkt. 3-6 tej ustawy, tj. instytucje
szkoleniowe, instytucje dialogu spotecznego, instytucje partnerstwa lokalnego,
prowadzgce dziatalnos¢ edukacyjno-szkoleniowg i posiadajgce akredytacje kuratora
oswiaty, o ktorej mowa w art. 118 ustawy Prawo oswiatowe,

- podmiot prowadzgcy dziatalnos¢ oswiatowg, o ktérej mowa w art. 170 ust. 2 ustawy

Prawo oswiatowe, posiadajgcy akredytacje kuratora oswiaty, o ktérej mowa w art. 118
ustawy Prawo oswiatowe.

Uwaga!

I. Obowigzek zgtoszenia do okregowej komisji egzaminacyjnej kwalifikacyjnego kursu
zawodowego z wykorzystaniem SIOEPKZ nie dotyczy kwalifikacyjnego kursu zawodowego,
w ramach ktérego branzowa szkota Il stopnia organizuje zajecia edukacyjne, o ktorych
mowa w art. 109 ust. 2a ustawy Prawo o$wiatowe — tylko dla stuchaczy branzowej szkoty
Il stopnia.

IIl. W przypadku gdy stuchacze branzowej szkoty Il stopnia nie sg jedynymi uczestnikami
kwalifikacyjnego kursu zawodowego, kurs nalezy zgtosi¢ do okregowej komisji
egzaminacyjnej z liczbg uczestnikow, wynikajgca z liczby osdb, ktére nie sg stuchaczami
branzowej szkoty |l stopnia.

3. Podmiot prowadzgcy kwalifikacyjny kurs zawodowy, u ktérego bedzie po raz pierwszy
przeprowadzony egzamin zawodowy, do 31 sierpnia roku szkolnego poprzedzajgcy rok
szkolny, w ktérym ma by¢ przeprowadzony egzamin, jest zobowigzany:

a. zgtosi¢ miejsce przeprowadzenia egzaminu zawodowego do dyrektora okregowej komisji
egzaminacyjnej wiasciwej ze wzgledu na miejsce prowadzenia tego kursu, w sposob
ustalony przez komisje okregowa,

b. ztozy¢ wniosek o udzielenie upowaznienia podmiotowi prowadzgcemu KKZ
do przeprowadzenia czesci praktycznej egzaminu zawodowego w zakresie kwalifikaciji,
w ktdrych ten egzamin bedzie przeprowadzany (Zatgcznik 1a),
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4.

c. ztozy¢ wniosek o upowaznienie podmiotu prowadzgcego KKZ do przeprowadzenia czesci
pisemnej z wykorzystaniem elektronicznego systemu przeprowadzania egzaminu
(Zatacznik 2a).

Pracodawca, u ktérego ma by¢ po raz pierwszy przeprowadzony egzamin zawodowy, do dnia

31 sierpnia roku szkolnego poprzedzajgcego rok szkolny, w ktérym jest przeprowadzany

egzamin zawodowy, jest zobowigzany:

a. zgtosi¢ miejsce przeprowadzenia egzaminu zawodowego do dyrektora okregowej komisji
egzaminacyjnej wtasciwej ze wzgledu na miejsce egzaminu, w sposob ustalony przez
komisje okregowa,

b. ztozy¢ wniosek o udzielenie upowaznienia do przeprowadzenia czesci praktycznej
egzaminu zawodowego w zakresie kwalifikacji, w ktérych ten egzamin bedzie
przeprowadzany (Zatgcznik 1a),

c. ztozy¢ wniosek o udzielenie upowaznienia pracodawcy do przeprowadzenia czesci
pisemnej z wykorzystaniem elektronicznego systemu przeprowadzania egzaminu
(Zatacznik 2a).

. Starosta jest zobowigzany przekaza¢ do okregowej komisji egzaminacyjnej w terminie 14 dni

od dnia rozpoczecia przygotowania zawodowego dorostych prowadzonego w formie

praktycznej nauki zawodu dorostych konczgcego sie egzaminem zawodowym, lub

przygotowania zawodowego dorostych prowadzonego w formie przyuczenia do pracy

dorostych konczgcego sie egzaminem zawodowym, jezeli program przyuczenia do pracy

uwzglednia wymagania okreslone w podstawie programowej ksztatcenia w zawodzie

szkolnictwa branzowego, informacje, w ktorej sg podane:

a. liczba uczestnikow,

b. nazwa i symbol cyfrowy zawodu oraz nazwy kwalifikacji wyodrebnionych w zawodzie,
w zakresie ktorych jest prowadzone przygotowanie zawodowe dorostych,

c. planowany termin zakonczenia przygotowania zawodowego.

3.2. WARUNKI UZYSKANIA UPOWAZNIENIA DO PRZEPROWADZANIA CZESCI
PISEMNEJ EGZAMINU ZAWODOWEGO

w

. Czes¢ pisemna egzaminu zawodowego jest przeprowadzana w szkole, placowce lub

centrum, u pracodawcy lub w podmiocie prowadzgcym kwalifikacyjny kurs zawodowy
posiadajgcych upowaznienie wydane przez dyrektora okregowej komisji egzaminacyjnej.

. Upowaznienie potwierdza, ze szkofa, placowka, centrum, pracodawca Iub podmiot

prowadzacy kwalifikacyjny kurs zawodowy posiada warunki zapewniajgce prawidtowy

przebieg egzaminu zawodowego, a w szczegodlnosci:

a. posiada odpowiednie wyposazenie indywidualnych stanowisk egzaminacyjnych
wspomaganych elektronicznie,

b. zapewnia warunki do samodzielnego wykonywania zadan egzaminacyjnych przez
zdajgcych.

. Upowaznienia udziela sie na okres nie dtuzszy niz 3 lata.
. Upowaznienie moze zosta¢ przediuzone na kolejne okresy nie diuzsze niz 3 lata po ztozeniu

wniosku o przedtuzenie odpowiedniego upowaznienia do przeprowadzania czesci pisemnej
egzaminu zawodowego.

. Upowaznienia udziela sie na wniosek szkoty, placéwki, centrum, pracodawcy lub podmiotu

prowadzgcego kwalifikacyjny kurs zawodowy.

. Wniosek o udzielenie upowaznienia do przeprowadzania czesci pisemnej egzaminu

zawodowego sktada sie elektronicznie w SIOEPKZ nie pdzniej niz do dnia 31 sierpnia roku
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3.3.

szkolnego poprzedzajgcego rok szkolny, w ktérym ma by¢ przeprowadzona czes¢ pisemna
egzaminu zawodowego.

. Wniosek zawiera:

a. nazwe i adres szkoty, placowki, centrum, pracodawcy lub podmiotu prowadzgcego
kwalifikacyjny kurs zawodowy i adres poczty elektronicznej oraz — jezeli posiada — numer
telefonu lub faksu, a w przypadku szkoty, placowki lub centrum — takze imie i nazwisko
dyrektora szkoty, placowki lub centrum;

b. liczbe:

— sal egzaminacyjnych, w ktérych ma by¢ przeprowadzana czes¢ pisemna egzaminu
zawodowego;

— indywidualnych stanowisk egzaminacyjnych wspomaganych elektronicznie w kazdej
sali egzaminacyjnej;

— stanowisk przygotowanych dla osoby Ilub oséb odpowiedzialnych za obstuge
elektronicznego systemu przeprowadzania egzaminu zawodowego, w tym za
przygotowanie indywidualnych  stanowisk = egzaminacyjnych  wspomaganych
elektronicznie i prawidtowe funkcjonowanie tych stanowisk w czasie trwania czesci
pisemnej egzaminu zawodowego, wyposazonych zgodnie z wymogami okreslonymi w
Zatgczniku 2a Informacji na dzieh sktadania tego wniosku;

c. oswiadczenie o zapewnieniu osoby lub oséb odpowiedzialnych za przygotowanie
indywidualnych stanowisk egzaminacyjnych wspomaganych elektronicznie oraz za
obstuge elektronicznego systemu przeprowadzania egzaminu zawodowego;

d. oswiadczenie, ze osoba lub osoby odpowiedzialne za obstuge elektronicznego systemu
przeprowadzania egzaminu zawodowego:

— odbedg szkolenie w zakresie obstugi elektronicznego systemu przeprowadzania
egzaminu zawodowego organizowane przez okregowg komisje egzaminacyjna,

— przeprowadzg prébne uruchomienie elektronicznego systemu przeprowadzania
egzaminu zawodowego przed uzyskaniem upowaznienia oraz ponownie po uzyskaniu
takiego upowaznienia, w terminie okreslonym przez okregowg komisje egzaminacyjna;

e. oswiadczenie o zapewnieniu warunkéw do samodzielnego wykonywania zadan
egzaminacyjnych przez kazdego zdajgcego.

. Wniosek o przedtuzenie upowaznienia do przeprowadzania czesci pisemnej egzaminu

zawodowego (Zatgcznik 2b) na kolejny okres sktada sie nie pdzniej niz na 6 miesiecy przed
uptywem okresu, na jaki udzielono upowaznienia, lub okresu, na jaki przedtuzono
upowaznienie.

WARUNKI UZYSKANIA UPOWAZNIENIA DO PRZEPROWADZANIA CZESCI
PRAKTYCZNEJ EGZAMINU ZAWODOWEGO

. Czes¢ praktyczng egzaminu zawodowego przeprowadza sie w szkole, placéwce, centrum,

u pracodawcy lub w podmiocie prowadzgcym kwalifikacyjny kurs zawodowy posiadajgcych
upowaznienie wydane przez dyrektora okregowej komisji egzaminacyjne;j.

. Upowaznienie potwierdza, ze szkota, placéwka, centrum, pracodawca lub podmiot

prowadzacy kwalifikacyjny kurs zawodowy, posiada warunki zapewniajgce prawidtowy

przebieg czesci praktycznej egzaminu zawodowego, a w szczegolnosci:

a. zapewnia warunki do realizacji ksztatcenia w danym zawodzie, okreslone w podstawie
programowej ksztatcenia w zawodzie szkolnictwa branzowego,

b. zapewnia warunki do samodzielnego wykonywania przez zdajgcych zadan
egzaminacyjnych zawartych w arkuszu egzaminacyjnym, z uwzglednieniem
bezpieczenstwa i higieny pracy, oraz warunki socjalne,
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c. zapewnia zdajgcym przystgpienie do egzaminu zawodowego w warunkach
dostosowanych do ich potrzeb i mozliwosci,

d. zapewnia zdajgcym pierwszg pomoc medyczna.

Upowaznienia udziela sie na okres nie dtuzszy niz 3 lata.

4. Upowaznienia udziela sie na wniosek szkoty, placéwki, pracodawcy, centrum lub podmiotu
prowadzgcego kwalifikacyjny kurs zawodowy.

5. Upowaznienie moze zosta¢ przedtuzone na kolejne okresy nie dtuzsze niz 3 lata po ztozeniu
wniosku o przedtuzenie odpowiedniego upowaznienia do przeprowadzania czesci
praktycznej egzaminu zawodowego.

6. Wniosek o udzielenie upowaznienia do przeprowadzania czesci praktycznej egzaminu
zawodowego sktada sie elektronicznie w SIOEPKZ nie pdzniej niz do dnia 31 sierpnia roku
szkolnego poprzedzajgcego rok szkolny, w ktérym ma byé przeprowadzona czesc
praktyczna egzaminu zawodowego.

7. Wniosek zawiera:

a. nazwe i adres szkoly, placéwki, centrum, pracodawcy lub podmiotu prowadzgcego
kwalifikacyjny kurs zawodowy i adres poczty elektronicznej oraz — jezeli posiada — numer
telefonu lub faksu, a w przypadku szkoty, placéwki lub centrum — takze imie i nazwisko
dyrektora szkoty, placowki lub centrum;

b. symbol i nazwe kwalifikacji wyodrebnionej w danym zawodzie lub zawodach szkolnictwa
branzowego, w zakresie ktorej ma by¢ przeprowadzana czesc¢ praktyczna egzaminu
zawodowego;

c. liczbe:

— miejsc przeprowadzania czesci praktycznej egzaminu zawodowego;

— stanowisk egzaminacyjnych w kazdym miejscu przeprowadzania czesci praktycznej
egzaminu zawodowego;

— informacje o posiadaniu wymaganych warunkéw, wymienionych w pkt. 2.

8. Wniosek o przediuzenie upowaznienia do przeprowadzania czesci praktycznej egzaminu
zawodowego na kolejny okres (Zatgcznik 1b) sktada sie nie pdzniej niz na 6 miesiecy przed
uptywem okresu, na jaki udzielono upowaznienia, lub okresu, na jaki przedtuzono
upowaznienie.

w

3.4. SKLADANIE DEKLARACJI PRZYSTAPIENIA DO EGZAMINU ZAWODOWEGO
PRZEZ ZDAJACYCH

1. Zdajacy, ktory zamierza przystgpi¢ do egzaminu zawodowego, sklada pisemng deklaracje
przystgpienia do tego egzaminu zawodowego.
2. Deklaracja zawiera:

a. dane osobowe: imie (imiona) i nazwisko zdajgcego, numer PESEL, a w przypadku braku
numeru PESEL - serie i numer paszportu lub innego dokumentu potwierdzajgcego
tozsamos¢, date urodzenia oraz dane kontaktowe: adres korespondencyjny oraz — jezeli
posiada — adres poczty elektronicznej lub numer telefonu;

b. nazwe i symbol cyfrowy zawodu oraz symbol i nazwe kwalifikacji, wyodrebnionej w danym
zawodzie lub zawodach szkolnictwa branzowego, w zakresie ktorej zdajgcy zamierza
przystgpi¢ do egzaminu zawodowego;

c. informacje o terminie gtéwnym, w ktérym zdajgcy zamierza przystgpi¢ do egzaminu
zawodowego;

d. w przypadku ucznia, posiadajgcego orzeczenie o potrzebie ksztatcenia specjalnego
wydane ze wzgledu na niepetnosprawnos¢, ktoéry ksztatci sie w zawodzie, dla ktoérego
przewidziano zawdd o charakterze pomocniczym, informacje o przystgpieniu do egzaminu
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zawodowego na podstawie wymagan okreslonych w podstawie programowej ksztatcenia
w zawodzie szkolnictwa branzowego dla:

- zawodu, w ktoérym sie ksztatci, albo

— zawodu o charakterze pomocniczym przewidzianego dla zawodu, w ktorym sie ksztatci;

e. informacje, po raz ktory zdajgcy przystepuje do egzaminu zawodowego z zakresu dane;j
kwalifikacji wyodrebnionej w zawodzie lub zawodach szkolnictwa branzowego;

f. informacje, do ktérej czesci egzaminu zawodowego zdajgcy zamierza przystgpic
ponownie — w przypadku ponownego przystepowania do tego egzaminu;

g. w przypadku osoby, ktéra ukonhczyta kwalifikacyjny kurs zawodowy, osoby dorostej, ktora
ukonczyta praktyczng nauke zawodu dorostych lub przyuczenie do pracy dorostych oraz
osoby przystepujgcej do egzaminu eksternistycznego zawodowego, deklaracja zawiera
takze informacje o zdaniu egzaminu zawodowego z zakresu innej kwalifikacji
wyodrebnionej w tym samym zawodzie, w ktorym zdajgcy zamierza przystgpi¢c do
egzaminu zawodowego.

. Uczen, stuchacz, przystepujagcy do egzaminu zawodowego skfada deklaracje dyrektorowi

szkoty, do ktérej uczeszcza (Zatgcznik 3a).

. Zdajacy — bedacy obywatelem Ukrainy, ktérego pobyt na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej

jest uznawany za legalny na podstawie ustawy z dnia 12 marca 2022 r. o pomocy
obywatelom Ukrainy w zwigzku z konfliktem zbrojnym na terytorium tego panstwa, albo ktéry
przebywa legalnie na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, w przypadku gdy przybyt na
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej z terytorium Ukrainy od dnia 24 lutego 2022 r. w zwigzku
z dziataniami wojennymi prowadzonymi na terytorium tego panstwa, zwany dalej ,zdajgcym
— obywatelem Ukrainy”, bedacy uczniem/stuchaczem, zamierzajgcy przystgpi¢ do egzaminu
zawodowego, sktada deklaracje przystgpienia do egzaminu zawodowego dyrektorowi szkoty,
do ktorej uczeszcza, a w przypadku absolwenta szkoty dyrektorowi szkoty, ktorg ukonczyt
(Zatgcznik 3a).

. Uczen posiadajgcy orzeczenie o potrzebie ksztalcenia specjalnego, ksztalcgcy sie w

zawodzie, dla ktérego zostat ustalony w klasyfikacji szkolnictwa branzowego zawdd
pomocniczy, sktada deklaracje dyrektorowi szkoty, do ktérej uczeszcza (Zatgcznik 3e).

. Absolwent sktada deklaracje dyrektorowi szkoty, ktorg ukonczyt (Zatgcznik 3a).
. Absolwent branzowej szkoty | stopnia, bedacy uczniem branzowej szkoty Il stopnia, ktory nie

zdat egzaminu zawodowego w zawodzie nauczanym w branzowej szkole | stopnia, sktada
deklaracje dyrektorowi branzowej szkoty | stopnia, ktorg ukonczyt (Zatgcznik 3a).

. W przypadku likwidacji lub przeksztatcenia szkoty absolwent skfada deklaracje dyrektorowi

okregowej komisji egzaminacyjnej wtasciwej ze wzgledu na miejsce zamieszkania tego
absolwenta (Zatgcznik 3b). Do deklaracji absolwent dotgcza swiadectwo ukonczenia szkoty.
Osoba, ktéra ukonczyta kwalifikacyjny kurs zawodowy, sktada deklaracje podmiotowi
prowadzgcemu kwalifikacyjny kurs zawodowy wraz z zaswiadczeniem o ukonczeniu tego
kursu bezposrednio po jego ukonczeniu (Zatgcznik 3c). Podmiotowi prowadzgcemu
kwalifikacyjny kurs zawodowy deklaracje przystgpienia do egzaminu (Zatgcznik 3c) sktada
rowniez osoba, ktéra ukonczyta kwalifikacyjny kurs zawodowy i nie ztozyta deklaracji
podmiotowi prowadzgcemu kwalifikacyjny kurs zawodowy bezposrednio po jego ukonczeniu
oraz osoba, ktdra przystepuje ponownie do egzaminu zawodowego.

Osoba uczestniczaca w kwalifikacyjnym kursie zawodowym, ktory konczy sie nie pdzniej niz
na szes¢ tygodni przed pierwszym dniem terminu gtdwnego egzaminu zawodowego,
okreslonym w komunikacie dyrektora CKE o harmonogramie egzaminu zawodowego, sktada
deklaracje podmiotowi prowadzgcemu kwalifikacyjny kurs zawodowy (Zatgcznik 3c).
Zaswiadczenie o ukonczeniu kwalifikacyjnego kursu zawodowego osoba ta przedktada
podmiotowi prowadzgcemu ten kurs niezwtocznie po jego ukonczeniu.
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11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

Zapisy w punktach 9 i 10 nie dotyczg uczestnikéw kwalifikacyjnych kurséw zawodowych —

stuchaczy branzowych szkét 1l stopnia.

Stuchacz branzowej szkoty Il stopnia sktada deklaracje dyrektorowi branzowej szkoty Il

stopnia, do ktérej uczeszcza, a absolwent branzowej szkoty Il stopnia sktada deklaracje

dyrektorowi branzowej szkoty Il stopnia, ktérg ukohczyt.

W przypadku likwidacji podmiotu prowadzgcego kwalifikacyjny kurs zawodowy osoba, ktéra

ukonczyta kwalifikacyjny kurs zawodowy i nie ztozyta deklaracji podmiotowi prowadzgcemu

kwalifikacyjny kurs zawodowy bezposrednio po jego ukonczeniu, oraz osoba, ktéra ponownie
przystepuje do egzaminu zawodowego, sktadajg deklaracje dyrektorowi okregowej komisji
egzaminacyjnej wifasciwej ze wzgledu na miejsce realizacji kwalifikacyjnego kursu
zawodowego, wraz z zaswiadczeniem o ukonczeniu kwalifikacyjnego kursu zawodowego

(Zatacznik 3b).

Osoba dorosta, ktéra jest uczestnikiem praktycznej nauki zawodu dorostych lub przyuczenia

do pracy dorostych, o ktérej mowa odpowiednio w art. 53c i art. 53d ustawy z dnia 20 kwietnia

2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy, sktada deklaracje dyrektorowi

okregowej komisji egzaminacyjnej wtasciwej ze wzgledu na miejsce zamieszkania tej osoby

(Zatgcznik 3d).

Osoba przystepujgca do egzaminu eksternistycznego zawodowego sklada deklaracje

dyrektorowi okregowej komisji egzaminacyjnej wilasciwej ze wzgledu na miejsce

zamieszkania tej osoby (Zatgcznik 3d).

Osoba przystepujgca do egzaminu eksternistycznego zawodowego:

a. ktéra posiada sSwiadectwo Ilub inny dokument wydane za granicg potwierdzajgce
w Rzeczypospolitej Polskiej wyksztatcenie srednie, o ktérych mowa w art. 93 ust. 1 ustawy
o systemie o$wiaty,

b. ktéra posiada Swiadectwo lub inny dokument wydane za granicg i uznane w
Rzeczypospolitej Polskiej za dokument potwierdzajgcy wyksztatcenie zasadnicze
zawodowe, wyksztatcenie zasadnicze branzowe, wyksztatcenie srednie branzowe lub
wyksztatcenie $rednie, zgodnie z art. 93 ust. 2 i 3 ustawy o systemie o$wiaty,

c. ktorej wyksztalcenie zasadnicze zawodowe, wyksztatcenie zasadnicze branzowe,
wyksztatcenie Srednie branzowe lub wyksztatcenie srednie zostato potwierdzone zgodnie
z art. 93a ustawy o systemie oswiaty,

d. ktéra posiada swiadectwo szkolne uzyskane za granicg uznane za réwnorzedne
Swiadectwu ukonczenia odpowiedniej szkoty ponadgimnazjalnej lub  szkoty
ponadpodstawowej w drodze nostryfikacji, zgodnie z art. 93 ust. 2 ustawy o systemie
oswiaty, w brzmieniu obowigzujgcym przed dniem 31 marca 2015 r.

sktada deklaracje dyrektorowi okregowej komisji egzaminacyjnej wiasciwej ze wzgledu na

miejsce zamieszkania tej osoby, a jezeli posiada ona miejsce zamieszkania za granicg —

dyrektorowi okregowej komisji egzaminacyjnej wtasciwej ze wzgledu na ostatnie miejsce jej

zamieszkania na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Zatgcznik 3d) wraz z wnioskiem o

dopuszczenie do egzaminu eksternistycznego zawodowego (Zatgcznik 13), w terminie

okreslonym dla ztozenia tego wniosku.

Miodociany zatrudniony u pracodawcy niebedgcego rzemieslnikiem doksztatcajgcy sie w

branzowej szkole | stopnia (uczen tej szkoty) sktada deklaracje dyrektorowi szkoty, do ktérej

uczeszcza (Zatacznik 3a).

Miodociany zatrudniony u pracodawcy bedacego rzemiesinikiem zdaje egzamin

kwalifikacyjny na tytut czeladnika zgodnie z przepisami w sprawie egzaminu

czeladniczego, egzaminu mistrzowskiego oraz egzaminu sprawdzajgcego,
przeprowadzanych przez komisje egzaminacyjne izb rzemiesiniczych.
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18. Miodociany zatrudniony u pracodawcy bedacego rzemiedlnikiem moze przystgpi¢ do

3.5.

egzaminu zawodowego po ziozeniu deklaracji dyrektorowi szkoty, do ktérej uczeszcza
(Zatacznik 3a).

TERMIN SKLADANIA PRZEZ ZDAJACYCH DEKLARACJI PRZYSTAPIENIA DO
EGZAMINU ZAWODOWEGO

Uczen, stuchacz, absolwent, osoba, ktéra jest uczestnikiem kwalifikacyjnego kursu
zawodowego lub ukonczyta kwalifikacyjny kurs zawodowy, skfadajg deklaracje nie pdzniej
niz:

— do dnia 15 wrzesnia — jezeli przystepujg do egzaminu zawodowego, ktérego termin
gtébwny zostat okreslony w komunikacie dyrektora CKE w sprawie harmonogramu
egzaminu zawodowego miedzy dniem 2 listopada a dniem 28 lutego danego roku
szkolnego;

— do dnia 7 lutego — jezeli przystepujg do egzaminu zawodowego, ktérego termin gtéwny
zostat okreslony w komunikacie dyrektora CKE w sprawie harmonogramu egzaminu
zawodowego miedzy dniem 1 kwietnia a dniem 31 sierpnia danego roku szkolnego.

Uczen bedacy obywatelem Ukrainy (ktérego pobyt na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej
jest uznawany za legalny na podstawie ustawy z dnia 12 marca 2022 r. o pomocy
obywatelom Ukrainy w zwigzku z konfliktem zbrojnym na terytorium tego panstwa, albo ktory
przebywa legalnie na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, w przypadku gdy przybyt na
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej z terytorium Ukrainy od dnia 24 lutego 2022 r. w zwigzku
z dziataniami wojennymi prowadzonymi na terytorium tego panstwa), ktéry rozpoczat nauke
w branzowej szkole | stopnia lub technikum po dniu 15 wrzesnia 2024 r., i zamierza
przystgpi¢ do egzaminu zawodowego w roku szkolnym 2024/2025, sktada deklaracje
przystgpienia do egzaminu zawodowego w terminie do dnia 14 marca 2025r.
Osoba, ktora jest uczestnikiem praktycznej nauki zawodu dorostych lub przyuczenia do pracy
dorostych, sktada deklaracje dyrektorowi okregowej komisji egzaminacyjnej wtasciwej ze
wzgledu na miejsce zamieszkania tej osoby, wraz z wnioskiem o dopuszczenie do egzaminu
zawodowego (Zatagcznik 13a), na 2 miesigce przed zakonczeniem programu przygotowania
zawodowego. Zaswiadczenie o ukonczeniu przygotowania zawodowego osoba ta przekazuje
okregowej komisji egzaminacyjnej po ukonczeniu przygotowanie zawodowego dorostych

Osoba przystepujgca do egzaminu eksternistycznego zawodowego skfada deklaracje wraz

z wnioskiem o dopuszczenie do egzaminu eksternistycznego zawodowego (Zatgcznik 13),

w terminie okreslonym dla ztozenia tego wniosku:

- do dnia 7 lutego — jezeli zamierza przystgpi¢ do egzaminu w tym samym roku, w ktérym
sktada wniosek,

- do dnia 15 wrzesnia — jezeli zamierza przystgpi¢ do tego egzaminu w roku nastepnym

W przypadku ponownego przystepowania do egzaminu zawodowego przez zdajgcego,

ktéry nie zdat tego egzaminu, deklaracje sktada sie po otrzymaniu informacji o wynikach z

poszczegodlnych czesci egzaminu zawodowego z zachowaniem terminu, o ktorym mowa w

pkt. 1.

Jezeli zdajacy otrzymat informacje o wynikach z poszczegdlnych czesci egzaminu po uptywie

tego terminu, skfada deklaracje w terminie 7 dni od dnia ogtoszenia wynikéw egzaminu

zawodowego, ogtoszonym w komunikacie dyrektora CKE w sprawie harmonogramu
egzaminu zawodowego.
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3.6.

PRZEKAZYWANIE DO OKREGOWEJ KOMISJI EGZAMINACYJNEJ
INFORMACJI O ZDAJACYCH, KTORZY ZLOZYLI DEKLARACJE
PRZYSTAPIENIA DO EGZAMINU ZAWODOWEGO

Dyrektor szkoty, na podstawie ztozonych deklaracji, sporzgdza wykaz uczniéw, stuchaczy

i absolwentéw zamierzajgcych przystgpi¢ do egzaminu zawodowego i przekazuje go w

postaci elektronicznej w terminie 7 dni od dnia uptywu terminu sktadania deklaracji,

dyrektorowi okregowej komisji egzaminacyjnej.

Wykaz zawiera:

- informacje zawarte w deklaracjach,

- informacje o kategorii szkoty (publiczna/ niepubliczna), typie szkoty, do ktérej uczeszcza
uczen lub ktérg ukonczyt absolwent

- informacje o posiadaniu przez danego ucznia lub absolwenta dokumentu stanowigcego
podstawe dostosowania warunkow lub formy przeprowadzania egzaminu zawodowego.

Dyrektor szkoty, na podstawie deklaracji ztozonych do 14 marca 2025 r. przez uczniéw

bedacych obywatelami Ukrainy (ktérych pobyt na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej jest

uznawany za legalny na podstawie ustawy z dnia 12 marca 2022 r. o pomocy obywatelom

Ukrainy w zwigzku z konfliktem zbrojnym na terytorium tego panstwa, albo ktérzy przebywaja

legalnie na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, w przypadku gdy przybyli na terytorium

Rzeczypospolitej Polskiej z terytorium Ukrainy od dnia 24 lutego 2022 r. w zwigzku z

dziataniami wojennymi prowadzonymi na terytorium tego panstwa), ktérzy rozpoczeli nauke

w branzowej szkole | stopnia lub technikum po dniu 15 wrzesnia 2024 r., sporzgdza wykaz

tych ucznidow, zamierzajgcych przystgpi¢ do egzaminu zawodowego. Wykaz przekazuje

dyrektorowi okregowej komisji egzaminacyjnej w postaci elektronicznej w terminie do dnia

24 marca 2025r.

W przypadku ucznia — mtodocianego pracownika dyrektor szkoty przekazuje, w sposob

wskazany przez komisje okregowg, dane pracodawcy, z ktérym mtodociany zawart umowe

0 przygotowanie zawodowe w formie nauki zawodu, w tym informacje, czy pracodawca jest

rzemiesinikiem.

Podmiot prowadzacy kwalifikacyjny kurs zawodowy, na podstawie ztozonych deklaraciji,

sporzadza wykaz osoéb, ktére ukonczyty kwalifikacyjny kurs zawodowy, zamierzajgcych

przystgpi¢ do egzaminu zawodowego i przekazuje go w postaci elektronicznej w terminie

7dni od dnia uptywu terminu skfadania deklaracji, dyrektorowi okregowej komisiji

egzaminacyjnej wtasciwej ze wzgledu na miejsce prowadzenia tego kursu.

Wykaz zawiera:

a.informacje zawarte w deklaracjach,

b. numer i date wydania zaswiadczenia o ukonczeniu kwalifikacyjnego kursu zawodowego

c.informacje o posiadaniu przez dang osobe, ktéra ukonczyta ten kurs, dokumentu
stanowigcego podstawe dostosowania warunkow lub formy przeprowadzania egzaminu
zawodowego.

Podmiot prowadzacy kwalifikacyjny kurs zawodowy, ktory kofczy sie nie pdzniej niz na szesé

tygodni przed pierwszym dniem terminu gtdbwnego egzaminu zawodowego, na podstawie

ztozonych deklaracji, sporzgdza wykaz uczestnikow kwalifikacyjnego kursu zawodowego

zamierzajagcych przystgpi¢ do egzaminu zawodowego i przekazuje go za posrednictwem

systemu elektronicznego w terminie 7 dni od dnia uptywu terminu sktadania deklaraciji,

dyrektorowi okregowej komisji egzaminacyjnej wtasciwej ze wzgledu na miejsce prowadzenia

tego kursu.

Wykaz zawiera:

a. informacje zawarte w deklaracjach oraz
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b. informacje o posiadaniu przez danego uczestnika kwalifikacyjnego kursu zawodowego
dokumentu stanowigcego podstawe dostosowania warunkow lub formy przeprowadzania
egzaminu zawodowego

Informacje o numerze i dacie wydania zaswiadczenia o ukonczeniu kwalifikacyjnego kursu

zawodowego podmiot prowadzgcy ten kurs przekazuje w postaci elektronicznej dyrektorowi

okregowej komisji egzaminacyjnej niezwtocznie po wydaniu tego zaswiadczenia.

3.7. PRZYPADKI, W KTORYCH ZDAJACY PRZYSTEPUJE DO EGZAMINU
ZAWODOWEGO W MIEJSCU WSKAZANYM PRZEZ DYREKTORA
OKREGOWEJ KOMISJI EGZAMINACYJNEJ

1. Dyrektor okregowej komisji egzaminacyjnej na podstawie ztozonych w komisji okregowej
deklaracji, sporzadza wykaz tych oséb zawierajacy informacje zawarte w deklaracjach,
wskazuje miejsce przystagpienia tych osob do czesci pisemnej i czesci praktycznej egzaminu
oraz informuje o tym:

a. nie pozniej niz na 1 miesigc przed pierwszym dniem terminu gtdbwnego egzaminu
zawodowego, okreslonego w komunikacie dyrektora CKE w sprawie harmonogramu
egzaminu osoby, ktore ztozyly deklaracje w okregowej komisji egzaminacyjnej

b. nie pdzniej niz na 2 miesigce przed pierwszym dniem terminu gtbwnego egzaminu
zawodowego, okreslonego w komunikacie dyrektora CKE w sprawie harmonogramu
egzaminu dyrektora szkoty lub placowki, centrum, pracodawce lub podmiot prowadzgcy
kwalifikacyjny kurs zawodowy, w ktorych przystgpig te osoby do egzaminu

2. Dyrektor szkoty, w ktorej zlikwidowano ksztatcenie w danym zawodzie, moze wystgpi¢ do
dyrektora okregowej komisji egzaminacyjnej z wnioskiem o wskazanie miejsca
przeprowadzenia czesci praktycznej egzaminu zawodowego, w ktorej rezultatem koncowym
wykonania zadania lub zadan egzaminacyjnych jest wyréb lub ustuga dla absolwenta.
Obowigzuje nastepujacy tryb postepowania:

- wniosek, o ktérym mowa, dyrektor szkoty sktada w ciggu 7 dni od dnia otrzymania
deklaracji ztozonej przez absolwenta,

- dyrektor okregowej komisji egzaminacyjnej rozpatruje wniosek w terminie 30 dni od dnia
otrzymania tego wniosku i informuje dyrektora szkoty o miejscu przeprowadzenia dla
absolwenta czesci praktycznej egzaminu zawodowego, w ktérej rezultatem koncowym
wykonania zadania lub zadan egzaminacyjnych jest wyrob lub ustuga,

- dyrektor szkoty, w ktorej zlikwidowano ksztatcenie w danym zawodzie informuje
absolwenta o miejscu przeprowadzania czesci praktycznej egzaminu zawodowego, w
ktorej rezultatem kohcowym wykonania zadania lub zadan egzaminacyjnych jest wyrob
lub ustuga, wskazanym przez dyrektora okregowej komisji egzaminacyjnej nie pdzniej
niz na miesigc przed pierwszym dniem terminu gtéwnego egzaminu zawodowego,
okreslonym w komunikacie dyrektora CKE o harmonogramie egzaminu zawodowego.

3. W przypadku, gdy cze$¢ praktyczna egzaminu dla uczniéw, stuchaczy lub absolwentéw

szkoty, ktérzy ztozyli deklaracje, bedzie przeprowadzana w placowce albo w centrum, w

ktorym odbywali praktyczng nauke zawodu lub u pracodawcy, u ktérego odbywali

praktyczng nauke zawodu, dyrektor szkoty informuje:

a. ucznia, stuchacza lub absolwenta o miejscu przystgpienia do czesci praktycznej
egzaminu zawodowego nie pozniej niz na 1 miesigc przed pierwszym dniem terminu
gtbwnego egzaminu zawodowego, okreslonego w komunikacie dyrektora CKE w
sprawie harmonogramu egzaminu;

b. dyrektora placowki lub centrum lub pracodawce o przystgpieniu ucznia lub absolwenta
do czesci praktycznej egzaminu zawodowego w danej placéwce, danym centrum lub u
danego pracodawcy nie pozniej niz na 2 miesigce przed pierwszym dniem terminu
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gtdbwnego egzaminu zawodowego, okreslonego w komunikacie dyrektora CKE w
sprawie harmonogramu egzaminu,

c. dyrektora okregowej komisji egzaminacyjnej o miejscu przystgpienia ucznia, stuchacza
lub absolwenta do czesci praktycznej egzaminu zawodowego w terminie przekazania
wykazu, o ktorym mowa w pkt 3.6.1., nie pdzniej niz na 2 miesigce przed pierwszym
dniem terminu gtéwnego egzaminu zawodowego, okreslonego w komunikacie dyrektora
CKE w sprawie harmonogramu egzaminu (Zatgcznik 15).

4. W uzasadnionych przypadkach, gdy czesé pisemna egzaminu i/lub czes¢ praktyczna
dla ucznidw, stuchaczy lub absolwentéw szkoty lub dla oséb, ktére ukonczyty kwalifikacyjny
kurs zawodowy, ktorzy ztozyli deklaracje, nie moze byé przeprowadzona odpowiednio w
szkole, w placéwce lub w centrum, w ktérym uczniowie/stuchacze/absolwenci odbywali
praktyczng nauke zawodu lub u pracodawcy, u ktdrego uczniowie/stuchacze/absolwenci
odbywali praktyczng nauke zawodu lub w miejscu prowadzenia kwalifikacyjnego kursu
zawodowego przez podmiot i bedzie przeprowadzana w innym miejscu, dyrektor szkoty lub
podmiot prowadzacy kwalifikacyjny kurs zawodowy informuje:

a. dyrektora okregowej komisji egzaminacyjnej o miejscu egzaminu w terminie
przekazania wykazu zdajgcych, ktérzy ztozyli deklaracje, nie pozniej niz na 2 miesigce
przed pierwszym dniem terminu gtébwnego egzaminu zawodowego, okreslonego w
komunikacie dyrektora CKE w sprawie harmonogramu egzaminu wraz z podaniem
uzasadnienia i wnioskiem o uznanie przypadku za uzasadniony i powierzenie
zorganizowanie egzaminu dla zdajgcych, ktérzy ztozyli deklaracje, przewodniczgcemu
zespotu egzaminacyjnemu we wskazanej w informacji innej szkole lub placéwce lub
centrum lub podmiocie lub pracodawcy (Zatgcznik 16),

b. ucznia, stuchacza lub absolwenta lub osobe, ktéra ukonczyta kwalifikacyjny kurs
zawodowy O miejscu przystgpienia do czesci praktycznej egzaminu zawodowego nie
pozniej niz na 1 miesigc przed pierwszym dniem terminu gidwnego egzaminu
zawodowego, okreslonego w komunikacie dyrektora CKE w sprawie harmonogramu
egzaminu.

Wraz z informacjg o miejscu egzaminu dyrektor szkoty lub podmiot prowadzgcy jest
zobowigzany przekazac kierowanemu na egzamin do innego miejsca uczniowi, stuchaczowi
lub absolwentowi albo osobie, ktéra ukonczyta kwalifikacyjny kurs zawodowy wszystkie
niezbedne informacje o tym miejscu egzaminu, w tym w szczegoélnosci o wykorzystywanych
na egzaminie aktualnych wersjach oprogramowania i specjalistycznym sprzecie, a takze o
materiatach pomocniczych i pomocach, ktére zdajgcy przynosi na egzamin i ewentualnie o
wymaganym ubraniu ochronnym lub roboczym.

Jednoczesnie dyrektor szkoly, placowki lub podmiot prowadzacy kwalifikacyjny kurs
zawodowy jest zobowigzany do umozliwienia skierowanym zdajgcym zapoznania si¢
z wyposazeniem stanowisk egzaminacyjnych w miejscu, w ktérym przystgpia do
egzaminu.

Absolwenci oraz osoby, ktore ukonczyly kwalifikacyjny kurs zawodowy w latach
wczeshniejszych, sg zobowigzani do indywidualnego zapoznania sie z obowigzujacym
w danej sesji wyposazeniem stanowisk egzaminacyjnych (informacje dostepne na
stronie internetowej Centralnej Komisji Egzaminacyjnej i stronach internetowych
komisji okregowych).

5. W uzasadnionych przypadkach, o ktérych mowa w ppkt. 2-4, dyrektor okregowej komisji
egzaminacyjnej powierza przewodniczgcemu zespotu egzaminacyjnego w danej szkole,
placéwce, centrum, u danego pracodawcy lub w danym podmiocie prowadzgacym
kwalifikacyjny kurs zawodowy zorganizowanie czesci pisemnej i/lub czesci praktycznej

63z 195



Informacja o sposobie organizaciji i przeprowadzania egzaminu zawodowego obowigzujgca w roku szkolnym 2024/2025

3.8.

egzaminu zawodowego takze dla uczniow, stuchaczy lub absolwentow innej szkoty lub szkdt
albo dla oso6b, ktére ukohczyly kwalifikacyjny kurs zawodowy w innym podmiocie
prowadzgcym kwalifikacyjny kurs zawodowy, informujgc o tym dyrektorow wiasciwych szkét
lub placowek lub centrum, pracodawcéw lub podmioty prowadzgce kwalifikacyjne kursy
zawodowe nie pozniej niz na 2 miesigce przed pierwszym dniem terminu gtéwnego
egzaminu zawodowego, okreslonego w komunikacie dyrektora CKE w sprawie
harmonogramu egzaminu.

6. Dyrektor szkoly, placéwki lub centrum, ktéry podpisat odpowiednio Zatgcznik 15 lub

Zatgcznik 16, zobowigzuje sie takze do przekazania dyrektorowi szkoty macierzystej
informacji o uczniach lub stuchaczach nieobecnych na czesci pisemnej i/lub czesci
praktycznej egzaminu niezwtocznie po jego zakonczeniu.

PRZYPADKI ZWOLNIENIA ZDAJACYCH Z PRZYSTAPIENIA DO EGZAMINU
ZAWODOWEGO

. Zwolnienie laureata i finalisty turnieju lub olimpiady tematycznej zwigzanych z wybrang
dziedzing wiedzy, wymienionych w wykazie ogtaszanym przez Ministra Edukacji Narodowej
na 2 lata przed terminem egzaminu z czesci pisemnej egzaminu zawodowego:

— zwolnienie, nastepuje na podstawie zaswiadczenia stwierdzajgcego uzyskanie tytutu
odpowiednio laureata lub finalisty. Zaswiadczenie przedktada sie przewodniczgcemu
zespotu egzaminacyjnego.

— zwolnienie, jest rbwnoznaczne z uzyskaniem z czesci pisemnej egzaminu zawodowego
najwyzszego wyniku (100%)

2. Na podstawie Art. 44zzzga ust. 4 ustawy o systemie oswiaty dyrektor okregowej komis;ji

egzaminacyjnej moze zwolni¢ ucznia lub stuchacza z obowigzku przystgpienia do egzaminu
zawodowego lub jego czesci, ktéry ze szczegodlnych przyczyn losowych lub
zdrowotnych* nie przystgpit do czesci pisemnej lub czesci praktycznej egzaminu w
terminie dodatkowym:
—zwolnienie ucznia lub stuchacza z obowigzku przystgpienia do egzaminu zawodowego
lub jego czesci moze nastgpi¢ na udokumentowany wniosek dyrektora szkoty,
—dyrektor szkoty sktada do dyrektora okregowej komisji egzaminacyjnej wniosek (Zatgcznik
35) w porozumieniu z uczniem lub stuchaczem, a w przypadku niepetnoletniego ucznia
lub stuchacza z jego rodzicami.

3. Na podstawie Art. 44zzzgbh ustawy o systemie oswiaty w szczegdlnych przypadkach

zdrowotnych, uniemozliwiajgcych uczniowi lub stuchaczowi, o ktérym mowa w art.
44zzzb ust. 3 pkt 1 i 2 ustawy, przystapienie do egzaminu zawodowego, dyrektor
okregowej komisji egzaminacyjnej, na udokumentowany wniosek dyrektora szkoty, moze
zwolni¢ tego ucznia lub stuchacza z obowigzku przystgpienia do egzaminu zawodowego lub
jego czesci. Dyrektor szkoty sktada wniosek w porozumieniu z uczniem lub ze stuchaczem,
a w przypadku niepetnoletniego ucznia lub stuchacza — z jego rodzicami.
*Szczegoblne przyczyny zdrowotne to sytuacje, kiedy stan zdrowia ucznia lub stuchacza
uniemozliwi im przystgpienie do egzaminu zawodowego Ilub jego czesci w terminie
dodatkowym przeprowadzania egzaminu zawodowego, stan zdrowia musi by¢ potwierdzony
zaswiadczeniem lekarskim.
Szczegdlnymi przyczynami losowymi sg nagte, nieprzewidziane zdarzenia lub wypadki
uniemozliwiajgce uczniowi lub stuchaczowi uczestniczenie w egzaminie zawodowym lub jego
czesci, przeprowadzanych w terminie dodatkowym.
Szczegobtowe informacje dotyczace trybu postepowania przy sktadaniu wniosku do
dyrektora OKE o zwolnienie z przystgpienia do egzaminu sa zawarte w rozdziale 9A.2
Informaciji.
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3.9. OPLATY ZA EGZAMIN ZAWODOWY

1.

3.10.

Egzamin jest odpfatny dla:

a. ucznia — mitodocianego pracownika, przy czym optate wnosi pracodawca, u ktérego
uczen realizowat praktyczng nauke zawodu,

b. osoby dorostej, ktéra ukonczyta praktyczng nauke zawodu dorostych lub przyuczenie do
pracy dorostych,

C. osoby zdajgcej egzamin eksternistyczny zawodowy,

d. osoby, ktéra jako absolwent szkoty przystepuje do egzaminu po raz trzeci i kolejny,

e. osoby, ktéra ukonczyta kwalifikacyjny kurs zawodowy i przystepuje do egzaminu po raz
trzeci i kolejny.

Optata za egzamin zawodowy wynosi 5,5% minimalnej stawki wynagrodzenia zasadniczego

nauczyciela dyplomowanego posiadajgcego tytut zawodowy magistra z przygotowaniem

pedagogicznym, okreslonego na podstawie art. 30 ust. 5 pkt 1 ustawy z dnia 26 stycznia

1982 r. — Karta Nauczyciela.

Jesli osoby zobowigzane do optaty przystepujg ponownie tylko do jednej z czesci egzaminu,

optata wynosi:

b) w przypadku czesci pisemnej - 1/3 optaty,

c) w przypadku czesci praktycznej - 2/3 optaty.

Dyrektor okregowej komisji egzaminacyjnej ustala i publikuje na swojej stronie internetowej

wysokos¢ optaty.

Dyrektor okregowej komisji egzaminacyjnej moze zwolni¢ z catosci lub czesci optaty za

egzamin zawodowy osobe o niskich dochodach, na jej wniosek. Osoby, ubiegajace sie o

zwolnienie z catosci lub czesci optaty za egzamin zawodowy dotgczajg do wniosku o

dopuszczenie do egzaminu dokumenty potwierdzajgce wysokos¢ dochoddow.

Optate za egzamin zawodowy wnosi sie na rachunek bankowy wskazany przez dyrektora

okregowej komisji egzaminacyjnej. Dowod wniesienia opfaty sktada sie dyrektorowi

okregowej komisji egzaminacyjnej nie pézniej niz na 30 dni przed terminem gtdwnym

egzaminu zawodowego.

Niewniesienie optaty nie pdzniej niz na 30 dni przed terminem egzaminu skutkuje brakiem

mozliwosci przystgpienia do tego egzaminu.

DOSTOSOWANIE WARUNKOW | FORMY PRZEPROWADZENIA EGZAMINU DO
POTRZEB EDUKACYJNYCH | MOZLIWOSCI PSYCHOFIZYCZNYCH
ZDAJACYCH

Mozliwe sposoby dostosowania warunkow i form przeprowadzania egzaminu zawodowego
do potrzeb edukacyjnych i mozliwosci psychofizycznych zdajgcych sg okreslone
w komunikacie dyrektora Centralnej Komisji Egzaminacyjnej, ogtaszanym na stronie
internetowej Centralnej Komisji Egzaminacyjnej (www.cke.gov.pl) w terminie do 20 sierpnia
roku szkolnego poprzedzajgcego rok szkolny, w ktérym jest przeprowadzany egzamin
zawodowy.

Dostosowanie ~ warunkéw  przeprowadzania  egzaminu  zawodowego  polega
na zminimalizowaniu ograniczen wynikajgcych z niepetnosprawnosci, niedostosowania
spotecznego lub zagrozenia niedostosowaniem spotecznym zdajgcego, miedzy innymi
poprzez:

a. zorganizowanie miejsca pracy podczas egzaminu odpowiedniego do jego

niepetnosprawnosci, potrzeb edukacyjnych lub potrzeb psychofizycznych,
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b.

zastosowanie sprzetu specjalistycznego i srodkow dydaktycznych wspomagajgcych
w czytaniu lub pisaniu, np. komputera na egzaminie w czesci praktycznej z kwalifikaciji,
w ktérej komputer nie jest przewidziany jako narzedzie pracy, maszyny do pisania
pismem Braille’a, oswietlenia dostosowanego do dysfunkcji,

zapewnienie pomocy osoby wspomagajgcej przy odczytywaniu zadania oraz/lub przy
zapisywaniu odpowiedzi,

. przedtuzenie czasu na przeprowadzanie danego egzaminu zgodnie ze wskazaniem

w komunikacie o dostosowaniach,

. zapewnienie obecnosci i pomocy w czasie egzaminu specjalisty z zakresu danego

rodzaju niepetnosprawnosci, niedostosowania  spofecznego lub  zagrozenia
niedostosowaniem spotecznym, jezeli jest to niezbedne do uzyskania wilasciwego
kontaktu ze zdajgcym i pomocy w obstudze specjalistycznego sprzetu i srodkéw
dydaktycznych.

3. Dostosowanie formy egzaminu zawodowego polega na opracowaniu odrebnych arkuszy
egzaminacyjnych dla zdajgcych niewidomych albo stabowidzgcych.

4. Dostosowanie warunkéw lub formy przeprowadzania egzaminu zawodowego dla ucznia,
absolwenta lub stuchacza, jest ustalane na podstawie dokumentéw okreslonych w
art.44zzzf. ust.1- 6 i art. 44zzzh. ust.1, tzn.:

orzeczenia o potrzebie ksztalcenia specjalnego wydanego ze wzgledu na
niepetnosprawnos$¢ albo ze wzgledu na niedostosowanie spoteczne lub zagrozenie
niedostosowaniem spotecznym,

orzeczenia o0 potrzebie indywidualnego nauczania (w przypadku absolwenta, dotyczy
tylko osoby, ktéra posiadata orzeczenie w roku szkolnym, w ktérym przystepuje do
egzaminu zawodowego),

zadwiadczenia o stanie zdrowia wydanego przez lekarza ze wzgledu na chorobe lub
niesprawnos¢ czasowa,

opinii poradni psychologiczno-pedagogicznej, w tym poradni specjalistycznej,
o specyficznych trudnosciach w uczeniu sie,

pozytywnej opinii rady pedagogicznej w przypadku ucznia, stuchacza albo absolwenta,
ktory w roku szkolnym, w ktorym przystepuje do egzaminu zawodowego byt objety
pomocg psychologiczno-pedagogiczng w szkole ze wzgledu na trudnosci adaptacyjne
zwigzane z wczesniejszym ksztatceniem za granicg, zaburzenia komunikacji jezykowej
lub sytuacje kryzysowg lub traumatyczna,

opinii o specyficznych trudnosciach w uczeniu sie, o ktérej mowa w art. 44zzzf ust. 5
ustawy o systemie oswiaty, wydanej przez psychologa zatrudnionego odpowiednio w
okregowym zaktadzie poprawczym, zaktadzie karnym lub areszcie Sledczym — w
przypadku ucznia lub absolwenta szkoty w zaktadzie poprawczym, zaktadzie karnym lub
areszcie sledczym.

5. Dostosowanie warunkow lub formy przeprowadzania egzaminu zawodowego dla osoby,
ktora:

a.
b.

ukonczyta kwalifikacyjny kurs zawodowy,

ukonczyta praktyczng nauke zawodu dorostych lub przyuczenie do pracy dorostych
i zostata zgtoszona przez staroste do okregowej komisji egzaminacyjnej,

spetnia warunki dopuszczenia do eksternistycznego egzaminu zawodowego,

. posiada Swiadectwo szkolne lub inny dokument wydany za granicg uznane za

réwnorzedne z uzyskaniem w Rzeczypospolitej Polskiej wyksztatcenia sredniego lub
wyksztatcenia zasadniczego zawodowego albo rownorzednego swiadectwu ukonczenia
odpowiedniej szkoty ponadgimnazjalnej lub ponadpodstawowej moze mie¢ dostosowane
warunki lub forme przeprowadzenia egzaminu na podstawie zaswiadczenia lekarskiego

66z 195



Informacja o sposobie organizaciji i przeprowadzania egzaminu zawodowego obowigzujgca w roku szkolnym 2024/2025

8.

10.

11.

12.

13.

o stanie zdrowia lub zaswiadczenia lekarskiego potwierdzajgcego wystepowanie danej
dysfunkcji.

Opinia rady pedagogicznej, o ktérej mowa w pkt. 4. tiret 5 jest wydawana na wniosek:

a. nauczyciela lub specjalisty wykonujgcego w szkole zadania z zakresu pomocy
psychologiczno-pedagogicznej, prowadzacych zajecia z uczniem (stuchaczem) w
szkole, i po uzyskaniu zgody ucznia lub stuchacza, a w przypadku niepetnoletniego
ucznia lub stuchacza - jego rodzicow,

b. rodzicéw ucznia niepetnoletniego albo petnoletniego ucznia (stuchacza).

Dokumenty stanowigce podstawe dostosowania warunkéw i formy egzaminu sg dotgczane

do:

a. deklaracji przystgpienia do egzaminu — w przypadku ucznia, stuchacza, absolwenta,
osoby, ktéra ukohczyta kwalifikacyjny kurs zawodowy (lub uczeszcza na kurs, ktory
zakonczy sie nie pozniej niz na 6 tygodni przed terminem egzaminu zawodowego),

b. wniosku o dopuszczenie do egzaminu zawodowego — w przypadku osoby dorostej,
ktéra ukonczyta praktyczng nauke zawodu dorostych lub przyuczenie do pracy
dorostych i zostata zgtoszona przez staroste do okregowej komisji egzaminacyjnej,

c. wniosku o dopuszczenie do egzaminu eksternistycznego zawodowego.

W przypadkach losowych, zaswiadczenie lekarskie o stanie zdrowia lub zaswiadczenie
lekarskie potwierdzajgce wystepowanie danej dysfunkcji, bedgce podstawg dostosowania
warunkéw i formy przeprowadzania egzaminu zawodowego, mogg by¢ przeditozone w
terminie pdzniejszym, niezwilocznie po ich otrzymaniu: przewodniczgcemu zespotu
egzaminacyjnego — w przypadku ucznia, absolwenta i osoby, ktdra ukonczyta kwalifikacyjny
kurs zawodowy lub dyrektorowi okregowej komisji egzaminacyjnej — w przypadku osoby
dorostej, ktora ukohczyta praktyczng nauke zawodu dorostych lub przyuczenie do pracy
dorostych, osoby przystepujgcej do egzaminu eksternistycznego zawodowego oraz
absolwenta zlikwidowanej lub przeksztatconej szkoty i osoby, ktéra ukonczyta kwalifikacyjny
kurs zawodowy prowadzony przez podmiot, ktéry zostat zlikwidowany.

Dokumenty bedgce podstawg dostosowania egzaminu dla zdajgcych sg przechowywane w
szkole, a dokumenty bedgce podstawg dostosowania egzaminu dla zdajgcych, o ktérych
mowa w ppkt. 5. — w okregowej komisji egzaminacyjne;j.

Dyrektor szkoty lub upowazniony przez niego nauczyciel zapoznaje ucznidw, stuchaczy i
rodzicéw niepetnoletnich uczniéw lub stuchaczy z mozliwymi dostosowaniami warunkéw
form przeprowadzania egzaminu zawodowego, na podstawie komunikatu o
dostosowaniach (pkt 1.), wterminie poprzedzajgcym termin zioZzenia deklaracji
przystgpienia do egzaminu.

Podmiot prowadzacy kwalifikacyjny kurs zawodowy oraz pracodawca lub starosta albo
osoba wskazana przez staroste, przekazujg informacje o mozliwych dostosowaniach
warunkéw i form przeprowadzania egzaminu zawodowego na podstawie komunikatu o
dostosowaniach (pkt 1.), odpowiednio uczestnikom kursu albo osobom dorostym, ktore
odbywajg praktyczng nauke zawodu dorostych lub przyuczenie do pracy dorostych, w
terminie poprzedzajgcym termin ztozenia odpowiednio deklaracji lub wniosku,

Osoby zamierzajgce zdawac¢ egzamin eksternistyczny zawodowy oraz osoby, o ktorych
mowa w pkt. 5 mogg zapozna¢ sie z informacjg o mozliwych dostosowaniach warunkéw i
form przeprowadzania egzaminu zawodowego na stronie internetowej Centralnej Komisji
Egzaminacyjnej lub okregowych komisji egzaminacyjnych.

Sposob lub sposoby dostosowania warunkéw lub/i form przeprowadzania egzaminu
zawodowego na podstawie ztozonych dokumentow, o ktérych mowa w pkt. 4 i 5 oraz opisu
mozliwych dostosowan w komunikacie wskazuje:

a. rada pedagogiczna — dla ucznia, stuchacza oraz absolwenta,
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14.

15.

16.

17.

18.

b. przewodniczagcy zespotu egzaminacyjnego — dla absolwenta, ktory ukonczyt szkote
we wczesniejszych latach, w tym chorego Iub niesprawnego czasowo albo
posiadajgcego opinie poradni psychologiczno-pedagogicznej, w tym specjalistycznej, o
specyficznych trudnosciach w uczeniu sie.

c. dyrektor okregowej komisji egzaminacyjnej (lub wskazana przez niego osoba), dla osoby,
ktora:

— ukonczyta kwalifikacyjny kurs zawodowy,

— spetnia warunki dopuszczenia do egzaminu eksternistycznego zawodowego,

— ukonczyta praktyczng nauke zawodu dorostych lub przyuczenia do pracy dorostych
i zostata zgtoszona przez staroste do okregowej komisji egzaminacyjnej,

— posiada swiadectwo szkolne lub inny dokument wydany za granicg uznane za
réwnorzedne z uzyskaniem w Rzeczpospolitej Polskiej wyksztatcenia sredniego lub
wyksztatcenia zasadniczego zawodowego albo réwnorzednego $wiadectwu
ukonczenia odpowiedniej szkoty ponadgimnazjalnej lub ponadpodstawowe;j.

W szczegolnych przypadkach losowych lub zdrowotnych dyrektor szkoty, na wniosek rady

pedagogicznej, moze wystgpi¢ do dyrektora okregowej komisji egzaminacyjnej z wnioskiem

o wyrazenie zgody na przystgpienie ucznia, stuchacza albo absolwenta do egzaminu

zawodowego w warunkach i formie dostosowanych do jego potrzeb edukacyjnych oraz

mozliwosci psychofizycznych, nieujetych w komunikacie dyrektora Centralnej Komisji

Egzaminacyjnej, o ktérym mowa w pkt. 1. (Zatgcznik 4).

Do wniosku dyrektor szkoly dotgcza kserokopie dokumentu/dokumentéw bedgcych

podstawg dostosowania egzaminu oraz wypetniony Zatgcznik 4a lub Zatgcznik 4b.

Dyrektor szkoty lub upowazniony przez niego nauczyciel informuje na pismie (Zatgcznik 4a)

lub (Zatgcznik 4b) rodzicéw niepetnoletniego ucznia lub stuchacza, ucznia lub stuchacza

albo absolwenta o wskazanych przez rade pedagogiczng albo przewodniczgcego zespotu
egzaminacyjnego sposobach dostosowania warunkéw i formy przeprowadzania egzaminu
zawodowego do jego potrzeb edukacyjnych i mozliwosci psychofizycznych, nie pézniej niz

3 miesigce przed pierwszym dniem terminu gtdwnego egzaminu zawodowego, okreslonym

w komunikacie dyrektora CKE o harmonogramie tego egzaminu.

Rodzice niepetnoletniego ucznia lub stuchacza, petnoletni uczen (stuchacz) albo absolwent

sktadajg oswiadczenie o korzystaniu albo niekorzystaniu ze wskazanych sposobow

dostosowania warunkéw i formy przeprowadzania egzaminu (Zatgcznik 4a) lub (Zatgcznik
4b) i odsytajg formularz z uzupetnionym zapisem w terminie 3 dni roboczych od dnia
otrzymania informaciji o dostosowaniu egzaminu.

Dyrektor okregowej komisji egzaminacyjnej (lub upowazniona przez niego osoba), nie

pozniej niz na 2 miesigce przed pierwszym dniem terminu gtbwnego egzaminu

zawodowego, okreslonym w komunikacie dyrektora CKE o harmonogramie tego egzaminu,
informuje na pismie (Zatgcznik 4c) osobe, ktora:

— ukonczyfa kwalifikacyjny kurs zawodowy,

— przystepuje do egzaminu eksternistycznego zawodowego,

— ukonczyta praktyczng nauke zawodu dorostych lub przyuczenia do pracy dorostych
i zostata zgtoszona przez staroste do okregowej komisji egzaminacyjnej,

0 sposobie dostosowania dla niej warunkéw i formy przeprowadzania egzaminu
zawodowego.

Nie poOzniej niz na 2 miesigce przed pierwszym dniem terminu gtdwnego egzaminu

zawodowego, okreslonym w komunikacie dyrektora CKE o harmonogramie tego egzaminu,

dyrektor okregowej komisji egzaminacyjnej takze zawiadamia pisemnie przewodniczgcego
zespotu egzaminacyjnego o sposobie dostosowania warunkow egzaminu dla tej osoby.

Osoby wymienione w pkt. 17 skfadajg oswiadczenie o korzystaniu albo niekorzystaniu ze

wskazanych przez dyrektora okregowej komisji egzaminacyjnej sposobéw dostosowania
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19.

20.

21.

22.

23.

24.

25.

warunkow i formy przeprowadzania egzaminu (Zatgcznik 4c) i odsytajg formularz z
uzupetnionym zapisem do okregowej komisji egzaminacyjnej w terminie 3 dni roboczych od
dnia otrzymania informacji o dostosowaniu egzaminu.
Dyrektor szkoty, nie pdzniej niz na 2 miesigce przed pierwszym dniem terminu gtéwnego
egzaminu zawodowego, okreslonym w komunikacie dyrektora CKE o harmonogramie tego
egzaminu, przekazuje dyrektorowi okregowej komisji egzaminacyjnej wykaz uczniow i
absolwentéw korzystajgcych z dostosowania warunkéw lub formy egzaminu zawodowego,
ktéry zawiera:
a. imie (imiona) i nazwisko ucznia, stuchacza albo absolwenta,
b. numer PESEL, a w przypadku braku numeru PESEL — serie i numer paszportu lub innego
dokumentu potwierdzajgcego tozsamosc,
c. symbol kwalifikacji wyodrebnionej w danym zawodzie,
d. sposob lub sposoby dostosowania warunkéw lub formy przeprowadzania egzaminu
zawodowego.
Podmiot prowadzacy kwalifikacyjny kurs zawodowy, na podstawie ziozonych deklaraciji,
w terminie 7 dni od dnia uptywu terminu sktadania deklaracji sporzadza wykaz oséb, ktore
ukonczyty kwalifikacyjny kurs zawodowy i przekazuje dyrektorowi okregowej komisji
egzaminacyjnej wiasciwej ze wzgledu na miejsce prowadzenia kursu. Wykaz zawiera,
miedzy innymi, informacje o posiadaniu przez dang osobe dokumentu stanowigcego
podstawe dostosowania warunkow lub formy przeprowadzania egzaminu zawodowego.
Jezeli wystgpita koniecznos¢ dostosowania warunkéw Ilub formy przeprowadzania
egzaminu zawodowego dla ucznia, stuchacza albo absolwenta po przekazaniu do
okregowej komisji egzaminacyjnej wykazu, o ktérym mowa w pkt. 19., to dyrektor szkoty lub
upowazniony przez niego nauczyciel niezwiocznie informuje na piSmie rodzicow
niepetnoletniego ucznia lub stuchacza, petnoletniego ucznia (stuchacza) albo absolwenta o
wskazanym dla tego zdajgcego dostosowaniu egzaminu oraz przekazuje dyrektorowi
okregowej komisji egzaminacyjnej uzupetniony wykaz uczniéw, stuchaczy i absolwentow
korzystajacych z dostosowania egzaminu.
Rodzice niepetnoletniego ucznia, petnoletni uczen, stuchacz albo absolwent sktadajg
oSwiadczenie, o ktérym mowa w pkt. 16. i odsytajg Zatgcznik 4a lub Zatgcznik 4b z
uzupetnionym zapisem w terminie 3 dni roboczych od dnia otrzymania informacji o
dostosowaniu egzaminu.
Jezeli w terminie pdzniejszym (po ztozeniu odpowiednio deklaracji i wniosku) wystgpita
koniecznos¢ dostosowania warunkéw lub formy przeprowadzania egzaminu zawodowego
dla osoby, ktéra dokument upowazniajgcy do dostosowania egzaminu przedktada
dyrektorowi okregowej komisji egzaminacyjnej ze sktadang deklaracjg lub wnioskiem (pkt.
12.c.), dyrektor okregowej komisji egzaminacyjnej niezwitocznie informuje te osobe o
sposobie dostosowania warunkéw lub formy przeprowadzania egzaminu oraz zawiadamia
o dostosowaniu egzaminu przewodniczgcego zespotu egzaminacyjnego.
Ww. osoba skiada o$wiadczenie, o ktérym mowa w pkt. 17. i odsyta Zatgcznik 4c
z uzupetnionym zapisem w terminie 3 dni roboczych od dnia otrzymania informacji o
dostosowaniu egzaminu.
Przystgpienie do egzaminu zawodowego w warunkach i formie dostosowanych do potrzeb
i mozliwosci zdajacych zapewnia przewodniczgcy zespotu egzaminacyjnego.
Zdajacy, ktory jest chory, w czasie trwania egzaminu zawodowego moze korzystac ze
sprzetu medycznego i lekéw koniecznych ze wzgledu na chorobe.
Zdajgcym — obywatelom Ukrainy — dostosowanie warunkéw oraz form przeprowadzania
egzaminu zawodowedgo przyznaje sie na podstawie komunikatu dyrektora Centralnej
Komisji sprawie szczegétowej informacji o sposobach dostosowania warunkéw i form
przeprowadzania egzaminu zawodowego w danym roku szkolnym.
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3.11.

Informacje o dostosowanych formach oraz warunkach przeprowadzania egzaminu
zawodowego przyznanych zdajgcemu — obywatelowi Ukrainy — dyrektor szkoty
przekazuje dyrektorowi okregowej komisji egzaminacyjnej razem z wykazem zdajgcych —
obywateli Ukrainy.

Jezeli koniecznos¢ dostosowania warunkéw przeprowadzania egzaminu dla zdajgcego —
obywatela Ukrainy — wystgpi po terminie przekazania wykazu zdajgcych, informacje nalezy
przekazaé niezwtocznie.

ZESPOL EGZAMINACYJNY | ZESPOLY NADZORUJACE ORAZ OSOBY
BIORACE UDZIAL W EGZAMINIE ZAWODOWYM

Dyrektor szkoty, placowki, centrum, pracodawca lub upowazniony przez niego pracownik
lub podmiot prowadzacy kwalifikacyjny kurs zawodowy lub upowazniony przez niego
pracownik jest przewodniczgcym zespotu egzaminacyjnego.
W przypadku choroby przewodniczacego zespotu egzaminacyjnego, lub innych
waznych przyczyn uniemozliwiajgcych mu uczestniczenie w egzaminie, lub z koniecznosci
zapewnienia wilasciwej organizacji egzaminu, osobe petnigca te funkcje wskazuje
dyrektor okregowej komisji egzaminacyjne;j.
Przewodniczgcy zespotu egzaminacyjnego, nie pozniej niz na miesigc przed pierwszym
dniem terminu gtdwnego egzaminu zawodowego, okreslonym w komunikacie dyrektora
CKE o harmonogramie tego egzaminu, powotuje cztonkéw zespotu egzaminacyjnego oraz
moze powotac zastepce lub zastepcow przewodniczgcego tego zespotu (Zatgcznik 5).
Przewodniczgcy zespotu egzaminacyjnego, nie pézniej niz na miesigc przed pierwszym
dniem terminu gtdwnego egzaminu zawodowego, okreslonym w komunikacie dyrektora
CKE o harmonogramie tego egzaminu, spos$rod czionkow zespotu egzaminacyjnego,
powotuje zespoly nadzorujgce przebieg czesci pisemnej egzaminu zawodowego w
poszczegdélnych salach egzaminacyjnych i wyznacza przewodniczgcych tych zespotéw
(Zatacznik 5a).
Przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego, nie pdézniej niz na miesigc przed pierwszym
dniem terminu gtdwnego egzaminu zawodowego, okreslonym w komunikacie dyrektora
CKE o harmonogramie tego egzaminu, sposréd czionkédw zespotu egzaminacyjnego,
powotuje zespoly nadzorujgce przebieg czesci praktycznej tego egzaminu w
poszczegdlnych miejscach i wyznacza przewodniczgcych tych zespotow (Zatgcznik Sb).
Jezeli przewodniczacy zespotu nadzorujgcego lub cztonek tego zespotu z powodu choroby
lub innych waznych przyczyn nie mogg wzig¢ udzialu w egzaminie zawodowym,
przewodniczacy zespolu egzaminacyjnego powotuje w zastepstwie innego
przewodniczgcego zespotu nadzorujgcego lub cztonka tego zespotu.
Przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego organizuje i nadzoruje przebieg egzaminu w
danej szkole, placéwce lub centrum, u danego pracodawcy lub w danym podmiocie
prowadzgcym kwalifikacyjny kurs zawodowy egzaminu zawodowego, w tym:
a. informuje zdajacych, ktérzy zamierzajg przystgpi¢ do egzaminu zawodowego, o tym
egzaminie;
b. zapewnia przekazanie do okregowej komisji egzaminacyjnej informacji niezbednych
do przeprowadzenia egzaminu zawodowego;
c. zapewnia warunki do samodzielnej pracy zdajgcych podczas egzaminu zawodowego;
d. zabezpiecza przed nieuprawnionym ujawnieniem materialy egzaminacyjne niezbedne
do przeprowadzenia egzaminu zawodowego od momentu odbioru materiatow
egzaminacyjnych do momentu ich przekazania dyrektorowi okregowej komisji
egzaminacyjnej.
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8.

3.12.

Przewodniczacy zespolu egzaminacyjnego i jego zastepca lub zastepcy powinni
odby¢ szkolenie w zakresie organizacji egzaminu zawodowego organizowane przez
okregowag komisje egzaminacyjna.

Przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego, jego zastepca, lub wyznaczony przez
przewodniczacego zespotu egzaminacyjnego cztonek tego zespotu przeprowadza
szkolenie dla os6b wchodzacych w sklad zespotéw nadzorujacych oraz dia
asystentéw technicznych, w zakresie organizacji egzaminu zawodowego,
niezbednym do realizacji zadan przez te osoby.

ZESPOL NADZORUJACY PRZEBIEG CZESCI PISEMNEJ

. Przewodniczgcy zespotu nadzorujgcego kieruje pracg tego zespotu i zapewnia prawidtowy

przebieg czesci pisemnej egzaminu zawodowego w danej sali egzaminacyjne;j.

W skiad zespotu nadzorujgcego wchodzi:

a. w przypadku zespotu nadzorujgcego powotanego w szkole, placéwce lub centrum — co
najmniej dwdch nauczycieli, z tym ze co najmniej jeden nauczyciel:

- jest zatrudniony w innej szkole, placéwce lub centrum (ma innego pracodawce),

- jest zatrudniony w szkole, placéwce lub centrum, w ktérej jest przeprowadzana czesé
pisemna egzaminu zawodowego; nauczyciel ten petni funkcje przewodniczacego
zespotu;

b.w przypadku zespotu nadzorujgcego powotanego u pracodawcy — co najmniej dwoch
pracownikdbw upowaznionych przez danego pracodawce Ilub pracownikéw
upowaznionych przez innych pracodawcow, z ktérych co najmniej jeden nie prowadzi
zaje¢ edukacyjnych ze zdajgcymi; jeden ztych pracownikdw petni funkcje
przewodniczgcego zespotu;

c.w przypadku zespotu nadzorujgcego powotanego w podmiocie prowadzgcym
kwalifikacyjny kurs zawodowy — co najmniej dwoch pracownikow upowaznionych przez
dany podmiot prowadzgcy kwalifikacyjny kurs zawodowy Ilub pracownikéw
upowaznionych przez inne podmioty prowadzgce kwalifikacyjne kursy zawodowe, z
ktérych co najmniej jeden nie prowadzi zaje¢ edukacyjnych ze zdajgcymi; jeden z tych
pracownikéw petni funkcje przewodniczgcego zespotu; jezeli podmiotem prowadzgcym
kwalifikacyjny kurs zawodowy jest szkota, placowka lub centrum ksztatcenia
zawodowego, sktad zespotu ustala sie zgodnie z pkt. a.

Jezeli w sali egzaminacyjnej jest wiecej niz 25 zdajgcych, liczbe czionkdéw zespotu
nadzorujgcego zwieksza sie o jedng osobe na kazdych kolejnych 25 zdajgcych.
W przypadku braku mozliwoéci powotania w sktad zespotu nadzorujgcego nauczycieli
zatrudnionych ~ w szkole, placéwce ksztalcenia ustawicznego, centrum ksztatcenia
zawodowego lub branzowym centrum umiejetnosci, w ktorych jest przeprowadzana czesé
pisemna egzaminu zawodowego, w sktad zespotu nadzorujgcego mogg wchodzié¢ inni
nauczyciele, w tym osoby posiadajgce kwalifikacje wymagane do zajmowania stanowiska
nauczyciela niezatrudnione w szkole, placéwce ksztafcenia ustawicznego lub centrum
ksztatcenia zawodowego lub branzowym centrum umiejetnosci.

W  przypadku powotania w skitad zespotu nadzorujgcego takich nauczycieli

przewodniczgcego zespotu nadzorujgcego wyznacza przewodniczgcy zespotu

egzaminacyjnego.

Nauczyciel zatrudniony w innej szkole, placéwce lub centrum zostaje powotany w sktad

zespotu nadzorujgcego w porozumieniu z dyrektorem szkoty, placowki lub centrum, w

ktérym jest zatrudniony.

W sktad zespotu nadzorujgcego nie mogg wchodzi¢ nauczyciele, ktoérzy prowadzg ze

zdajgcymi zajecia edukacyjne objete danym egzaminem zawodowym.
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8. Jezeli do czesci pisemnej egzaminu zawodowego uczniowie przystepujg w szkole innej niz
szkota, do ktérej uczeszczajg, w placéwcee lub w centrum, u pracodawcy lub w podmiocie
prowadzgcym kwalifikacyjny kurs zawodowy, cztionkami zespotu nadzorujgcego mogg by¢
nauczyciele szkoty, do ktorej uczeszczajg uczniowie, ktdrzy nie prowadzg z tymi uczniami
zaje¢ edukacyjnych objetych danym egzaminem zawodowym.

9. Nauczyciele biorgcy udziat w przeprowadzaniu egzaminu zawodowego wykonujg czynnosci
zwigzane z przeprowadzaniem tych egzaminéw w ramach czynnosci i zaje¢, o ktoérych
mowa w art. 42 ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. — Karta Nauczyciela.

3.13. ZESPOL NADZORUJACY PRZEBIEG CZESCI PRAKTYCZNEJ

1. Przewodniczgcym zespotu nadzorujgcego jest:

a. nauczyciel lub instruktor praktycznej nauki zawodu zatrudnieni w danej szkole, placéwce
lub centrum — w przypadku zespotu nadzorujgcego powotanego w szkole, placéwce lub
centrum;

b. pracownik upowazniony przez danego pracodawce — w przypadku zespotu
nadzorujgcego powotanego u pracodawcy;

c. pracownik upowazniony przez dany podmiot prowadzacy kwalifikacyjny kurs zawodowy
— wprzypadku zespolu nadzorujgcego powotanego w podmiocie prowadzgcym
kwalifikacyjny kurs zawodowy.

2. Przewodniczacy zespotu nadzorujgcego przebieg czesci praktycznej kieruje pracg tego
zespotu i zapewnia prawidtowy przebieg czesci praktycznej egzaminu oraz bezpieczne i
higieniczne warunki pracy podczas wykonywania przez zdajgcych zadania lub zadan
egzaminacyjnych w danym miejscu przeprowadzania egzaminu.

3. W przypadku braku mozliwosci powotania przewodniczgcego zespotu nadzorujgcego
przebieg czesci praktycznej sposrdéd nauczycieli zatrudnionych w szkole, placéowce lub
centrum, w ktérym jest przeprowadzany egzamin zawodowy, przewodniczgcym zespotu
nadzorujgcego moze by¢ inny nauczyciel, w tym osoba posiadajgca kwalifikacje wymagane
do zajmowania stanowiska nauczyciela niezatrudniona w szkole, placowce lub centrum.
Przewodniczacego zespotu nadzorujgcego, powotuje przewodniczacy zespotu
egzaminacyjnego.

4. W sktad zespotu nadzorujgcego nie mogg wchodzi¢ nauczyciele lub instruktorzy praktycznej
nauki zawodu oraz pracownicy upowaznieni odpowiednio przez pracodawce lub podmiot
prowadzacy kwalifikacyjny kurs zawodowy, ktérzy prowadzg ze zdajgcymi zajecia
edukacyjne objete danym egzaminem zawodowym.

5. Jezeli do czesci praktycznej egzaminu zawodowego uczniowie przystepujg w szkole inngj
niz szkota, do ktoérej uczeszczajg, w placéwce, w centrum, u pracodawcy lub w podmiocie
prowadzgcym kwalifikacyjny kurs zawodowy, cztonkiem zespotu nadzorujgcego moze by¢
nauczyciel lub instruktor praktycznej nauki zawodu zatrudnieni w szkole, do ktorej
uczeszczajg uczniowie, i ktorzy nie prowadzg z tymi uczniami zaje¢ edukacyjnych objetych
danym egzaminem zawodowym.

6. Skiad zespotu nadzorujagcego przebieg czesci praktycznej - model egzaminu w i wk
a.W skiad zespotu nadzorujgcego przebieg czesci praktycznej egzaminu zawodowego,

ktorej rezultatem koncowym wykonania zadania lub zadan egzaminacyjnych jest wyrob
lub ustuga, wchodzi przewodniczacy oraz egzaminator lub egzaminatorzy wpisani do
ewidencji egzaminatorbw w zakresie przeprowadzania egzaminu zawodowego
prowadzonej przez okregowg komisje egzaminacyjna, wyznaczeni przez dyrektora komisji
egzaminacyjnej.
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7.

8.

b.Jeden egzaminator wchodzgcy w sktad zespotu nadzorujgcego obserwuje i ocenia 6
zdajgcych przystepujagcych do czesci praktycznej egzaminu zawodowego w miejscu
przeprowadzania czesci praktycznej egzaminu zawodowego.

c. Jezeli w miejscu przeprowadzania czesci praktycznej egzaminu zawodowego jest wiecej
niz 6 zdajgcych, dla kazdych kolejnych 6 zdajgcych wyznacza sie dodatkowo
egzaminatora obserwujgcego i oceniajgcego tych zdajacych.

d. Jezeli ze wzgledow technicznych lub organizacyjnych do czesci praktycznej egzaminu
zawodowego w miejscu przeprowadzania czesci praktycznej egzaminu zawodowego
przystepuje mniej niz 6 zdajgcych, zdajgcych tych obserwuje i ocenia jeden egzaminator.

e. Egzaminatorzy wyznaczeni przez dyrektora okregowej komisji egzaminacyjnej wchodzg w
sktad zespotu egzaminacyjnego powotanego w danej szkole, placéwce, w danym centrum,
u danego pracodawcy lub w danym podmiocie.

Wyznaczanie egzaminatora lub egzaminatorow przez dyrektora okregowej komisji

egzaminacyjnej

a. Egzaminator sktada w systemie informatycznym deklaracje udziatu i okresla swojg
dostepnos¢ w danej sesji, w uzgodnieniu z dyrektorem szkoty, placéwki, centrum, w
ktérych jest zatrudniony.

b. Dyrektor okregowej komisji egzaminacyjnej, nie pdzniej niz na 2 miesigce przed
pierwszym dniem terminu gtéwnego egzaminu zawodowego, wyznacza egzaminatoréw
do przeprowadzenia czesci praktycznej egzaminu zawodowego w danej szkole,
placéwce, centrum lub u danego pracodawcy lub w danym podmiocie, uwzgledniajgc
ztozone przez egzaminatorow w systemie informatycznym deklaracje ich udziatu i
dostepnosci w danej sesji i przekazuje informacje o wyznaczonych egzaminatorach
przewodniczagcemu zespotu egzaminacyjnego (dyrektorowi osrodka egzaminacyjnego).

c. Egzaminatorem nie moze by¢ nauczyciel lub instruktor praktycznej nauki zawodu
zatrudnieni
w szkole, placowce lub centrum, w ktorym jest przeprowadzana czes$¢ praktyczna
egzaminu zawodowego.

d. Egzaminatorem nie moze by¢ nauczyciel lub instruktor praktycznej nauki zawodu
zatrudnieni
w podmiocie prowadzgcym kwalifikacyjny kurs zawodowy, u ktérego jest
przeprowadzana czesc¢ praktyczna egzaminu zawodowego.

e. Egzaminatorem nie moze by¢ nauczyciel lub instruktor praktycznej nauki zawodu
zatrudnieni
u pracodawcy, u ktérego jest przeprowadzana czes¢ praktyczna egzaminu zawodowego

f. Jezeli wyznaczony egzaminator, nie spetnia okreslonych warunkéw, niezwitocznie
powiadamia o tym dyrektora okregowej komisji egzaminacyjnej, ktéry wyznacza innego
egzaminatora do przeprowadzenia czesci praktycznej egzaminu zawodowego i
przekazuje informacje o nowym egzaminatorze przewodniczgcemu zespotu
egzaminujgcego.

Warunki pracy egzaminatora

a. Z egzaminatorem wyznaczonym do udziatlu w przeprowadzaniu czesci praktycznej
egzaminu dyrektor okregowej komisji egzaminacyjnej zawiera umowe okreslajgcg
zakres jego obowigzkéw oraz wysokos¢ wynagrodzenia.

b. Egzaminatorzy, z ktorymi dyrektor okregowej komisji egzaminacyjnej zawart umowy, sg
zwolnieni od pracy w szkole, placéwce lub centrum, w ktérej sg zatrudnieni, na czas
niezbedny  do przeprowadzenia tego egzaminu, z zachowaniem prawa
do wynagrodzenia.

c. W przypadkach szczegdlnych losowych Ilub zdrowotnych uniemozliwiajgcych
egzaminatorowi uczestniczenie w egzaminie, egzaminator zobowigzany jest do
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niezwtocznego poinformowania o tym dyrektora okregowej komisji egzaminacyjnej i
przewodniczgcego zespotu egzaminacyjnego w osrodku egzaminacyjnym, do ktérego
zostat wyznaczony.

d. Egzaminator wyznaczony przez dyrektora okregowej komisji egzaminacyjnej do
przeprowadzenia czesci praktycznej egzaminu zawodowego nie pdzniej niz na 1 miesigc
przed pierwszym dniem terminu gtdwnego egzaminu zawodowego ma obowigzek
poinformowac dyrektora szkoty, placéwki lub centrum, w ktérej jest zatrudniony o
terminie i miejscu egzaminu, do ktérego zostat wyznaczony.

e. Dyrektor okregowej komisji egzaminacyjnej moze odstgpi¢ od zawarcia z wyznaczonym
egzaminatorem umowy, na podstawie informacji od egzaminatora o wystgpieniu
szczegolnego przypadku zdrowotnego lub losowego, lub w przypadku informacji
przekazanych do okregowej komisji egzaminacyjnej przez dyrektora szkoty, placowki lub
centrum, w ktorych egzaminator jest zatrudniony, o szczegoélnej sytuacji organizacyjnej
uniemozliwiajgcej udziat egzaminatora w egzaminie.

9. Skiad zespotu nadzorujacego przebieg czesci praktycznej - model egzaminu d i dk

1) W skiad zespotu nadzorujgcego przebieg czesci praktycznej egzaminu zawodowego,
ktérej jedynym rezultatem korncowym wykonania zadania lub zadah egzaminacyjnych
jest dokumentacja, wchodzi przewodniczacy
oraz:

a. nauczyciel lub instruktor praktycznej nauki zawodu zatrudnieni w innej szkole,
placéwce lub centrum (majg innego pracodawce) — w przypadku gdy czesc
praktyczna jest przeprowadzana w szkole, placéwce lub centrum;

b. pracownik upowazniony odpowiednio przez danego pracodawce lub dany podmiot
prowadzacy kwalifikacyjny kurs zawodowy — w przypadku, gdy czes¢ praktyczna jest
przeprowadzana u pracodawcy lub w podmiocie prowadzgcym kwalifikacyjny kurs
zawodowy lub w miejscach przez nich wskazanych;

2) Jezeli podmiotem prowadzgcym kwalifikacyjny kurs zawodowy jest szkota, placéwka lub
centrum ksztatcenia zawodowego, skfad zespotu ustala sie zgodnie z pkt a.

3) Jezeli w miejscu przeprowadzania czesci praktycznej egzaminu zawodowego, ktérej
jedynym rezultatem koncowym wykonania zadania lub zadah egzaminacyjnych jest
dokumentacja, jest wiecej niz 25 zdajgcych, liczbe czionkéw zespotu nadzorujgcego
zwieksza sie o jedng osobe na kazdych kolejnych 25 zdajgcych.

4) Nauczyciel lub instruktor praktycznej nauki zawodu zostajg powotani w sktad zespotu
nadzorujgcego w porozumieniu z dyrektorem szkoty, placéwki lub centrum, w ktérym sg
zatrudnieni

5) W sktad zespotu nadzorujgcego, jako cztonkowie tego zespotu, mogg wchodzi¢ réwniez:
- nauczyciele lub instruktorzy praktycznej nauki zawodu zatrudnieni w danej szkole,

placéwce lub w danym centrum — w przypadku zespotu nadzorujgcego powotanego
w szkole, placéwce lub centrum;

- pracownicy upowaznieni przez danego pracodawce — w przypadku zespotu
nadzorujgcego powotanego u pracodawcy;

- pracownicy upowaznieni przez dany podmiot prowadzacy kwalifikacyjny kurs
zawodowy — w przypadku zespotu nadzorujgcego powotanego w podmiocie
prowadzacym kwalifikacyjny kurs zawodowy.

10. Skiad zespotu nadzorujgcego przebieg czesci praktycznej - model egzaminu d i dk

1) W skiad zespotu nadzorujgcego przebieg czesci praktycznej egzaminu zawodowego,
ktorej jedynym rezultatem koncowym wykonania zadania lub zadan egzaminacyjnych
jest dokumentacja, wchodzi przewodniczacy oraz:
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a. nauczyciel lub instruktor praktycznej nauki zawodu zatrudnieni w innej szkole,
placéwce lub centrum (majg innego pracodawce) — w przypadku gdy czesé
praktyczna jest przeprowadzana w szkole, placéwce lub centrum;

b. pracownik upowazniony odpowiednio przez danego pracodawce lub dany podmiot
prowadzgcy kwalifikacyjny kurs zawodowy — w przypadku, gdy cze$¢ praktyczna jest
przeprowadzana u pracodawcy lub w podmiocie prowadzgcym kwalifikacyjny kurs
zawodowy lub w miejscach przez nich wskazanych;

2) Jezeli podmiotem prowadzgcym kwalifikacyjny kurs zawodowy jest szkota, placowka lub
centrum ksztatcenia zawodowego, skfad zespotu ustala sie zgodnie z pkt a.

3) Jezeli w miejscu przeprowadzania czesci praktycznej egzaminu zawodowego, ktérej
jedynym rezultatem koncowym wykonania zadania lub zadah egzaminacyjnych jest
dokumentacja, jest wiecej niz 25 zdajgcych, liczbe czionkéw zespotu nadzorujgcego
zwieksza sie o jedng osobe na kazdych kolejnych 25 zdajgcych.

4) Nauczyciel lub instruktor praktycznej nauki zawodu zostajg powotani w skfad zespotu
nadzorujgcego w porozumieniu z dyrektorem szkoty, placéwki lub centrum, w ktérym sg
zatrudnieni.

5) W sktad zespotu nadzorujgcego, jako cztonkowie tego zespotu, mogg wchodzi¢ rowniez:
- nauczyciele lub instruktorzy praktycznej nauki zawodu zatrudnieni w danej szkole,

placéwce lub w danym centrum — w przypadku zespotu nadzorujgcego powotanego
w szkole, placéwce lub centrum;

- pracownicy upowaznieni przez danego pracodawce — w przypadku zespotu
nadzorujgcego powotanego u pracodawcy;

— pracownicy upowaznieni przez dany podmiot prowadzgcy kwalifikacyjny kurs
zawodowy — w przypadku zespotu nadzorujgcego powotanego w podmiocie
prowadzgcym kwalifikacyjny kurs zawodowy.

6) W przypadku braku mozliwosci powotania w sktad zespotu nadzorujgcego przebieg
czesci praktycznej egzaminu zawodowego, ktorej jedynym rezultatem koncowym
wykonania zadania lub zadan egzaminacyjnych jest dokumentacja, nauczycieli
zatrudnionych w szkole, placéwce ksztatcenia ustawicznego lub centrum ksztatcenia
zawodowego lub branzowym centrum umiejetnosci, w ktorych jest przeprowadzana ta
czes¢ egzaminu, w sktad zespotu nadzorujacego mogg wchodzi¢ inni nauczyciele, w tym
osoby posiadajgce kwalifikacie wymagane do zajmowania stanowiska nauczyciela
niezatrudnione w szkole, placowce ksztatcenia ustawicznego lub centrum ksztatcenia
zawodowego-lub branzowym centrum umiejetnosci.

7) Nauczyciele uczestniczacy w przeprowadzaniu egzaminu zawodowego wykonuja
czynnosci zwigzane z przeprowadzaniem tych egzaminéw w ramach czynnosci, o
ktéorych mowa w art. 42 ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. — Karta
nauczyciela.

3.14. OSOBY WYZNACZONE DO PRZYGOTOWANIA | OBStUGI STANOWISK
EGZAMINACYJNYCH W CZESCI PISEMNEJ | CZESCI PRAKTYCZNEJ O
MODELU DK, W | WK

1. Dyrektor szkoty do przygotowania stanowisk egzaminacyjnych i zapewnienia prawidtowego
funkcjonowania stanowisk komputerowych, specjalistycznego sprzetu oraz maszyn i
urzgdzen wykorzystywanych w czasie czesci praktycznej wyznacza
— asystenta technicznego dla czesci praktycznej egzaminu w zakresie kwalifikacji, w

ktorych rezultatem korncowym wykonania zadania jest wyrdb lub ustuga (model w i wk);

— administratora (opiekuna) pracowni komputerowej, w ktérej bedzie przeprowadzana

czes¢ praktyczna egzaminu w zakresie kwalifikacji, dla ktérych jedynym rezultatem
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wykonania zadania egzaminacyjnego jest dokumentacja, uzyskiwana przy uzyciu
komputera (model dk).

2. Dyrektor szkoty wyznacza osobe lub osoby do obstugi elektronicznego systemu
przeprowadzania egzaminu zawodowego w czasie czesci pisemnej egzaminu (operatora
egzaminu).

3. Asystent techniczny, operator egzaminu i administrator (opiekun) pracowni nie wchodzg w
sktad ZN.

4. Operator egzaminu, administrator (opiekun) pracowni i asystent techniczny sg zobowigzani
do nieujawniania wszelkich informacji zwigzanych z egzaminem objetych ochrong przed
nieuprawnionym ujawnieniem i sktadajg przewodniczagcemu ZE stosowne oswiadczenie
(Zatgcznik 18).

5. Asystentem technicznym moze byé osoba peinoletnia, niebedgca uczniem szkoty albo
stuchaczem kwalifikacyjnego kursu zawodowego prowadzonego w podmiocie, w ktorym
przeprowadzany jest egzamin zawodowy, posiadajgca kwalifikacje lub umiejetnosci
wiasciwe dla zapewnienia prawidtowego funkcjonowania stanowisk egzaminacyjnych,
specjalistycznego sprzetu oraz maszyn iurzgdzen wykorzystywanych w czasie czesci
praktycznej egzaminu zawodowego, ktorej rezultatem koncowym wykonania zadania lub
zadan egzaminacyjnych jest wyréb lub ustuga.

6. Dyrektor szkoty, placowki lub centrum, pracodawca lub podmiot prowadzgcy kwalifikacyjny
kurs zawodowy przekazujg dyrektorowi okregowej komisji egzaminacyjnej nie pdzniej niz
na 2 miesigce przed pierwszym dniem terminu gtdwnego egzaminu zawodowego
okreslonym w komunikacie dyrektora CKE o harmonogramie egzaminu zawodowego, dane:
imie (imiona) i nazwisko, numer PESEL, a w przypadku braku numeru PESEL - serig i
numer paszportu lub innego dokumentu potwierdzajgcego tozsamos¢, adres zamieszkania
i adres korespondencyjny oraz nr konta bankowego osob petnigcych funkcje asystentéw
technicznych, niezbedne do zawarcia przez dyrektora okregowej komisji egzaminacyjnej
umowy.

7. Dyrektor okregowej komisji egzaminacyjnej zawiera z asystentami technicznymi umowy
okreslajgce zakres ich obowigzkow oraz wysokos¢ wynagrodzenia

8. Asystenci techniczni, biorgcy udziat w przeprowadzaniu czesci praktycznej egzaminu, z
ktorymi dyrektor okregowej komisji egzaminacyjnej zawart umowy, sg zwolnieni od pracy w
szkole, placowce Iub centrum, w ktorej sg =zatrudnieni, na czas niezbedny do
przeprowadzenia tego egzaminu, z zachowaniem prawa do wynagrodzenia.

9. Nauczyciele petnigcy funkcje administratora (opiekuna) pracowni oraz nauczyciele
wyznaczeni do obstugi elektronicznego systemu przeprowadzania egzaminu (operatorzy
egzaminu) wykonujg czynnosci zwigzane z przygotowaniem stanowisk komputerowych
oraz obstugg elektronicznego systemu przeprowadzania egzaminu w ramach czynnosci, o
ktérych mowa w art. 42 ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. — Karta nauczyciela.

3.15. PRZYGOTOWANIE SAL EGZAMINACYJNYCH DO PRZEPROWADZENIA
CZESCI PISEMNEJ ORAZ MIEJSC PRZEPROWADZANIA CZESCI
PRAKTYCZNEJ EGZAMINU ZAWODOWEGO

1. Do przeprowadzenia czesci pisemnej egzaminu zawodowego w szkole, placéwce, centrum,
w podmiocie prowadzacym kwalifikacyjny kurs zawodowy, w ktérych jest przeprowadzany
egzamin zawodowy oraz u pracodawcy, u ktorego jest przeprowadzany egzamin zawodowy
nalezy zapewnic:
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a. odpowiednig do liczby zdajgcych liczbe sal egzaminacyjnych, w ktorych ma byc¢
przeprowadzana cze$¢ pisemna egzaminu zawodowego, zapewniajgcych warunki
do przeprowadzenia czesci pisemnej egzaminu dla wszystkich zdajgcych,

b. osobng sale egzaminacyjng lub osobne sale dla zdajgcych korzystajgcych z pomocy
nauczyciela wspomagajgcego lub korzystajgcych z urzadzen, ktére mogg zakiécaé prace
innych zdajgcych,

c. sprzet do nagrywania przebiegu egzaminu w przypadku, gdy zdajgcy korzysta z pomocy
nauczyciela wspomagajgcego go w pisaniu albo w pisaniu i czytaniu,

d. zegar oraz tablice (plansze) do zapisania czasu rozpoczecia i zakonczenia pracy
zdajgcych, widocznych dla kazdego zdajgcego (w kazdej sali egzaminacyjnej),

oraz
e. sejf (szafe metalowa) do zabezpieczenia materiatow przed nieuprawnionym ujawnieniem
lub specjalnie przeznaczone do tego celu pomieszczenie — do dyspozycji

przewodniczgcego zespotu egzaminacyjnego,

f. tagcze internetowe oraz przynajmniej jedno stale dostepne potgczenie telefoniczne.

2. Do przeprowadzenia czesci praktycznej egzaminu w szkole, placéwce, centrum,
w podmiocie prowadzacym kwalifikacyjny kurs zawodowy, w ktérych jest przeprowadzany
egzamin zawodowy oraz u pracodawcy, u ktérego jest przeprowadzany egzamin zawodowy
nalezy zapewnié:

a. odpowiednig liczbe miejsc przeprowadzania czesci praktycznej egzaminu zawodowego
zapewniajgcych warunki do przeprowadzenia egzaminu dla wszystkich zdajgcych,

b. osobne miejsce lub miejsca przeprowadzania czesci praktycznej egzaminu zawodowego
dla zdajgcych korzystajgcych z pomocy nauczyciela wspomagajgcego lub korzystajgcych
Z urzadzen, ktére mogg zaktdcaé prace innych zdajgcych,

c. sprzet do nagrywania przebiegu egzaminu, w przypadku gdy zdajacy korzysta z pomocy
nauczyciela wspomagajgcego go w pisaniu albo w pisaniu i czytaniu,

d. zegar oraz tablice (plansze) do zapisania czasu rozpoczecia i zakonczenia pracy
zdajgcych, widocznych dla kazdego zdajacego w kazdym miejscu przeprowadzania
czesci praktycznej egzaminu zawodowego,

oraz

e. sejff (szafe metalowg) do zabezpieczenia materiatdbw egzaminacyjnych przed
nieuprawnionym ujawnieniem lub specjalnie przeznaczone do tego celu pomieszczenie —
do dyspozycji przewodniczgcego zespotu egzaminacyjnego,

f. tacze internetowe oraz przynajmniej jedno stale dostepne potgczenie telefoniczne.

3. Warunki w salach egzaminacyjnych przeznaczonych do przeprowadzenia czesci pisemne;j
i w miejscach przeprowadzania czesci praktycznej egzaminu powinny byé zgodne z
podstawowymi wymaganiami bhp oraz — w przypadku czes$ci pisemnej i czesci praktycznej
egzaminu zawodowego przeprowadzanej na stanowiskach komputerowych i czesci
praktycznej przeprowadzanej w miejscach wyposazonych w specjalistyczny sprzet oraz
maszyny iurzadzenia — zgodne zwymaganiami bhp okreslonymi dla pracowni
komputerowych lub miejsc, w ktérych jest przeprowadzany egzamin oraz instrukcjami obstugi
tego sprzetu, maszyn i urzgdzen.

Zdajgcym nalezy ponadto zapewni¢ dostep do toalety w warunkach uniemozliwiajgcych

kontakt z innymi osobami.

4. W salach egzaminacyjnych, w ktorych jest przeprowadzana czes$¢ pisemna i w miejscach
przeprowadzania czesci praktycznej egzaminu zawodowego nie mogg znajdowac sie zadne
dostepne (widoczne) dla zdajgcych pomoce dydaktyczne =z zakresu ksztatcenia w
kwalifikacji, w ktorej jest przeprowadzany egzamin.

5. W salach egzaminacyjnych, w ktorych jest przeprowadzana czes¢ pisemna egzaminu
powinny by¢ przygotowane:
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a. indywidualne stanowiska egzaminacyjne wspomagane elektronicznie zapewniajgce
samodzielnos$¢ pracy — dla zdajgcych;

b. stanowisko dla osoby lub os6b odpowiedzialnych za obstuge elektronicznego systemu
przeprowadzania egzaminu zawodowego;

c. miejsca dla czionkdéw zespotu nadzorujgcego przebieg czesci pisemnej egzaminu
i obserwatoréw, tak usytuowane, by umozliwiaty obserwacje wykonywania zadan przez

wszystkich zdajgcych.

Wyposazenie indywidualnych stanowisk egzaminacyjnych wspomaganych elektronicznie i

stanowisk dla oséb odpowiedzialnych za obstuge elektronicznego systemu jest ustalone w

zatgczniku do wniosku o upowaznienie do przeprowadzenia czesci pisemnej egzaminu

(Zatgcznik 2).

6. W miejscach przeprowadzania czesci praktycznej egzaminu zawodowego powinny by¢
przygotowane:

a. osobne stanowiska egzaminacyjne dla zdajgcych, z wyjatkiem kwalifikacji, w ktorych
zadanie lub zadania egzaminacyjne przy tym samym stanowisku moze wykonywac¢ wiecej
niz jeden zdajacy,

b. miejsca dla cztonkdéw zespotu nadzorujgcego przebieg czesci praktycznej egzaminu
i obserwatorow, tak usytuowane, by umozliwiaty obserwacje wykonywania zadan przez
wszystkich zdajgcych.

Stanowiska egzaminacyjne powinny zapewnia¢ samodzielng prace zdajgcych.

Wyposazenie miejsc przeprowadzania czesci praktycznej egzaminu zawodowego i

stanowisk egzaminacyjnych jest ustalone przez Centralng Komisje Egzaminacyjng

we wskazaniach i wytycznych, przekazywanych szkotom, placowkom, centrom, podmiotom
prowadzacym kwalifikacyjny kurs zawodowy ipracodawcom przez okregowg komisje
egzaminacyjng w terminie ustalonym przez Centralng Komisje Egzaminacyjna.

7. Przewodniczgcy zespotu egzaminacyjnego powotanego do przeprowadzenia czesci
pisemnej egzaminu kieruje pracg tego zespotu i zapewnia prawidlowy przebieg czesci
pisemnej egzaminu zawodowego oraz bezpieczne i higieniczne warunki podczas
przeprowadzania tej czesci egzaminu, w szczegolnosci:

a. nadzoruje przygotowanie sal egzaminacyjnych;

b. zapewnia dostosowanie do wymogoéw bezpieczenstwa i higieny pracy indywidualnych
stanowisk egzaminacyjnych wspomaganych elektronicznie;

c. sprawdza przygotowanie indywidualnych stanowisk egzaminacyjnych wspomaganych
elektronicznie w dniu przeprowadzania czesci pisemnej egzaminu zawodowego;

d. zapewnia obecnos¢ w szkole, placéwce, centrum, u pracodawcy lub w podmiocie
prowadzacym kwalifikacyjny kurs zawodowy osoby lub oséb odpowiedzialnych za
obstuge elektronicznego systemu przeprowadzania egzaminu zawodowego — operatora
lub operatoréw egzaminu.

8. Przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego powotanego do przeprowadzenia czesci
praktycznej egzaminu, kieruje pracg tego zespotu i zapewnia prawidtowy przebieg czesci
praktycznej egzaminu zawodowego oraz bezpieczne i higieniczne warunki podczas
przeprowadzania tej czesci egzaminu, w szczegdlnosci:

a. nadzoruje przygotowanie stanowisk egzaminacyjnych, w tym specjalistycznego sprzetu
oraz maszyn i urzadzen, wykorzystywanych w czasie czesci praktycznej egzaminu
zawodowego, a takze materiatobw egzaminacyjnych niezbednych do przeprowadzenia tej
czesci egzaminu, zgodnie z ustalonymi przez Centralng Komisje Egzaminacyjng
wskazaniami i wytycznymi,

b. zapewnia przygotowanie przez administratora (opiekuna) pracowni, w ktorej jest
przeprowadzana czes$¢ praktyczna egzaminu zawodowego, stanowisk komputerowych
wykorzystywanych w czasie przeprowadzania czesci praktycznej egzaminu zawodowego,
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3.16.

ktérej jedynym rezultatem kohncowym jest dokumentacja wykonana z wykorzystaniem
komputera (model dk),

c. zapewnia udziat asystentow technicznych przygotowujgcych stanowiska egzaminacyjne

i zapewniajgcych prawidtowe funkcjonowanie tych stanowisk, w tym specjalistycznego
sprzetu oraz maszyn i urzgdzen, wykorzystywanych w czasie przeprowadzania czesci
praktycznej egzaminu zawodowego, ktorej rezultatem koncowym wykonania zadania lub
zadan egzaminacyjnych jest wyrob lub ustuga,

d. zapewnia dostosowanie do wymogéw bezpieczenstwa i higieny pracy stanowisk

egzaminacyjnych, w tym specjalistycznego sprzetu oraz maszyn i urzadzen,
wykorzystywanych w czasie czeSci praktycznej egzaminu zawodowego, a takze
materiatdw egzaminacyjnych niezbednych do przeprowadzenia tej czesci egzaminu,

e. sprawdza przygotowanie stanowisk egzaminacyjnych w dniu poprzedzajgcym dzien

przeprowadzenia czesci praktycznej egzaminu zawodowego.

CZESC PRAKTYCZNA EGZAMINU ZAWODOWEGO W KWALIFIKACJACH, W
KTORYCH ZADANIA EGZAMINACYJNE SA JAWNE (PROCEDURA
SZCZEGOLOWA PRZYGOTOWANIA | PRZEPROWADZENIA EGZAMINU -
ROZDZIAL 5.5.

Dyrektor Centralnej Komisji Egzaminacyjnej do dnia 20 sierpnia roku szkolnego
poprzedzajgcego rok szkolny, w ktorym jest przeprowadzany egzamin zawodowy ogfasza
komunikat w sprawie listy kwalifikacji, z ktérych zadania egzaminacyjne w czesci
praktycznej egzaminu zawodowego przeprowadzanego w danym roku szkolnym sg jawne,
wraz z podaniem miejsca udostepniania tych zadan do publicznej wiadomosci.

Dyrektor Centralnej Komisji Egzaminacyjnej, nie wczesniej niz na 3 miesigce przed
pierwszym dniem terminu gtéwnego egzaminu zawodowego, okreslonym w komunikacie
dyrektora CKE w sprawie harmonogramu egzaminu zawodowego, wskazuje zadania
egzaminacyjne, ktére mogg zosta¢ wykorzystane do przeprowadzenia czesci praktycznej
egzaminu zawodowego.

Przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego planuje przeprowadzenie czesci praktycznej
egzaminu zawodowego z wykorzystaniem zadan, o ktorych mowa w pkt. 2, w sposob
zapewniajgcy rownomierne wykorzystanie wszystkich zadan wskazanych przez dyrektora
Centralnej Komisji Egzaminacyjnej w trakcie przeprowadzania egzaminu zawodowego z
danej kwalifikacji wyodrebnionej w zawodzie.

. Dyrektor szkoty, placéwki lub centrum, pracodawca lub podmiot prowadzgcy kwalifikacyjny

kurs zawodowy, w terminie dwoch tygodni od wskazania przez dyrektora Centralnej Komisji
Egzaminacyjnej zadan, o ktérych mowa w pkt. 2, mogg wystgpi¢c do okregowej komisji
egzaminacyjnej z umotywowanym wnioskiem o zgode na przeprowadzenie czesci
praktycznej egzaminu zawodowego z wykorzystaniem wyposazenia stanowiska
egzaminacyjnego posiadanego przez szkote, placowke, centrum, pracodawce lub podmiot
prowadzacy kwalifikacyjny kurs zawodowy innego, niz okreslone do wykonania danego
zadania egzaminacyjnego. Zmiana wyposazenia stanowiska egzaminacyjnego nie moze
wigzac sie ze zmiang zakresu wiadomosci i umiejetnosci sprawdzanych w danym zadaniu
egzaminacyjnym.

Dyrektor okregowej komisji egzaminacyjnej, w porozumieniu z dyrektorem Centralnej
Komisji Egzaminacyjnej, w terminie miesigca od dnia zlozenia wniosku, informuje
wnioskodawce o wyrazeniu zgody albo odmowie wyrazenia zgody w zakresie mozliwosci
zmiany wyposazenia stanowiska egzaminacyjnego, o ktérej mowa w pkt. 4.
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4. PRZEPROWADZENIE EGZAMINU ZAWODOWEGO

Uwagal

Wszystkie dziatania zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzaniem egzaminu zawodowego —
Formuta 2019 odbywaja sie z wykorzystaniem systemu informatycznego obstugi egzaminéw
zawodowych (SIOEPKZ).

Dostep do SIOEPKZ uzyskuje szkota, placéwka, centrum, podmiot prowadzacy kwalifikacyjny
kurs zawodowy, pracodawca po raz pierwszy przeprowadzajacy egzamin zawodowy od
wiasciwej ze wzgledu na miejsce prowadzenia ksztatcenia okregowej komisji egzaminacyjnej.
Obstuga SIOEPKZ wymaga stosowania Instrukcji SIOEPKZ, ktére sa udostepnione na stronie
Centralnej Komisji Egzaminacyjnej w zakladce: Egzaminy Zawodowe/ SIOEPKZ i stronach
okregowych komisji egzaminacyjnych, oraz podrecznikéw uzytkownika.

4.1. PRZEPROWADZANIE CZESCI PISEMNEJ

1. Odbidr materiatow

a.

Przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego (przewodniczgcy ZE) lub upowazniony przez
niego czionek tego zespotu (Zatgcznik 14) pobiera pliki zawierajgce materiaty
egzaminacyjne niezbedne do przeprowadzenia czesci pisemnej egzaminu zawodowego, w
tym zadania egzaminacyjne i dane do przygotowania dla zdajgcych kart identyfikacyjnych,
w terminie okreslonym i w sposéb okreslony przez dyrektora okregowej komisji
egzaminacyjnej.

. Przewodniczacy ZE lub upowazniony przez niego cztonek tego zespotu przekazuje pobrane

pliki osobie lub osobom odpowiedzialnym za obstuge elektronicznego systemu
przeprowadzania egzaminu zawodowego (operatorom egzaminu).

. Czynnosci, o ktérych mowa w pkt b., mogg zosta¢ wykonane w obecnosci innego cztonka

zespotu egzaminacyjnego.

. Dla kazdego zdajgcego przygotowuje sie karte identyfikacyjng, generowang w systemie

SIOEPKZ (format co najmniej AS), ktéra zawiera: imie (imiona) i nazwisko, numer PESEL,
a w przypadku braku numeru PESEL — serie i numer paszportu lub innego dokumentu
potwierdzajgcego tozsamos$¢, symbol i nazwe kwalifikacji wyodrebnionej w danym
zawodzie lub zawodach szkolnictwa branzowego oraz dane do logowania do
elektronicznego systemu przeprowadzania egzaminu zawodowego obejmujgce nazwe
uzytkownika i hasto. Na karcie identyfikacyjnej zdajgcy moze wykonywaé obliczenia i
zapisywac pomochicze rozwigzania zadan.

2. Przygotowania w dniu poprzedzajagcym egzamin
Przewodniczgcy ZE sprawdza przygotowanie sal egzaminacyjnych i stanowisk do egzaminu,
a w szczegolnosci:

przygotowanie przez operatora egzaminu stanowiska zarzgdzania egzaminem,
przygotowanie indywidualnych stanowisk egzaminacyjnych wspomaganych elektronicznie
w sposOb zapewniajgcy samodzielng prace zdajgcych, w tym tacznos¢ komputerow
egzaminacyjnych z elektronicznym systemem przeprowadzania egzaminu zawodowego,
przygotowanie odpowiednich indywidualnych stanowisk egzaminacyjnych dla zdajgcych ze
specjalnymi potrzebami edukacyjnymi.
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3. Przed rozpoczeciem egzaminu w danym dniu

a. Przed rozpoczeciem egzaminu w danym dniu operatorzy egzaminu sprawdzajg
przygotowanie elektronicznego systemu przeprowadzania egzaminu.

b. Na godzine przed rozpoczeciem egzaminu przewodniczacy ZE odbiera od operatora
potwierdzenie sprawnosci elektronicznego systemu przeprowadzania egzaminu oraz
sprawdza, czy zespoty nadzorujgce czes¢ pisemng egzaminu w poszczegolnych salach sg
kompletne. W szczegdlnych przypadkach losowych wyznacza innych nauczycieli lub
odpowiednio upowaznia innych pracownikéw w miejsce brakujgcych czionkow zespotu
nadzorujgcego (cztonkdw ZN) z uwzglednieniem zapiséw rozdziatu 3.12. Informag;ji.

c. Obserwatorzy powinni zgtosi¢ sie w szkole/placéwce lub u pracodawcy w dniu egzaminu,
na co najmniej 30 minut przed jego rozpoczeciem. Obserwatorzy muszg okaza¢ dokument
tozsamosci i upowaznienie instytucji uprawnionej do delegowania obserwatora.

d. Na okoto 30 minut przed rozpoczeciem egzaminu przewodniczgcy zespotu nadzorujgcego
(przewodniczacy ZN), w obecnosci innych przewodniczgcych ZN i przedstawiciela
zdajgcych, odbiera od przewodniczgcego ZE:

— karty identyfikacyjne zdajgcych w sali egzaminacyjnej,

— kartke z imieniem i nazwiskiem PZE oraz informacjg o skfadzie zespotu nadzorujgcego
i ewentualnie imieniem i nazwiskiem obserwatora,

— kartke zawierajgcg informacje o osobach o specjalnych potrzebach edukacyjnych, ktére
korzystajg z wydluzonego czasu pracy (imie i nazwisko, PESEL, czas oraz powdd
przediuzenia czasu egzaminu),

— druki decyzji o przerwaniu i uniewaznieniu czesci pisemnej egzaminu (Zatgcznik 7),

— wykaz zdajgcych w danej sali, na ktérej potwierdza sie odbidr przez zdajgcych nazw
uzytkownika i haset niezbednych do uzyskania dostepu do elektronicznego systemu
przeprowadzania egzaminu (Zatgcznik 10),

— nosnik (ptyta DVD lub pamie¢ USB), na ktéry po zakonczonym egzaminie na danej
zmianie bedzie nagrany, przez operatora egzaminu, zaszyfrowany plik z wynikami
egzaminu,

— ptyte DVD, na ktérg po zakonczonym egzaminie bedzie nagrany zarchiwizowany
Wirtualny Serwer Egzaminacyjny.

e. W czasie trwania czesci pisemnej egzaminu zawodowego w sali egzaminacyjnej moga
przebywacC wylgcznie zdajgcy, przewodniczgcy ZE, osoby wchodzgce w sktad zespotu
nadzorujgcego, obserwatorzy, operatorzy elektronicznego systemu przeprowadzania
egzaminu oraz specjalisci z zakresu niepetnosprawnosci zdajgcych.

f. Przewodniczacy ZN przenosi karty identyfikacyjne do sali egzaminacyjne;.

W wyznaczonym przez przewodniczgcego zespotu egzaminacyjnego dniu i godzinie

zdajgcy wchodzg do sali egzaminacyjnej pojedynczo, a nastepnie sg losowane numery

stanowisk egzaminacyjnych.

Na egzaminie zawodowym numery stanowisk egzaminacyjnych, w tym indywidualnych

stanowisk egzaminacyjnych wspomaganych elektronicznie sg losowane:

— przez zdajgcych albo

— z wykorzystaniem automatycznego losowania i przydzielania  stanowisk
egzaminacyjnych przez elektroniczny system przeprowadzania egzaminu zawodowego.

Przewodniczacy zespotu nadzorujgcego moze odstgpi¢c od losowania numerow

indywidualnych stanowisk egzaminacyjnych wspomaganych elektronicznie w przypadku

zdajgcych korzystajgcych z dostosowania warunkow lub formy przeprowadzania egzaminu
zawodowego.

g. Zdajacy powinni mie¢ przy sobie dokument ze zdjeciem potwierdzajgcy tozsamos¢ i okazac
go przed wejsciem do sali.
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h.

Do sali egzaminacyjnej, w ktorej jest przeprowadzana cze$S¢ pisemna egzaminu

zawodowego, nie mozna wnosic:

— urzadzen telekomunikacyjnych, ani korzysta¢ z nich w tej sali, z wyjgtkiem urzgdzen
telekomunikacyjnych wyposazonych w aplikacje stuzgcg do monitorowania stanu
zdrowia zdajgcego, z ktorych mozna korzysta¢ na warunkach opisanych w komunikacie
o dostosowaniach,

- materiatéw i przyboréw niewskazanych w komunikacie dyrektora CKE, ani korzystac
Z nich w tej sali.

Cztonkowie ZN rozdajg zdajgcym karty identyfikacyjne.

Przewodniczacy ZN odnotowuje obecnos¢ zdajgcych na wykazie i odbiera od nich

potwierdzenie odbioru danych do logowania oraz wskazuje wylosowane miejsce w sali.

. Przewodniczacy ZN informuje zdajgcych o przebiegu egzaminu oraz sposobie jego

zakonczenia i uzyskania informacji o wynikach egzaminu.

Przewodniczgcy ZE odbiera hasto do pliku z zadaniami egzaminacyjnymi o godzinie
okreslonej iw sposdb okreslony przez dyrektora okregowej komisji egzaminacyjnej, a
nastepnie przekazuje to hasto przewodniczgcym zespotéw nadzorujgcym przebieg czesci
pisemnej w salach egzaminacyjnych.

.Przewodniczgcy ZN przekazuje operatorowi egzaminu w obecnosci zdajgcych hasto do

plikbw z zadaniami egzaminacyjnymi w celu odszyfrowania zadan egzaminacyjnych w
elektronicznym systemie przeprowadzania egzaminu zawodowego w danym dniu, o danej
godzinie, na dany dzien i godzine oraz kartke z imieniem i nazwiskiem przewodniczgcego
ZE oraz informacjg o sktadzie zespotu nadzorujgcego i ewentualnie imieniem i nazwiskiem
obserwatora i poleca operatorowi egzaminu przygotowanie egzaminu w systemie.

. Przewodniczgcy ZN przekazuje operatorowi egzaminu kartke zawierajgca informacje o

osobach o specjalnych potrzebach edukacyjnych, ktére korzystajg z wydtuzonego czasu
pracy (imie i nazwisko, PESEL, czas oraz powdd przediuzenia czasu egzaminu) i poleca
przediuzy¢ czas w systemie zgodnie z przekazanymi informacjami.

. Zdajacy, ktdérzy sie spoznig, nie sg wpuszczani do sali egzaminacyjnej. W uzasadnionych

przypadkach, nie pdzniej niz po zakohczeniu czynnosci organizacyjnych, decyzje o
wpuszczeniu do sali egzaminacyjnej spoznionego zdajgcego podejmuje przewodniczgcy
ZE.

. Przewodniczacy ZN poleca zdajgcym sprawdzenie danych zawartych na otrzymanych

kartach identyfikacyjnych.

. Przewodniczacy ZN poleca operatorowi odblokowanie mozliwoéci logowania sie zdajgcych

do systemu (aktywacje egzaminu) oraz poleca zdajgcym zalogowanie sie¢ do systemu:
wpisanie nazwy uzytkownika i hasta zawartych w karcie identyfikacyjnej i zapoznanie sie
z udostepniong  w systemie Instrukcja oraz poleca sprawdzenie poprawnosci
funkcjonowania indywidualnych stanowisk egzaminacyjnych wspomaganych
elektronicznie.

Zdajacy zgtaszajg przewodniczgcemu ZN wszelkie nieprawidtowosci w funkcjonowaniu
indywidualnego stanowiska egzaminacyjnego.

. Przewodniczgcy ZN w przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci w funkcjonowaniu

indywidualnego stanowiska egzaminacyjnego lub niezgodnosci w oznaczeniach testu
pisemnego udostepnionego w systemie, powiadamia o tym fakcie przewodniczgcego ZE,
ktory podejmuje decyzje, co do dalszego postepowania. W uzasadnionych przypadkach
przewodniczagcy zespotu egzaminacyjnego podejmuje te decyzje w porozumieniu z
dyrektorem okregowej komisji egzaminacyjne;.

Informacje o nieprawidtowosciach oraz o podjetych dziataniach zamieszcza sie w protokole
przebiegu czesci pisemnej egzaminu zawodowego w danej sali egzaminacyjnej oraz w
protokole zbiorczym przebiegu czesci pisemnej egzaminu zawodowego w danej szkole,
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u.

placéwce, w danym centrum, u danego pracodawcy lub w danym podmiocie prowadzgcym
kwalifikacyjny kurs zawodowy.

Czionkowie ZN udzielajg odpowiedzi wytgcznie na pytania zdajgcych zwigzane
z uzyskaniem dostepu do elektronicznego systemu i rozumieniem Instrukcji.

4. Przebieg i zakonczenie egzaminu

a.

Czas trwania czesci pisemnej danego zdajgcego rozpoczyna sie z chwilg rozpoczecia przez
tego zdajgcego rozwigzywania zadan egzaminacyjnych i jest rejestrowany dla kazdego
zdajgcego w indywidualnym stanowisku egzaminacyjnym wspomaganym elektronicznie.

. Czas trwania egzaminu wynosi 60 minut, zgodnie z czasem okreslonym w Informatorze

0 egzaminie z zakresu danej kwalifikacji wyodrebnionej w zawodzie. Dla zdajacych ze
specjalnymi potrzebami edukacyjnymi czas ten moze by¢ wydluzony zgodnie
z komunikatem dyrektora CKE o dostosowaniach egzaminu zawodowego.

W czasie trwania czesci pisemnej egzaminu na indywidualnych stanowiskach
egzaminacyjnych mogg znajdowac sie tylko karty identyfikacyjne oraz przybory i materiaty
wskazane w komunikacie dyrektora centralnej komisji egzaminacyjnej o przyborach
(dtugopis i kalkulator prosty).

. W czasie trwania czesci pisemnej egzaminu zawodowego:

— zdajgcy jest na biezgco informowany o godzinie zakonczenia czesci pisemnej egzaminu
zawodowego oraz o czasie, jaki mu pozostat do zakonczenia egzaminu zawodowego;

— kazdy zdajacy pracuje przy indywidualnym stanowisku egzaminacyjnym wspomaganym
elektronicznie;

— zdajgcy nie powinien opuszczac sali egzaminacyjne;.

. W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach przewodniczgcy ZN moze zezwoli¢ zdajgcemu

na opuszczenie sali egzaminacyjnej po zapewnieniu warunkow wykluczajgcych mozliwosé
kontaktowania sie zdajgcego z innymi osobami, z wyjatkiem osdb udzielajgcych pomocy
medyczne;.

W  przypadku udzielenia zdajgcemu zgody na opuszczenie sali egzaminacyjnej
przewodniczgcy ZN albo osoba odpowiedzialna za obstuge elektronicznego systemu
przeprowadzania egzaminu zawodowego rejestruje w elektronicznym systemie
przeprowadzania egzaminu zawodowego godzine wyjscia zdajgcego z sali egzaminacyjne;j
oraz godzine powrotu do sali egzaminacyjnej. Czas trwania czesci pisemnej egzaminu
zawodowego tego zdajgcego przy indywidualnym stanowisku egzaminacyjnym
wspomaganym elektronicznie zostaje przediuzony o czas, jaki zdajgcy przebywat poza salg
egzaminacyjna.

. W czasie trwania czesci pisemnej egzaminu zawodowego zdajgcym nie udziela sie zadnych

wyjasnien dotyczgcych zadan egzaminacyjnych ani ich nie komentuje.

. Odlegtos¢ miedzy indywidualnymi stanowiskami egzaminacyjnymi wspomaganym

elektronicznie powinna zapewnia¢ samodzielng prace zdajgcych.

W przypadku zagrozenia lub nagtego zakidcenia przebiegu czeéci pisemnej egzaminu
zawodowego przewodniczgcy zespotu egzaminacyjnego podejmuje decyzje o zawieszeniu
lub przerwaniu tej czesci egzaminu zawodowego i powiadamia o tym dyrektora okregowej
komisji egzaminacyjne;j.

Dyrektor okregowej komisji egzaminacyjnej, w porozumieniu z dyrektorem Centralnej
Komisji Egzaminacyjnej, podejmuje decyzje w sprawie dalszego przebiegu czesci pisemnej
egzaminu zawodowego.

. W przypadku stwierdzenia niesamodzielnej pracy zdajgcego, zaktocania prawidtowego

przebiegu egzaminu, wniesienia lub korzystania przez zdajgcego w sali egzaminacyjnej
z urzadzenia telekomunikacyjnego lub innych niedozwolonych materiatéw i przyboréw,
przewodniczacy ZN powiadamia przewodniczgcego ZE o zaistniatej sytuacji, aten
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przerywa egzamin danemu zdajgcemu i uniewaznia cze$¢ pisemng egzaminu (zgodnie
z zasadami postepowania w sytuacjach szczegodlnych).

I. Jesli zdajagcy ukohczyt prace przed czasem, zgtasza to przez podniesienie reki.
Przewodniczacy ZN przyjmuje zgloszenie i sprawdza na komputerze zdajgcego czy
zakonczyt on egzamin w systemie, nastepnie zezwala zdajgcemu na opuszczenie sali i
poleca operatorowi egzaminu zakonczyé egzamin dla tego zdajgcego.

m. Przewodniczgcy ZN ogtasza zakonczenie egzaminu, po uzyskaniu od operatora egzaminu
informaciji o zakonczeniu egzaminu dla wszystkich zdajgcych.

n. Zdajgcy pozostajg na swoich miejscach, dopdki czionkowie ZN nie zezwolg im na
opuszczenie sali.

5. Postepowanie po zakonczonym egzaminie
a. Bezposrednio po zakonczeniu czesci pisemnej egzaminu zawodowego zdajgcy uzyskuje
wstepng informacje o liczbie poprawnie udzielonych odpowiedzi.

UWAGA!

Przewodniczacy Zespotu Nadzorujgcego informuje zdajacych, ze wstepna
informacja o liczbie poprawnie udzielonych przez zdajagcego odpowiedzi nie jest
wynikiem egzaminu. Wynik egzaminu z czesci pisemnej ustala dyrektor Okregowej
Komisji Egzaminacyjnej po odczytaniu odpowiedzi zapisanych i zarchiwizowanych
w elektronicznym systemie przeprowadzania egzaminu zawodowego, na
podstawie zatwierdzonego klucza odpowiedzi przez Centralng Komisje
Egzaminacyjna.

b. Po zakonczeniu kazdej zmiany egzaminu, w obecnosci zdajgcych lub wytonionego sposréd

nich, co najmniej jednego przedstawiciela, przewodniczacy i cztonkowie ZN:

— sg obecni przy nagrywaniu, sprawdzaniu jakosci zapisu i odbieraniu od operatora
egzaminu nos$nika USB z zaszyfrowanym plikiem z wynikami zdajgcych oraz ptyty DVD
z zarchiwizowanym Wirtualnym Serwerem Egzaminacyjnym,

— opisujg ptyte DVD symbolem kwalifikacji, datg, godzing egzaminu i numerem sali
egzaminacyjnej,

— niezwilocznie przekazujg przewodniczgcemu ZE nosnik pamieci USB z zaszyfrowanym
plikiem z petnymi wynikami egzaminu w formie elektronicznej,

Przewodniczgcy ZE przekazuje niezwtocznie plik przez SIOEPKZ.

d. Odpowiedzi udzielone przez zdajgcych zostajg zapisane w elektronicznym systemie
przeprowadzania egzaminu zawodowego, a nastepnie przestane w postaci elektroniczne;j
przez SIOEPKZ. Odpowiedzi zdajgcego sg automatycznie archiwizowane w elektronicznym
systemie przeprowadzania egzaminu zawodowego.

e. Przewodniczgcy ZN sporzgdza protokét przebiegu czesci pisemnej egzaminu zawodowego
w danej sali egzaminacyjnej wypetniajgc otrzymany od przewodniczgcego ZE formularz
(Zatgcznik 6).

f. Protokdt podpisujg osoby wchodzgce w sktad zespotu nadzorujgcego.

g. Do protokotu dotgcza sie wykaz zdajgcych egzamin w danym dniu i godzinie w danej sali
egzaminacyjnej.

h. Przewodniczacy ZE sporzgdza protokdt zbiorczy przebiegu czesci pisemnej egzaminu
zawodowego w danej szkole, placowce, danym centrum, u danego pracodawcy lub w
danym podmiocie prowadzgcym kwalifikacyjny kurs zawodowy (Zatgcznik 6a).

i. Protokot zbiorczy, sporzadza sie w dwoch egzemplarzach. Protokdt zbiorczy podpisuje
przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego. Jeden egzemplarz protokotu zbiorczego

o
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przewodniczgcy zespotu egzaminacyjnego przesyta niezwtocznie do okregowej komisji
egzaminacyjnej.

Wazne!
W sali egzaminacyjnej, w ktorej odbywa sie czes¢ pisemna egzaminu:

— przebywaja tylko zdajacy przydzieleni do tej sali,

— s3 obecni przewodniczacy i czlonkowie zespolu nadzorujacego czes¢ pisemng
egzaminu oraz osoba lub osoby wyznaczone do obstugi elektronicznego systemu
przeprowadzania egzaminu w tej sali egzaminacyjnej,

— moga przebywaé przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego i obserwatorzy,

— moga przebywaé¢ specjaliSci odpowiednio 2z zakresu danego rodzaju
niepetnosprawnosci, niedostosowania spotecznego lub zagrozenia
niedostosowaniem spotecznym, jezeli jest to niezbedne do uzyskania wlasciwego
kontaktu ze zdajagcym lub pomocy w obstudze sprzetu specjalistycznego i Srodkéw
dydaktycznych,

— przewodniczacy i czlonkowie zespolu nadzorujgcego czes¢ pisemna,
przewodniczacy zespolu egzaminacyjnego nie ingerujg w prace zdajacych bez
waznego powodu i nie zakidcaja pracy zdajagcym,

— obserwatorzy zachowuja cisze, nie chodzg po sali bez wyraznego powodu, nie
ingeruja w prace zdajacych i nie zakiocaja pracy zdajacym.

Do sali egzaminacyjnej, w ktorej jest przeprowadzany egzamin, nie mozna wnosi¢
zadnych urzadzen telekomunikacyjnych ani korzystaé¢ z nich w tej sali, z wyjatkiem
urzadzen telekomunikacyjnych wyposazonych w aplikacje stuzacg do monitorowania
stanu zdrowia zdajacego, z ktérych mozna korzysta¢ na warunkach opisanych w
komunikacie o dostosowaniach.

Na egzaminie zdajacy moga korzysta¢ tylko z materialow i przyborow pomocniczych
wymienionych w komunikacie dyrektora CKE.

Zdajacy moga réwniez wnies¢ do sali egzaminacyjnej mata butelke¢ wody. Woda moze
réwniez by¢ zapewniona przez szkote. Podczas pracy zdajgcego butelka powinna staé
na podiodze przy nodze stolika, aby zdajacy przypadkowo nie zalal materialéw
egzaminacyjnych lub sprzetu komputerowego.

Zdajacy pracujg samodzielnie, nie wolno im udzielaé zadnych wskazan ani komentowa¢
tresci zadan.

j- Do protokotu zbiorczego dotgcza sie:

— protokoty przebiegu czesci pisemnej egzaminu zawodowego w poszczegdlnych dniach,
godzinach i salach egzaminacyjnych wraz z zatgcznikami,

— kopie zaswiadczen stwierdzajgcych uzyskanie tytutu odpowiednio laureata lub finalisty
turnieju lub olimpiady tematycznej zwigzanej z wybrang dziedzing wiedzy, stanowigcych
podstawe zwolnienia z czesci pisemnej egzaminu zawodowedo.

k. Przewodniczagcy ZE wykonuje kopie:

— decyzji 0 przerwaniu i uniewaznieniu egzaminu,

— wykazow zdajgcych z poszczegolnych sal egzaminacyjnych.

I. Przewodniczgcy ZE przekazuje do komisji okregowej w sposob okreslony przez dyrektora
tej komis;ji:

— protokot zbiorczy przebiegu czesci pisemnej egzaminu zawodowego z wymienionymi w
nim zatgcznikami,

— decyzje o przerwaniu i uniewaznieniu czesci egzaminu zdajgcym,

— protokoty przebiegu czesci pisemnej egzaminu zawodowego z wykazami zdajgcych,

— plan sali egzaminacyjne;.
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6. Udostepnianie zdajagcym tresci zadan egzaminacyjnych po zakonczeniu czesci pisemnej
egzaminu

a. W celu umozliwienia zdajgcym dostepu do tresci rozwigzywanych przez nich zadah
egzaminacyjnych i udzielonych odpowiedzi, po uptywie terminu gtéwnego przeprowadzania
czesci pisemnej egzaminu zawodowego, okreslonego w komunikacie dyrektora CKE w
sprawie harmonogramu egzaminu, niezaleznie od prawa do wgladu do tych zadah po
ogtoszeniu wynikbw egzaminu, przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego, w terminie
okreslonym i w sposob okreslony przez dyrektora okregowej komisji egzaminacyjnej,
otrzymuje kod umozliwiajgcy dostep do tresci rozwigzanych zadan egzaminacyjnych i
udzielonych odpowiedzi przez zdajgcych w elektronicznym systemie przeprowadzania
egzaminu zawodowego.

b. Przewodniczgcy zespotu egzaminacyjnego lub upowazniona przez niego osoba umozliwia
zdajgcemu dostep do tresci rozwigzywanych zadan egzaminacyjnych i udzielonych
odpowiedzi przez zdajgcego, wraz ze wskazaniem prawidtowych odpowiedzi. Dostep do
treSci rozwigzywanych zadan egzaminacyjnych i udzielonych odpowiedzi w miejscu
przeprowadzania czesci pisemnej egzaminu zawodowego jest mozliwy przez okres dwoch
tygodni od dnia zakohczenia przeprowadzania tej czesci egzaminu zawodowego.

c. Zdajgcy mogg uzyskaé dostep do treSci rozwigzywanych przez nich zadan
egzaminacyjnych i udzielonych odpowiedzi w miejscu, w ktoérym przystgpili do czesci
pisemnej egzaminu zawodowego, po wpisaniu w elektronicznym systemie przeprowadzania
egzaminu zawodowego nazwy uzytkownika i hasta zawartych w karcie identyfikacyjnej,
ktérg wykorzystywali w czasie czesci pisemnej egzaminu.

d. Przed uzyskaniem dostepu do tresci zadan oraz udzielonych odpowiedzi
Przewodniczacy Zespotu Egzaminacyjnego informuje zdajacego o zakazie utrwalania
(fotografowania, filmowania, wykonywania zrzutow ekranu, zapisywania) i
rozpowszechniania tresci wyswietlanych podczas udzielonego dostepu.

UWAGA! Szczegoétowa procedura przeprowadzania czesci pisemnej z wykorzystaniem
dostosowanych wydrukowanych arkuszy jest opisana w rozdziale 5.7. Informacji

4.2. PRZEPROWADZENIE CZESCI PRAKTYCZNEJ O MODELU D

1. Odbiér przesytki z materiatami egzaminacyjnymi
a. W dniu egzaminu w godzinach wyznaczonych w harmonogramie dostaw przewodniczacy
zespotu egzaminacyjnego lub upowazniony przez niego czionek tego zespotu

(Zatacznik 14):

— odbiera przesytke zawierajgcg pakiety z arkuszami egzaminacyjnymi i kartami oceny
oraz innymi materiatami egzaminacyjnymi niezbednymi do przeprowadzenia czesci
praktycznej egzaminu zawodowego,

— sprawdza, czy przesyika nie zostata naruszona, a nastepnie, czy zawiera ona wszystkie
materialy egzaminacyjne niezbedne do przeprowadzenia tej czedci egzaminu
zawodowego, czy liczba dostarczonych zestawow egzaminacyjnych jest zgodna z liczbg
zdajgcych z zakresu danej kwalifikacji/danych kwalifikaciji,

— przechowuje i zabezpiecza wszystkie materialty egzaminacyjne niezbedne do
przeprowadzenia czesci praktycznej egzaminu zawodowego.

b. Czynnosci wymienione w pkt. a moga zosta¢ wykonane w obecnosci innego cztonka
zespotu egzaminacyjnego.
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W przypadku stwierdzenia, ze przesyilka zostata naruszona lub nie zawiera wszystkich
materialdbw egzaminacyjnych niezbednych do przeprowadzenia czesci praktycznej
egzaminu zawodowego, przewodniczgcy zespotu egzaminacyjnego lub upowazniony przez
niego cztonek tego zespotu niezwtocznie powiadamia o tym dyrektora okregowej komisji
egzaminacyjnej. Dyrektor okregowej komisji egzaminacyjnej informuje przewodniczgcego
zespotu egzaminacyjnego lub upowaznionego przez niego cztonka tego zespotu o dalszym
postepowaniu.

2. Przed rozpoczeciem egzaminu w danym dniu
a. Przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego w dniu egzaminu — ok. 1 h przed wyznaczong
godzing rozpoczecia egzaminu:

sprawdza obecnos¢ osob wchodzgcych w skiad zespotdw nadzorujgcych czesé

praktyczng (w przypadku braku uzupetnia sktad ZN z uwzglednieniem zapiséw rozdziatu

3.13. Informaciji, stosowng informacje zamieszcza w protokole zbiorczym przebiegu

egzaminu) — Zatgcznik 9a,

sprawdza uprawnienia obserwatoréw skierowanych do osrodka egzaminacyjnego —

dokument tozsamosci i upowaznienie instytucji uprawnionej do delegowania obserwatora

przekazuije identyfikatory obserwatorom, przewodniczacym ZN, cztonkom ZN,

przypomina, ze do miejsca przeprowadzania egzaminu nie mozna wnosi¢ zadnych
urzagdzen telekomunikacyjnych, ani korzystac z nich w tym miejscu, z wyjatkiem urzgdzen
telekomunikacyjnych wyposazonych w aplikacje stuzgcg do monitorowania stanu zdrowia

zdajgcego, z ktérych mozna korzysta¢ na warunkach opisanych w komunikacie o

dostosowaniach,

informuje przewodniczgcych i cztonkéw ZN o materiatach i przyborach pomocniczych

wymienionych w komunikacie dyrektora CKE, z ktérych mogg korzysta¢ zdajgcy na

egzaminie, (*szczegdtowe zapisy znajdujg sie w Sekcji 1.)

przypomina cztonkom ZN zadania i zasady postepowania w sytuacjach szczegdlnych,

przekazuje przewodniczgcym ZN:

o formularz protokotu przebiegu czesci praktycznej egzaminu w danej sali
(Zatgcznik 9),

e wykaz zdajgcych w danym miejscu przeprowadzania egzaminu (Zatgcznik 10),

o formularz decyzji o przerwaniu i uniewaznieniu czesci egzaminu (Zatgcznik 7),

¢ naklejki przygotowane dla kazdego zdajgcego przez OKE ,

o Kkartki do losowania przez zdajgcych numerdw stanowisk egzaminacyjnych,

e papierowg koperte na niewykorzystane arkusze egzaminacyjne (dla kazdej kwalifikacji
w danym miejscu przeprowadzania egzaminu oddzielna koperta),

o bezpieczng koperte zwrotng/bezpieczne koperty zwrotne do zapakowania
wypetnionych przez zdajgcych arkuszy egzaminacyjnych oraz pozostatg dokumentacije
zwigzang z rezultatem koncowym wykonania zadania lub zadan egzaminacyjnych
przez zdajgcych wraz z kartami oceny zdajgcych po zakohczeniu egzaminu (dla kazdej
kwalifikacji w danym miejscu oddzielna koperta),

sprawdza czy pakiety do czesci praktycznej zawierajgce arkusze i karty oceny nie zostaty

naruszone w sposob umozliwiajgcy nieuprawniony dostep do ich zawartosci, a nastepnie

e w przypadku stwierdzenia, ze pakiety do czesci praktycznej egzaminu zawodowego
zostaty naruszone w sposob umozliwiajgcy nieuprawniony dostep do ich zawartosci,
PZE zawiesza rozpoczecie czesci praktycznej egzaminu zawodowego i powiadamia o
tym dyrektora okregowej komisji egzaminacyjnej. Dyrektor OKE informuje PZE
o dalszym postepowaniu. Informacje o zawieszeniu cze$ci praktycznej egzaminu
zawodowego oraz podjetych dziataniach zamieszcza sie w protokole zbiorczym z
egzaminu,
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po stwierdzeniu, Ze pakiety nie zostaly naruszone, przewodniczgcy zespotu
egzaminacyjnego sprawdza ich oznakowanie (data i godzina rozpoczecia egzaminu,
kwalifikacja), otwiera je w obecnosci przewodniczacych zespotéw nadzorujgcych oraz
przedstawicieli zdajgcych, a nastepnie przekazuje przewodniczacym zespotéw
nadzorujgcych te pakiety w liczbie odpowiadajgcej liczbie zdajgcych w poszczegdinych
miejscach.

wyznacza godzine wejscia zdajgcych do miejsc przeprowadzania egzaminu.

b. Obserwatorzy powinni zgtosi¢ sie w szkole/placéwce lub u pracodawcy w dniu egzaminu,

na

co najmniej 30 minut przed jego rozpoczeciem. Obserwatorzy muszg okazaé¢ dokument

tozsamosci i upowaznienie instytucji uprawnionej do delegowania obserwatora.

c. Zdajacy przybywajg na miejsce przeprowadzania czesci praktycznej egzaminu w dniu i o
godzinie wyznaczonej przez przewodniczgcego zespotu egzaminacyjnego (ok. 30 minut
przed wyznaczong godzing rozpoczecia egzaminu) i okazujg dokument ze zdjeciem
potwierdzajgcym ich tozsamosc.

d. Przewodniczgcy zespotu nadzorujgcego wraz z czionkami zespotu w dniu egzaminu o
godzinie wyznaczonej przez PZE (ok. 20 minut przed wyznaczong godzing rozpoczecia
egzaminu):

przypomina zdajgcym o zakazie wnoszenia do miejsca przeprowadzania egzaminu,
urzadzen telekomunikacyjnych oraz korzystania z nich w tym miejscu, z wyjgtkiem
urzgdzen telekomunikacyjnych wyposazonych w aplikacje stuzgcg do monitorowania
stanu zdrowia zdajgcego, z ktérych mozna korzysta¢c na warunkach opisanych w
komunikacie o dostosowaniach,

przypomina zdajgcym o materiatach i przyborach pomocniczych wymienionych
w komunikacie dyrektora CKE, z ktérych moga korzysta¢ na egzaminie,

przypomina zdajgcym, ze rozwigzujg zadanie egzaminacyjne tylko w arkuszu
egzaminacyjnym - dodatkowe kartki sg niedozwolone i nie podlegajg sprawdzeniu i
ocenie. Woyjagtkiem sg rezultaty w postaci wydruku, wykonane z wykorzystaniem
komputera, bedgcego przyznang formg dostosowania warunkéw egzaminu,

sprawdza obecnos$é i tozsamos¢ zdajgcych przydzielonych do danego miejsca
przeprowadzania egzaminu,

przeprowadza losowanie stanowisk egzaminacyjnych dla zdajgcych lub moze odstgpi¢
od losowania numerow stanowisk egzaminacyjnych w przypadku zdajgcych
korzystajgcych z dostosowania warunkoéw lub formy przeprowadzania egzaminu
zawodowego,

wskazuje zdajgcym wylosowane stanowiska egzaminacyjne,

zapoznaje zdajgcych z przebiegiem egzaminu w czesci praktycznej, w tym informuje, ze
zdajgcy po zakonczeniu wykonywania zadania egzaminacyjnego pozostawiajg
wypetnione arkusze egzaminacyjne oraz rezultaty w formie dokumentaciji i kartg oceny
na stanowisku egzaminacyjnym i opuszczajg sale egzaminacyjng po uzyskaniu zgody
ZN,

zbiera podpisy zdajgcych na wykazie zdajgcych, potwierdzajgce obecnos¢ zdajgcego na
egzaminie.
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3. Przebieg i zakonczenie egzaminu

a. O godzinie wyznaczonej na rozpoczecie egzaminu dla danej kwalifikacji przewodniczgcy
i cztonek/cztonkowie ZN, po zajeciu stanowisk egzaminacyjnych przez wszystkich
zdajgcych, rozdajg im pakiety egzaminacyjne (arkusze egzaminacyjne i karty oceny)iinne
materiaty niezbedne do przeprowadzenia egzaminu, zwracajgc uwage na to, by zdajgcy
otrzymali pakiety i materiaty egzaminacyjne odpowiednie dla swojej kwalifikacji (nazwa
kwalifikacji i jej symbol jest zapisane na pierwszej stronie arkusza).

b. Przewodniczacy ZN informuje zdajgcych:

o0 koniecznosci sprawdzenia kompletnosci materiatdéw i zgltoszenie ewentualnych

brakow,

— 0 koniecznosci doktadnego zapoznania sie z Instrukcjg dla zdajgcego zamieszczong
na pierwszej stronie arkusza egzaminacyjnego i wpisaniu w wyznaczonym miejscu
numeru ewidencyjnego PESEL,

— 0 sposobie wypetniania odpowiednich miejsc na karcie oceny i przyklejeniu naklejki z
numerem PESEL (w przypadku braku numeru PESEL — serii i numeru paszportu lub
innego dokumentu potwierdzajgcego tozsamosg),

— aby nie podpisywali imieniem i nazwiskiem karty oceny, ani innych materiatéw
egzaminacyjnych,

— o czasie 10 minut, ktorych nie wlicza sie do czasu trwania czesci praktycznej egzaminu,
przeznaczonym na zapoznanie sie z trescig zadania egzaminacyjnego i wyposazeniem
stanowiska egzaminacyjnego (w tym czasie zdajgcy nie przystepujg do wykonywania
zadania).

c. Jezeli zdajacy zgtosi przewodniczgcemu zespotu nadzorujgcego braki w pakiecie
egzaminacyjnym, arkuszu egzaminacyjnym lub innych materiatach egzaminacyjnych,
otrzymuje odpowiednio nowy pakiet, arkusz egzaminacyjny lub materiaty egzaminacyjne.

d. Informacje o wymianie pakietu, arkusza egzaminacyjnego lub innego materiatu
egzaminacyjnego przewodniczgcy zespotu nadzorujgcego zamieszcza w protokole
przebiegu egzaminu w miejscu egzaminu. Wymiane pakietu, arkusza egzaminacyjnego
lub materiatu egzaminacyjnego zdajgcy potwierdza podpisem w wykazie zdajgcych w
miejscu egzaminu.

e. Zdajgcy zamieszcza w karcie oceny symbol kwalifikacji wyodrebnionej w zawodzie lub
zawodach, numer zadania, numer stanowiska egzaminacyjnego, numer PESEL, a w
przypadku braku numeru PESEL — serie i numer paszportu lub innego dokumentu
potwierdzajgcego tozsamos¢. Zdajgcy nie podpisuje arkusza egzaminacyjnego i karty
oceny.

f. Przewodniczacy ZN ogtasza czas 10 minut, ktérych nie wlicza sie do czasu trwania czesci
praktycznej egzaminu, przeznaczony na zapoznanie sie z trescig zadania
egzaminacyjnego oraz wyposazeniem stanowiska (przyborami).

g. Przewodniczagcy ZN zapisuje czas rozpoczecia i — odpowiedni do kwalifikacji — czas
zakonczenia pracy przez zdajgcych w miejscu widocznym dla wszystkich zdajacych

h. Czas trwania czesci praktycznej rozpoczyna sie z chwilg zapisania na tablicy godziny
rozpoczecia egzaminu i zakonczenia pracy zdajgcych i trwa nie krocej niz 120 minut i nie
diuzej niz 240 minut, zgodnie z czasem trwania czesci praktycznej dla danej kwalifikaciji
ustalonym w Informatorze o egzaminie w zawodzie, w ktérym wyodrebniono kwalifikacje
(patrz zapisy w tabelach pkt 2.7.2 Informaciji).

i. Przewodniczacy zespolu nadzorujgcego pakuje do opisanej papierowej koperty
niewykorzystane lub wadliwie wydrukowane arkusze egzaminacyjne wraz z kartami oceny
i zakleja koperte.

j- Po rozdaniu zdajgcym pakietdw egzaminacyjnych zdajacy, ktorzy sie spdznig nie sg
wpuszczani do sali egzaminacyjnej. W uzasadnionych przypadkach, nie p6zniej niz do
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zakonczenia czynnosci organizacyjnych, decyzje o wpuszczeniu do sali egzaminacyjne;j
spdznionego zdajgcego podejmuje przewodniczgcy ZE

k. W czasie trwania czesci praktycznej egzaminu zawodowego kazdy zdajgcy pracuje przy
osobnym stanowisku egzaminacyjnym przygotowanym w taki sposéb, aby zapewniona
byta samodzielna praca zdajgcych.

|. Zdajagcy nie powinni opuszczac sali egzaminacyjnej. W uzasadnionych przypadkach
przewodniczgcy zespotu nadzorujgcego moze zezwoli¢ zdajgcemu na opuszczenie sali
egzaminacyjnej po zapewnieniu warunkow wykluczajgcych mozliwosé kontaktowania sie
Z innymi osobami, z wyjatkiem osob udzielajgcych pomocy medycznej.

m. Przewodniczgcy zespotu egzaminacyjnego w czasie trwania egzaminu:

— nadzoruje prawidtowy przebieg czesci praktycznej egzaminu,

— zastepuje czionka ZN na czas jego uzasadnionej nieobecnosci w miejscu
przeprowadzania czesci praktyczne;,

— w sytuacjach szczegélnych postepuje zgodnie z zasadami postepowania w sytuacjach
szczegolnych.

n. Przewodniczacy zespotu nadzorujgcego:

— zwraca uwage na przypadki naruszania przez zdajgcych zasad bezpiecznej pracy
i zakiécania przebiegu egzaminu, reagujgc w sposob okreSlony w zasadach
postepowania w sytuacjach szczegdlnych,

- przyjmuje od zdajgcego zgtoszenie wczesniejszego zakonczenia wykonania zadania
i potwierdza na wykazie zdajgcych czes¢ praktyczng egzaminu pozostawienie przez
niego arkusza egzaminacyjnego i rezultatéw wykonania zadania.

0. Zdajgcym nie udziela sie zadnych wyjasnien dotyczgcych zadan egzaminacyjnych ani ich
nie komentuje. Cztonkowie zespotu nadzorujgcego mogg udziela¢ odpowiedzi na pytania
zdajgcych zwigzane wytagcznie z kodowaniem arkusza egzaminacyjnego i karty oceny.

p. Zdajacy, ktory zakonczyt wczesniej wykonywanie zadania egzaminacyjnego przekazuje
arkusz egzaminacyjny wraz z rezultatami w formie dokumentacji i kartg oceny
przewodniczgcemu ZN lub cztonkowi ZN.

g. Przewodniczacy ZN lub cztonek ZN w obecnosci zdajgcego sprawdza kompletnos$é
przekazanych materiatow i zezwala zdajgcemu na opuszczenie miejsca przeprowadzania
czesci praktycznej.

r. Przewodniczacy zespotu nadzorujgcego na 30 minut przed ustalonym czasem
zakonczenia egzaminu przypomina, ile czasu pozostato zdajgcym do zakonczenia
egzaminu.

s. Po uptywie czasu trwania egzaminu przewodniczgcy ZN ogtasza zakohczenie egzaminu
i poleca zdajgcym pozostawienie na stanowiskach egzaminacyjnych arkuszy
egzaminacyjnych i rezultatéw w formie dokumentac;ji.

t. Po zakonczeniu czesci praktycznej egzaminu przewodniczgcy ZN lub upowazniony przez
niego czionek tego zespotu odbierajg od zdajgcych arkusze egzaminacyjne wraz
z rezultatami w formie dokumentaciji oraz karty oceny i w obecnosci zdajgcych sprawdzajg
kompletnos¢ materiatobw. Nastepnie przewodniczacy ZN zezwala zdajgcym na
opuszczenie  miejsca  przeprowadzania czeSci  praktycznej, z  wyjgtkiem
zdajgcego/zdajacych, ktéry ma by¢ obecny w czasie pakowania.
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Wazne!

W sali egzaminacyjnej, w ktorej odbywa sie czes¢ praktyczna egzaminu:

— przebywaja tylko zdajacy przydzieleni do tej sali,

— s3 obecni przewodniczacy i cztonkowie zespotu nadzorujgcego czes¢ praktyczna
egzaminu,

— moga przebywaé przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego i obserwatorzy,

—moga przebywaé specjaliSci odpowiednio 2z zakresu danego rodzaju
niepetnosprawnosci, niedostosowania spotecznego lub zagrozenia
niedostosowaniem spotecznym, jezeli jest to niezbedne do uzyskania wiasciwego
kontaktu ze zdajacym lub pomocy w obstudze sprzetu specjalistycznego i Srodkéw
dydaktycznych,

— przewodniczacy i czionkowie zespotu nadzorujgcego czes¢ praktyczng oraz
przewodniczacy zespolu egzaminacyjnego nie ingerujg w prace zdajacych bez
waznego powodu i nie zakldcaja pracy zdajacym,

— obserwatorzy zachowuja cisze, nie chodzag po sali bez wyraznego powodu, nie
ingeruja w prace zdajacych i nie zakiécaja pracy zdajacym.

Do sali egzaminacyjnej, w ktorej jest przeprowadzany egzamin, nie mozna wnosic¢
zadnych urzadzen telekomunikacyjnych ani korzysta¢ z nich w tej sali, z wyjatkiem
urzadzen telekomunikacyjnych wyposazonych w aplikacje stuzaca do monitorowania
stanu zdrowia zdajacego, z ktéorych mozna korzysta¢ na warunkach opisanych w
komunikacie o dostosowaniach.

Na egzaminie zdajagcy moga korzystaé tylko z materiatléw i przyboréw pomocniczych
wymienionych w komunikacie dyrektora CKE.

Zdajacy moga réwniez wnies¢ do sali egzaminacyjnej mata butelke wody. Woda moze
réwniez by¢é zapewniona przez szkote. Podczas pracy zdajacego butelka powinna staé
na podiodze przy nodze stolika, aby zdajacy przypadkowo nie zalal materiatow
egzaminacyjnych lub sprzetu komputerowego.

Zdajacy pracuja samodzielnie, nie wolno im udzielaé zadnych wskazan ani
komentowac¢ tresci zadan egzaminacyjnych.

4. Postepowanie z materialami egzaminacyjnymi po przeprowadzonej czesci praktycznej
egzaminu o modelu d
a. Bezposrednio po zakonczeniu czesci praktycznej egzaminu osoby wchodzgce w sktad ZN

(w obecnosci przedstawiciela zdajgcych):

— potwierdzajg, w ustalony sposéb, na wykazie zdajgcych oddanie przez zdajgcych
arkuszy egzaminacyjnych wraz z rezultatami w formie dokumentaciji i kart oceny,

— sprawdzajg kompletnos¢, przeliczajg i porzadkujg materialy egzaminacyjne, w tym
umieszczone wczesniej w papierowej kopercie niewykorzystane Ilub wadliwie
wydrukowane arkusze egzaminacyjne wraz z kartami oceny,

— pakujg wypetnione przez zdajgcych arkusze egzaminacyjne wraz z rezultatami
w formie dokumentac;ji oraz kartami oceny do zwrotnych bezpiecznych kopert, zaklejaja
je i opisuja,

— jezeli w danym miejscu cze$¢ praktyczna egzaminu byla przeprowadzona
z zakresu kilku kwalifikacji, to materiaty egzaminacyjne zdajgcych z zakresu
poszczegodlnych kwalifikacji muszg by¢ zapakowane do oddzielnych bezpiecznych
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kopert. W kazdej bezpiecznej kopercie z czesci praktycznej egzaminu muszg byé
spakowane materiaty egzaminacyjne zdajgcych z zakresu tylko jednej kwalifikacji.

b. Przewodniczacy ZN sporzadza protokédt przebiegu czesci praktycznej egzaminu w dane;j
sali. Protokdt czytelnie podpisujg wszystkie osoby wchodzgce w skiad zespotu
nadzorujgcego.

c. Przewodniczacy ZN przekazuje przewodniczgcemu zespotu egzaminacyjnego:

— zaklejone bezpieczne koperty zawierajgce arkusze egzaminacyjne wraz z rezultatami w
postaci dokumentacji i kartami oceny zdajgcych, ktérzy ukonczyli egzamin,

— papierowe koperty zawierajgce niewykorzystane lub wadliwie wydrukowane arkusze
egzaminacyjne wraz z kartami oceny,

— protokdt przebiegu czesci praktycznej w danym miejscu przeprowadzania czesci
praktycznej egzaminu (Zatgcznik 9),

— uzupetniony wykaz zdajgcych w danym miejscu przeprowadzania czesci praktycznej
egzaminu (Zatgcznik 10),

— arkusze egzaminacyjne i karty oceny zdajgcych, ktérym przerwano i uniewazniono czes¢
praktyczng egzaminu,

— plan sali egzaminacyjnej.

d. Przewodniczacy zespolu egzaminacyjnego sprawdza kompletno$¢ przekazanych
materialdbw egzaminacyjnych z danego miejsca przeprowadzania czesci praktycznej
egzaminu w obecnosci przewodniczgcego zespotu nadzorujgcego, a nastepnie
przechowuje i zabezpiecza materialy egzaminacyjne do momentu przekazania do
okregowej komisji egzaminacyjnej zgodnie z instrukcjg wtasciwej komis;ji.

4.3. PRZEPROWADZANIE CZESCI PRAKTYCZNEJ O MODELU DK

1.0dbior przesytki z materialami egzaminacyjnymi

a. Najpbzniej w dniu roboczym poprzedzajgcym egzamin w godzinach od 8:00 do 12:00
przewodniczgcy zespotu egzaminacyjnego lub upowazniony przez niego cztonek tego
zespotu (Zatgcznik 14):

— odbiera przesytke zawierajgcg pakiety z arkuszami egzaminacyjnymi i kartami oceny oraz
innymi materiatami egzaminacyjnymi niezbednymi do przeprowadzenia czesci praktyczne;j
egzaminu zawodowego,

— sprawdza, czy przesyitka nie zostata naruszona, a nastepnie, czy zawiera ona wszystkie
materialy egzaminacyjne niezbedne do przeprowadzenia tej czeSci egzaminu
zawodowego, czy liczba dostarczonych zestawow egzaminacyjnych jest zgodna z liczbg
zdajacych z zakresu danej kwalifikacji/danych kwalifikacji,

— przechowuje i =zabezpiecza wszystkie materialty egzaminacyjne niezbedne do
przeprowadzenia czesci praktycznej egzaminu zawodowego.

b. Czynnosci wymienione w pkt. a. mogg zosta¢ wykonane w obecnosci innego cztonka zespotu
egzaminacyjnego.

c. W przypadku, gdy w przesyice zostaty dostarczone wytyczne do przygotowania stanowisk
egzaminacyjnych przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego lub upowazniony przez niego
cztonek tego zespotu przekazuje je niezwtocznie administratorowi (opiekunowi) pracowni w
celu przygotowania stanowisk egzaminacyjnych zgodnie z tymi wytycznymi.

d. W przypadku stwierdzenia, ze przesytka zostata naruszona lub nie zawiera wszystkich
materiatdw egzaminacyjnych niezbednych do przeprowadzenia czesci praktycznej egzaminu
zawodowego, przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego lub upowazniony przez niego
cztonek tego zespotu niezwtocznie powiadamia o tym dyrektora okregowej komisiji
egzaminacyjnej. Dyrektor okregowej komisji egzaminacyjnej informuje przewodniczacego
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zespotu egzaminacyjnego lub upowaznionego przez niego cztonka tego zespotu o dalszym
postepowaniu.

2. Przygotowania w dniu poprzedzajagcym egzamin
Przewodniczacy ZN najpézniej w dniu poprzedzajgcym egzamin sprawdza w obecnosci
administratora (opiekuna) pracowni przygotowanie miejsc przeprowadzania czesci
praktycznej egzaminu i stanowisk egzaminacyjnych pod wzgledem:

zapewnienia samodzielnosci pracy zdajgcych,

umieszczenia w widocznym miejscu zegara i tablicy lub planszy do zapisania godziny
rozpoczecia i zakohczenia egzaminu,

spetnienia wymogow bezpieczenstwa i higieny pracy,

kompletnosci wyposazenia stanowisk do wykonania zadan, zgodnie ze wskazaniami
ewentualnie wytycznymi przekazanymi przez Centralng Komisje Egzaminacyjna.

3.Przed rozpoczeciem egzaminu w danym dniu
a.

Przewodniczgcy zespotu egzaminacyjnego w dniu egzaminu (ok. 1 h przed wyznaczong

godzing rozpoczecia egzaminu):

sprawdza obecnos¢ oséb wchodzgcych w sktad zespotéw nadzorujgcych i administratora

(opiekuna) pracowni, w przypadku braku uzupetnia sktad ZN z uwzglednieniem zapiséw

rozdziatu 3.13. Informacji i stosowng informacje zamieszcza w protokole zbiorczym

przebiegu egzaminu) — Zatgcznik 9a,

przekazuje identyfikatory przewodniczacym ZN, czionkom ZN, administratorowi

(opiekunowi) pracowni, obserwatorom,

przypomina, ze do miejsca przeprowadzania czesci praktycznej egzaminu nie mozna

wnosi¢ zadnych urzadzen telekomunikacyjnych, ani korzysta¢ z nich w tym miejscu, z

wyjatkiem urzadzen telekomunikacyjnych wyposazonych w aplikacje stuzgcg do

monitorowania stanu zdrowia zdajgcego, z ktérych mozna korzysta¢ na warunkach
opisanych w komunikacie o dostosowaniach,

przypomina przewodniczgcym i cztonkom ZN o materiatach i przyborach pomocniczych

wymienionych w komunikacie dyrektora CKE, z ktérych mogg korzysta¢ zdajgcy na

egzaminie,

przypomina cztonkom ZN zadania i zasady postepowania w sytuacjach szczegdinych,

przekazuje przewodniczacym ZN:

e wykazy zdajgcych w poszczegolnych miejscach przeprowadzania egzaminu (Zatgcznik
10),

o formularze:

» protokotu przebiegu czesci praktycznej egzaminu w danym miejscu przeprowadzania
czesci praktycznej egzaminu (Zatgcznik 9),
» decyzji o przerwaniu i uniewaznieniu czesci egzaminu (Zatgcznik 7),

¢ naklejki przygotowane dla kazdego zdajgcego przez OKE,

o kartki do losowania przez zdajgcych numerdw stanowisk egzaminacyjnych,

e papierowg koperte na niewykorzystane arkusze egzaminacyjne (dla kazdej kwalifikacji w
danym miejscu przeprowadzania egzaminu oddzielna koperta),

e bezpieczng koperte/bezpieczne koperty do zapakowania wypetnionych przez zdajgcych
arkuszy egzaminacyjnych oraz pozostatg dokumentacje zwigzang z rezultatem
koncowym wykonania zadania egzaminacyjnego przez zdajgcych wraz z kartami oceny
zdajgcych po zakonczeniu egzaminu (dla kazdej kwalifikacji w danym miejscu oddzielna
koperta).

sprawdza, czy pakiety do czesci praktycznej zawierajgce arkusze i karty oceny nie zostaty

naruszone, a nastepnie:
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e po stwierdzeniu, ze pakiety do czesci praktycznej egzaminu zawodowego zostaty
naruszone w sposéb umozliwiajgcy nieuprawniony dostep do ich zawartosci, PZE
zawiesza cze$¢ praktyczng egzaminu zawodowego i powiadamia o tym dyrektora OKE,
ktory informuje PZE o dalszym postepowaniu. Informacje o zawieszeniu czesci
praktycznej egzaminu zawodowego oraz podjetych dziataniach zamieszcza sie w
protokotach przebiegu egzaminu,

e po stwierdzeniu, ze pakiety nie =zostaty naruszone, przewodniczgcy zespotu
egzaminacyjnego sprawdza ich oznakowanie (data i godzina rozpoczecia egzaminu,
kwalifikacja), przewodniczgcy zespotu egzaminacyjnego otwiera je w obecnosci
przewodniczgcych zespotéw nadzorujgcych oraz przedstawiciela zdajgcych, a nastepnie
przekazuje przewodniczgcym zespotdw nadzorujgcych te pakiety w liczbie
odpowiadajgcej liczbie zdajagcych w poszczegdlnych miejscach przeprowadzania
egzaminu.

— wyznacza godzine wejscia zdajgcych do miejsc przeprowadzania egzaminu.

b. Obserwatorzy powinni zgtosic¢ sie w szkole/placéwce lub u pracodawcy w dniu egzaminu, na
co najmniej 30 minut przed jego rozpoczeciem. Obserwatorzy muszg okaza¢ dokument
tozsamosci
i upowaznienie instytucji uprawnionej do delegowania obserwatora.

c. Zdajacy przybywajg na miejsce przeprowadzania czesci praktycznej egzaminu w dniu i o
godzinie wyznaczonej przez przewodniczgcego zespotu egzaminacyjnego (ok. 30 minut
przed wyznaczong godzing rozpoczecia egzaminu) i okazujg dokument ze zdjeciem
potwierdzajgcym tozsamos$¢.

d. Przewodniczacy zespolu nadzorujgcego wraz z czionkami zespotu o godzinie
wyznaczonej przez PZE (ok. 20 minut przed wyznaczong godzing rozpoczecia egzaminu):

— przypomina zdajagcym o zakazie wnoszenia do miejsca przeprowadzania egzaminu
urzagdzen telekomunikacyjnych oraz korzystania z nich w tym miejscu, z wyjgtkiem urzgdzen
telekomunikacyjnych wyposazonych w aplikacje stuzgcg do monitorowania stanu zdrowia
zdajgcego, z ktérych mozna korzystaé na warunkach opisanych w komunikacie o
dostosowaniach,

— przypomina zdajgcym z ktorych materiatdw i przyboréw pomocniczych wymienionych
w komunikacie dyrektora CKE mogg korzystaé¢ na egzaminie,

— przypomina zdajgcym, ze rozwigzujg zadanie egzaminacyjne tylko w arkuszu
egzaminacyjnym - dodatkowe kartki sg niedozwolone i nie podlegajg sprawdzeniu i ocenie.
Wyjatkiem sg rezultaty w postaci wydruku wykonane z wykorzystaniem komputera, zgodnie
z trescig zadania egzaminacyjnego lub w zwigzku z przyznang formg dostosowania
warunkow egzaminu,

— sprawdza obecnos¢ i tozsamo$é zdajgcych przydzielonych do danego miejsca
przeprowadzania egzaminu,

— przeprowadza losowanie stanowisk egzaminacyjnych dla zdajgcych,

Na egzaminie zawodowym numery stanowisk egzaminacyjnych sg losowane:

e przez zdajgcych albo

e z wykorzystaniem automatycznego losowania i przydzielania  stanowisk
egzaminacyjnych przez elektroniczny system przeprowadzania egzaminu zawodowego

— PZN moze odstgpi¢ od losowania numerow stanowisk egzaminacyjnych w przypadku
zdajacych korzystajgcych z dostosowania warunkéw lub formy przeprowadzania egzaminu
zawodowego,

— wskazuje zdajgcym wylosowane stanowiska egzaminacyjne,

— zbiera podpisy zdajgcych na wykazie zdajgcych potwierdzajgce obecnos¢ zdajgcego na
egzaminie,
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— zapoznaje zdajgcych z przebiegiem egzaminu w czesci praktycznej, w tym ze
szczegotowymi procedurami przebiegu czesci praktycznej i/lub procedurami drukowania/
zapisywania na ptytach CD/DVD rezultatéw w formie dokumentacji, jezeli zostaty ustalone
dla danej kwalifikacji jako Procedury szczegotowe i/lub zostaty zawarte we wskazaniach
CKE,

— informuje, ze zdajgcy po zakonczeniu wykonywania zadania egzaminacyjnego
pozostawiajg arkusz egzaminacyjny oraz rezultaty wykonania zadania na stanowisku
egzaminacyjnym i opuszczajg sale egzaminacyjng po uzyskaniu zgody przewodniczgcego
ZN,

— przeprowadza instruktaz stanowiskowy lub wskazuje osobe, ktéra go przeprowadzi
i nadzoruje jego przeprowadzenie,

— odbiera od zdajgcych potwierdzenie odbycia instruktazu stanowiskowego (czytelny podpis
na wykazie zdajgcych).

4. Przebieg i zakonczenie egzaminu

a. O godzinie okreslonej w Informacji, jako godzina rozpoczecia czesci praktycznej egzaminu
dla danej kwalifikacji (patrz zapisy w tabelach pkt. 2.7.3 Informacji), przewodniczacy
i cztonek lub czionkowie ZN, po zajeciu stanowisk egzaminacyjnych przez wszystkich
zdajgcych, rozdajg im pakiety egzaminacyjne (arkusze egzaminacyjne i karty oceny) i inne
materiaty niezbedne do przeprowadzenia egzaminu, zwracajgc uwage na to, by zdajgcy
otrzymali pakiety i materiaty egzaminacyjne odpowiednie dla swojej kwalifikacji (nazwa
kwalifikacji i jej symbol sg zapisane na pierwszej stronie arkusza).

b. Przewodniczacy ZN informuje zdajgcych:

— o0 koniecznosci sprawdzenia kompletnosci materiatow i zgtoszenie ewentualnych brakéw,

— 0 koniecznosci doktadnego zapoznania sie z Instrukcjg dla zdajgcego zamieszczong na
pierwszej stronie arkusza egzaminacyjnego i wpisaniu w wyznaczonym miejscu numeru
ewidencyjnego PESEL,

— 0 sposobie wypetniania odpowiednich miejsc na karcie oceny i przyklejeniu naklejki z
numerem PESEL (w przypadku braku numeru PESEL — serii i numeru paszportu lub
innego dokumentu potwierdzajgcego tozsamosc),

— aby nie podpisywali imieniem i nazwiskiem karty oceny, ani innych materiatéw
egzaminacyjnych,

— czasie 10 minut, ktorych nie wlicza sie do czasu trwania czesci praktycznej egzaminu,
przeznaczonym na zapoznanie sie z trescig zadania egzaminacyjnego i stanowiskiem
egzaminacyjnym (w tym czasie zdajgcy nie przystepujg do wykonywania zadania).

c. Jezeli zdajgcy zgtosi przewodniczgcemu zespotu nadzorujgcego braki w pakiecie
egzaminacyjnym, arkuszu egzaminacyjnym lub innych materiatach egzaminacyjnych,
otrzymuje odpowiednio nowy pakiet, arkusz egzaminacyjny lub materiaty egzaminacyjne.

d. Informacje o wymianie pakietu, arkusza egzaminacyjnego lub innego materiatu
egzaminacyjnego  przewodniczgcy zespotu nadzorujgcego zamieszcza w protokole
przebiegu egzaminu. Wymiane pakietu zdajgcy potwierdza podpisem w wykazie zdajgcych.

e. Zdajgcy zamieszcza w karcie oceny symbol kwalifikacji wyodrebnionej w zawodzie lub
zawodach szkolnictwa branzowego, numer zadania, numer stanowiska egzaminacyjnego,
numer PESEL, a w przypadku braku numeru PESEL — serie i numer paszportu lub innego
dokumentu potwierdzajgcego tozsamosc¢. Zdajgcy nie podpisuje arkusza egzaminacyjnego
i karty oceny.

f. Przewodniczacy ZN ogtasza czas 10 minut, ktérych nie wlicza sie do czasu trwania czesci
praktycznej egzaminu, przeznaczony na zapoznanie si¢ z trescig zadania egzaminacyjnego
oraz wyposazeniem stanowiska (przyborami).
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g. Przewodniczacy ZN zapisuje czas rozpoczecia i — odpowiedni do kwalifikacji — czas
zakonczenia pracy zdajgcych w miejscu widocznym dla wszystkich zdajgcych.

h. Czas trwania czesci praktycznej rozpoczyna sie z chwilg zapisania na tablicy godziny
rozpoczecia i zakonczenia pracy zdajgcych i trwa nie krécej niz 120 minut i nie diuzej niz
240 minut, zgodnie z czasem trwania czes$ci praktycznej dla danej kwalifikacji ustalonym w
Informatorze o egzaminie w zawodzie, w ktérym wyodrebniono kwalifikacje (patrz zapisy w
tabelach pkt. 2.7.3 Informacji)

i. Po rozpoczeciu pracy przez zdajgcych przewodniczgcy zespotu nadzorujgcego pakuje do
opisanej papierowej koperty niewykorzystane Ilub wadliwie wydrukowane arkusze
egzaminacyjne wraz z kartami oceny i zakleja koperte.

j- Po rozdaniu zdajgcym pakietéw egzaminacyjnych zdajgcy, ktérzy sie spdznig nie sg
wpuszczani do miejsca przeprowadzania czesci praktycznej egzaminu. W uzasadnionych
przypadkach, nie pdzniej niz do zakonhczenia czynnosci organizacyjnych, decyzje o
wpuszczeniu do miejsca przeprowadzania czesci praktycznej egzaminu spdznionego
zdajgcego podejmuje przewodniczgcy ZE.

k. W czasie trwania czesci praktycznej egzaminu zawodowego kazdy zdajgcy pracuje przy
osobnym stanowisku egzaminacyjnym przygotowanym w taki sposob, aby zapewniona byta
samodzielna praca zdajgcych.

|. Zdajacy nie powinni opuszczac miejsca przeprowadzania czesci praktycznej egzaminu. W
uzasadnionych przypadkach przewodniczgcy zespotu nadzorujgcego moze zezwoli¢
zdajgcemu na opuszczenie miejsca przeprowadzania egzaminu po zapewnieniu warunkow
wykluczajacych mozliwosé kontaktowania sie z innymi osobami, z wyjgtkiem os6b
udzielajgcych pomocy medyczne,.

m. Przewodniczgcy zespotu egzaminacyjnego w czasie trwania egzaminu:

— nadzoruje prawidtowy przebieg czesci praktycznej egzaminu, w tym stosowanie przez
zdajgcych procedur drukowania / zapisywania na ptytach CD/DVD rezultatow w formie
dokumentaciji,

— zastepuje cztonka ZN na czas jego uzasadnionej nieobecnosci w sali egzaminacyjnej,

- w sytuacjach szczegolnych postepuje zgodnie z zasadami postepowania w sytuacjach
szczegolnych.

n. Przewodniczacy zespotu nadzorujgcego:

— zwraca uwage na przypadki naruszania przez zdajgcych zasad bezpiecznej pracy
i zakiocania przebiegu egzaminu, reagujgc w sposob okreslony w zasadach
postepowania w sytuacjach szczegdlnych,

— przyjmuje od zdajgcego zgtoszenie wczesniejszego zakonczenia wykonania zadania
i potwierdza na wykazie zdajgcych czesS¢ praktyczng egzaminu pozostawienie przez
niego arkusza egzaminacyjnego i rezultatéw wykonania zadania.

0. Zdajgcym nie udziela sie zadnych wyjasnien dotyczgcych zadan egzaminacyjnych ani ich
nie komentuje. Czlonkowie zespotu nadzorujgcego mogg udziela¢ odpowiedzi na pytania
zdajgcych zwigzane wytgcznie z kodowaniem arkusza egzaminacyjnego i karty oceny.

p. Zdajacy, ktory zakonczyt wczesniej wykonywanie zadania egzaminacyjnego przekazuje
arkusz egzaminacyjny wraz z dokumentacjg przewodniczgcemu ZN lub cztonkowi ZN. Po
sprawdzeniu w obecnosci zdajgcego kompletnosci przekazanych materiatdw,
przewodniczacy lub czionek ZN zezwala zdajgcemu na opuszczenie miejsca
przeprowadzania egzaminu.

g. Przewodniczgcy zespotu nadzorujgcego na 30 minut przed ustalonym czasem zakonczenia
egzaminu przypomina, ile czasu pozostato zdajgcym do zakonczenia egzaminu.

r. Po uptywie ustalonego czasu trwania egzaminu przewodniczacy ZN ogtasza zakonczenie
egzaminu i poleca zdajgcym pozostawienie na stanowiskach egzaminacyjnych arkuszy
egzaminacyjnych i rezultatow w formie dokumentaciji.
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5. Po zakonczeniu egzaminu

a.

Po zakonczeniu czesci praktycznej egzaminu przewodniczacy ZN lub upowazniony przez
niego czionek tego zespotu odbierajg od zdajgcych arkusze egzaminacyjne wraz
z rezultatami w formie dokumentacji oraz karty oceny i sprawdzajg w obecnosci zdajgcych
kompletnos$¢ materiatow.

. W przypadku kwalifikacji, w ktérych zdajgcy drukujg rezultaty, przewodniczacy ZN

potwierdza na ostatniej stronie arkusza liczbe dotgczonych do arkusza wydrukowanych
kartek (oznaczonych numerem PESEL).

W przypadku kwalifikacji, w ktorych zdajgcy zapisujg rezultaty na ptytach CD/DVD,
przewodniczgcy ZN potwierdza na ostatniej stronie arkusza dotgczenie do arkusza nagranej
ptyty CD/DVD (opisanej numerem PESEL).

. Nastepnie przewodniczgcy ZN zezwala zdajgcym na opuszczenie miejsca

przeprowadzania egzaminu, z wyjagtkiem zdajgcego, ktéry ma byé obecny w czasie
pakowania materiatdw egzaminacyjnych,

. Administrator (opiekun) pracowni po zakonczeniu czesci praktycznej egzaminu i po

uzyskaniu zgody przewodniczgcego ZN — w obecnosci oséb wchodzgcych w sktad ZN —
usuwa ze stanowisk komputerowych pozostawione przez zdajgcych rezultaty wykonania

zadania egzaminacyjnego.

Do

Wazne!
W miejscu przeprowadzania czesci praktycznej egzaminu:

przebywaja tylko zdajacy przydzieleni do tego miejsca,

sg obecni przewodniczacy i czlonkowie zespotu nadzorujacego czes¢ praktycznag
egzaminu,

moga przebywac¢ obserwatorzy, przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego oraz w
sytuacjach szczegélnych osoba przygotowujaca stanowiska egzaminacyjne i
zapewniajgca prawidiowe funkcjonowanie sprzetu komputerowego — administrator
(opiekun) pracowni,

moga przebywaé specjaliSci odpowiednio z zakresu danego rodzaju
niepetnosprawnosci, niedostosowania spotecznego lub zagrozenia
niedostosowaniem spotecznym, jezeli jest to niezbedne do uzyskania wtasciwego
kontaktu ze zdajacym lub pomocy w obstudze sprzetu specjalistycznego i Srodkéw
dydaktycznych,

przewodniczacy i cztonkowie zespotu nadzorujgcego czesé praktyczng nie ingeruja
w prace zdajacych bez waznego powodu i nie zaktécajg pracy zdajacym,
obserwatorzy zachowuja cisze, nie chodzg po miejscu egzaminu bez wyraznego
powodu, nie ingeruja w prace zdajacych i nie zaklécaja pracy zdajagcym.

miejsca, w ktorym jest przeprowadzany egzamin, nie mozna wnosi¢ zadnych

urzadzen telekomunikacyjnych ani korzysta¢ z nich w tym miejscu, z wyjatkiem
urzadzen telekomunikacyjnych wyposazonych w aplikacje stuzagcag do monitorowania
stanu zdrowia zdajacego, z ktérych mozna korzysta¢ na warunkach opisanych w
komunikacie o dostosowaniach.

Na egzaminie zdajagcy moga korzystac¢ tylko z materialéw i przyboréw pomocniczych
wymienionych w komunikacie dyrektora CKE.
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Zdajacy moga réwniez wnies¢ do sali egzaminacyjnej matg butelke wody. Woda moze
rébwniez byé zapewniona przez szkole. Podczas pracy zdajacego z arkuszem
egzaminacyjnym butelka powinna sta¢ na podtodze przy nodze stolika, aby zdajacy
przypadkowo nie zalal materiatéw egzaminacyjnych lub sprzetu komputerowego.
Zdajacy pracujg samodzielnie, nie wolno im udziela¢ zadnych wskazan ani komentowacé
tresci zadan egzaminacyjnych.

6. Postepowanie z materiatami egzaminacyjnymi po przeprowadzonej czesci praktycznej
egzaminu o modelu dk w danym dniu na danej zmianie

a. Bezposrednio po zakoniczeniu czesci praktycznej egzaminu osoby wchodzgce w sktad ZN
(w obecnosci przedstawiciela zdajgcych):

— potwierdzajg, w ustalony sposob, na wykazie zdajgcych oddanie przez zdajgcych
arkuszy egzaminacyjnych wraz z rezultatami w formie dokumentaciji i kart oceny,

— sprawdzajg kompletnos¢, przeliczajg i porzadkujg materialy egzaminacyjne, w tym
umieszczone wczedniej w papierowej kopercie niewykorzystane lub wadliwie
wydrukowane arkusze egzaminacyjne wraz z kartami oceny,

— pakujg wypetnione przez zdajgcych arkusze egzaminacyjne wraz z rezultatami
w formie dokumentaciji oraz karty oceny do zwrotnych bezpiecznych kopert, zaklejajg je
i opisuja.

b. Przewodniczgcy ZN sporzgdza protokdt przebiegu czesci praktycznej egzaminu w danym
miejscu przeprowadzania czesci praktycznej egzaminu. Protokét czytelnie podpisujg
wszystkie osoby wchodzace w skiad zespotu nadzorujgcego.

c. Przewodniczacy ZN przekazuje przewodniczgcemu zespotu egzaminacyjnego:

— zaklejone bezpieczne koperty zawierajgce arkusze egzaminacyjne wraz z rezultatami w
postaci dokumentacji i kartami oceny zdajacych, ktérzy ukonczyli egzamin,

— papierowe koperty zawierajgce niewykorzystane lub wadliwie wydrukowane arkusze
egzaminacyjne wraz z kartami oceny,

— protokét przebiegu czesci praktycznej egzaminu (Zatgcznik 9),

— uzupetniony wykaz uczniow w danym miejscu przeprowadzania czesci praktycznej
egzaminu (Zatgcznik 10),

— arkusze egzaminacyjne i karty oceny zdajacych, ktérym przerwano i uniewazniono cze$¢
praktyczng egzaminu,

— plan sali egzaminacyjne;.

d. Przewodniczgcy zespolu egzaminacyjnego sprawdza kompletnos¢ przekazanych
materialdbw egzaminacyjnych z danego miejsca przeprowadzania czesci praktyczne;
egzaminu w obecnosci przewodniczacego zespotu nadzorujgcego, a nastepnie
przechowuje i zabezpiecza materialy egzaminacyjne do momentu przekazania do
okregowej komisji egzaminacyjnej, zgodnie z instrukcjg wiasciwej komisji.

4.4. PRZEPROWADZANIE CZESCI PRAKTYCZNEJ O MODELU W | WK

1. Odbiér przesytki z materialami egzaminacyjnymi
a. Najpbézniej w ostatnim dniu roboczym poprzedzajgcym egzamin w osrodku
egzaminacyjnym w godzinach ustalonych w harmonogramie dostaw przewodniczgcy
zespotu egzaminacyjnego lub upowazniony przez niego cztonek tego zespotu
(Zatacznik 14) odbiera przesylke zawierajgcg pakiety z arkuszami egzaminacyjnymi i
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kartami oceny oraz inne materialy egzaminacyjne niezbedne do przeprowadzenia czesci
praktycznej egzaminu zawodowego i zasady oceniania i sprawdza, czy nie zostata ona
naruszona, a nastepnie sprawdza, czy zawiera ona wszystkie materiaty egzaminacyjne
niezbedne do przeprowadzenia tej cze$ci egzaminu zawodowego.

b. Czynnosci, o ktérych mowa w pkt. a, mogg zosta¢ wykonane w obecnosci innego cztonka
zespotu egzaminacyjnego.

c. Przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego lub upowazniony przez niego czionek tego
zespotu przechowuje i zabezpiecza wszystkie materialy egzaminacyjne niezbedne do
przeprowadzenia czesci praktycznej egzaminu zawodowego.

d. W przypadku stwierdzenia, ze przesytka, o ktérej mowa w pkt. a., zostata naruszona lub
nie zawiera wszystkich materiatéw egzaminacyjnych niezbednych do przeprowadzenia
czesci praktycznej egzaminu zawodowego, przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego
lub upowazniony przez niego cztonek tego zespotu niezwiocznie powiadamia o tym
dyrektora okregowej komisji egzaminacyjnej. Dyrektor okregowej komisji egzaminacyjnej
informuje przewodniczgcego zespotu egzaminacyjnego lub upowaznionego przez niego
cztonka tego zespotu o dalszym postepowaniu.

2. Przygotowanie zadan egzaminacyjnych do czesci praktycznej egzaminu zawodowego

w kwalifikacjach, w ktérych zadania sag jawne

a. W systemie informatycznym SIOEPKZ, na okoto 2 tygodnie przed terminem egzaminu,
zostang zamieszczone/udostepnione arkusze egzaminacyjne, niezbedne do
przeprowadzenia czeéci praktycznej egzaminu zawodowego w kwalifikacjach, w ktérych
zadania sg jawne.

b. Przewodniczgcy zespotu egzaminacyjnego lub upowazniony przez niego czionek tego
zespotu nie pbdzniej niz w dniu poprzedzajagcym dany egzamin drukuje udostepnione w
systemie informatycznym SIOEPKZ arkusze egzaminacyjne w odpowiedniej liczbie,
zgodnie z planem (harmonogramem) wykorzystania tych zadan. Nastepnie pakuje
wydrukowane arkusze egzaminacyjne do papierowych kopert, zakleja je oraz
oznakowuje, zapisujgc na kopercie: symbol i nazwe kwalifikacji, symbol arkusza, date i
godzine egzaminu oraz liczbe arkuszy.

c. Przewodniczgcy zespotu egzaminacyjnego lub upowazniony przez niego cztonek tego
zespotu zabezpiecza i przechowuje zapakowane i oznaczone arkusze egzaminacyjne.

d. Zasady oceniania, karty oceny oraz inne materiaty egzaminacyjne niezbedne do
przeprowadzenia czesci praktycznej egzaminu zawodowego dostarcza Centralna
Komisja Egzaminacyjna lub okregowa komisja egzaminacyjna w przypadku powierzenia
dyrektorowi danej okregowej komisji egzaminacyjnej takiego zadania w zakresie
dystrybucji materiatdbw egzaminacyjnych przez dyrektora Centralnej Komisji
Egzaminacyjne;.

e. Przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego lub upowazniony przez niego cztonek tego
zespotu odbiera zasady oceniania, karty oceny i inne materialty egzaminacyjne, zgodnie
Z pkt.1.

3. Przygotowanie zadan egzaminacyjnych do czesci praktycznej egzaminu zawodowego
w kwalifikacjach, w ktérych zadania sg jawne
a. W systemie informatycznym SIOEPKZ, na okoto 2 tygodnie przed terminem egzaminu,
zostang zamieszczone/udostepnione arkusze egzaminacyjne, niezbedne do
przeprowadzenia cze$ci praktycznej egzaminu zawodowego w kwalifikacjach, w ktorych
zadania sg jawne.
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b.

Przewodniczgcy zespotu egzaminacyjnego lub upowazniony przez niego cztonek tego
zespotu nie pézniej niz w dniu poprzedzajgcym dany egzamin drukuje udostepnione w
systemie informatycznym SIOEPKZ arkusze egzaminacyjne w odpowiedniej liczbie,
zgodnie z planem (harmonogramem) wykorzystania tych zadan. Nastepnie pakuje
wydrukowane arkusze egzaminacyjne do papierowych kopert, zakleja je oraz
oznakowuje, zapisujgc na kopercie: symbol i nazwe kwalifikacji, symbol arkusza, date i
godzine egzaminu oraz liczbe arkuszy.

Przewodniczgcy zespotu egzaminacyjnego lub upowazniony przez niego czionek tego
zespotu zabezpiecza i przechowuje zapakowane i oznaczone arkusze egzaminacyjne.
Zasady oceniania, karty oceny oraz inne materiaty egzaminacyjne niezbedne do
przeprowadzenia czesci praktycznej egzaminu zawodowego dostarcza Centralna
Komisja Egzaminacyjna lub okregowa komisja egzaminacyjna w przypadku powierzenia
dyrektorowi danej okregowej komisji egzaminacyjnej takiego zadania w zakresie
dystrybucji materiatbw egzaminacyjnych przez dyrektora Centralnej Komisji
Egzaminacyjne;j.

Przewodniczgcy zespotu egzaminacyjnego lub upowazniony przez niego czionek tego
zespotu odbiera zasady oceniania, karty oceny i inne materialy egzaminacyjne, zgodnie
z pkt.1.

4. Przygotowania w dniu poprzedzajacym egzamin
Przewodniczgcy zespotu egzaminacyjnego nie pdzniej niz jeden dzieh przed egzaminem
sprawdza w obecnosci PZN Iub asystenta technicznego przygotowanie stanowisk
egzaminacyjnych pod wzgledem

zapewnienia samodzielno$ci pracy zdajgcych,

umieszczenia w widocznym miejscu zegara i tablicy lub planszy do zapisania godziny
rozpoczecia i zakonczenia egzaminu,

spetnienia wymogow bezpieczenstwa i higieny pracy

kompletnosci wyposazenia stanowisk do wykonania zgodnie ze wskazaniami
i ewentualnymi wytycznymi, przekazanymi przez Centralng Komisje Egzaminacyjna.

5. Przed rozpoczeciem egzaminu w danym dniu

a.

Przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego w dniu egzaminu — ok. 1 h przed wyznaczong

godzing rozpoczecia egzaminu:

— sprawdza obecnos¢ oséb wchodzgcych w sktad zespotéw nadzorujgcych czescé
praktyczng (w przypadku braku uzupetnia sktad ZN z uwzglednieniem zapisow
rozdziatu 3.13. Informacji i stosowng informacje zamieszcza w protokole zbiorczym
przebiegu egzaminu) — Zatgcznik 9a,

— przekazuje identyfikatory obserwatorom, przewodniczagcym ZN, cztonkom ZN,
asystentowi technicznemu,

— przypomina, ze do miejsca przeprowadzania egzaminu nie mozna wnosi¢ zadnych
urzadzen telekomunikacyjnych, ani korzysta¢ z nich w tym miejscu, z wyjgtkiem
urzadzen telekomunikacyjnych wyposazonych w aplikacje stuzgcg do monitorowania
stanu zdrowia zdajgcego, z ktérych mozna korzysta¢ na warunkach opisanych w
komunikacie o dostosowaniach,

— informuje przewodniczgcych i cztonkéw ZN o materiatach i przyborach pomocniczych
wymienionych w komunikacie dyrektora CKE, z ktérych moga korzysta¢ zdajacy na
egzaminie,

— przypomina cztonkom ZN zadania i zasady postepowania w sytuacjach szczegdlnych,

— przekazuje przewodniczgcym ZN:
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e formularz protokotu przebiegu czesci praktycznej egzaminu w danym miejscu
przeprowadzania czesci praktycznej egzaminu (Zatgcznik 9),

¢ wykaz zdajgcych w danym miejscu przeprowadzania egzaminu (Zatgcznik 10),

o formularz decyzji o przerwaniu i uniewaznieniu czesci egzaminu (Zatgcznik 7),

¢ naklejki przygotowane dla kazdego zdajgcego przez OKE ,

¢ kartki do losowania przez zdajgcych numeréw stanowisk egzaminacyjnych,

e papierowg koperte na niewykorzystane arkusze egzaminacyjne (dla kazdej
kwalifikacji w danym miejscu przeprowadzania egzaminu oddzielna koperta),

o bezpieczng koperte/bezpieczne koperty do zapakowania wypetnionych przez
zdajgcych arkuszy egzaminacyjnych oraz pozostatg dokumentacje zwigzang z
rezultatem koncowym wykonania zadania egzaminacyjnego przez zdajgcych wraz
z kartami oceny zdajgcych po zakonczeniu egzaminu,

sprawdza czy pakiety do czesci praktycznej zawierajgce arkusze i karty oceny nie
zostaty naruszone w sposdb umozliwiajgcy nieuprawniony dostep do ich zawartosci, a
nastepnie
w przypadku stwierdzenia, ze pakiety do czesci praktycznej egzaminu zawodowego
zostaly naruszone w sposob umozliwiajgcy nieuprawniony dostep do ich zawartosci,
PZE zawiesza rozpoczecie czesci praktycznej egzaminu zawodowego i powiadamia o
tym dyrektora okregowej komisji egzaminacyjnej. Dyrektor OKE informuje PZE
o dalszym postepowaniu. Informacje o zawieszeniu czesci praktycznej egzaminu
zawodowego oraz podjetych dziataniach zamieszcza sie w protokole zbiorczym z
egzaminu,
po stwierdzeniu, ze pakiety nie zostaly naruszone, przewodniczgcy zespotu
egzaminacyjnego sprawdza ich oznakowanie (data i godzina rozpoczecia egzaminu,
kwalifikacja), otwiera je w obecnosci przewodniczgcych zespotéw nadzorujgcych oraz
przedstawicieli zdajgcych, a nastepnie przekazuje przewodniczacym zespotow
nadzorujgcych te pakiety w liczbie odpowiadajgcej liczbie zdajgcych w poszczegolnych
miejscach.

wyznacza godzine wejscia zdajgcych do miejsc przeprowadzania egzaminu.

b. Obserwatorzy powinni zgtosic sie w szkole/placéwce lub u pracodawcy w dniu egzaminu,
na co najmniej 30 minut przed jego rozpoczeciem. Obserwatorzy muszg okazac
dokument tozsamosci i upowaznienie instytucji uprawnionej do delegowania obserwatora.

c. O godzinie wyznaczonej przez przewodniczgcego zespotu egzaminacyjnego zdajacy
wchodzg do sali egzaminacyjnej pojedynczo, okazujgc dokument ze zdjeciem
potwierdzajgcym tozsamosc,

d. Przewodniczacy zespotu nadzorujgcego wraz z cztonkami zespotu w dniu egzaminu o
godzinie wyznaczonej przez PZE (ok. 20 minut przed wyznaczong godzing rozpoczecia
egzaminu):

przypomina zdajgcym o zakazie wnoszenia do miejsca przeprowadzania egzaminu
urzadzen telekomunikacyjnych, ani korzystaé z nich w tym miejscu, z wyjgtkiem
urzgdzen telekomunikacyjnych wyposazonych w aplikacje stuzgcg do monitorowania
stanu zdrowia zdajgcego, z ktérych mozna korzysta¢c na warunkach opisanych w
komunikacie o dostosowaniach,

przypomina zdajgcym o materiatach i przyborach pomocniczych wymienionych
w komunikacie dyrektora CKE, z jakich mogg korzysta¢ na egzaminie,

sprawdza obecnos¢ i tozsamosé zdajgcych przydzielonych do danego miejsca
przeprowadzania egzaminu,

przeprowadza losowanie stanowisk egzaminacyjnych dla zdajgcych,

Na egzaminie zawodowym numery stanowisk egzaminacyjnych sg losowane:

- przez zdajgcych albo
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- z wykorzystaniem automatycznego losowania i przydzielania stanowisk
egzaminacyjnych przez elektroniczny system przeprowadzania egzaminu
zawodowego.

PZN moze odstgpi¢ od losowania numerdéw stanowisk egzaminacyjnych w przypadku
zdajgcych korzystajgcych z dostosowania warunkéw lub formy przeprowadzania
egzaminu zawodowego,

— wskazuje zdajgcym wylosowane stanowiska egzaminacyjne,

— zapoznaje zdajgcych z przebiegiem egzaminu w czesci praktycznej, w tym ze
szczegotowymi procedurami przebiegu czesci praktycznej i/lub procedurami
drukowania/ zapisywania na ptytach CD/DVD rezultatow w formie dokumentaciji, jezel
zostaty ustalone dla danej kwalifikacji jako Procedury szczegdlowe — rozdziat 5
Informaciji lub zostaty zawarte we wskazaniach CKE,

— informuje, ze zdajgcy po zakonczeniu wykonywania zadania egzaminacyjnego
pozostawiajg arkusz egzaminacyjny oraz rezultaty wykonania zadania na stanowisku
egzaminacyjnym iopuszczajg sale egzaminacyjng po uzyskaniu zgody
przewodniczgcego ZN,

— nadzoruje lub przeprowadza dla zdajacych na stanowisku instruktaz bhp, odbycie
ktérego zdajgcy potwierdzajg podpisem na wykazie zdajgcych.

6. Przebieg i zakonczenie egzaminu

a. O godzinie okreslonej w Informacji, jako godzina rozpoczecia czesci praktycznej

egzaminu dla danej kwalifikacji (patrz zapisy w tabelach pkt. 2.7.3. Informacji)

przewodniczgcy i cztonek lub czionkowie ZN, po zajeciu stanowisk egzaminacyjnych

przez wszystkich zdajgcych, rozdajg im pakiety egzaminacyjne (arkusze egzaminacyjne i

karty oceny) lub arkusze egzaminacyjne, karty oceny oraz inne materiaty niezbedne do

przeprowadzenia egzaminu, zwracajgc uwage na to, by zdajgcy otrzymali pakiety i

arkusze egzaminacyjne odpowiednie dla swojej kwalifikacji (nazwa kwalifikaciji i jej symbol

$g zapisane na pierwszej stronie arkusza).

b. Przewodniczacy ZN informuje zdajgcych:

— 0 koniecznosci sprawdzenia kompletnosci materiatéw i zgtoszenie ewentualnych
brakoéw,

— 0 koniecznosci doktadnego zapoznania sie z Instrukcjg dla zdajgcego zamieszczong
na pierwszej stronie arkusza egzaminacyjnego i wpisaniu w wyznaczonym miejscu
numeru ewidencyjnego PESEL,

— 0 sposobie wypetniania odpowiednich miejsc na karcie oceny i przyklejeniu naklejki
z numerem PESEL (w przypadku braku numeru PESEL — serii i numeru paszportu lub
innego dokumentu potwierdzajgcego tozsamosg),

— aby nie podpisywali imieniem i nazwiskiem karty oceny, ani innych materiatow
egzaminacyjnych,

— oczasie 10 minut, ktérych nie wlicza sie¢ do czasu trwania cze$ci praktycznej egzaminu,
przeznaczonym na zapoznanie si¢ z tre$cig zadania egzaminacyjnego i wyposazeniem
(w tym czasie zdajgcy nie przystepujg do wykonywania zadania).

c. Jezeli zdajgcy zglosi przewodniczacemu zespotu nadzorujgcego braki w pakiecie
egzaminacyjnym, arkuszu egzaminacyjnym lub innych materiatach egzaminacyjnych,
otrzymuje odpowiednio nowy pakiet, arkusz egzaminacyjny Iub materiaty
egzaminacyjne.

d. Informacje o wymianie pakietu, arkusza egzaminacyjnego lub innego materiatu
egzaminacyjnego przewodniczgcy zespotu nadzorujgcego zamieszcza w protokole
przebiegu egzaminu. Wymiane odpowiednio pakietu, arkusza egzaminacyjnego lub
materiatu zdajgcy potwierdza podpisem w wykazie zdajgcych.
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e.

Zdajgcy zamieszcza w karcie oceny symbol kwalifikacji wyodrebnionej w zawodzie
lub zawodach szkolnictwa branzowego, numer zadania, numer stanowiska
egzaminacyjnego, numer PESEL, a w przypadku braku numeru PESEL — serie i numer
paszportu lub innego dokumentu potwierdzajgcego tozsamos$¢. Zdajgcy nie podpisuje
arkusza egzaminacyjnego i karty oceny.

Po rozpoczeciu pracy przez zdajgcych przewodniczgcy ZN pakuje do koperty
niewykorzystane lub wadliwie wydrukowane arkusze egzaminacyjne lub pakiety z
kartami oceny.

W przypadku czesci praktycznej egzaminu zawodowego w kwalifikacjach, w ktérych
zadania sg jawne, przewodniczgcy ZN pakuje niewykorzystane arkusze egzaminacyjne
i niewykorzystane karty oceny do dwdch osobnych kopert papierowych.

Po rozdaniu zdajgcym pakietow egzaminacyjnych (lub arkuszy egzaminacyjnych)
zdajacy, ktérzy sie spbdznig, nie sg wpuszczani do miejsca przeprowadzania czesci
praktycznej egzaminu. W uzasadnionych przypadkach nie pdzniej niz do zakonczenia
czynnosci organizacyjnych, decyzje o wpuszczeniu spdznionego zdajgcego do miejsca
przeprowadzania egzaminu podejmuje przewodniczgcy ZE.

Przewodniczgcy ZN ogtasza czas 10 minut, ktérych nie wlicza sie do czasu trwania
czesci praktycznej egzaminu, przeznaczony na zapoznhanie sie z trescig zadania
egzaminacyjnego oraz wyposazeniem stanowiska (przyborami).

Przewodniczacy ZN zapisuje czas rozpoczecia i — odpowiedni do kwalifikacji — czas
zakonczenia pracy zdajgcych w miejscu widocznym dla wszystkich zdajgcych.

Czas trwania czesci praktycznej rozpoczyna sie z chwilg zapisania na tablicy godziny
rozpoczecia i zakonczenia pracy zdajgcych i trwa nie krocej niz 120 minut i nie diuzej niz
240 minut, zgodnie z czasem trwania czesci praktycznej dla danej kwalifikacji ustalonym
w Informatorze o egzaminie w zawodzie, w ktorym wyodrebniono kwalifikacje (patrz
zapisy w tabelach pkt. 2.7.3 Informacji).

W czasie trwania czesci praktycznej egzaminu zawodowego kazdy zdajgcy pracuje przy
osobnym stanowisku egzaminacyjnym, z wyjgtkiem takich kwalifikacji wyodrebnionych
w danym zawodzie lub zawodach, w ktérych zadanie egzaminacyjne przy tym samym
stanowisku egzaminacyjnym moze wykonywac wiecej niz jeden zdajacy.

W czasie trwania czesci praktycznej egzaminu zawodowego w kwalifikacjach, w ktérych
zadania s3 jawne, kazdy zdajacy pracuje przy osobnym stanowisku egzaminacyjnym.
W czasie trwania czesci praktycznej egzaminu zawodowego zdajgcy nie powinni
opuszczaC miejsca przeprowadzania czesci praktycznej egzaminu. W szczegdlnie
uzasadnionych przypadkach przewodniczacy zespotu nadzorujgcego moze zezwolié
zdajgcemu na opuszczenie tego miejsca po zapewnieniu warunkow wykluczajgcych
mozliwo$¢ kontaktowania sie zdajgcego z innymi osobami, z wyjgtkiem os6b
udzielajgcych pomocy medyczne;j.

Stanowiska egzaminacyjne powinny by¢ tak przygotowane, aby zapewniona byta
samodzielna praca zdajgcych.

W czasie trwania czesci praktycznej egzaminu zawodowego w miejscu przeprowadzania
egzaminu mogg przebywa¢ wylgcznie zdajgcy, przewodniczgcy zespotu
egzaminacyjnego, osoby wchodzgce w sktad zespotu nadzorujgcego i obserwatorzy.

W przeprowadzaniu czesci praktycznej egzaminu mogg brac udziat asystenci techniczni
—osoby przygotowujgce stanowiska egzaminacyjne i zapewniajgce prawidtowe
funkcjonowanie stanowisk komputerowych, specjalistycznego sprzetu oraz maszyn i
urzgdzen wykorzystywanych w czasie czesci praktycznej i specjalisci z zakresu danego
rodzaju niepetnosprawnosci, niedostosowania spotecznego lub  zagrozenia
niedostosowaniem spotecznym.
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r. Osoby, o ktéorych mowa w pkt. p nie mogg by¢ jednoczesnie cztonkami zespotu
nadzorujgcego.

s. Egzaminator wchodzgcy w sklad zespotu nadzorujgcego obserwuje i ocenia 6
zdajgcych przystepujgcych do czesci praktycznej egzaminu zawodowego w sali
egzaminacyjnej.

t. Jezeli w sali egzaminacyjnej jest wiecej niz 6 zdajgcych, kolejnych 6 zdajgcych
obserwuje i ocenia drugi egzaminator.

u. Jezeli ze wzgledow technicznych lub organizacyjnych do czesci praktycznej egzaminu
zawodowego w miejscu przeprowadzania czesci praktycznej egzaminu przystepuje
mniej niz 6 zdajgcych, zdajgcych tych obserwuje i ocenia jeden egzaminator.

v. Przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego w czasie trwania egzaminu:

— nadzoruje prawidtowy przebieg czesci praktycznej egzaminu,

— zastepuje czionka ZN na czas jego uzasadnionej nieobecnos$ci w miejscu
przeprowadzania egzaminu,

— w sytuacjach szczegodlnych postepuje zgodnie z zasadami postepowania
w sytuacjach szczegolnych.

w. Przewodniczgcy zespotu nadzorujgcego:

- zwraca uwage na przypadki naruszania przez zdajgcych zasad bezpiecznej pracy
i zaktocania przebiegu egzaminu, reagujgc w sposob okreslony w zasadach
postepowania w sytuacjach szczegdlnych,

- przyjmuje od zdajgcego zgtoszenie wczesniejszego zakonczenia wykonania zadania
i potwierdza na wykazie zdajgcych czes¢ praktyczng egzaminu pozostawienie przez
niego arkusza egzaminacyjnego i rezultatdw wykonania zadania

X. W czasie trwania czesci praktycznej egzaminu zawodowego zdajgcym nie udziela sie
zadnych wyjasnien dotyczgcych zadan egzaminacyjnych ani ich nie komentuje.

y. Przewodniczacy zespotu nadzorujgcego na 30 minut przed ustalonym czasem
zakohczenia egzaminu przypomina, ile czasu pozostato zdajgcym do zakonczenia
egzaminu.

z. Po uplywie czasu trwania egzaminu przewodniczgcy zespotu nadzorujgcego ogtasza
zakonczenie egzaminu.

7. Po zakonczeniu egzaminu

a. Po zakonczeniu czesci praktycznej egzaminu zawodowego zdajgcy pozostawiajg na
swoich stanowiskach egzaminacyjnych arkusze egzaminacyjne z kartami oceny oraz
rezultaty koncowe wykonania zadania lub zadah egzaminacyjnych oraz zwigzang z nimi
dokumentacje i opuszczajg miejsce przeprowadzania czesci praktycznej egzaminu.

b. Egzaminator wchodzgcy w skfad zespotu nadzorujgcego, w obecnosci pozostatych oséb
wchodzacych w skiad tego zespotu, wypetnia zasady oceniania i karty oceny zdajgcych i
ocenia:

— jakos¢ rezultatu koncowego — wyrobu lub ustugi oraz zwigzanej z nim dokumentacji
pod wzgledem spetnienia wymagan okreSlonych w zadaniu lub zadaniach
egzaminacyjnych,

— jakos¢ rezultatu posredniego — w przypadku, gdy jego ocena ma bezposredni wptyw
na oceneg jakosci rezultatu koncowego, a nie jest mozliwa po wykonaniu zadania lub
zadan egzaminacyjnych,

— przebieg wykonania zadania lub zadan egzaminacyjnych pod wzgledem:

e przestrzegania przepiséw bezpieczenstwa i higieny pracy,
e zgodnosci z metodami lub technologiami wtasciwymi do wykonania zadania lub
zadan egzaminacyjnych

104 z 195



Informacja o sposobie organizaciji i przeprowadzania egzaminu zawodowego obowigzujgca w roku szkolnym 2024/2025

Wazne!
W miejscu, w ktérym jest przeprowadzana czes¢ praktyczna egzaminu:

— przebywaja tylko zdajacy przydzieleni do tego miejsca,

— sg obecni przewodniczacy i cztonkowie zespotu nadzorujgcego czes¢ praktycznag
egzaminu,

— moga przebywac¢ obserwatorzy, przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego oraz —
w sytuacjach szczegdélnych — osoby przygotowujgce stanowiska egzaminacyjne i
zapewnhiajace prawidiowe funkcjonowanie maszyn/urzadzen/sprzetu
komputerowego — asystenci techniczni,

— moga przebywaé¢ specjaliSci odpowiednio z zakresu danego rodzaju
niepetnosprawnosci, niedostosowania spotecznego lub zagrozenia
niedostosowaniem spotecznym, jezeli jest to niezbedne do uzyskania wtasciwego
kontaktu ze zdajacym lub pomocy w obstudze sprzetu specjalistycznego i Srodkéw
dydaktycznych,

— przewodniczacy i czlonkowie zespotu nadzorujacego czes¢ praktyczng nie
ingeruja w prace zdajacych bez waznego powodu i nie zaklocaja pracy zdajagcym,

— obserwatorzy zachowuja cisze, nie chodza po miejscu przeprowadzania egzaminu
bez wyraznego powodu, nie ingeruja w prace zdajacych i nie zaktécajg pracy
zdajacym.

Do miejsca przeprowadzania czesci praktycznej egzaminu nie mozna urzadzen
telekomunikacyjnych, ani korzysta¢ z nich w tym miejscu, z wyjatkiem urzadzen
telekomunikacyjnych wyposazonych w aplikacje stuzagcg do monitorowania stanu
zdrowia zdajgcego, z ktérych mozna korzysta¢ na warunkach opisanych w
komunikacie o dostosowaniach.

Zdajacy moga rowniez wnies¢ do miejsca egzaminowania matg butelke wody. Woda
moze réwniez by¢ zapewniona przez szkote. Podczas pracy zdajacego z arkuszem
egzaminacyjnym butelka powinna sta¢ na podtodze przy nodze stolika, lub w miejscu
wskazanym przez PZN, aby zdajacy przypadkowo nie zalal materiatéw
egzaminacyjnych lub sprzetu komputerowego.

Zdajacy pracuja samodzielnie, nie wolno im udzielaé zadnych wskazan ani
komentowa¢ tresci zadan egzaminacyjnych.

8. Postepowanie z materiatami egzaminacyjnymi po zakonczeniu egzaminu
a. Przewodniczacy zespotu nadzorujgcego pakuje w miejscu przeprowadzania czesci
praktycznej wypetnione karty oceny zdajgcych wraz z arkuszami egzaminacyjnymi i
zasadami oceniania do zwrotnych kopert bezpiecznych i zakleja je w obecnosci
pozostatych oséb wchodzgcych w skifad zespotu nadzorujgcego (egzaminatora lub
egzaminatoréw), a nastepnie przekazuje te koperty niezwitocznie przewodniczgcemu
zespotu egzaminacyjnego. Przewodniczgcy ZN przekazuje osobno zapakowane w
kopertach papierowych: niewykorzystane arkusze egzaminacyjne wraz z kartami oceny,
uszkodzone arkusze egzaminacyjne oraz arkusze egzaminacyjne wraz z kartami oceny

zdajgcych, ktérym przerwano i uniewazniono czesc praktyczng egzaminu.
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b. Przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego przechowuje i zabezpiecza koperty, o ktérych
mowa w pkt a, a nastepnie przekazuje je okregowej komisji egzaminacyjnej w terminie
okreslonym i w sposéb okreslony przez dyrektora tej komisji.

c. W przypadku czesci praktycznej egzaminu zawodowego w kwalifikacjach, w ktérych
zadania sa jawne, przewodniczgcy zespotu egzaminacyjnego nie przekazuje do
okregowej komisji egzaminacyjnej niewykorzystanych arkuszy egzaminacyjnych.
Niewykorzystane w sesji arkusze egzaminacyjne pozostajg w osrodku.

d. Przewodniczgcy zespotu nadzorujgcego sporzadza z protokdt przebiegu czesci
praktycznej egzaminu zawodowego w danym miejscu przeprowadzania egzaminu
(Zatacznik 9), ktéry podpisujg osoby wchodzgce w sktad zespotu nadzorujgcego.

e. Do protokotu przebiegu egzaminu w sali dotacza sie:

- uzupetniony wykaz zdajgcych w danej sali egzaminacyjnej (Zatgcznik 10),

- karty oceny wraz z arkuszami egzaminacyjnymi zdajgcych oraz zasadami oceniania,
a w przypadku zdajgcych, ktéorym przerwano i uniewazniono czes$¢ praktyczng w
zakresie danej kwalifikacji wraz z decyzjg o przerwaniu czesci egzaminu (Zatgcznik 7),

- papierowe koperty zawierajgce niewykorzystane lub wadliwie wydrukowane arkusze
egzaminacyjne wraz z kartami oceny lub w przypadku zadan jawnych zawierajgce tylko
karty oceny,

- plan sali egzaminacyjnej.

9. Postepowanie po czesci praktycznej egzaminu przeprowadzanej w kwalifikacjach, w
ktorej do wykonania zadania egzaminacyjnego s wykorzystywane surowce i
materialy (model w/wk)
a.Po zakonczeniu oceniania przez egzaminatora rezultatbw z czesci praktycznej

egzaminu na danej zmianie przewodniczgcy zespotu nadzorujgcego czesc praktyczng
egzaminu (PZN) poleca asystentowi technicznemu uporzadkowanie stanowisk
egzaminacyjnych iich przygotowanie do kolejnej zmiany egzaminu — jezeli jest
przeprowadzana.

b. Asystent techniczny usuwa ze stanowisk i utylizuje na biezgco, po kazdej zmianie,
surowce/pétprodukty/wyroby i materiaty uzywane podczas egzaminu oraz rezultaty
wykonania zadania przez zdajgcych, zgodnie ze specyfikg surowcow/materiatow,
ewentualnie z uwzglednieniem regulaminéw i procedur obowigzujgcych dla pracowni/
miejsca egzaminowania oraz obowigzujgcych zasad bezpieczehstwa i higieny pracy
oraz ochrony srodowiska; prace te nadzoruje PZN.

c.PZN na koniec danej zmiany egzaminu sprawdza, czy wszystkie surowce/
potprodukty/wyroby i materiaty uzywane podczas egzaminu oraz rezultaty wykonania
zadania przez zdajgcych zostaty usuniete ze stanowisk.

d.W miejscu przeprowadzania egzaminu nie gromadzi sie i nie przekazuje do OKE
zadnych materiatow, bedgcych w dyspozycji zdajgcych podczas egzaminu, z wyjgtkiem
sytuacji opisanych w punkcie b.

e. Niewykorzystane podczas egzaminu przez zdajgcych substancje/surowce/materiaty/
wyroby budowlane powinny by¢é (w zaleznosci od specyfiki) zutylizowane lub
wykorzystane do celow dydaktycznych, lub innych, zgodnie z zasadami postepowania
obowigzujgcymi dla wszystkich materiatbw bedacych w dyspozycji szkoty/
placéwki/centrum, podmiotu prowadzgacego KKZ w czasie ksztatcenia lub w ramach
swojej statutowej dziatalnosci.
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5. PROCEDURY SZCZEGOLOWE PRZEPROWADZANIA CZESCI
PISEMNEJ Z WYKORZYSTANIEM DOSTOSOWANYCH
WYDRUKOWANYCH ARKUSZY | CZESCI PRAKTYCZNEJ EGZAMINU
DLA WYBRANYCH KWALIFIKACJI ORAZ PROCEDURY

DRUKOWANIA | ZAPISYWANIA NA PLYTACH CD/DVD
REZULTATOW W FORMIE DOKUMENTACJI ORAZ INSTRUKCJE
PRZEPROWADZANIA EGZAMINU DLA ZDAJACYCH

KORZYSTAJACYCH Z DOSTOSOWANYCH WARUNKOW EGZAMINU

» Procedury szczegotowe przeprowadzenia czesci pisemnej egzaminu z wykorzystaniem

dostosowanych wydrukowanych arkuszy i czesci praktycznej egzaminu oraz procedury

drukowania/ zapisywania na ptytach CD/DVD rezultatow w formie dokumentacji ustalono w celu

usprawnienia egzaminu w kwalifikacjach w ktorych, ze wzgledu na specyficzne warunki
przeprowadzania egzaminu, konieczne byto doprecyzowanie organizacji egzaminu.

Procedury szczegétowe obejmuja:

a. Szczegdtowqg procedure przeprowadzania czesci praktycznej egzaminu w zakresie kwalifikacji
o modelu egzaminu W, gdy jedno stanowisko wyposazone w specjalistyczny sprzet i urzadzenia
zgodnie ze Wskazaniami CKE, jest wykorzystywane przez kilku zdajgcych— rozdziat 5.1.

b. Szczegétowg procedure przygotowania i przeprowadzania czesci praktycznej egzaminu
w kwalifikacji MED.10 wyodrebnionej w zawodzie technik masazysta — rozdziat 5.2.

c. Szczegodtowag procedure przeprowadzania czesci praktycznej egzaminu w zakresie kwalifikacji
MED.05 wyodrebnionej w zawodzie protetyk stuchu — rozdziat 5.3.

d. Szczegdtowqg procedure przeprowadzania czesci praktycznej egzaminu w zakresie kwalifikacji
MED.08. wyodrebnionej w zawodzie technik elektroradiolog — rozdziat 5.4.

e. Szczegbtowg procedure przygotowania i przeprowadzenia czesci praktycznej egzaminu
w kwalifikacjach, dla ktérych Dyrektor CKE ustalit zastosowanie zadan jawnych w czesci
praktycznej egzaminu zawodowego przeprowadzanego w danym roku szkolnym — rozdziat
5.5.

f. Procedury drukowania rezultatdw z wykonania zadania w formie dokumentacji i zapisywania
na ptycie CD/DVD rezultatéw w formie elektronicznej — rozdziat 5.6.

g. Szczegbdtowg procedure przeprowadzenia czesci pisemnej egzaminu z wykorzystaniem
dostosowanych wydrukowanych arkuszy egzaminacyjnych i kart odpowiedzi - rozdziat 5.7

h. Szczegétowg procedure organizacji czesci pisemnej z dostosowanymi wydrukowanymi
arkuszami i czesci praktycznej egzaminu (tylko model d) w sytuacji gdy zdajacy przystepujg do
danej czesci egzaminu z zakresu dwdch i wiecej kwalifikacji, dla ktérych zostata ustalona ta
sama godzina rozpoczecia egzaminu (nie dotyczy czeéci pisemnej w formie elektronicznej oraz
czesci praktycznej o modelu dk, w i wk) — rozdziat 5.8

i. Instrukcja przygotowania i przebiegu czesci praktycznej egzaminu zawodowego
przeprowadzanego dla zdajgcych korzystajgcych z komputera jako sposobu dostosowania
warunkoéw egzaminu do potrzeb zdajgcego ze specjalnymi potrzebami edukacyjnymi — rozdziat
5.9

j- Instrukcja przeprowadzania egzaminu zawodowego dla zdajgcych korzystajgcych z pomocy
osoby wspomagajgcej — rozdziat 5.10

Dla ww. kwalifikacji przebieg czesci praktycznej egzaminu w zakresie nieujetym w szczegétowych
procedurach jest zgodny z zapisami rozdzialu 4.4. Informacji o sposobie organizacji i
przeprowadzania egzaminu [...] z uwzglednieniem specyficznych warunkdéw organizacyjnych
egzaminu.
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SZCZEGOLOWA PROCEDURA PRZEPROWADZANIA CZESCI PRAKTYCZNEJ
EGZAMINU W ZAKRESIE KWALIFIKACJI O MODELU EGZAMINU W, GDY
JEDNO STANOWISKO WYPOSAZONE W SPECJALISTYCZNY SPRZET |
URZADZENIA ZGODNIE ZE WSKAZANIAMI CKE JEST WYKORZYSTYWANE
PRZEZ KILKU ZDAJACYCH

5.1.

1. Ramowy przebieg czesci praktycznej egzaminu

Przebieg egzaminu

na okoto 1 godzine
przed rozpoczeciem
egzaminu (lub w dniu
poprzedzajgcym
egzamin)

Egzaminator (po odebraniu od PZE Wskazan/Wytycznych z CKE) sprawdza w
obecnosci asystenta technicznego zgodnos¢ przygotowania stanowisk w sali, w
tym wyposazenia stanowisk ze Wskazaniami/Wytycznymi CKE.

W przypadku ewentualnych niezgodnos$ci kontaktuje sie z PZE, a przy braku
mozliwosci uzupetnienia brakéw z wtasciwg OKE.

na okoto 30 minut
przed egzaminem

Zdajacy zgtaszajg sie do miejsca egzaminowania, potwierdzajg tozsamosc i
obecnosé na egzaminie.

Zdajacy odbierajg identyfikatory z numerem wylosowanego stanowiska (po 2 dla
kazdego zdajacego).

na okoto 20 minut
przed egzaminem

Przewodniczacy zespotu nadzorujgcego czes¢ praktyczng egzaminu (PZN)
zapoznaje zdajgcych z przebiegiem egzaminu oraz przeprowadza instruktaz
stanowiskowy (lub nadzoruje przeprowadzenie instruktazu przez asystenta
technicznego), dotyczacy w szczegolnosci wyposazenia stanowiska ze
specjalistycznym sprzetem i urzadzeniami do wykonywania zabiegéw/prac.
Odbycie instruktazu zdajgcy potwierdzajg podpisem na liscie zdajgcych.

Zdajacy zajmujg miejsca przy wylosowanych indywidualnych stanowiskach
egzaminacyjnych*.

0 Wyznaczonej
godzinie rozpoczecia
egzaminu na danej
Zmianie

PZN rozdaje zdajgcym pakiety z materialami egzaminacyjnymi oraz przekazuje
egzaminatorowi zasady oceniania (ZO). Egzaminator zapoznaje sie z ZO,
zwracajgc uwage na zgodnos¢ wyposazenia stanowisk z zapisami kryteriow
oceniania oraz ustala z PZN organizacje oceny przebiegu i rezultatéw wykonania
zadania przez kolejnych zdajgcych na stanowisku wyposazonym w
specjalistyczny sprzet i urzagdzenia**.

po zakonczeniu
czynnosci
organizacyjnych

PZN przekazuje egzaminatorowi zakodowane przez zdajgcych karty oceny (po
doktadnym sprawdzeniu poprawnosci ich wypetnienia przez zdajgcych).

Zdajacy w ciggu 10 minut, ktére nie sg wliczane do czasu egzaminu, zapoznajg sie
z ftreScig zadania egzaminacyjnego oraz z wyposazeniem stanowiska
wyposazonego w specjalistyczny sprzet i urzadzenia**. PZN nadzoruje, by
jednoczesnie na stanowisku wyposazonym w specjalistyczny sprzet i
urzadzenia** przebywat tylko jeden zdajacy (ustala kolejno$¢ podchodzenia
zdajacych do stanowiska). Stanowiska powinny by¢ oddzielone parawanami.
Parawany i indywidualne stanowiska egzaminacyjne powinny by¢ ustawione w taki
sposéb, aby zdajgcy nie mieli mozliwosci obserwowania czynnosci wykonywanych
przez innych zdajgcych na stanowisku wyposazonym w specjalistyczny sprzet
i urzadzenia.
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Zdajacy, ktérzy zgtoszg (przez podniesienie reki) gotowos¢ do wykonania
wskazanych w zadaniu czynnosci przechodzg na stanowiska wyposazone
w specjalistyczny sprzet iurzadzenia. Jednoczesnie moze przejs¢ tylu
zdajgcych ile jest stanowisk wyposazonych w specjalistyczny sprzet i
po ogfoszeniu urzadzenia — obowigzuje kolejnos¢ zgtoszenia rejestrowana przez PZN w
i zapisaniu na tablicy | Protokole przebiegu egzaminu.
przez PZN czasu |Zdajacy przechodzgc na stanowiska wyposazone w specjalistyczny sprzet
rozpoczecia i i urzadzenia zabierajg ze sobg swo¢j arkusz egzaminacyjny i zapasowy
zakonczenia pracy | identyfikator z numerem stanowiska.
przez zdajgcych Zdajacy ktadzie identyfikator na stanowisku, oznakowujgc je w ten sposéb na czas
wykonywania na nim zabiegéw/ prac wynikajgcych z tresci zadania i na czas
przeprowadzenia oceny przez egzaminatora.
Przebieg wykonania zadania przez zdajgcego na stanowisku obserwuje i ocenia
egzaminator.

Zdajacy, po wykonaniu wskazanych w zadaniu zabiegéw/prac, zgtaszajg (przez
podniesienie reki) ich zakonczenie i gotowos¢ powrotu na indywidualne stanowisko
egzaminacyjne.

Zdajacy, po uzyskaniu zgody PZN, opuszczajg stanowiska wyposazone
w specjalistyczny sprzet i urzgdzenia, pozostawiajg na stanowisku rezultaty
wykonania zadania oraz identyfikator z numerem stanowiska i kontynuujg egzamin
na indywidualnym stanowisku egzaminacyjnym.

Egzaminator w obecnosci ZN ocenia pozostawione przez zdajgcego na
stanowisku rezultaty wykonania zadania.

Egzaminator po zakonczeniu oceny zgtasza ten fakt PZN, a ten zabiera ze
stanowisk identyfikatory i przekazuje je zdajagcym oraz poleca asystentowi
doprowadzenie stanowisk wyposazonych w specjalistyczny sprzet i
urzgdzenia do stanu pierwotnego.

Do stanowiska wyposazonego w specjalistyczny sprzet i urzadzenia
przechodzi nastepny zdajacy i cykl sie powtarza. W czasie wykonywania zadania
przez zdajgcych na stanowiskach asystent techniczny pozostaje do dyspozycji
PZN. W zaden sposéb nie kontaktuje sie ze zdajgcymi.

po ogtoszeniu
i zapisaniu na tablicy
przez PZN czasu
rozpoczecia
i zakonczenia pracy
przez zdajgcych

Zakonczenie egzaminu. Zdajgcy po uzyskaniu zgody PZN opuszczajg sale,
pozostawiajgc na indywidualnych stanowiskach egzaminacyjnych arkusze
egzaminacyjne z rezultatami wykonania zadania. PZN w obecnosci zdajgcego

potwierdza na liscie zdajgcych ich odbidr.

* indywidualne stanowiska egzaminacyjne — stolik (biurko) + krzesto
** stanowisko wyposazone w specjalistyczny sprzet i urzgdzenia — wyposazenie zgodne ze wskazaniami
CKE dla kwalifikacji

po uptywie czasu
zakonczenia pracy
przez zdajgcych

2. Dodatkowe wytyczne do przeprowadzenia egzaminu

a. Pierwsi zdajacy powinni przej$¢ na stanowiska pracy nie pézniej niz po 10 minutach od
ogtoszenia i zapisania na tablicy przez PZN czasu rozpoczecia i zakonczenia pracy przez
zdajgcych.

b. Jezeli w tym czasie zdajgcy nie zgtoszg gotowosci przejscia na stanowisko wyposazone
w specjalistyczny sprzet i urzgdzenia PZN zaprasza zdajgcych na te stanowiska
w kolejnosci zgodnej z kolejnoscig wylosowanych stanowisk. Kolejni zdajacy przechodzg
na stanowiska po zakonczeniu oceny przez egzaminatora i doprowadzeniu stanowiska i
wyposazenia do stanu pierwotnego.
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5.2.

c. PZN musi kontrolowa¢ czas wykonywania zadania na stanowisku wyposazonym w

specjalistyczny sprzet i urzadzenia, aby wszyscy zdazyli wykona¢ zadanie w
przewidzianym czasie egzaminu.

d. PZN moze, jezeli wystgpi taka potrzeba, przediuzy¢ czas egzaminu dla zdajgcych w drugiej

kolejnosci o czas oceny przez egzaminatora rezultatow wykonania zadania przez pierwszych
zdajgcych oraz o czas przygotowania stanowisk przez asystenta technicznego do wykonania
zadania. Przediuzenie czasu PZN odnotowuje w Protokole przebiegu egzaminu.

SZCZ’EG()LOWA PROCEDURA PRZYGOTOWANIA | PRZEPROWADZANIA
CZESCI PRAKTYCZNEJ EGZAMINU ZAWODOWEGO W KWALIFIKACJI MED.10
WYODREBNIONEJ W ZAWODZIE TECHNIK MASAZYSTA

1. Szczegodtowe zasady dotyczace przeprowadzania czesci praktycznej EZ w kwalifikaciji
MED.10, w ktérej rozwigzanie zadania lub zadan egzaminacyjnych wymaga
bezposredniego kontaktu zdajgcego z inng osoba:

a. stanowisko egzaminacyjne powinno zostaé przygotowane zgodnie ze wskazaniami,
przestanymi do osrodka egzaminacyjnego,

b. zdajgcy powinni zosta¢ poinformowani, ze wszystkie czynnosci zwigzane
z dezynfekcjg nalezy wykonywaé ze szczegolng starannoscia,

c. asystent techniczny pozostaje w pomieszczeniu egzaminacyjnym przez caty czas
trwania egzaminu,

d. w przypadku, gdy zdajgcy nie wykona doktadnie czynnosci dezynfekcji przed
zabiegiem (dotyczy m.in. stolu do masazu, ksztaltek), to na polecenie
egzaminatora/przewodniczgcego asystent techniczny wykonuje te czynnosci,

e. po kazdej zmianie egzaminu asystent techniczny dezynfekuje na kazdym stanowisku:
stolik zabiegowy, stanowisko do wypetniania dokumentacji, wieszak na odziez, st6t do
masazu, taborety, pojemniki na odpady i brudng bielizne oraz wymienia worki,

f. przebywajac w ,magazynie”’, zdajgcy korzysta z przyboréow i sprzetu z jednego
regatu/poiki/szafki przyporzgdkowanego do danego zdajgcego,

g. zdajgcy powinni przemieszczaC sie w obrebie pomieszczenia z uwzglednieniem
wytycznych sanitarnych,

h. kazde indywidualne stanowisko do masazu jest wyposazone w 1 pojemnik na zuzytg
bielizne i 1 pojemnik na odpady komunaine,

i. z kacika sanitarnego (czesci wspdlnej stanowiska) zdajacy muszg korzystac
oddzielnie.

Zaleca sie, aby osrodek egzaminacyjny zapewnit na kazdej zmianie inng osobe petnigca

funkcje asystenta technicznego (istotne w przypadku odmowy przez zdajgcego/

zdajgcych petnienia roli pacjenta).

2. Ze wzgledu na specyfike zadah zawodowych ustalonych w podstawie programowej

ksztatcenia w zawodzie technik masazysta, w czasie trwania czesci praktycznej egzaminu
w kwalifikacji wyodrebnionej w zawodzie technik masazysta zdajgcy wykonujg wskazany
w tresci zadania zabieg masazu na sobie nawzajem, tj. zdajacy w czasie egzaminu petnig
role masazysty i role pacjenta w czasie wykonywania zabiegu przez innego zdajacego na
tej samej zmianie, w tej samej sali.

3. Zdajgcy petnigcy role pacjenta wykonuje w czasie egzaminu inne zadanie egzaminacyjne

niz zdajacy wykonujgcy na tym zdajagcym masaz. Czas petnienia przez zdajgcego roli
pacjenta nie wlicza sie do czasu egzaminu tego zdajgcego.

4. Warunkiem koniecznym petnienia roli pacjenta w czasie wykonywania przez drugiego

zdajgcego zabiegu masazu, jest podpisanie przed egzaminem przez zdajgcego zgody na
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petnienie roli pacjenta. Podpisane zgody pozostajg w dokumentacji szkoty, w ktorej jest

przeprowadzany egzamin.

5. W przypadkach szczegolnych, w tym, gdy zdajgcy nie moze petni¢ roli pacjenta i nie
podpisze zgody, np. z powodu przeciwwskazan medycznych lub w przypadku zmian, w
ktérych do czesci praktycznej przystepuje nieparzysta liczba zdajgcych, role pacjenta
przejmuje, po podpisaniu stosownej zgody, asystent techniczny. Jezeli asystent
techniczny nie bedzie mogt petnic€ roli pacjenta, nalezy przewidzieé, ze jeden ze zdajgcych
bedzie musiat by¢ masowany dwukrotnie w czasie tej samej zmiany.

6. Szkota, w ktorej odbywa sie czesé praktyczna egzaminu w kwalifikacji wyodrebnionej w
zawodzie technik masazysta powinna poinformowaé kazdego zdajgcego, ze jest
wskazane posiadanie — przynajmniej na czas trwania czesci praktycznej egzaminu —
aktualnej polisy ubezpieczeniowej od nastepstw nieszczesliwych wypadkoéw oraz
dobrowolnego ubezpieczenia od odpowiedzialnosci cywilnej osob wykonujgcych zawdd
medyczny lub od odpowiedzialnosci cywilnej, w zakresie co najmniej ochrony
ubezpieczeniowej z tytutu odpowiedzialnosci cywilnej ubezpieczonego za szkody
wyrzgdzone na osobie trzeciej w zwigzku z wykonywaniem przez ubezpieczonego
zawodu medycznego lub z wykonywaniem dziatan medycznych w trakcie realizacji
ksztatcenia w zawodzie, w tym podczas egzaminu zawodowego.

7. Zasady ogdlne przygotowania i przeprowadzenia czesci praktycznej egzaminu w zakresie
kwalifikacji MED.10
o wskazane jest, by jednoczesnie na zmianie w danej sali zdawato egzamin (byto

ocenianych przez jednego egzaminatora) 4 zdajgcych,

e W przypadku koniecznosci jednoczesnego zdawania egzaminu na zmianie w danej sali
przez 5 zdajgcych Osrodek jest zobowigzany do przygotowania 5 indywidualnych
stanowisk egzaminacyjnych,

¢ indywidualne stanowisko egzaminacyjne przygotowane zgodnie z wytycznymi CKE dla
kazdego zdajacego obejmuje stanowisko do masazu i stanowisko do sporzgdzania
dokumentacji. Stanowisko do masazu i stanowisko do sporzgadzania dokumentaciji
oznakowane sg takim samym numerem,

e zdajgcy wykonujg zabieg masazu na sobie nawzajem, tj. zdajgcy egzamin na tej same;j
zmianie, w tej samej sali petnig role masazysty i role pacjenta,

e zdajacy pelniacy role pacjenta ma obowigzek:

v" wykonywac polecenia zdajgcego wykonujgcego masaz np. w zakresie odstoniecia
okolicy ciata wskazanej przez zdajgcego, przyjecia wskazanej pozycji do masazu,

v  stosowa¢ sie do polecen przewodniczgcego zespotu nadzorujgcego czesé
praktyczna,

¢ zdajacy wykonujacy masaz powinien wydawac polecenia ,pacjentowi” w miare cicho,
aby nie przeszkadzac¢ innym zdajgcym,

e zdajacy petnigcy role pacjenta nie mogg rozmawiaC ze zdajgcymi wykonujgcymi
masaz, udziela¢ im jakichkolwiek informacji, ani tez pomaga¢ im przy wykonywaniu
jakichkolwiek czynnosci,

e na zmianie kazdorazowo sg zastosowane 2 zadania — np. zadanie z numerem 01 i
zadanie z numerem 02, przydzielane zdajgcym przez PZN z uwzglednieniem zasady,
ze zdajagcy petnigcy role pacjenta powinien otrzymac inne zadanie niz zdajgcy
wykonujgcy na nim masaz. W szczegolnych przypadkach — np. nieparzysta liczba
zdajgcych — zdajgcy moze petnié role pacjenta zaréwno ,w zadaniu 01” jak i ,w zadaniu
02" pod warunkiem, ze sam wykonat juz masaz wynikajacy z przydzielonego mu przez
PZN zadania,

¢ symbol stanowisk egzaminacyjnych (do masazu i do sporzgdzenia dokumentacji) moze
uwzglednia¢ numer zadania, przy czym stanowiska powinny byé oznaczone ,parami”
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np.: 1/01 i 2/02 oraz 3/01 i 4/02; przyktadowe rozmieszczenie 4 stanowisk
W pomieszczeniu egzaminacyjnym przedstawiono na rysunku,
¢ wykonanie zadania przez poszczegoélnych zdajacych obejmuje:

I. wykonanie czynnosci wskazanych w tresci zadania zwigzanych z przygotowaniem
stanowiska do masazu — zdajgcy moga wykonywac czynnosci jednoczesnie;
egzaminator ocenia 4 zdajacych,

II.  wykonanie masazu z uprzednim przygotowaniem pacjenta i uporzgdkowanie
stanowiska po masazu przez pierwszego zdajgcego, a nastepnie, po zamianie rol:
pacjent — masazysta, drugiego zdajgcego — egzaminator ocenia indywidualnie
kolejno kazdego zdajacego,

lll. wykonanie masazu z uprzednim przygotowaniem pacjenta i uporzgdkowanie
stanowiska po masazu przez trzeciego zdajgcego, a nastepnie, po zamianie rol
pacjent — masazysta, czwartego zdajgcego — egzaminator ocenia indywidualnie
kolejno kazdego zdajgcego,

IV. sporzadzenie dokumentacji wskazanej w tresci zadania — zdajgcy moga sporzadzac
dokumentacje w czasie, gdy nie sg zaangazowani bezposrednio (rola masazysty)
lub posrednio (rola pacjenta) w wykonywanie zadania na stanowisku masazu,

e czas wykonania masazu przez zdajgcych wynika z tresci zadania,

e zdajacy, ktorzy pehili role pacjenta majg prawo do przediuzenia czasu egzaminu o czas
zwigzany z wykonywaniem tej funkciji,

e 0 przedtuzeniu czasu egzaminu decyduje i informuje zdajgcych PZN, ktéry zamieszcza
takze stosowng informacje w Protokole.

Zadania przewodniczacego zespolu egzaminacyjnego (PZE) zwigzane z
przygotowaniem egzaminu:

przygotowanie sal egzaminacyjnych zgodnie z wykazem wyposazenia ustalonym przez
CKE oraz ze wskazaniami do przygotowania stanowisk egzaminacyjnych
(przekazywanymi do osrodka przed egzaminem),

podziat zdajacych na sale/zmiany z uwzglednieniem ewentualnych specyficznych
wymagan zdajgcych, w tym np. pfci lub dysfunkciji,

poinformowanie zdajgcych o przebiegu egzaminu oraz zebranie od zdajgcych oswiadczen
0 zgodzie na petnienie roli pacjenta w czasie egzaminu,

zwrocenie uwagi na przypadki szczegolne, do ktorych nalezy dostosowacé organizacje
egzaminu, w tym na zmiany ,nieparzyste”, np. 1, 3 lub 5 zdajgcych w sali na danej zmianie
— *opis zawarty pod tabelg z przebiegiem egzaminu.

A - stoliki | krzesla dia zdajgcych oznaczone
numerami 1-4
B - stanowiska do masazu oznaczone
numerami 1 -4
B B B B
C - parawany
5, D - miejsce dla zespolu nadzorujgcego
c c c o :
@) @) @) (@) E - slolik | krzesto dia egzaminalora
LA | LA | | A | | A | F - tablica, zegar
_F &)
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8. Ramowy przebieg czesci praktycznej egzaminu w kwalifikacji MED.10

Przebieg egzaminu

Zdajacy zgtaszajg sie do osrodka egzaminacyjnego, potwierdzajg tozsamos$¢ i obecnosé

na okoto 30 . L . . . .. _— .
minut przed na egzaminie oraz podpisujg o$wiadczenie, w ktérym wyrazajg zgode na petnienie roli
p, pacjenta podczas egzaminu (jezeli wczesniej takie oSwiadczenie nie zostato podpisane).

egzaminem . L . :

Zdajacy odbierajg identyfikatory z numerem wylosowanego stanowiska.

Zdajacy zajmujg miejsca przy stanowiskach do sporzgdzania dokumentaciji

egzaminacyjnej.
na okoto 20 | Przewodniczacy zespotu nadzorujacego (PZN) zapoznaje zdajgcych z przebiegiem
minut przed | egzaminu oraz przeprowadza instruktaz dotyczgcy miedzy innymi obowigzkow zdajgcego
egzaminem | petnigcego role pacjenta oraz wyposazenia stanowiska do wykonywania masazu.

Instruktaz stanowiskowy moze przeprowadzi¢ asystent techniczny (na polecenie PZN).
Zdajacy potwierdzajg odbycie instruktazu podpisem na liscie zdajgcych.

0 wyznaczonej
godzinie
rozpoczecia
egzaminu na
danej zmianie

PZN rozdaje zdajagcym pakiety z materiatami egzaminacyjnymi oraz przekazuje
egzaminatorowi kryteria oceniania. PZN zwraca uwage, by zdajgcy na stanowiskach o
numerach 1 i 2 otrzymali arkusz egzaminacyjny zréznymi numerami zadania,
analogicznie zdajgcy o numerach 3 i 4. Egzaminator zapoznaje sie z kryteriami oceniania
dla kazdego zadania, sprawdza, czy wyposazenie stanowisk jest spojne z kryteriami
oceniania oraz ustala z PZN na podstawie zapisow w kryteriach oceniania organizacje
oceny przebiegu i rezultatow wykonania zadania przez kolejnych zdajgcych.

po zakonczeniu
Czynnosci
organizacyjnych

PZN przekazuje egzaminatorowi zakodowane przez zdajgcych karty oceny (po doktadnym
sprawdzeniu poprawnosci ich wypetnienia przez zdajgcych).

Zdajacy w ciggu 10 minut, ktére nie sg wliczane do czasu egzaminu, zapoznajg sie z
treScig zadania egzaminacyjnego oraz z wyposazeniem stanowiska do masazu.
Stanowiska powinny by¢ oddzielone parawanami. Parawany powinny by¢ ustawione w
taki sposob, aby dany zdajacy, znajdujgcy sie na stanowisku do masazu lub w czasie
sporzadzania dokumentacji nie miat mozliwosci obserwowania czynnosci wykonywanych
przez pozostatych zdajgcych na stanowiskach do masazu.

po ogtoszeniu
i zapisaniu na
tablicy przez
PZN czasu
rozpoczecia
i zakonczenia
pracy przez
zdajacych

Po ogtoszeniu czasu rozpoczecia egzaminu PZN oczekuje nie dituzej niz 10 minut na
zgtoszenie przez zdajacych gotowosci przystgpienia do egzaminu, tj. do wykonywania
czynnosci zwigzanych z przygotowaniem stanowiska do masazu, po czym poleca im
wykonywanie tych czynnosci na wylosowanym stanowisku.

Egzaminator ocenia przygotowanie stanowisk do masazu przez 4 zdajgcych.
Zdajgcemu, ktéry zgtosi zakonczenie czynnosci zwigzanych z przygotowaniem stanowiska
PZN poleca przejscie do stanowiska do sporzgdzania dokumentac;ji.

Po zakonczeniu przygotowywania stanowisk do masazu przez wszystkich zdajgcych PZN
poleca zdajgcemu na stanowisku 1. przej$é na swoje stanowisko do masazu, a zdajgcemu
ze stanowiska 2. do petnienia roli pacjenta na stanowisku 1.

PZN zapisuje na tablicy czas rozpoczecia przez zdajgcego 2. petnienia roli pacjenta.
Zdajacy 3. i 4. sporzgdzajg w tym czasie dokumentacje wynikajgcg z zadan
egzaminacyjnych, pozostajgc przy swoich stolikach do momentu poproszenia ich przez
PZN do wykonywania zadan na stanowisku masazu.
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po ogtoszeniu
i zapisaniu na
tablicy przez
PZN czasu
rozpoczecia
i zakonczenia
pracy przez
zdajgcych

Egzaminator obserwuje i ocenia pierwszego zdajgcego. Egzaminator, po zakonczeniu
oceny przebiegu masazu, kieruje komunikat do zdajgcego ,dziekuje”, oznaczajgcy koniec
procesu oceny.

Po wykonaniu masazu zdajacy 1. porzadkuje stanowisko, a zdajacy 2., po otrzymaniu
zgody PZN, opuszcza stanowisko numer 1, ubiera sie i czeka na swoim stanowisku do
sporzgdzania dokumentacji, do momentu wydania przez PZN polecenia wykonywania
czynnosci na stanowisku masazu. PZN zapisuje na tablicy czas zakonczenia przez
zdajgcego 2. pehienia roli pacjenta.

Po uporzadkowaniu stanowiska zdajgcy 1. za zgodg PZN opuszcza je i przechodzi na
stanowisko numer 2, by petni¢ role pacjenta. PZN poleca zdajgcemu 2. wykonywanie
czynnosci zwigzanych z masazem. PZN zapisuje na tablicy czas rozpoczecia przez
zdajgcego 1. petnienia roli pacjenta.

Egzaminator obserwuje i ocenia zdajgcego 2. Egzaminator, po zakonczeniu oceny
przebiegu masazu, kieruje komunikat do zdajgcego ,dziekuje”, oznaczajgcy koniec
procesu oceny.

Po wykonaniu masazu zdajacy 2. porzadkuje stanowisko, a zdajacy 1., po otrzymaniu
zgody PZN, opuszcza stanowisko numer 2, ubiera sie i przechodzi na stanowisko 1. do
sporzadzania dokumentacji. PZN zapisuje na tablicy czas zakohczenia przez zdajgcego 1.
petnienia roli pacjenta.

Po uporzadkowaniu stanowiska zdajgcy 2. za zgodg PZN opuszcza je, przechodzac na
stanowisko do sporzgdzania dokumentacji.

PZN poleca zdajgcemu na stanowisku 3. przej$¢ na swoje stanowisko do masazu,
a zdajgcemu ze stanowiska 4 petnic¢ role pacjenta na stanowisku 3.

Cykl przebiegu tej czesci egzaminu dla zdajgcych 3. i 4. jest taki sam jak dla zdajgcych 1.
i2.

Egzaminator ocenia przebieg wykonywania masazu i uporzgdkowanie stanowisk kolejno
przez poszczegoélnych zdajgcych, stosujgc odpowiednie dla numeru zadania kryteria
oceniania.

Po zakonhczeniu czynnosci wykonywanych na stanowiskach do masazu, zdajgcy
kontynuujg egzamin na stanowiskach do sporzgdzania dokumentaciji.

po uptywie
czasu
zakonczenia
pracy przez
zdajgcych

Zakonczenie egzaminu. Zdajacy po uzyskaniu zgody PZN opuszczajg sale,
pozostawiajgc na stanowiskach egzaminacyjnych arkusze egzaminacyjne z rezultatami
(dokumentacjg) wykonania zadania.

*Uwaga: procedura uwzglednia przypadek, gdy w sali zdaje egzamin 4 zdajgcych i wszyscy
mogg petni¢ role pacjenta. Jezeli z powodu przeciwwskazan medycznych zdajgcy nie moze
peti¢ roli pacjenta lub w przypadku zmian ,nieparzystych”, role pacjenta przejmuje asystent
techniczny. Jezeli asystent techniczny nie bedzie mégt petnié roli pacjenta, nalezy przewidzie¢
sytuacje, ze jeden ze zdajgcych bedzie musiat by¢ masowany dwukrotnie. W zwigzku z tym moze
zaistnie¢ dodatkowa potrzeba przedtuzenia czasu egzaminu dla tego zdajgcego. O dodatkowym
przediuzeniu czasu egzaminu decyduje i informuje zdajgcych PZN.
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5.3. SZCZEGOLOWA PROCEDURA PRZEPROWADZANIA CZESCI
PRAKTYCZNEJ W ZAKRESIE KWALIFIKACJI MED.05 WYODREBNIONEJ W
ZAWODZIE PROTETYK SLUCHU

=

. Zasady ogolne do przygotowania i przeprowadzenia czesci praktycznej egzaminu w

zakresie kwalifikacji MED.05

. Stanowiska do czesci praktycznej egzaminu przygotowane zgodnie ze wskazaniami CKE

obejmuja:

— indywidualne stanowisko do wykonywania symulowanego badania
audiometrycznego i sporzadzania dokumentacji dla kazdego zdajgcego; zdajacy
oprocz zapiséw rozwigzan zadania w arkuszu egzaminacyjnym wykonujg na komputerze
symulowane badanie audiometryczne, ktérego rezultat zapisujg w pliku, nazywajgc go
swoim numerem PESEL,

— stanowisko do pobierania odlewu ucha, stanowisko techniczne, ,,kacik sanitarny” i

stanowisko do wykonywania przegladu aparatu stuchowego — wspodlne dla wszystkich

zdajgcych na danej zmianie.

Wskazane jest przygotowanie dodatkowych stanowisk wymienionych w tym punkcie - jako

awaryjnych - wykorzystywanych szczegdlnie w przypadku, gdy liczba zdajgcych w sali jest

wigksza niz 3 i masa wyciskowa uzywana do odlewu ucha twardnieje zbyt wolno.

Stanowisko do pobierania odlewu ucha, stanowisko techniczne, ,kacik sanitarny” i

stanowisko do wykonywania przegladu aparatu powinny by¢é zgrupowane razem

i oddzielone parawanem od stanowisk indywidualnych (przykltadowa organizacja sali

egzaminacyjnej zostata przedstawiona na rysunku ponizej); mozliwe jest wykorzystanie

stanowiska technicznego jako stanowiska do wykonywania przeglagdu aparatu stuchowego.

W przypadku braku dostepu do biezgcej wody nalezy ,kacik sanitarny” wyposazy¢ w srodki

dezynfekcyjne niewymagajgce wody.

V]

Przyktadowe rozmieszczenie stanowisk egzaminacyjnych w sali zostalo przedstawione
na rysunku:

1 — miejsce dla zespotu nadzorujgcego

T e s 8 O 2 - stoliki i kizesta dia zdajacych —
O O ‘ 2 ‘ ‘ 2 ‘ indywidualne stanowiska do
sporzadzania dokumentac;ji

? ‘ ‘ ? ‘ 3 — stolik i krzesto dla egzaminatora

4 — stanowisko do pobierania odlewu
ucha

5 — ,kacik sanitarny”

6 — stanowisko techniczne i stanowisko do

wykonywania przegladu aparatu
stuchowego
O e OO 7 — tablica, zegar
8 — parawan

b. Przebieg wykonania odlewu ucha i przegladu aparatu stuchowego (z uwzglednieniem
réznych warunkéw pracy zdajgcych)
— zdajacy wykonujg odlew ucha na stanowisku wskazanym przez PZN w kolejnosci zgodnej
z wylosowanym numerem stanowiska egzaminacyjnego,
— egzaminator obserwuje i ocenia kolejno kazdego zdajacego wykonujgcego zadanie na
stanowisku do pobierania odlewu ucha i stanowisku do wykonywania przegladu
aparatu stuchowego; zdajgcy wykonuje przeglagd aparatu stuchowego w trakcie
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stygniecia masy wyciskowej (drugie stanowisko do pobierania odlewu ucha moze by¢

traktowane jako awaryjne),

— PZN po zgtoszonym przez egzaminatora zakonczeniu oceny pracy danego zdajgcego na
stanowisku do pobierania odlewu ucha oraz zgtoszeniu przez zdajgcego gotowosci
powrotu na indywidualne stanowisko egzaminacyjne:

e odbiera od zdajacego opisany numerem stanowiska woreczek strunowy z
wykonanym odlewem ucha i umieszcza go na stoliku egzaminatora, egzaminator
ocenia wykonane odlewy ucha po zakonczeniu przez wszystkich zdajgcych pracy na
stanowisku do pobierania odlewu ucha,

e poleca asystentowi technicznemu doprowadzenie stanowiska do pobierania
odlewu ucha i do wykonywania przegladu aparatu stuchowego do stanu
pierwotnego,

e zaprasza na stanowisko do pobierania odlewu ucha kolejnego zdajacego,

— w przypadku zbyt wolnego twardnienia masy wyciskowej, co moze doprowadzi¢ do
koniecznosci wydtuzenia czasu egzaminu, zdajagcy wykonuja zadanie na dwéch
niezaleznych stanowiskach do pobierania odlewu ucha z przesunieciem czasowym
zgodnie z ponizszym opisem:
¢ egzaminator obserwuje i ocenia indywidualnie kazdego zdajacego w dwoéch

etapach:

I. etap — od rozpoczecia wykonywania procedury pobrania odlewu ucha do momentu
zakonczenia wypetnienia ucha masg wyciskowg oraz wykonania przeglagdu aparatu
stuchowego,

. etap — po zgtoszeniu przez podniesienie reki gotowosci wyjecia odlewu ucha i wykonania
czynnosci konczgcych procedure pobierania odlewu ucha,

e pierwszy zdajacy powinien rozpoczgé procedure wykonania odlewu ucha na
stanowisku pierwszym nie pdzniej niz po 10 minutach od chwili rozpoczecia pracy
przez zdajgcych (czasu rozpoczecia egzaminu zapisanego na tablicy),

o drugi zdajacy jest zaproszony przez PZN na stanowisko drugie dopiero na prosbe
egzaminatora skierowang do PZN,

— wykonanie procedury pobrania odlewu ucha przez zdajgcych na dwoch stanowiskach oraz
obserwowanie i ocenianie ich przez egzaminatora przebiega nastepujgco:

e egzaminator obserwuje i ocenia |. etap wykonania procedury przez zdajgcego
pierwszego na stanowisku pierwszym,

e 0 jego zakohczeniu informuje PZN, ktéry zaprasza na stanowisko drugie kolejnego
zdajgcego,

e egzaminator obserwuje i ocenia |. etap wykonania procedury przez zdajgcego drugiego
na stanowisku drugim,

¢ zdajacy ze stanowiska pierwszego, czekajgc na stwardnienie masy wyciskowej, moze
wykonywac czynnosci porzagdkowe,

e po stwierdzeniu odpowiedniej twardosci masy zgtasza PZN przez podniesienie reki
gotowos¢ wyjecia odlewu z ucha i czeka na podejscie egzaminatora,

e egzaminator przechodzi na stanowisko pierwsze, obserwuje i ocenia ll. etap wykonania
procedury odlewu ucha przez pierwszego zdajacego,

e zdajacy ze stanowiska drugiego, czekajgc na stwardnienie masy wyciskowej, moze
wykonywac czynnosci porzgdkowe,

e po stwierdzeniu odpowiedniej twardosci masy zgtasza PZN przez podniesienie reki
gotowos¢ wyjecia odlewu z ucha i czeka na podejscie egzaminatora,

e egzaminator przechodzi na stanowisko drugie, obserwuje i ocenia Il. etap wykonania
procedury odlewu ucha przez drugiego zdajacego,
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— PZN po zgloszonym przez egzaminatora zakohczeniu oceny pracy danego zdajgcego

na stanowisku oraz zgloszeniu przez zdajgcego gotowosci powrotu na indywidualne

stanowisko egzaminacyjne:

¢ odbiera od zdajgcego opisany numerem stanowiska woreczek strunowy z wykonanym
odlewem ucha i umieszcza go na stoliku egzaminatora, egzaminator ocenia wykonane
odlewy ucha po zakonczeniu przez wszystkich zdajgcych pracy na stanowisku do
pobierania odlewu ucha,

e polecaasystentowi technicznemu doprowadzenie stanowiska do pobierania odlewu
ucha i do wykonywania przegladu aparatu stuchowego do stanu pierwotnego, a
nastepnie zaprasza na stanowisko kolejnego zdajgcego i egzamin dla nastepnych
zdajacych przebiega wedtug wyzej opisanego schematu,

PZN, w celu usprawnienia przebiegu egzaminu, moze ustali¢ i zapisa¢ na tablicy
harmonogram wykonywania odlewu ucha, w tym przeglagdu aparatu stuchowego przez
poszczegoélnych zdajgcych (w przypadku wykorzystywania podczas egzaminu dwdch
stanowisk, uwzglednia w zapisywanym harmonogramie numer stanowiska do pobierania
odlewu ucha), zwracajgc uwage, by ich indywidualny czas przeznaczony na wykonanie
procedury odlewu ucha i przeglagdu aparatu stuchowego, wynikajgcy z tresci zadania, nie
przekroczyt 25 minut, oraz by w trakcie egzaminu stanowiska po wykonaniu procedury
pobrania odlewu ucha i po wykonaniu przeglgdu aparatu stuchowego przez zdajgcych byty
doprowadzone do stanu pierwotnego przez asystenta technicznego,

PZN w trakcie egzaminu moze podjg¢ decyzje o zmianie harmonogramu wykonywania

zadania na stanowisku do pobierania odlewu ucha (np.: w przypadkach wczes$niejszego

zgtoszenia sie zdajgcego, zgtoszenia sie zdajgcego w innej kolejnosci niz wylosowana,
szybszego wykonania odlewu przez zdajgcego),

PZN na prosbe zdajgcego moze wyrazi¢ zgode na powtérne wykonanie przez niego odlewu

ucha, powtérzenie wykonania odlewu przez tego zdajgcego bedzie mozliwe dopiero

po wykonaniu tego zadania przez pozostatych zdajgcych na stanowisku do pobierania
odlewu ucha i pod warunkiem, ze nie wptynie to na wydtuzenie przewidzianego czasu
trwania egzaminu.

2. Ramowy przebieg czesci praktycznej egzaminu w kwalifikacji MED.05

Przebieg egzaminu

na okoto 1 godzine
przed rozpoczeciem
egzaminu (lub w

Egzaminator (po odebraniu od PZE Wskazan/ Wytycznych z CKE) sprawdza w
obecnosci asystenta technicznego zgodnos¢ przygotowania stanowisk w sali, w tym
wyposazenia stanowisk ze Wskazaniami/Wytycznymi CKE.

dniu
, W przypadku ewentualnych niezgodnosci kontaktuje sie z PZE, a przy braku mozliwosci
poprzedzajgcym . i L
: uzupetnienia brakéw z wiasciwg OKE.
egzamin)

na okoto 30 minut
przed egzaminem

Zdajacy zglaszajg sie do miejsca egzaminowania, potwierdzajg tozsamos¢ i
obecnos¢ na egzaminie.

Zdajacy odbierajg identyfikator z numerem wylosowanego stanowiska i woreczek
strunowy na odlew ucha oznaczony numerem stanowiska. Jezeli zdajacy nie
przyniesli wlasnych stetoklipéw powinni je otrzymaé w miejscu egzaminowania.

na okoto 20 minut
przed egzaminem

Zdajacy zajmujg miejsca przy indywidualnych stanowiskach do wykonywania
symulowanego badania audiometrycznego i sporzgdzenia dokumentacji.

Przewodniczacy zespotu nadzorujgcego czesé praktyczng egzaminu (PZN)
zapoznaje zdajgcych z przebiegiem egzaminu oraz przeprowadza instruktaz
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stanowiskowy dotyczacy miedzy innymi wyposazenia stanowiska do pobierania odlewu
ucha, stanowiska technicznego i stanowiska do wykonywania przegladu aparatu
stuchowego. PZN do przeprowadzenia instruktazu stanowiskowego moze wyznaczy¢
asystenta technicznego. Zdajacy potwierdzajg odbycie instruktazu podpisem na liscie
zdajgcych.

0 wyznaczonej
godzinie
rozpoczecia
egzaminu na danej
zZmianie

PZN rozdaje zdajgcym pakiety z materiatami egzaminacyjnymi oraz przekazuje
egzaminatorowi zasady oceniania. Egzaminator zapoznaje si¢ z zasadami oceniania,
sprawdza, czy wyposazenie stanowisk jest spdjne z kryteriami oceniania oraz ustala z
PZN organizacje oceny przebiegu i rezultatbw wykonania zadania przez Kkolejnych
zdajacych.

po zakonczeniu
czynnosci
organizacyjnych

PZN przekazuje egzaminatorowi zakodowane przez zdajgcych karty oceny (po
dokfadnym sprawdzeniu poprawnosci ich wypetnienia przez zdajgcych).

Zdajacy w ciggu 10 minut, ktére nie sg wliczane do czasu egzaminu, zapoznajg sie z
trescig zadania egzaminacyjnego oraz z wyposazeniem stanowiska do pobierania
odlewu ucha, stanowiska technicznego, ,kacika sanitarnego” i stanowiska do
wykonywania przeglgdu aparatu stuchowego. Stanowiska te powinny byé oddzielone od
reszty sali parawanem. Parawan powinien by¢ ustawiony w taki sposéb, aby zdajgcy w
czasie sporzgdzania dokumentacji na stanowiskach indywidualnych nie mieli mozliwosci
obserwowania czynnosci wykonywanych przez zdajgcych na stanowisku do pobierania
odlewu ucha, stanowisku technicznym i stanowisku do wykonywania przegladu aparatu
stuchowego. PZN nadzoruje, by jednoczesnie na stanowisku do pobierania odlewu ucha,
stanowisku technicznym j stanowisku do wykonywania przegladu aparatu stuchowego
przebywat tylko jeden zdajacy (ustala kolejno$¢ podchodzenia zdajgcych do stanowiska).

po ogtoszeniu i
zapisaniu na
tablicy przez PZN
Czasu rozpoczecia
i zakonczenia
pracy przez
zdajgcych

Po ogtoszeniu czasu rozpoczecia egzaminu i po zgtoszeniu gotowosci pierwszego
zdajgcego do wykonania procedury odlewu ucha PZN zapisuje na tablicy harmonogram
przeprowadzania tej procedury przez poszczegoélnych zdajgcych — numer wylosowanego
stanowiska i godzina rozpoczecia (w przypadku wykorzystywania dwoch stanowisk do
pobierania odlewu ucha réwniez numer tego stanowiska).

Pozostali zdajacy pracujg na indywidualnych stanowiskach do wykonywania
symulowanego badania audiometrycznego i sporzgdzenia dokumentacji.

PZN pilnuje kolejnosci i czasu podchodzenia zdajgcych do stanowiska oraz czasu
przeznaczonego na wykonanie zadania na stanowisku do pobierania odlewu ucha
zgodnie z zapisanym harmonogramem.

Zdajacy przechodzgc na stanowisko do pobierania odlewu ucha powinien przed
odejsciem od komputera zminimalizowaé okno programu symulujgcego audiometr
poprzez nacisniecie przycisku ,, — ” w prawym gérnym rogu pliku, ponadto powinien
zabrac¢ ze sobg zapasowy identyfikator z numerem stanowiska, stetoklip oraz woreczek
strunowy na odlew ucha oznaczony numerem stanowiska. Zdajgcy kfadzie swoj
identyfikator na stanowisku do pobierania odlewu ucha, oznakowujgc je w ten sposéb na
czas wykonywania przez siebie prac i oceny rezultatow przez egzaminatora.
Egzaminator ocenia przebieg procedury wykonywania odlewu ucha przez zdajgcego.
W trakcie stygniecia masy wyciskowej zdajacy przechodzi na stanowisko do
wykonywania przegladu aparatu stuchowego. Egzaminator ocenia przebieg procedury
sprawdzania dziatania aparatu stuchowego, po czym zdajgcy wraca na stanowisko do
pobierania odlewu ucha i konczy wykonywanie prac na tym stanowisku.
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po ogtoszeniu i
zapisaniu na
tablicy przez PZN
czasu rozpoczecia
i zakonczenia
pracy przez
zdajgcych

Zdajacy zgtasza (przez podniesienie reki) zakonczenie wykonania zadania na
stanowisku do pobierania odlewu ucha i gotowos¢ powrotu na indywidualne stanowisko
egzaminacyjne.

PZN odbiera od zdajgcego opisany numerem stanowiska woreczek strunowy z
wykonanym odlewem ucha i umieszcza go na stoliku egzaminatora.

Zdajacy po uzyskaniu zgody PZN, zabiera identyfikator z numerem stanowiska i
stetoklip, opuszcza stanowisko do pobierania odlewu ucha i kontynuuje egzamin na
indywidualnym stanowisku egzaminacyjnym.

Uwaga: PZE na prosbe zdajgcego moze wyrazi¢ zgode na powtdrne wykonanie przez
niego odlewu ucha, powtdrzenie wykonania odlewu przez tego zdajgcego bedzie mozliwe
dopiero po wykonaniu tego zadania przez pozostatych zdajgcych na stanowisku do
pobierania odlewu ucha ipod warunkiem, ze nie wptynie to na wydtuzenie
przewidzianego czasu trwania egzaminu.

PZN poleca asystentowi technicznemu doprowadzenie stanowiska do pobierania odlewu
ucha, stanowiska technicznego i stanowiska do wykonywania przeglgdu aparatu
stuchowego do pierwotnego stanu.

Do stanowiska do pobierania odlewu ucha, stanowiska technicznego i stanowiska do
wykonywania przeglgdu aparatu stuchowego podchodzi nastepny zdajgcy i cykl sie
powtarza. W czasie wykonywania zadania przez zdajgcych na stanowisku do pobierania
odlewu ucha asystent techniczny zajmuje wyznaczone w sali miejsce poza stanowiskiem
i pozostaje do dyspozycji PZN. W zaden sposdb nie komunikuje sie ze zdajgcymi.

W przypadku, gdy ze wzgledu na dtugi czas twardnienia masy, zdajgcy wykonujg zadanie
na dwdch stanowiskach do pobierania odlewu ucha, PZN musi dopilnowa¢, by zdajgcy
rozpoczynali prace z przesunigciem czasowym (zgodnie z etapami opisanymi w punkcie
2.), tak by egzaminator mogt obserwowac i ocenia¢ w etapach procedure wykonywania
odlewu ucha i wykonania przeglagdu aparatu stuchowego przez kazdego zdajgcego z
osobna.

po uptywie czasu
zakonczenia pracy
przez zdajgcych

Zakonczenie egzaminu. Zdajacy po uzyskaniu zgody PZN opuszcza sale, pozostawiajgc
na indywidualnym stanowisku arkusz egzaminacyjny z rezultatami wykonania zadania
(dokumentacjg) oraz na komputerze plik powstaty w wyniku przeprowadzonego
symulowanego badania audiometrycznego opisany swoim numerem PESEL; okno z
opracowanym plikiem powinno zosta¢ zminimalizowane przez zdajgcego, by rozwigzanie
byto niewidoczne dla pozostatych zdajgcych.

Egzaminator ocenia odlew ucha, dokumentacje pozostawiong na stanowisku, w tym
wyniki badan audiometrycznych zapisanych przez zdajgcego w arkuszu, ktére powinny
by¢ takie same jak audiogram otrzymany przez zdajgcego na komputerze i zapisany pod
nazwg bedacg jego numerem PESEL.

Asystent techniczny po zakorhczonym egzaminie usuwa na trwate z kazdego komputera
plik zdajgcego i koniecznie wylgcza program symulatora.
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5.4. SZCZEGOLOWA PROCEDURA PRZEPROWADZANIA CZESCI PRAKTYCZNEJ
EGZAMINU W ZAKRESIE KWALIFIKACJI WYODREBNIONEJ W ZAWODZIE
TECHNIK ELEKTRORADIOLOG (MED.08)

Stanowiska egzaminacyjne powinny zosta¢ przygotowane zgodnie ze wskazaniami, przekazanymi
do osrodka egzaminacyjnego.

1. Ramowy przebieg czesci praktycznej egzaminu w kwalifikacji MED.08

Przebieg egzaminu

na okoto 1 godzine przed
rozpoczeciem egzaminu
(lub w dniu
poprzedzajgcym egzamin)

Egzaminator (po odebraniu od PZE Wskazan/Wytycznych z CKE) sprawdza
w obecnosci asystenta technicznego zgodno$¢ przygotowania stanowisk w
sali, w tym wyposazenia stanowisk ze Wskazaniami/Wytycznymi CKE.

W przypadku ewentualnych niezgodnosci kontaktuje sie z PZE, a przy braku
mozliwosci uzupetnienia brakéw z wtasciwg OKE.

na okoto 30 minut przed
egzaminem

Zdajacy zgtaszajg sie do miejsca egzaminowania, potwierdzajg tozsamos¢ i
obecnos¢ na egzaminie.

Zdajacy odbierajg identyfikatory z numerem wylosowanego stanowiska (po
1 dla kazdego zdajgcego).

na okoto 20 minut przed
egzaminem

Przewodniczacy zespotu nadzorujacego czes$¢ praktyczng egzaminu
(PZN) zapoznaje zdajacych z przebiegiem egzaminu oraz przeprowadza
instruktaz stanowiskowy dotyczacy miedzy innymi wyposazenia stanowiska
do badan RTG. Informuje rowniez zdajacych, ze role pacjenta/pacjentki
na egzaminie bedzie petnié asystent techniczny. Instruktaz stanowiskowy
moze przeprowadzi¢ asystent techniczny (na polecenie PZN). Odbycie
instruktazu zdajgcy potwierdzajg podpisem na liscie zdajacych.

Zdajacy zajmujg miejsca przy wylosowanych indywidualnych stanowiskach
do pisania.

0 wyznaczonej godzinie
rozpoczecia egzaminu na
danej zmianie

PZN rozdaje zdajgcym pakiety z materiatami egzaminacyjnymi oraz
przekazuje egzaminatorowi zasady oceniania. Egzaminator zapoznaje sie z
zasadami oceniania, zwracajgc uwage na zgodnosé wyposazenia stanowisk
z zapisami kryteribw oceniania oraz ustala z PZN organizacje oceny
przebiegu wykonania zadania przez kolejnych zdajgcych.

po zakonczeniu czynnosci
organizacyjnych

PZN przekazuje egzaminatorowi zakodowane przez zdajgcych karty oceny
(po doktadnym sprawdzeniu poprawno$ci ich wypetnienia przez zdajgcych).
Zdajacy w ciggu 10 minut, ktére nie sg wliczane do czasu egzaminu,
zapoznajg sie z tredcig zadania egzaminacyjnego oraz z wyposazeniem
stanowiska do badan RTG. PZN nadzoruje, by jednoczesnie na
stanowisku do badan RTG przebywat tylko jeden zdajgcy (ustala kolejnosé
podchodzenia zdajgcych do stanowiska). Stanowisko powinno by¢
oddzielone parawanami. Parawany i indywidualne stanowiska do pisania
powinny by¢ ustawione w taki sposob, aby zdajgcy nie mieli mozliwosci
stuchania i obserwowania czynnosci wykonywanych przez innych zdajgcych
na stanowisku do badan RTG.
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Zdajacy, ktorzy zgtoszg (przez podniesienie reki) gotowos¢ do wykonania
wskazanych w zadaniu czynnosci przechodzg na stanowisko do badan
RTG. Obowigzuje kolejno$¢ zgtoszenia rejestrowana przez PZN w Protokole
przebiegu egzaminu. Zdajacy przechodzac na stanowisko do badan RTG
zabiera ze sobg identyfikator z numerem stanowiska, moze réwniez zabrac
swoj arkusz egzaminacyjny. Zdajacy ktadzie identyfikator na stanowisku,
oznakowujgc je w ten sposéb na czas wykonywania na nim prac
wynikajgcych ztreSci zadania i oceny przez egzaminatora. Przebieg
wykonania zadania przez zdajgcego na stanowisku obserwuje i ocenia

Po ogloszeniu i zapisaniu egzaminator zgodnie kryteriami.

na tablicy przez PZN

. W czasie wykonywania zadania przez zdajgcych na stanowisku asystent
czasu rozpoczecia i

techniczny petni role pacjenta/pacjentki.

zakonczenia pracy przez

zdajacych Zdajacy, po wykonaniu wskazanych w zadaniu prac zgtasza (przez

podniesienie reki) ich zakohczenie i gotowosé powrotu na indywidualne
stanowisko do pisania. Zdajacy, po uzyskaniu zgody PZN, opuszcza
stanowisko do badan RTG ikontynuuje egzamin na indywidualnym
stanowisku do pisania.

Egzaminator po zakonczeniu oceny zgtasza ten fakt PZN, a ten zabiera ze
stanowiska identyfikator i przekazuje go zdajacemu oraz poleca asystentowi
doprowadzenie stanowiska do badann RTG do stanu pierwotnego.

Do stanowiska do badan RTG przechodzi nastepny zdajgcy i cykl sie
powtarza.

Zakonczenie egzaminu. Zdajacy po uzyskaniu zgody PZN opuszczajg sale,
pozostawiajac na indywidualnych stanowiskach do pisania arkusze
egzaminacyjne zrezultatami wykonania zadania. PZN w obecnosci
zdajgcego potwierdza na liscie zdajacych ich odbior i pozostawia na
indywidualnych stanowiskach do pisania. Egzaminator po wyjsciu zdajgcych
z sali przystepuje do oceny dokumentacji.

po uptywie czasu
zakonczenia pracy przez
zdajgcych

2. Dodatkowe wytyczne do przeprowadzenia czesci praktycznej egzaminu

a.

Pierwszy zdajgcy powinien przejS¢ na stanowisko do badan RTG nie p6zniej niz po 10

minutach od ogtoszenia i zapisania na tablicy przez PZN czasu rozpoczecia i zakonczenia

pracy przez zdajgcych. Jezeli w tym czasie zdajgcy nie zgtoszg gotowosci przejscia
na stanowisko do badan RTG PZN zaprasza zdajgcych na stanowisko w kolejnosci zgodnej

z kolejnoscig wylosowanych stanowisk. Kolejni zdajacy przechodzg na stanowisko

po zakonczeniu oceny przez egzaminatora i doprowadzeniu stanowiska iwyposazenia

do stanu pierwotnego.

.PZN musi kontrolowa¢ czas wykonywania zadania na stanowisku do badan RTG, aby
wszyscy zdagzyli wykona¢ zadanie w przewidzianym czasie egzaminu. Czas wykonania prac
na stanowisku nie moze by¢ dtuzszy niz 15 minut. Egzaminator po 15 minutach kieruje do
zdajgcego komunikat "dziekuje" oznaczajgcy zakonczenie procesu oceny.

. PZN moze, jezeli wystgpi taka potrzeba, przedtuzy¢é czas egzaminu dla zdajgcych w drugiej

kolejnosci o czas oceny przez egzaminatora przebiegéw wykonania zadania przez pierwszych

zdajgcych oraz o czas przygotowania stanowisk do wykonania zadania przez asystenta
technicznego. Przedtuzenie czasu PZN odnotowuje w Protokole przebiegu czesci praktyczne;j
egzaminu.
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5.5. SZCZEGOLOWA PROCEDURA PRZYGOTOWANIA | PRZEPROWADZENIA CZESCI
PRAKTYCZNEJ EGZAMINU W KWALIFIKACJACH, DLA KTORYCH DYREKTOR
CKE USTALIL ZASTOSOWANIE ZADAN JAWNYCH W CZESCI PRAKTYCZNEJ
EGZAMINU ZAWODOWEGO PRZEPROWADZANEGO W ROKU SZKOLNYM

2024/2025

1. Planowanie czesci praktycznej egzaminu w osrodku egzaminacyjnym z zastosowaniem

zadan jawnych z wykorzystaniem systemu SIOEPKZ

Dziatania

Termin wykonania

Dyrektor OE (PZE) planuje przeprowadzenie czesci praktycznej egzaminu
zawodowego z wykorzystaniem wszystkich wskazanych przez dyrektora CKE
zadan w sposob zapewniajgcy réwnomierne ich wykorzystanie w trakcie
przeprowadzania egzaminu zawodowego z danej kwalifikacji z
uwzglednieniem: szczegétowego harmonogramu dla kwalifikacji (liczba dni),
liczby zdajacych i liczby upowaznionych stanowisk egzaminacyjnych.

Dyrektor OE (PZE) planuje wszystkie egzaminy w taki sposob, aby

zapewnione byty nastepujgce warunki:

a. liczba zaplanowanych zmian (egzamindéw) powinna by¢ jak najmniejsza;

b. na danej zmianie wszystkie stanowiska muszg by¢ przygotowane zgodnie
ze wskazaniami do jednego konkretnego zadania (wszyscy zdajgcy na
danej zmianie z zakresu danej kwalifikacji wykonujg zawsze to samo
zadanie, zaplanowane przez dyrektora OE);

C. W czasie trwania czesci praktycznej egzaminu kazdy zdajgcy pracuje przy
osobnym stanowisku egzaminacyjnym;

d. rozklad zadan musi by¢ rownomierny wzgledem zaplanowanych

egzaminow, gdzie egzamin to: miejsce egzaminowania i termin
egzaminu (termin egzaminu to: data i godzina egzaminu).
Za réwnomierny rozkfad zadan uznaje sie réwniez zaplanowanie 1 zadania
na wszystkie egzaminy (zmiany) w danym dniu, gdy przygotowanie
stanowisk egzaminacyjnych do wykonania innego zadania na kolejne
egzaminy w tym dniu jest zbyt czasochtonne (przekracza czas przerwy
miedzy kolejnymi zmianami).

Dyrektor OE (PZE) wprowadza do systemu SIOEPKZ plan wykorzystania

zadan jawnych, przy czym:

— kazdy zdajgcy na danej zmianie/ w tej samej sali/ miejscu wykonuje
zadanie oznaczone tym samym numerem;

— numer tego zadania okresla (wybiera z dostepnych w SIOEPKZ) dyrektor
OE podczas planowania egzaminow.

na okoto 2 miesigce
przed pierwszym
dniem terminu
giéwnego

w ustalonym dla
sesji terminie
—zgodnie z
Instrukcja SIOEPKZ

2.Przygotowanie i przekazanie arkuszy egzaminacyjnych oraz innych materialéw do czesci

praktycznej egzaminu z zastosowaniem zadan jawnych

Dziatania

Termin wykonania

Dyrektor OE (PZE) pobiera z SIOEPKZ wskazania do przygotowania
stanowisk egzaminacyjnych do zadan, ktére bedg zastosowane na wszystkich
zaplanowanych zmianach w danej sesji egzaminacyjnej w OE. Na podstawie
wskazah dokonuje zakupu materiatdbw niezbednych do przygotowania
stanowisk egzaminacyjnych.

na 2 tygodnie przed
egzaminem
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Uwaga: Opublikowane w SIOEPKZ: harmonogram zastosowania zadan,
arkusze egzaminacyjne oraz wskazania nie mogg by¢é w zadnej formie
udostepniane zdajgcym (oraz innym osobom nieupowaznionym).

Dyrektor OE przekazuje wskazania asystentowi technicznemu wraz z
ustalonym dla OE harmonogramem (planem) ich zastosowania.

Dyrektor OE zgodnie z ustalonym harmonograme egzaminu i
harmonogramem zastosowania zadan drukuje arkusze egzaminacyjne na
wszystkie zaplanowane zmiany (egzaminy) dla wszystkich zdajgcych (zgodnie
z aktualnymi wykazami zdajacych).

Dyrektor OE moze zleci¢ drukowanie arkuszy egzaminacyjnych innej
upowaznionej osobie z zastrzezeniem nieudostepnienia zdajgcym lub innym
osobom nieupowaznionym arkuszy egzaminacyjnych i harmonogramu ich
zastosowania.

Dyrektor OE sprawdza poprawno$¢ wydruku (czytelnos¢ i kompletnosc¢ stron | .0 pb2niej niz w dniu
arkuszy), a nastepnie kompletuje arkusze egzaminacyjne na kazdy egzamin poprzedzajacym dany
(dzien i zmiane), pakujac je w odpowiedniej liczbie do opisanych papierowych egzamin

kopert — zgodnie z wykazem zdajgcych na kazdy dzien/ zmiane.

Opis papierowej koperty powinien zawierac: date i godzine egzaminu,
symbol i nazwe kwalifikacji, oznaczenie arkusza oraz liczbe arkuszy w
kopercie.

Arkusze wydrukowane wadliwie nalezy zniszczyé, a arkusze nadmiarowe
zabezpieczyC przed dostepem osob nieupowaznionych.

Dyrektor OE zabezpiecza przygotowane koperty z arkuszami przed dostepem
0sOb nieupowaznionych i przechowuje je do dnia egzaminu.

Karty oceny, zasady oceniania, koperty zwrotne oraz inne materiaty
egzaminacyjne, niezbedne do przeprowadzenia czesci praktycznej egzaminu | "@iPozniej w ostatni
zawodowego s3 dostarczane do OE przesytka kurierska zgodnie z ogdinie | 9Zief roboczy przed
ustalonymi dla egzaminu zawodowego terminami i zasadami. egzaminem

Dyrektor OE (PZE) lub upowazniony przez niego czionek zespotu
egzaminacyjnego odbiera karty oceny, zasady oceniania i inne materiaty
egzaminacyjne w terminie ustalonym przez CKE.

W czasie odbioru PZE lub upowazniony przez niego cztonek tego zespotu

sprawdza:

— czy przesytka jest nienaruszona;

— czy zgodnie ze specyfikacjg dostawy zawiera wszystkie niezbedne na
egzamin w OE karty oceny, zasady oceniania, koperty zwrotne i inne
materialy egzaminacyjne.

W przypadku stwierdzenia, Zze przesylka nie zostata naruszona, PZE

przechowuje i zabezpiecza do czasu egzaminu wszystkie materiaty

egzaminacyjne otrzymane z Centralnej Komisji Egzaminacyjnej niezbedne do
przeprowadzenia czesci praktycznej egzaminu zawodowego.

w dniu odbioru
przesyiki

W przypadku stwierdzenia, ze przesytka, zostata naruszona lub nie zawiera
wszystkich materiatdbw egzaminacyjnych niezbednych do przeprowadzenia
czesci praktycznej egzaminu zawodowego, PZE lub upowazniony przez niego
czionek tego zespotu niezwiocznie powiadamia o tym dyrektora okregowe;j
komisji egzaminacyjnej. Dyrektor okregowej komisji egzaminacyjnej informuje
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PZE Iub upowaznionego przez niego cztonka tego zespotu o dalszym
postepowaniu.

PZE przygotowuje komplety materiatbw egzaminacyjnych: arkusze
egzaminacyjne (zapakowane w kopertach papierowych), karty oceny oraz|najpézniej
zasady oceniania (bez otwierania bezpiecznej koperty) na kazdg zmiang. | w przeddzier
PZE sprawdza przy tym zgodnos¢ oznaczen arkuszy i zasad oceniania z|egzaminu
ustalonym harmonogramem na kazdg zmiane egzaminu.

Przed rozpoczeciem czesci praktycznej egzaminu zawodowego PZE
sprawdza, czy zasady oceniania, karty oceny i inne materiaty egzaminacyjne
nie zostaty naruszone.

W przypadku stwierdzenia, ze zasady oceniania, karty oceny lub inne
materiaty egzaminacyjne zostaty naruszone, PZE zawiesza czg$¢ praktyczng | w dniu egzaminu
egzaminu zawodowego ipowiadamia o tym dyrektora okregowej komisji
egzaminacyjnej. Dyrektor okregowej komisji egzaminacyjnej informuje PZE o
dalszym postepowaniu. Informacje o zawieszeniu czesci praktycznej
egzaminu zawodowego oraz podjetych dziataniach zamieszcza sie w
protokotfach.

W przypadku stwierdzenia, ze zasady oceniania, karty oceny i inne materiaty
egzaminacyjne nie zostaty naruszone, PZE, w obecnosci przewodniczacych
zespotdw nadzorujgcych oraz przedstawiciela zdajgcych, przekazuje
przewodniczacym zespotdéw nadzorujgcych zasady oceniania, karty oceny,
koperty zwrotne oraz inne materialy egzaminacyjne, a takze arkusze
egzaminacyjne, w liczbie odpowiadajgcej liczbie zdajgcych w poszczegdlnych
miejscach przeprowadzania czesci praktycznej egzaminu zawodowego.

w dniu egzaminu
na 30 minut przed
rozpoczeciem
egzaminu

3. Przebieg czesci praktycznej egzaminu, w tym postepowanie PZE, zespotéw nadzorujacych
w zakresie nieujetym w szczegdétowych procedurach jest zgodny z zapisami rozdziatu
4.4. Informacji o sposobie organizacji i przeprowadzania egzaminu [...] z uwzglednieniem
specyficznych warunkéw organizacyjnych egzaminu:

a. 0 godzinie rozpoczecia czesci praktycznej egzaminu dla danej kwalifikacji przewodniczacy i
cztonek lub cztonkowie ZN, po zajeciu stanowisk egzaminacyjnych przez wszystkich zdajgcych,
rozdajg im arkusze egzaminacyjne, karty oceny oraz inne materialty niezbedne do
przeprowadzenia egzaminu;

b. jezeli zdajgcy zgtosi przewodniczgcemu zespotu nadzorujgcego braki w arkuszu
egzaminacyjnym lub innych materiatach egzaminacyjnych, otrzymuje odpowiednio nowy arkusz
egzaminacyjny lub materiaty egzaminacyjne;

c. informacje o wymianie arkusza egzaminacyjnego lub innego materialu egzaminacyjnego
przewodniczacy zespotu nadzorujgcego zamieszcza w protokole przebiegu egzaminu. Wymiane
arkusza egzaminacyjnego lub materiatu zdajgcy potwierdza podpisem w wykazie zdajgcych;

d. niewykorzystane arkusze egzaminacyjne i karty oceny przewodniczacy ZN przekazuje po
zakonczonym egzaminie przewodniczgcemu ZE wraz z pozostatg dokumentacjg i materiatami
egzaminacyjnymi, PZE zabezpiecza arkusze w OE (nie przekazuje ich do OKE), a
niewykorzystane karty oceny przekazuje w odrebnej kopercie do OKE;

e. zdajgcy w czasie czynnos$ci organizacyjnych wpisuje w karcie oceny: numer stanowiska
egzaminacyjnego, numer PESEL (w przypadku braku numeru PESEL — serie i numer paszportu
lub innego dokumentu potwierdzajgcego tozsamosc), symbol kwalifikacji wyodrebnionej w
zawodzie lub zawodach szkolnictwa branzowego, numer zadania i przykleja naklejke. Zdajacy
nie podpisuje karty oceny i arkusza egzaminacyjnego;
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f. przewodniczgcy zespotu nadzorujgcego lub upowazniony przez niego cztonek tego zespotu
pakuje w miejscu przeprowadzania czesci praktycznej egzaminu zawodowego wypetnione karty
oceny zdajacych wraz z arkuszami egzaminacyjnymi i dokumentacjg zwigzang z rezultatem
koncowym wykonania zadania lub zadan egzaminacyjnych do zwrotnych kopert i zakleja je w
obecnosci pozostatych oséb wchodzacych w sklad zespotu nadzorujgcego, a nastepnie
przekazuije te koperty niezwtocznie przewodniczgcemu zespotu egzaminacyjnego.

5.6. PROCEDURY DRUKOWANIA REZULTATOW Z WYKONANIA ZADANIA W FORMIE
DOKUMENTACJI | ZAPISYWANIA NA PLYCIE CD/DVD REZULTATOW W FORMIE
ELEKTRONICZNEJ

1. Procedura drukowania rezultatow w formie dokumentaciji
a. Przed rozpoczeciem egzaminu

przewodniczacy ZN jest zobowigzany zapozna¢ zdajgcych z instrukcjg drukowania,

po rozdaniu przez ZN arkuszy egzaminacyjnych i zapoznaniu sie przez zdajgcych z trescig
strony tytutowej przewodniczacy ZN informuje zdajgcych o tym, Zze na ostatniej stronie
arkusza egzaminacyjnego jest zamieszczona tabela do uzupetnienia przez zdajgcego oraz
przez przewodniczgcego ZN, dotyczgca liczby dotgczonych do arkusza egzaminacyjnego
wydrukow (liczby kartek czystopisu i brudnopisu),

przewodniczacy ZN informuje zdajgcych, ze wykonane podczas egzaminu wydruki
powinni policzy¢ jako kartki i ich liczbe wpisa¢ do tabeli na ostatniej stronie arkusza w
miejscu oznaczonym ,Wypetnia zdajacy”,

przewodniczgcy ZN przypomina rowniez o koniecznosci sprawdzenia jakosci i opisania
przez zdajgcego swoim numerem PESEL wszystkich wydrukow dotgczonych do arkusza.

b. W czasie egzaminu

zgodnie z informacjg przekazang przez PZN (administratora pracowni) w czasie

instruktazu stanowiskowego i/lub zamieszczong w tresci zadania egzaminacyjnego:

« W przypadku drukowania z uzyciem drukarki sieciowej: rezultaty z wykonania zadania
sg drukowane przez zdajgcego w trakcie egzaminu bezposrednio z jego komputera, po
uzyskaniu zgody przewodniczacego ZN lub wyznaczonego czionka ZN,
przewodniczacy lub wyznaczony czionek ZN przenosi wydruki na stanowisko
zdajgcego, zdajgcy caty czas pozostaje ha swoim stanowisku egzaminacyjnym,

« w przypadku drukowania z uzyciem drukarki stanowiskowej (na odrebnym stanowisku
drukowania): rezultaty z wykonania zadania przygotowane do wydruku sg zapisywane
przez zdajgcego na nosniku USB, ktory, po zgtoszeniu przez zdajgcego gotowosci do
wydruku i po uzyskaniu zgody od przewodniczgcego ZN lub wyznaczonego czionka
ZN, zdajacy przekazuje wyznaczonemu cztonkowi ZN do wykonania wydruku,
przewodniczacy lub wyznaczony czionek ZN przenosi wydruki na stanowisko
zdajgcego, zdajgcy caty czas pozostaje na swoim stanowisku egzaminacyjnym,

« w przypadku, gdy zdajgcy powinien samodzielnie wykona¢ wydruk na odrebnym
stanowisku drukowania: rezultaty z wykonania zadania przygotowane do wydruku sg
zapisywane przez zdajgcego na nosniku USB, ktéry, po zgtoszeniu przez zdajgcego
gotowosci do wydruku i po uzyskaniu zgody od przewodniczgcego ZN lub
wyznaczonego cztonka ZN, zdajacy przenosi na stanowisko drukowania, wykonuje
wydruk bezposrednio z nosnika i po sprawdzeniu jakosci, liczby oraz oznaczen
wydrukow zabiera je i wraca na swoje stanowisko egzaminacyjne,

- w przypadku jednoczesnego zgtoszenia gotowosci wydruku przez kilku zdajgcych,

kolejnos¢ drukowania ustala przewodniczacy ZN lub wyznaczony czionek ZN,
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- kazdy wydruk zdajgcego musi zostaé opisany numerem PESEL zdajgcego, jezeli
nie ma mozliwosci wpisania numeru PESEL w pliku przygotowanym do wydruku, to
zdajgcy na kazdej kartce wpisuje swoj numer PESEL odrecznie,

- zdajgcy ma mozliwos¢ powtdrnego wykonania wydruku,

- jezeli zdajgcy wydrukowat kilka wersji danego dokumentu, wszystkie zatgcza do arkusza
egzaminacyjnego, opisujgc btedne wersje jako brudnopisy, bez takiego opisu moze
pozostaé tylko jedna wersja, w przeciwnym razie zaden dokument nie bedzie oceniany,

- na 30 minut przed ustalonym czasem zakohczenia egzaminu przewodniczgacy ZN
przypomina ile czasu pozostato do zakohczenia egzaminu i zwraca uwage na koniecznosc¢
zakonczenia drukowania w tym czasie przez wszystkich zdajgcych,

- w przypadku, gdy ze wzgledéw technicznych nie wszyscy zdajgcy zdazyli wydrukowac
dokumentacje z wykonania zadania przed uptywem czasu egzaminu, mozna wydrukowaé
ich rezultaty po zakonczeniu egzaminu, wszyscy zdajgcy pozostajg na swoich
stanowiskach i oczekujg na wydruki, w tym czasie zdajgcym nie wolno wykonywacé innych
czynnosci zwigzanych z egzaminem.

c. Po zakonczeniu egzaminu

- jezeli zdajgcy wydrukowat kilka wersji danego dokumentu, nalezy dopilnowac, aby
zaznaczyt, ktore z nich to brudnopisy,

- podczas odbierania od zdajgcych arkuszy egzaminacyjnych wraz z wydrukami,
przewodniczacy ZN sprawdza zgodnosé numeru PESEL na wydrukach z numerem PESEL
zdajgcego na arkuszu egzaminacyjnym oraz w tabeli na ostatniej stronie odbieranego
arkusza w miejscu oznaczonym ,Wypetnia Przewodniczacy ZN” wpisuje liczbe
wydrukowanych kartek dotgczanych przez zdajgcego do tego arkusza oraz sktada czytelny
podpis,

- w obecnosci zdajgcych lub wytonionego sposrod nich co najmniej jednego przedstawiciela
i pod nadzorem przewodniczgcego, czionkowie ZN porzadkujg i kompletujg arkusze
zdajgcych z zatgczonymi wydrukami, a nastepnie pakujg do bezpiecznej koperty,

- przed opuszczeniem sali przewodniczacy ZN nadzoruje usuniecie efektéw prac zdajgcych
ze wszystkich komputeréw w sali oraz z no$nikéw USB (jezeli byty wykorzystywane w
czasie egzaminu).

2. Procedura zapisu na plycie rezultatow w formie elektronicznej
a. Przed rozpoczeciem egzaminu

— przewodniczacy ZN jest zobowigzany zapozna¢ zdajgcych z instrukcjg zapisu rezultatow
z wykonania zadania na ptycie CD/DVD, poinformowa¢ zdajgcych o koniecznosci
samodzielnego wykonania nagrania, a nastepnie doktadnego sprawdzenia poprawnosci
nagrania ptyt CD/DVD, wtym dodatkowo na odrebnym, przygotowanym w tym celu
stanowisku,

— po rozdaniu przez ZN arkuszy egzaminacyjnych i zapoznaniu sie przez zdajgcych z trescig
strony tytutowej, przewodniczacy ZN informuje zdajgcych o tym, ze na ostatniej stronie
arkusza egzaminacyjnego jest zamieszczona tabela do uzupetnienia przez zdajgcego oraz
przez przewodniczacego ZN, dotyczaca dotgczanej do arkusza pilyty z nagraniem
(potwierdzenie sprawdzenia jakosci nagrania),

— przewodniczacy ZN przypomina rowniez o koniecznosci opisania przez zdajgcego swoim
numerem PESEL ptyty dotgczanej do arkusza.

b. W czasie egzaminu
— zgodnie z informacjg zamieszczong w tresci zadania zdajgcy po zakonczeniu pracy
nagrywa ptyte CD/DVD z rezultatami wykonania zadania, sprawdza jako$¢ nagrania na
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swoim stanowisku, a nastepnie przez podniesienie reki zgtasza gotowos¢ do sprawdzenia
nagranej ptyty CD/DVD na dodatkowym stanowisku,

w przypadku jednoczesnego zgtoszenia gotowosci do sprawdzania przez kilku zdajgcych
kolejnos¢ ustala przewodniczacy ZN lub wyznaczony cztonek ZN,

po uzyskaniu zgody przewodniczgcego ZN lub wyznaczonego cztonka ZN zdajgcy z
nagrang ptytg podchodzi do stanowiska i sprawdza jakos¢ nagrania poprzez otwarcie
kazdego folderu nagranego na ptycie,

w przypadku poprawnego nagrania ptyty zdajgcy opisuje ptyte swoim numerem PESEL,
wkifada do pudetka (innego opakowania ochronnego) i pozostawia na stanowisku
egzaminacyjnym,

zdajgcy ma mozliwosé ponownego nagrania ptyty CD/DVD i sprawdzenia jakosci nagrania
w przypadku negatywnego wyniku pierwszej proby,

w przypadku, gdy ze wzgledéw technicznych nie wszyscy zdajgcy zdazyli nagraé i/lub
sprawdzi¢ poprawnos¢ nagrania przed uptywem czasu egzaminu, mozna kontynuowac
nagranie i/lub sprawdzanie po zakonczeniu egzaminu, wszyscy zdajgcy pozostajg wéwczas
na swoich stanowiskach i oczekujg na zakonczenie czynnosci zwigzanych z nagraniem i/lub
sprawdzeniem nagrania przez wszystkich zdajgcych, w tym czasie zdajgcym nie wolno
wykonywac innych czynnosci zwigzanych z egzaminem.

c. Po zakonczeniu egzaminu

— podczas odbierania od zdajgcych arkuszy egzaminacyjnych wraz z plytami,

przewodniczacy ZN sprawdza zgodnos¢ numeru PESEL na ptycie z numerem PESEL
zdajgcego na arkuszu egzaminacyjnym oraz w tabeli na ostatniej stronie odbieranego
arkusza w miejscu oznaczonym ,Wypetnia Przewodniczacy ZN” sktada czytelny podpis,
jezeli ptyta zostata dotgczona do arkusza,

w obecnosci zdajgcych lub wytonionego sposrdd nich co najmniej jednego przedstawiciela
i pod nadzorem przewodniczgcego, cztonkowie ZN porzadkujg i kompletujg arkusze
egzaminacyjne wraz z ptytami, a nastepnie pakujg je do bezpiecznej koperty,

przed opuszczeniem sali przewodniczgcy ZN nadzoruje usuniecie efektéw prac zdajgcych
ze wszystkich komputeréw w sali oraz z innych urzgdzen (sprzetu), np. z aparatow
fotograficznych, kart pamieci, innych nosnikow danych (jezeli byty wykorzystywane w czasie
egzaminu).

d. Uwagi dodatkowe

— W czasie egzaminu jest zabronione korzystanie z no$nikow USB, zaréwno przez zdajgcych,

jak i przez ZN,

— w przypadku nagrania ptyty zbiorczej, ktérej konieczno$¢ nagrania wynika ze wskazan do

przygotowania stanowisk do czesci praktycznej w danej kwalifikacji, jest ona pakowana do
koperty bezpiecznej razem z arkuszami, kartami oceny i rezultatami zdajgcych z wykonania
zadania z danego egzaminu.

3. Procedura postepowania w czasie czesci praktycznej egzaminu, gdy rezultaty z
wykonania danego zadania egzaminacyjnego obejmujg zaréwno rezultaty w formie
dokumentacji — drukowane przez zdajacego, jak irezultaty w formie elektronicznej —
zapisywane na ptycie CD/DVD

a.

Przewodniczacy ZN przed egzaminem zapoznaje zdajgcych z procedurg drukowania
i z procedurg zapisu rezultatéw w formie elektronicznej na ptycie CD/DVD.
W czasie egzaminu nadzoruje stosowanie przez zdajgcych obu procedur.
Po zakonczeniu egzaminu, zgodnie z procedurg drukowania i procedurg zapisywania
rezultatéw na ptycie CD/DVD sprawdza liczbe wydrukdéw oraz zgodnos¢ numeru PESEL na
wydrukach i na ptycie CD/DVD z numerem PESEL zdajgcego na arkuszu.
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5.7.

SZCZEGOLOWA PROCEDURA PRZEPROWADZANIA CZESCI PISEMNEJ
EGZAMINU Z WYKORZYSTANIEM DOSTOSOWANYCH WYDRUKOWANYCH
ARKUSZY EGZAMINACYJNYCH

1. Ramowy przebieg czesci pisemnej egzaminu

Przebieg egzaminu

na okoto 1 godzine
przed rozpoczeciem
egzaminu (lub w
dniu
poprzedzajgcym
egzamin)

Przewodniczacy ZE (PZE) sprawdza, czy ZN egzamin w sali jest
kompletny. W szczegdlnych przypadkach losowych wyznacza innego
nauczyciela lub upowaznia innego pracownika w miejsce brakujgcych
cztonkdéw ZN lub wyznacza osoby, o ktérych mowa w rozdziale 3.12
pkt.4 Informacii.

na okoto 30 minut
przed egzaminem

Zdajacy zgtaszajg sie do miejsca egzaminowania, potwierdzajg

tozsamos¢ i obecnosc¢ na egzaminie.

Przewodniczacy ZN (PZN), w obecnosci przedstawicieli zdajgcych,

odbiera od przewodniczgcego ZE:

— odpowiednig liczbe wydrukowanych arkuszy egzaminacyjnych
(odpowiednio dla kazdej kwalifikacji) oraz karty odpowiedzi,

— wykaz zdajgcych przystepujgcych do egzaminu w danej sali
(Zatgcznik 10) (na tym wykazie potwierdza sie odbior Kkart
odpowiedzi i arkuszy egzaminacyjnych po egzaminie od zdajgcych),

— druk protokotu przebiegu czesci pisemnej egzaminu w danej sali,
druki decyzji o przerwaniu i uniewaznieniu czesci egzaminu,

— naklejki z zakodowanymi numerami PESEL zdajgcych, a w
przypadku braku numeru PESEL — z zakodowang serig i numerem
paszportu lub innego dokumentu potwierdzajgcego tozsamosé

Przewodniczacy ZN (PZN) przenosi wydrukowane arkusze

egzaminacyjne i karty odpowiedzi do odpowiedniej sali.

0 godzinie
wyznaczonej przez
PZE (na okoto
20 minut przed
egzaminem)

Przewodniczacy ZN wraz z czionkami zespotu:

— przypomina zdajgcym o zakazie wnoszenia do miejsca
przeprowadzania egzaminu urzgdzen telekomunikacyjnych oraz
korzystania z nich w tym miejscu, z wyjgtkiem urzgdzen
telekomunikacyjnych wyposazonych w aplikacje stuzgcg do
monitorowania stanu zdrowia zdajgcego, z ktérych mozna
korzysta¢c na warunkach opisanych w komunikacie o
dostosowaniach,

— przypomina zdajgcych z jakich materiatbw i przyboréw
pomocniczych wymienionych w komunikacie dyrektora CKE moga
korzysta¢ na egzaminie,

— sprawdza obecnosc¢ i tozsamos¢ zdajgcych przydzielonych do
danego miejsca przeprowadzania egzaminu,

— przeprowadza losowanie stanowisk egzaminacyjnych dla
zdajacych.

Na egzaminie zawodowym numery stanowisk egzaminacyjnych sg

losowane:

e przez zdajgcych albo

e z wykorzystaniem automatycznego losowania i
stanowisk  egzaminacyjnych  przez
przeprowadzania egzaminu zawodowego.

przydzielania
elektroniczny  system
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PZN moze odstgpic odlosowania numerow  stanowisk

egzaminacyjnych w przypadku zdajgcych korzystajgcych =z

dostosowania warunkéw lub formy przeprowadzania egzaminu

zawodowego:

— wskazuje zdajgcym wylosowane stanowiska egzaminacyjne,

— zbiera podpisy zdajgcych na wykazie zdajgcych potwierdzajgce
obecnos¢ zdajgcego na egzaminie.

PZN icztonek rozdajg zdajgcym  wydrukowane  arkusze

egzaminacyjne i karty odpowiedzi. Po rozdaniu arkuszy

egzaminacyjnych spéznieni zdajgcy nie zostajg wpuszczeni do sali

egzaminacyjnej. W uzasadnionych przypadkach decyzje podejmuje

przewodniczgcy ZE.

0 wyznaczone;j
godzinie
rozpoczecia
egzaminu
(patrz tabele
rozdziatu 2.7.2.)

a. Po rozdaniu materiatlow zdajgcym PZN przypomina o:

— obowigzku zapoznania sie przed przystgpieniem do
rozwigzywania zadan zinstrukcjg zamieszczong na pierwszej
stronie arkusza,

— koniecznosci sprawdzenia kompletnosci wydrukowanego arkusza
i karty odpowiedzi,

— wpisaniu na karcie odpowiedzi numeru PESEL zdajgcego,
a w przypadku braku numeru PESEL, serii i numeru paszportu lub
innego dokumentu potwierdzajgcego tozsamosg,

— wpisaniu na karcie odpowiedzi oznaczenia kwalifikaciji
wyodrebnionej w zawodzie, w zakresie ktorej jest przeprowadzany
egzamin oraz oznaczenia wersji arkusza.

b. Zdajacy sprawdzajg, czy wydrukowane arkusze egzaminacyjne i
karty odpowiedzi sg kompletne iczytelne. W razie potrzeby
zgtaszajg braki PZN iotrzymujg kompletne arkusze lub karty
odpowiedzi. Informacje o wymianie arkusza egzaminacyjnego lub
karty odpowiedzi PZN zamieszcza w protokole przebiegu czesci
pisemnej egzaminu zawodowego. Zdajgcy, ktoéry zgtosit braki
w arkuszu egzaminacyjnym i/lub w karcie odpowiedzi wymiane
arkusza egzaminacyjnego lub karty odpowiedzi potwierdza
podpisem w wykazie zdajgcych (Zatgcznik 10).

c. Zdajacy:

— zapoznajg sie szczegdtowo z ,Instrukcjg dla zdajgcego”
zamieszczong na pierwszej stronie arkusza egzaminacyjnego,

— wpisujg na karcie odpowiedzi oznaczenie kwalifikacji
wyodrebnionej w zawodzie, w zakresie ktérej jest
przeprowadzany egzamin i wersje arkusza oraz zamieszczajg
numer PESEL, a w przypadku braku numeru PESEL, serie
i numer paszportu lub innego dokumentu potwierdzajgcego
tozsamosé,

— przyklejajg naklejki z numerem PESEL zgodnie z instrukcjg
przewodniczgcego ZN,

— nie podpisujg kart odpowiedzi.

po zakonczeniu
czynnosci
organizacyjnych

PZN zapisuje w widocznym miejscu (na tablicy lub planszy) godzine
rozpoczecia i godzine zakonczenia pracy przez zdajgcych. Czas
egzaminu wynosi 60 minut, zgodnie z czasem okreslonym w
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Informatorze o egzaminie z zakresu danej kwalifikacji wyodrebnionej w
zawodzie.

Dla zdajgcych ze specjalnymi potrzebami edukacyjnymi czas ten moze
by¢ wydtuzony zgodnie z Komunikatem Dyrektora CKE w sprawie
szczegotowej informacji o dostosowaniu egzaminu zawodowego.

po ogtoszeniu
i zapisaniu na
tablicy przez PZN
czasu rozpoczecia i
zakonczenia pracy
przez zdajgcych

— W czasie trwania czesci pisemnej egzaminu kazdy zdajacy pracuje

przy osobnym stoliku. Odlegtos¢ miedzy stolikami powinna
zapewni¢ samodzielng prace zdajgcych.
— Niewykorzystane materialy, w tym: uszkodzone Iub btednie

wydrukowane arkusze lub karty, wydrukowane arkusze i karty
nieobecnych zdajgcych, jeden z czlonkow zespotu nadzorujgcego
umieszcza w kopercie i zakleja.

— W przypadku stwierdzenia w czasie egzaminu niesamodzielnej
pracy zdajgcego, zakidcania prawidtowego przebiegu egzaminu,
wniesienia lub korzystania przez zdajgcego w sali egzaminacyjnej z
urzgdzenia telekomunikacyjnego albo z niedozwolonych
materiatow i przyborow, PZN porozumiewa sie z PZE, ktory
przerywa egzamin danemu zdajgcemu iuniewaznia czesé
egzaminu.

— Zdajacy, ktory zakonczy prace przed wyznaczonym czasem trwania
egzaminu, zgtasza ten fakt przez podniesienie reki.

Odbidr kart odpowiedzi z arkuszami egzaminacyjnymi od zdajgcych,

ktérzy ukonczyli prace przed czasem, musi by¢ tak zorganizowany, by

nie zaktécac pracy pozostatym zdajgcym.

na 15 minut
przed
zakonczeniem
egzaminu

PZN informuje zdajgcych,
egzaminu.

ile czasu pozostato do zakonczenia

po uptywie czasu
zakonczenia pracy
przez zdajgcych

PZN ogtasza zdajgcym zakohczenie egzaminu i poleca odfozenie kart
odpowiedzi z arkuszami egzaminacyjnymi na brzeg stolika, strong
zadrukowang do blatu.

Zdajacy pozostajg na swoich miejscach, dopodki cztonkowie ZN nie
zezwolg im na opuszczenie sali.

Cztonkowie ZN odbierajg od zdajgcych wypetnione karty odpowiedzi
i arkusze egzaminacyjne i sprawdzajg w ich obecnosci: poprawnosc
zamieszczenia na karcie numeru PESEL, aw przypadku braku
numeru PESEL — serii i numeru paszportu lub innego dokumentu
potwierdzajgcego tozsamo$¢, wpisania oznaczenia kwalifikacji
wyodrebnionej w zawodzie, w zakresie ktérej jest przeprowadzany
egzamin oraz oznaczenia wersji arkusza.

Cztonkowie ZN, w obecnosci przedstawiciela zdajgcych, porzadkuija,
kompletujg i pakujg materialy zwigzane z przebiegiem egzaminu, w
sposob okreslony przez dyrektora wiasciwej OKE. W obecnosci, co
najmniej jednego przedstawiciela zdajgcych zaklejajg koperte z
kartami odpowiedzi i arkuszami egzaminacyjnymi zdajgcych z danej

sali. Sporzadzajg protokdt przebiegu egzaminu  w danej sali
i weryfikujg zapisy w wykazie zdajgcych.
PZN sporzgdza protokdt przebiegu czesci pisemnej egzaminu

(Zatacznik 6).
Protokot podpisujg osoby wehodzgce w skfad zespotu nadzorujgcego.

130z 195




Informacja o sposobie organizaciji i przeprowadzania egzaminu zawodowego obowigzujgca w roku szkolnym 2024/2025

Do protokotu dotacza sie:

— wykaz zdajgcych w danej sali egzaminacyjnej (Zatgcznik 10),

— koperty bezpieczne zawierajgce karty odpowiedzi zdajgcych, ktorzy
ukonczyli egzamin,

— decyzje o0 przerwaniu i uniewaznieniu czesci egzaminu i arkusze
egzaminacyjne z kartami odpowiedzi zdajgcych, ktorym przerwano
i uniewazniono czes¢ pisemng egzaminu (komplety).

PZN przekazuje materiaty przewodniczgcemu ZE.

2. Dodatkowe wytyczne do przeprowadzenia egzaminu

2.1

a.

Odbiér materiatéw

W dniu i w godzinach ustalonych w harmonogramie dostaw PZE lub upowazniony
przez niego czionek tego zespotu (Zatgcznik 14) odbiera przesytke zawierajgca pakiety
z arkuszami egzaminacyjnymi i kartami odpowiedzi oraz innymi materiatami
egzaminacyjnymi niezbednymi do przeprowadzenia czesci pisemnej egzaminu
zawodowego i sprawdza, czy nie zostata ona naruszona, a nastepnie sprawdza, czy
zawiera ona wszystkie materialy egzaminacyjne niezbedne do przeprowadzenia tej
czesci egzaminu zawodowego.

Czynnosci zwigzane z odbiorem przesytki mogg zosta¢ wykonane w obecno$ci innego
czionka zespotu egzaminacyjnego.

. Przewodniczacy ZE lub upowazniony przez niego czionek tego zespotu przechowuje

i zabezpiecza wszystkie materialy egzaminacyjne niezbedne do przeprowadzenia
czesci pisemnej egzaminu zawodowego.

W przypadku stwierdzenia, ze przesytka, zostata naruszona lub nie zawiera wszystkich
materiatdw egzaminacyjnych niezbednych do przeprowadzenia czesci pisemnej
egzaminu zawodowego, przewodniczgcy zespotu egzaminacyjnego lub upowazniony
przez niego czionek tego zespotu niezwltocznie powiadamia o tym dyrektora okregowe;j
komisji egzaminacyjnej. Dyrektor okregowej komisji egzaminacyjnej informuje
przewodniczgcego zespotu egzaminacyjnego lub upowaznionego przez niego cztonka
tego zespotu o dalszym postepowaniu.

2.2. Postepowanie po zakonczonym egzaminie
a. W obecnosci przedstawiciela zdajgcych, cztonkowie ZN porzadkujg, kompletujg i

pakujg materialy zwigzane z przebiegiem egzaminu, w sposéb okreslony przez
dyrektora wiasciwej okregowej komisji egzaminacyjnej. W obecnosci, co najmniej
jednego przedstawiciela zdajgcych zaklejajg koperte z kartami odpowiedzi i arkuszami
egzaminacyjnymi zdajgcych z danej sali. Sporzadzajg protokét przebiegu egzaminu
w danej sali i weryfikujg zapisy w wykazie zdajgcych.

. Przewodniczacy ZN sporzadza protokét przebiegu czesci pisemnej egzaminu

(Zatacznik 6).
Protokot podpisujg osoby wechodzgce w sktad zespotu nadzorujgcego.

c. Do protokotu dotgcza sie:

d.

— wykaz zdajgcych w danej sali egzaminacyjnej (Zatgcznik 10),

— koperty bezpieczne zawierajgce karty odpowiedzi zdajgcych, ktérzy ukonczyli
egzamin,

— decyzje o przerwaniu i uniewaznieniu czesci egzaminu i arkusze egzaminacyjne z
kartami odpowiedzi zdajgcych, ktorym przerwano i uniewazniono czes¢ pisemng
egzaminu (komplety).

PZN przekazuje materiaty przewodniczgcemu ZE.
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-

PZE sprawdza kompletnos¢ dokumentacji egzaminacyjnej z danej sali w obecnosci
przewodniczgcego ZN.

PZE sporzadza protokét zbiorczy przebiegu czesci pisemnej egzaminu w danej szkole,
placéwce, u danego pracodawcy.

Protokot zbiorczy sporzadza sie w dwdch egzemplarzach. Protokét zbiorczy podpisuje
PZE. Jeden egzemplarz protokotu zbiorczego PZE przesyta niezwitocznie okregowej
komisji egzaminacyjne;j.

. Do protokotu zbiorczego dotgcza sie:

— protokoty przebiegu czesci pisemnej egzaminu zawodowego w poszczegodlnych
salach egzaminacyjnych wraz z zatgcznikami;

— potwierdzone kopie zaswiadczen stwierdzajgcych uzyskanie tytutlu odpowiednio
laureata lub finalisty turnieju lub olimpiady tematycznej zwigzanej z wybrang
dziedzing wiedzy, stanowigcych podstawe zwolnienia z czesci pisemnej egzaminu
zawodowego.

PZE pakuje i zabezpiecza materialy w sposob okreslony przez dyrektora wtasciwej
okregowej komisji egzaminacyjne;.
PZE przekazuje OKE nastepujace materialy:

— wypetnione przez zdajgcych karty odpowiedzi z arkuszami egzaminacyjnymi tych
zdajgcych,

— niewykorzystane, niekompletne, btednie wydrukowane arkusze i karty odpowiedzi,

— protokét zbiorczy przebiegu czesci pisemnej egzaminu zawodowego z wymienionymi
w nim zatgcznikami.

5.8.SZCZEGOLOWA PROCEDURA ORGANIZACJI CZESCI PISEMNEJ Z
DOSTOSOWANYMI WYDRUKOWANYMI ARKUSZAMI | CZESCI PRAKTYCZNEJ
EGZAMINU (TYLKO MODEL D) W SYTUACJI, GDY ZDAJACY PRZYSTEPUJA DO
DANEJ CZESCI EGZAMINU Z ZAKRESU DWOCH | WIECEJ KWALIFIKACJI, DLA
KTORYCH ZOSTALA USTALONA TA SAMA GODZINA ROZPOCZECIA EGZAMINU
(NIE DOTYCZY CZESCI PISEMNEJ W FORMIE ELEKTRONICZNEJ ORAZ CZESCI

PRAKTYCZNEJ O MODELU DK, W, WK)

1. Przygotowanie egzaminoéw
Przygotowanie i przeprowadzenie czesci pisemnej oraz czesci praktycznej egzaminu o modelu d
dla zdajacych, ktérzy muszg przystapi¢ o tej samej godzinie do danej czesci egzaminu z zakresu
dwéch lub wiecej kwalifikacji nie moze narusza¢ wymagan dla przebiegu danej czesci egzaminu,
zgodnie z zapisami rozdziatu 4. Informacji o sposobie organizacji i przeprowadzania egzaminu [...]
z uwzglednieniem specyficznych warunkéw organizacyjnych egzaminu, w tym w szczegdlnosci w
zakresie:
1) Zapewnienia dla wszystkich zdajgcych w danej sali wymaganych dla danej czesci egzaminu
warunkéw, w szczegdblnosci zapewnienie:

niezakidcania pracy zdajgcych dang czes¢ egzaminu,

rozpoczecia danego egzaminu w ustalonym czasie i wymaganego dla kazdej kwalifikacji, z
zakresu ktorej zdajgcy przystepujg do egzaminu w tej sali czasu trwania danej czesci
egzaminu (w protokole moze by¢ zapisany rézny od innych zdajgcych czas rozpoczecia
pracy danego zdajgcego z arkuszem dla danej kwalifikacji i z tym zwigzany czas oddania
karty odpowiedzi/ arkusza z kartg oceny i rezultatami),

samodzielnosci pracy kazdego zdajgcego w czasie egzaminu, w tym w czasie przerwy
miedzy egzaminami, tj. braku mozliwo$ci kontaktu zdajgcych w czasie egzaminu z innymi
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zdajgcymi i osobami trzecimi, w szczegolnosci w sytuacji konieczno$ci opuszczenia sali
przez zdajgcego,

o stalej obecnosci w czasie egzaminu w sali wszystkich czionkéw zespotu nadzorujgcego
przebieg egzaminu — do zakonczenia pracy zdajgcych ze wszystkimi arkuszami, a w czasie
przerwy — przynajmniej jednego cztonka ZN.

2) Przeprowadzenia szkolenia ZN w zakresie przygotowania i przeprowadzenia tego egzaminu, w
tym rowniez sporzgdzania dokumentacji egzaminacyjnej i znajomo$ci zasad przeprowadzania
danej czesci egzaminu przez zespét nadzorujgcy egzamin w danej sali.

3) Przygotowania i przekazania przez przewodniczgcego zespotu egzaminacyjnego (PZE)
przewodniczagcemu zespotu nadzorujgcego (PZN) kompletu dokumentacji i pakietéw
egzaminacyjnych zapewniajgcych przeprowadzenie egzaminu w danej sali dla wszystkich
zdajacych.

4) Poinformowania zdajacych, ktérych to dotyczy, o przebiegu egzaminu i odebranie od nich
oswiadczenia, ze przyjmujg do wiadomosci zastosowang organizacje danej czesci egzaminu
(odreczne oswiadczenie i podpisy na odwrocie wykazu zdajgcych).

5) Zapewnienia dla wszystkich zdajgcych w danej sali wymaganych dla danej czesci egzaminu
warunkow, w szczegdlnosci zapewnienie:

e niezaktdcania pracy zdajgcych dang cze$¢ egzaminu,

e rozpoczecia danego egzaminu w ustalonym czasie i wymaganego dla kazdej kwalifikacji, z
zakresu ktérej zdajgcy przystepujga do egzaminu w tej sali czasu trwania danej czesci
egzaminu (w protokole moze by¢ zapisany rézny od innych zdajgcych czas rozpoczecia
pracy danego zdajgcego z arkuszem dla danej kwalifikacji i z tym zwigzany czas oddania
karty odpowiedzi/ arkusza z kartg oceny i rezultatami),

e samodzielnosci pracy kazdego zdajgcego w czasie egzaminu, w tym w czasie przerwy
miedzy egzaminami, tj. braku mozliwosci kontaktu zdajgcych w czasie egzaminu z innymi
zdajgcymi i osobami trzecimi, w szczegdlnosci w sytuacji koniecznosci opuszczenia sali
przez zdajgcego

o stalej obecnoéci w czasie egzaminu w sali wszystkich czionkéw zespotu nadzorujgcego
przebieg egzaminu — do zakonczenia pracy zdajgcych ze wszystkimi arkuszami, a w czasie
przerwy — przynajmniej jednego cztonka ZN.

Przebieg egzaminéw

1) Czynnosci organizacyjne zwigzane ze sprawdzeniem tozsamosci zdajgcych, losowaniem
numerdw stanowisk dla zdajgcych oraz rozdaniem odpowiednio arkuszy egzaminacyjnych z
kartami odpowiedzi, oznaczeniem i zakodowaniem kart odpowiedzi lub rozdaniem arkuszy
egzaminacyjnych z kartami oceny, oznaczeniem i zakodowaniem arkuszy i kart oceny do
egzaminu z pierwszej kwalifikacji powinny przebiegaé zgodnie z opisem zawartym w rozdziale
4. Informacji o sposobie organizacji i przeprowadzania egzaminu [...] dotyczgcym
przeprowadzania danej czesci egzaminu i wytycznymi OKE przedstawionymi w materiatach
szkoleniowych.

2) Czionek =zespotu nadzorujgcego wyznaczony przez przewodniczacego zespotu
nadzorujgcego wrecza zdajgcemu jeden arkusz egzaminacyjny z jedng Kkartg
odpowiedzi/arkusz egzaminacyjny z kartg oceny oraz jedng naklejke z numerem PESEL
zdajgcego i kodem kwalifikaciji, z ktérej zdaje pierwszy egzamin.

3) Po zakodowaniu odpowiednio karty odpowiedzi/ oznaczeniu arkusza egzaminacyjnego i karty
oceny zdajgcy rozpoczyna prace z arkuszem zgodnie z ogolnymi zasadami przebiegu danej
czesci egzaminu.

4) Po zakonczeniu egzaminu przez wszystkich zdajgcych w sali lub po uptywie czasu
przeznaczonego na egzamin, zdajacy przystepujacy do egzaminu tylko z jednej kwalifikacji
opuszczajg sale, natomiast zdajgcy przystepujgcy do kolejnego egzaminu pozostajg w sali.
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5) Zespdt nadzorujgcy sporzadza dokumentacje przebiegu zakonczonego egzaminu i
odpowiednio dla czesci egzaminu pakuje oddzielnie dla kazdej kwalifikacji do bezpiecznych
kopert karty odpowiedzi lub karty oceny z arkuszami i rezultatami wykonania zadan przez
zdajgcych. Koperty zakleja w obecnosci cztonkéw zespotu nadzorujgcego i co najmniej
jednego przedstawiciela zdajgcych.

6) Zdajgcym przystepujgcym do kolejnego egzaminu przystuguje 10-minutowa przerwa. W tym
czasie nie powinni opuszczac¢ sali egzaminacyjnej i nie moga kontaktowac sie z osobami z
zewnatrz. Wyjscie z sali zdajgcego podczas przerwy moze sie odbyé wylgcznie na takich
samych zasadach, jak podczas egzaminu.

7) W czasie przerwy pomiedzy egzaminami w sali egzaminacyjnej musi by¢ obecny co najmnie;j
jeden cztonek zespotu nadzorujgcego.

8) Po zakonczeniu 10-minutowej przerwy lub po zgtoszeniu przez wszystkich pozostajgcych w
sali zdajgcych gotowosci przystgpienia do kolejnego egzaminu, zespo6t nadzorujgcy rozdaje
kazdemu zdajgcemu odpowiednio arkusz egzaminacyjny z kartg odpowiedzi lub arkusz
egzaminacyjny z kartg oceny i odpowiednig naklejke z numerem PESEL i kodem kwalifikacji,
z ktorej zdaje kolejny egzamin.

9) Po zakodowaniu odpowiednio karty odpowiedzi lub oznakowaniu i zakodowaniu arkusza
egzaminacyjnego i karty oceny zdajgcy rozpoczyna prace z arkuszem zgodnie z ogolnymi
zasadami przebiegu danej czesci egzaminu.

10) Zesp6t nadzorujgcy sporzgdza dokumentacje przebiegu zakohczonego egzaminu i
odpowiednio dla czesci egzaminu pakuje oddzielnie dla kazdej kwalifikacji do bezpiecznych
kopert karty odpowiedzi lub karty oceny z arkuszami i rezultatami wykonania zadan przez
zdajgcych. Koperty zakleja w obecnosci cztonkéw zespotu nadzorujgcego i co najmniej
jednego przedstawiciela zdajgcych.

11) Jezeli zdajgcy przystepuje do egzaminu z trzeciej kwalifikacji nalezy postepowac zgodnie z
opisem w punktach 4-10.

. Dokumentacja z przebiegu kolejnych egzaminow

Przygotowanie dokumentacji z przebiegu kolejnych egzaminéw powinno przebiega¢ zgodnie
z wymaganiami Informacji o sposobie organizacji i przeprowadzania egzaminu [...] oraz
wytycznymi OKE.

. Dodatkowe uwagi dotyczace zdajacych, ktérzy przystepuja do danej czesci egzaminu z
zakresu kilku kwalifikacji, dla ktérych zostatla ustalona ta sama godzina rozpoczecia
egzaminu

1) W jednej sali egzaminacyjnej mogg znajdowac sie zdajacy, ktdrzy przystepujg do egzaminu z
jednej lub kilku kwalifikacji, dla ktérych jest wyznaczona ta sama godzina rozpoczecia danej
czesci egzaminu.

2) Wszyscy zdajgcy bez wzgledu na liczbe egzamindw, do ktérych przystepujag, rozpoczynajg
egzamin o godzinie ustalonej w Informacji o sposobie organizacji i przeprowadzania
egzaminu [...] dla danej kwalifikacji i czesci oraz do zakonczenia rozwigzywania zadan/
wykonywania zadanh zawartych w arkuszach egzaminacyjnych pozostajg w sali pod nadzorem
zespotu nadzorujgcego przebieg danej czesci egzaminu.

3) Zdajacy przystepujacy do egzaminu z kilku kwalifikacji zdajg kolejno poszczegdlne egzaminy,
tzn. na stanowisku egzaminacyjnym otrzymujg kazdorazowo od zespotu nadzorujgcego pakiet
egzaminacyjny z jednej kwalifikacji: arkusz egzaminacyjny z kartg odpowiedzi lub arkusz
egzaminacyjny z kartg oceny i po zakonczeniu rozwigzywania zadan (wykonania zadania) z
danego arkusza, oddajg odpowiednio zakodowang karte odpowiedzi lub arkusz egzaminacyjny
z kartg oceny, a kolejny pakiet do nastepnego egzaminu otrzymujg po 10-minutowej przerwie.
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4) Zdajacy przystepujacy do egzaminu z kilku kwalifikacji jako pierwszy zdaje egzamin z tej
kwalifikacji, z ktorej w danej sali jest wiekszos¢ zdajgcych.

5) Jesli zdajacy przystepuje do egzaminu z kilku kwalifikacji — innych niz pozostali zdajacy w sali,
to o kolejnosci egzamindéw decyduje przewodniczgcy zespotu nadzorujgcego przebieg danej
czesci egzaminu w sali.

INSTRUKCJA PRZYGOTOWANIA | PRZEBIEGU CZESCI PRAKTYCZNEJ EGZAMINU
ZAWODOWEGO PRZEPROWADZANEGO DLA ZDAJACYCH KORZYSTAJACYCH Z
KOMPUTERA JAKO SPOSOBU DOSTOSOWANIA WARUNKOW EGZAMINU DO
POTRZEB ZDAJACEGO ZE SPECJALNYMI POTRZEBAMI EDUKACYJNYMI

Zdajgcy korzysta z komputera wytgcznie w przypadku, gdy taki sposéb dostosowania zostat mu
wskazany w pisemnej informacji dyrektora szkoty lub dyrektora OKE dotyczacej dostosowania
warunkéw i formy przeprowadzania egzaminu zawodowego, w przypadku zastosowania arkusza
dostosowanego w formie pliku tekstowego MS Word z plikiem PDF, lub w przypadku korzystania
z wersji elektronicznej arkusza standardowego wgranego na pulpit komputera, do sporzgdzenia
wskazanych w tresci zadania egzaminacyjnego rezultatdbw w formie dokumentacji (pracy
egzaminacyjnej) podczas czesci praktycznej egzaminu, w ktérej komputer nie jest elementem
wyposazenia stanowiska egzaminacyjnego ustalonego przez CKE.

Przebieg czesci praktycznej egzaminu z wykorzystaniem arkusza dostosowanego musi sie odby¢
zgodnie z opisem zawartym w Rozdziale 4.3, 4.4 lub 4.5. niniejszej Informaciji z wyjgtkiem ponizej
doprecyzowanych dziatan zwigzanych 2z przygotowaniem i przeprowadzeniem egzaminu
wynikajgcych ze specyfiki arkusza, w tym zwigzanych z wykorzystaniem przez zdajgcego w czasie
egzaminu komputera.

Dziatania zwigzane z przygotowaniem egzaminu

1. Czesc praktyczna egzaminu dla zdajgcego korzystajacego z arkusza dostosowanego w formie
pliku tekstowego MS WORD i PDF lub z wersji elektronicznej arkusza standardowego jest
przeprowadzana z wykorzystaniem komputera jako sposobu dostosowania warunkow i formy
przeprowadzania egzaminu w oddzielnej sali egzaminacyjne;.

2. Zdajgcy ma do swojej wytgcznej dyspozycji autonomiczny (lub pracujgcy jako autonomiczny)
komputer potgczony z drukarkg oraz papier do drukarki. Komputer posiada oprogramowanie
umozliwiajgce zdajgcemu pisanie tekstu w jezyku polskim.

3. Na pulpicie komputera nie mogg znajdowac sie inne pliki, ktére mogg zaktécaé poprawng prace
zdajgcego z arkuszem egzaminacyjnym.

4. Zdajagcy niewidomy lub stabowidzgcy moze korzysta¢ dodatkowo ze specjalistycznego
oprogramowania i urzadzen dostosowanych do jego dysfunkciji.

5. Wyznaczona przez PZE osoba przygotowujgca komputer dla zdajgcego powinna:

a. wytgczy¢ dostep komputera do Internetu;

b. zaplanowa¢ sposdéb postepowania w przypadku awarii sprzetu, np. zapewnié drugi komputer,
wymienny dysk; przyjete rozwigzania zalezg od wyposazenia szkoty (pracowni
komputerowej).

6. Przekazanie arkusza i materiatdbw egzaminacyjnych do o$rodka egzaminacyjnego odbywa sie
w sposoéb ustalony przez Centralng Komisje Egzaminacyjna. Informacje o terminie i sposobie
dystrybucji przekazuje OE wiasciwa OKE. Wraz z arkuszem standardowym w wers;ji
elektronicznej lub arkuszem dostosowanym w formie pliku tekstowego MS WORD i pliku PDF
(na ptycie CD) jest dostarczana do osrodka egzaminacyjnego karta oceny z kopertg bezpieczng
do zapakowania po egzaminie arkusza wraz z wydrukowanymi rezultatami wykonania zadania
w postaci dokumentacji, zgodnie z harmonogramem dostaw ustalonym dla dystrybucji arkuszy
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na czes¢ praktyczng egzaminu, stosownie do modelu czesci praktycznej egzaminu — d, dk, w
lub wk.

PZE Iub osoba wyznaczona do przygotowania i nadzorowania pracy stanowiska
egzaminacyjnego zdajgcego (komputera i drukarki) zapisuje pobrane pliki na pulpicie
komputera o godzinie wyznaczonej na rozpoczecie danego egzaminu.

Dziatania w dniu egzaminu na okoto 30 minut przed egzaminem

1.

Na pulpicie komputera zostat zdajgcemu udostepniony arkusz dostosowany w wersji
elektronicznej w formie plikow tekstowych MS Word i PDF lub arkusz standardowy w wersji
elektronicznej;

. Zdajacy bedzie pisat prace egzaminacyjng na komputerze, to znaczy w pliku MS Word lub w

wersji elektronicznej arkusza standardowego bedzie sporzadzat (zapisywat) kolejne rezultaty
wskazane w tresci zadania;

Zdajacy, jezeli uzna to za konieczne, moze tylko czes¢ pracy egzaminacyjnej (rezultatéw)
sporzadzac na komputerze, a czes¢ pracy moze zapisac recznie w arkuszu egzaminacyjnym;

. Po zakonczeniu wykonywania zadania zdajgcy powinien zapisa¢ plik na komputerze i

wydrukowac arkusz z pracg egzaminacyjng;

. Wydruk komputerowy powinien zosta¢ oznakowany zgodnie z wymaganiami dla oznakowania

arkusza:

W wyznaczonym miejscu umieszczona naklejka z kodem i zapisany numer PESEL dodatkowo
na kazdej stronie wydruku komputerowego powinien znajdowa¢ sie numer PESEL i numer
strony;

Na wydrukach komputerowych nie mozna zamieszczac¢ danych pozwalajgcych na bezposrednig
identyfikacje zdajgcego (nazwisko, imig) lub szkoty (nazwa, adres szkoty);

. Wszelkie problemy zwigzane z dziataniem komputera lub drukarki nalezy zgtosi¢ zespotowi

nadzorujgcemu;

. Przewodniczacy ZN lub osoba wyznaczona do przygotowania stanowiska dodatkowo instruuje

zdajgcego w zakresie bezpiecznej pracy przy komputerze.

Dziatania w czasie i po zakonczeniu egzaminu

1.

2.

Punktualnie o godzinie rozpoczecia egzaminu zdajgcy otrzymuje karte oceny i otwiera pliki z
arkuszem egzaminacyjnym w obecnosci zespotu nadzorujgcego.

Karta oceny jest opisywana oraz oznakowana przez zdajgcego zgodnie z wymogami: naklejka
przygotowang przez OKE, numerem PESEL, numerem zadania i numerem stanowiska. Zdajgcy
sprawdza kompletnoS¢ i czytelnos¢ arkusza egzaminacyjnego w wersji elektronicznej.
Zapoznaje sie z instrukcjg na jego pierwszej stronie.

Po zakonczeniu czynnosci organizacyjnych zdajacy ma czas 10 minut na zapoznanie sie z
treScig zadania i ze stanowiskiem. Po tym czasie rozpoczyna sie egzamin (czas pracy
zdajgcego) — PZN zapisuje na tablicy czas rozpoczecia i zakonczenia egzaminu przez
zdajgcego.

Po zakonczeniu pracy zdajgcy drukuje arkusz ze swojg pracg egzaminacyjng, oznakowuje
kazdg kartke naklejkami/ numerem PESEL i przekazuje zespoftowi nadzorujgcemu arkusz
egzaminacyjny z dotgczonymi wydrukami. Ewentualne wydruki btedne, zdajgcy powinien
przekresli¢, opisac jako brudnopis i rowniez dotgczy¢ do pracy.

Przewodniczacy ZN przelicza wszystkie kartki wydruku (razem z btednymi) i na pierwszej stronie
arkusza egzaminacyjnego umieszcza informacje o liczbie dotgczonych do arkusza kartek
wydruku oraz adnotacje ,Praca egzaminacyjna znajduje sie na wydruku komputerowym” lub
,Praca egzaminacyjna znajduje sie w arkuszu i na wydruku komputerowym”.
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6.

5.10

Czynnosci sporzadzania dokumentacji, pakowania arkusza egzaminacyjnego z pracg
egzaminacyjng i kartg oceny zdajgcego do koperty bezpiecznej oraz przekazania materiatow
PZE s3g przeprowadzane zgodnie z Rozdziatem 4.2. 4.3, 4.4 lub 4.5.

Po zakonczeniu egzaminu PZN usuwa trwale z pulpitu komputera, na ktérym pracowat zdajacy,
pliki z pracg zdajgcego i arkuszem egzaminacyjnym.

INSTRUKCIJA  PRZEPROWADZANIA EGZAMINU  ZAWODOWEGO DLA
ZDAJACYCH KORZYSTAJACYCH Z POMOCY OSOBY WSPOMAGAJACEJ

. Zdajgcy moze korzysta¢ z pomocy osoby wspomagajgcej w czytaniu i/lub pisaniu, jesli taki

sposOb  dostosowania zostat mu wskazany w pisemnej informacji dyrektora
szkoty/placowki/centrum lub dyrektora OKE dotyczacej sposobu dostosowania warunkéw lub
formy przeprowadzania egzaminu zawodowego do specyficznych potrzeb zdajgcego.

Zdajgcy i osoba wspomagajgca powinni by¢ wdrozeni do takiej formy wspétpracy i sprawnie sie
porozumiewac. Jesli dysfunkcja zdajgcego jest sprzezona z wadg wymowy, konieczne jest, aby
do wspomagania w pisaniu zostat wyznaczony nauczyciel, cztonek zespotu nadzorujgcego,
ktéry doktadnie rozumie wypowiedz zdajgcego.

Egzamin potwierdzajacy kwalifikacje w zawodzie dla osoby korzystajgcej z pomocy osoby
wspomagajgcej w czytaniu i/lub pisaniu musi odbywac sie w oddzielnej sali.

Arkusze egzaminacyjne otrzymujg zdajacy i osoba wspomagajgca. Arkusz egzaminacyjny dla
osoby wspomagajgcej musi by¢ zaméwiony. Nie wykonuje sie kserokopii arkuszy. W przypadku
braku arkusza egzaminacyjnego dla osoby wspomagajgcej, przewodniczgcy zespotu
nadzorujgcego (PZN) kontaktuje sie z przewodniczgcym zespotu egzaminacyjnego (PZE), ktéry
uzgadnia sposéb postepowania z dyrektorem OKE. Informacja o tym zdarzeniu powinna by¢
odnotowana w protokole przebiegu egzaminu.

. Jezeli zdajgcy korzysta z pomocy osoby wspomagajgcej przebieg egzaminu musi byc¢

rejestrowany w formie jednego pliku audio, zgodnie z nastepujgcymi zasadami:

- nalezy przygotowac¢ sprzet umozliwiajgcy nagranie przebiegu catej pracy z arkuszem
egzaminacyjnym, sprawdzi¢ jego dziatanie oraz zaplanowaC sposob postepowania
w przypadku wystagpienia awarii, np. przygotowaé zapasowe urzadzenie nagrywajgce;

- przebieg egzaminu musi by¢ utrwalony w formie jednego pliku audio bez zatrzymania
nagrywania w trakcie egzaminu;

- jakos¢ nagrania nie moze budzi¢ watpliwosci co do przebiegu egzaminu; niepetne, i/lub
niezrozumiate nagranie moze by¢ podstawg do uniewaznienia egzaminu;

- nie dopuszcza sie mozliwosci rejestracji przebiegu pracy z arkuszem egzaminacyjnym z
zastosowaniem dyktafonu stanowigcym cze$¢ oprogramowania telefonu komdérkowego;

- plik audio nalezy zapisac na ptycie CD lub DVD lub na przenosnej pamieci USB w celu jego
pozniejszego odtworzenia;

- na ptycie CD lub DVD lub na przenosnej pamieci USB nalezy umiesci¢ nr PESEL zdajgcego
oraz oznaczenie arkusza egzaminacyjnego i nr zadania.

Przed rozpoczeciem egzaminu z udziatem osoby wspomagajgcej nalezy poinformowac

zdajgcego, ze:

- egzamin jest nagrywany;

- tekst bedzie odczytywany na jego polecenie, w kazdej chwili moze poprosi¢ o powtdrne
przeczytanie dowolnego fragmentu tekstu z arkusza egzaminacyjnego (dotyczy przypadku,
gdy zdajacy korzysta z pomocy osoby wspomagajgcej w czytaniu);

- 0soba wspomagajgca bedzie zapisywac odpowiedzi w okreslonym przez zdajgcego miejscu
arkusza egzaminacyjnego, dlatego powinien precyzyjnie okresli¢ co i gdzie osoba
wspomagajgca powinna wpisac (dotyczy przypadku, gdy zdajgcy korzysta z pomocy osoby
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

wspomagajgcej w pisaniu).
Przed rozpoczeciem pracy z arkuszem egzaminacyjnym osoba wspomagajgca zapozhaje
zdajgcego z instrukcjg na pierwszej stronie arkusza. Osoba wspomagajgca oraz zdajgcy
wspolnie ustalajg zasady komunikowania sie i pracy. Po otworzeniu arkuszy osoba
wspomagajgca sprawdza, czy ma te samg wersje arkusza, co zdajgcy. Jezeli nauczyciel
wspomagajgcy ma inng wersje arkusza, zgtasza ten fakt przewodniczgcemu zespotu
nadzorujgcego (PZN), ktory powiadamia przewodniczgcego zespotu egzaminacyjnego (PZE).
PZE kontaktuje sie z OKE, aby ustali¢ sposdb postepowania.
Osoba wspomagajgca nie moze udziela¢ zdajgcemu wyjasnien dotyczacych zadan.
W przypadku zdajgcych z afazjg nauczyciel wspomagajgcy moze udziela¢ dodatkowych
wyjasnien dotyczgcych polecen do zadan oraz instrukcji dla zdajacego.
Arkusze zdajgcego i osoby wspomagajgcej nalezy w ten sam sposéb zakodowac i
odpowiednio opisac na pierwszej stronie: arkusz zdajgcego i arkusz osoby wspomagajgcej w
pisaniu/w czytaniu/w pisaniu i czytaniu. Jezeli odpowiedzi/rozwigzanie zdajgcego s3
zapisywane na kartkach dotgczonych do czarnodruku, na gérze kazdej kartki z odpowiedziami
nalezy napisa¢ odrecznie dane zdajgcego, tzn. kod OE, numer PESEL zdajgcego, a w
przypadku braku numeru PESEL - serie i numer paszportu lub innego dokumentu
potwierdzajgcego tozsamos¢ (mozna rowniez przyklei¢ naklejke przygotowang przez OKE).
Na zadnych materiatach egzaminacyjnych (na arkuszu, na kartkach) nie mozna zamieszczac
danych pozwalajgcych na bezposrednie zidentyfikowanie zdajgcego (nazwiska lub imienia) lub
szkoty (nazwy lub adresu szkoty, pieczeci szkoty) ani dotgcza¢ do nich opinii, orzeczen,
zaswiadczen.
Osoba wspomagajgca moze wykona¢ za zdajgcego wszystkie czynnosci zwigzane z
kodowaniem arkusza egzaminacyjnego/karty odpowiedzi/karty oceny.
W przypadku zdajgcych korzystajgcych z pomocy osoby wspomagajgcej w czytaniu i/lub
pisaniu, nauczyciel ten odczytuje caty arkusz lub czyta go sukcesywnie i czeka na sygnat
zdajgcego, ze jest on gotowy do dyktowania odpowiedzi. Zdajgcy sam decyduje, w jakiej
kolejnosci rozwigzuje zadania zamkniete z arkusza do czesci pisemnej/wykonuje polecenia
zapisane w arkuszu egzaminacyjnym do czesci praktyczne;j.
Odczytywanie zadan i zapisywanie odpowiedzi wlicza si¢ do czasu egzaminu przedtuzonego
zgodnie z zasadami przewidzianymi w Tabeli 1 — Komunikatu dyrektora CKE w sprawie
szczegotowych sposobow dostosowania warunkéw i form przeprowadzania egzaminu
zawodowego.
Zdajgcy sam decyduje w jakiej kolejnosci rozwigzuje zadania z testu pisemnego/ wykonuje
polecenia/ rozwigzuje zadanie w czesci praktycznej egzaminu.
Pomoc osoby wspomagajgcej ogranicza sie wytgcznie do odczytania tresci zadan i/lub
zapisania odpowiedzi zdajgcego we wskazanym przez niego miejscu arkusza
egzaminacyjnego. Osoba wspomagajgca w szczegolnosci nie moze:
- wykonywac za zdajgcego zadan egzaminacyjnych, nawet w przypadku stosowania sie do
zaleceh przekazywanych przez zdajgcego;
- naprowadzac¢ zdajgcego na rozwigzanie, udziela¢c wskazéwek dotyczgcych rozwigzania
zadan;
- przy zapisywaniu odpowiedzi podejmowac za zdajgcego decyzji, w ktérym miejscu arkusza
egzaminacyjnego umiesci¢ podang przez zdajacego informacje;
- podczas zapisywania zmienia¢ odpowiedz zdajgcego lub zapisywac jg innymi stowami.
Jezeli konieczne bedzie wykonanie rysunkéw w czesci praktycznej egzaminu, zdajgcy musi
wykonac rysunki samodzielnie.
Jesli zdajgcy samodzielnie zapisze rozwigzania fragmentéw zadania (wykonuje to w swoim
arkuszu egzaminacyjnym), np. wykona rysunki, wypetni tabele, w nagtowku pierwszej strony
arkusza egzaminacyjnego zdajgcego nalezy dodatkowo zapisaé adnotacje, np.,,czeS¢ pracy
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egzaminacyjnej zdajgcy zapisat samodzielnie".

17. W ramach obowigzujgcego czasu trwania egzaminu zdajgcy moze poprosi¢ o przeczytanie
zapisanego rozwigzania w catosci lub we fragmentach w celu naniesienia poprawek.

18. Po zakonczeniu czesci pisemnej/czesci praktycznej przewodniczgcy zespotu
nadzorujgcego (PZN) sprawdza, czy arkusz egzaminacyjny i karta odpowiedzi/ arkusz
egzaminacyjny i karta oceny sg prawidiowo zakodowane i opisane, pakuje do jednej
koperty: materiaty zdajgcego z egzaminu razem 2z zabezpieczong w bagbelkowej
kopercie/pudetku ochronnym ptytg CD lub DVD lub z przenosng pamiecig USB z nagraniem
oraz arkusz osoby wspomagajgcej, opisuje koperte zgodnie z przyjetymi zasadami. Na
kopercie nalezy zamiescic¢ informacje o liczbie dotgczonych nosnikéw (ptyta CD lub DVD lub
pamie¢ USB) i przekaza¢ wszystkie materialy egzaminacyjne przewodniczgcemu zespotu
egzaminacyjnego (PZE).

6. ZADANIA EGZAMINATORA, ASYSTENTA TECHNICZNEGO I
ADMINISTRATORA (OPIEKUNA) PRACOWNI W CZESCI PRAKTYCZNEJ
EGZAMINU

6.1. ZADANIA EGZAMINATORA — CZESC PRAKTYCZNA EGZAMINU O MODELU W
| WK

UWAGA!
Egzaminator wyznaczony przez dyrektora okregowej komisji egzaminacyjnej do
przeprowadzenia czesci praktycznej egzaminu zawodowego nie pdzniej niz na 1 miesigc przed
pierwszym dniem terminu gtdwnego egzaminu zawodowego ma obowigzek poinformowaé
dyrektora szkoty, placowki lub centrum, w ktorej jest zatrudniony o terminie i miejscu egzaminu,
do ktoérego zostat wyznaczony.
W przypadkach szczegolnych losowych lub zdrowotnych uniemozliwiajgcych egzaminatorowi
uczestniczenie w egzaminie, egzaminator zobowigzany jest do niezwtocznego poinformowania
o tym dyrektora okregowej komisji egzaminacyjnej i przewodniczgcego zespotu
egzaminacyjnego w o$rodku egzaminacyjnym, do ktérego zostat wyznaczony.

1. Przed egzaminem egzaminator:
- uczestniczy w spotkaniu szkoleniowym przeprowadzanym przez przewodniczgcego ZE
w zakresie postepowania z materiatami egzaminacyjnymi oraz ochrony danych
osobowych i sktada odpowiednie o$wiadczenie (Zatgcznik 5b),
- zapoznaje sie z miejscem egzaminu i wyposazeniem stanowisk egzaminacyjnych, z
organizacjg egzaminu w osrodku egzaminacyjnym oraz z organizacjg pracy zespotu
nadzorujgcego egzamin.

2. W dniu egzaminu egzaminator:

- zgtasza sie do PZE najpozniej na okoto 1 godzine przed wyznaczonym czasem
rozpoczecia egzaminu,

- ustala z PZE zasady postepowania w przypadku wystgpienia sytuacji szczegolnych, w
tym zasady kontaktu z PZE w trakcie egzaminu,

- odbiera od PZE wskazania CKE do przygotowania stanowisk na dany egzamin (w tym
wytyczne - jezeli byly przekazane przez CKE) i wraz z asystentem technicznym
sprawdza przygotowane wyposazenie sali i stanowisk egzaminacyjnych, szczegdlnie
uwzglednia przy tym zgodnos¢ przygotowania sali i stanowisk egzaminacyjnych ze
wskazaniami i wytycznymi CKE,
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zajmuje wyznaczone w sali egzaminacyjnej przygotowane dla egzaminatora miejsce,
sprawdza, czy usytuowanie miejsca umozliwia obserwacje i ocene przebiegu wykonania
zadania przez wszystkich zdajgcych; jezeli wystgpi potrzeba w trakcie oceny, zmienia
Ie,

sprawdza funkcjonowanie przygotowanego do dyspozycji egzaminatora stanowiska do
wprowadzania ocen (komputera, laptopa lub tabletu z dostepem do Internetu), prébnie
loguje sie do swojego konta w SIOEPKZ,

moze przeprowadzic instruktaz stanowiskowy dla zdajgcych, jezeli jest taka potrzeba (w
uzgodnieniu z przewodniczgcym zespotu nadzorujgcego).

3. W trakcie egzaminu:

0 wyznaczonej godzinie rozpoczecia egzaminu odbiera od przewodniczgcego ZN
zasady oceniania, sprawdza, czy ich zabezpieczenia nie zostaty naruszone w sposob
umozliwiajgcy nieuprawnione ujawnienie,

sprawdza, czy zasady oceniania sg kompletne i czytelne oraz czy nie zawierajg brakow
i uszkodzen,

zapoznaje sie z trescig zasad oceniania — w tym szczegdlnie zwraca uwage na nazwy
ocenianych rezultatow, wystepowanie oceny rezultatu posredniego oraz na zakres
obserwacji przebiegu egzaminu i zgodnosé kryteriow z wyposazeniem stanowisk,
ustala z przewodniczgcym ZN zasady organizacji oceny rezultatow posrednich i
przebiegu wykonania zadania — w przypadku, gdy w zasadach oceniania zostata
przewidziana taka ocena,

w przypadku stwierdzenia brakéw w zasadach oceniania lub niezgodnosci z
wyposazeniem stanowisk — kontaktuje sie z PZE,

po zakonczeniu czynnosci organizacyjnych zdajgcych odbiera od przewodniczgcego ZN
oznakowane/wypetnione karty oceny wszystkich zdajgcych w sali, sprawdza, czy karty
oceny posiadajg kompletne oznaczenia, w tym szczegoélnie numer PESEL, kod osrodka
i numer stanowiska,

wspotpracuje z przewodniczgcym ZN w zakresie organizacji oceny rezultatow
posrednich lub przebiegu wykonania zadania przez zdajgcych,

przenosi wyniki z zasad oceniania na karty oceny zdajgcych,

sprawdza poprawnosc¢ techniczng przeniesienia wynikdw z zasad oceniania na karty
oceny zdajgcych, w przypadku ewentualnej pomytki nanosi poprawki,

kompletuje zasady oceniania i karty oceny, a nastepnie przekazuje je
przewodniczgcemu ZN,

postepuje zgodnie z zasadami ochrony materiatéw prawnie chronionych, nie udostepnia
zasad oceniania innym osobom, réwniez ich nie komentuje,

pracuje samodzielnie, nie rozmawia z PZN i ze zdajgcymi, w tym szczegodlnie na temat
zadania i zasad oceniania, nie ujawnia pozostatym osobom zasad oceniania i wynikow
oceny,

nie moze niszczy¢ lub wyrzuca¢ niewykorzystanych materiatdbw (materiaty te
niezwtocznie przekazuje PZN),

nie moze zaglagda¢ do arkuszy egzaminacyjnych zdajgcych oraz arkuszy
niewykorzystanych (osob nieobecnych),

nie udziela zdajgcym zadnych wyjasnien dotyczgcych zadan egzaminacyjnych, ani tez
nie dyskutuje i nie komentuje ich tresci i zapiséw oraz wykonywania zadania przez
zdajgcego,

nie opuszcza sali egzaminacyjnej,

zgtasza przewodniczgcemu ZN przypadki naruszania przez zdajgcych przepiséw bhp
podczas wykonywania zadan.
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4. Po zakonczeniu egzaminu egzaminator:
- jest obecny przy pakowaniu arkuszy egzaminacyjnych, kart ocen i zasad oceniania do
koperty bezpiecznej i zaklejaniu jej,
- podpisuje Protokot przebiegu czesci praktycznej egzaminu,
- wraz z przewodniczagcym ZN uczestniczy w przekazaniu materiatdw z egzaminu PZE.

6.2. ZADANIA ASYSTENTA TECHNICZNEGO - CZESC PRAKTYCZNA EGZAMINU
O MODELU W | WK ORAZ ADMINISTRATORA (OPIEKUNA) PRACOWNI -
CZESC PRAKTYCZNA EGZAMINU O MODELU DK

1. Zadania asystenta technicznego:

- przygotowanie wyposazenia stanowisk egzaminacyjnych, w tym materiatéw i przyborow
pomocniczych wskazanych w komunikacie dyrektora CKE o przyborach, niezbednych
do przeprowadzenia czesci praktycznej egzaminu zawodowego, stanowigcych
wyposazenie stanowisk egzaminacyjnych;

- sprawdzenie wraz z egzaminatorem przed rozpoczeciem egzaminu przygotowania
wyposazenia sali i stanowisk egzaminacyjnych;

- zapewnienie prawidtowego funkcjonowania specjalistycznego sprzetu oraz maszyn i
urzadzen wykorzystywanych w czasie czeéci praktycznej egzaminu zawodowego oraz, w
razie koniecznosci, usuwanie awarii mogagcych wystgpic na stanowiskach
egzaminacyjnych, w tym awarii specjalistycznego sprzetu lub maszyn i urzgdzen
wykorzystywanych w czasie czesci praktycznej egzaminu zawodowego;

- zapewnienie warunkéw gwarantujgcych samodzielng prace zdajgcych, z uwzglednieniem
zachowania bezpiecznych i higienicznych warunkow w miejscu przeprowadzania czesci
praktycznej egzaminu zawodowego;

- przeprowadzenie, na polecenie przewodniczgcego zespotu nadzorujgcego, instruktazu
stanowiskowego dla zdajgcych;

- usuniecie, na polecenie przewodniczgcego zespotu nadzorujgcego, pozostawionego
przez zdajgcego rezultatu koncowego wykonania zadania po zakonczeniu czesci
praktycznej egzaminu zawodowego oraz ocenieniu tego rezultatu koncowego przez
egzaminatora, z uwzglednieniem Instrukcji postepowania po czesci praktycznej z
rezultatami z wykonania zadania egzaminacyjnego zawartej w rozdziale 4.4;

- udziat w przeprowadzaniu czesci praktycznej egzaminu zawodowego jako osoba
odgrywajgca role pacjenta, klienta lub goscia podczas wykonywania przez zdajgcego
zadania lub zadan egzaminacyjnych z poszczegdlnych kwalifikacji wyodrebnionych w
zawodzie lub zawodach szkolnictwa branzowego — w przypadku przeprowadzania czesci
praktycznej egzaminu zawodowego w zawodzie, w ktérym rezultatem wykonania zadania
lub zadan egzaminacyjnych jest wyrdb lub ustuga.

2. Administrator (opiekun) pracowni przed i po egzaminie postepuje zgodnie ze wskazaniami
CKE ustalonymi dla czesci praktycznej egzaminu oraz zapisami dotyczgcymi przygotowania
i przebiegu czesci praktycznej egzaminu przeprowadzanej w danej kwalifikacji o modelu dk
— rozdziat 4.3. Informacji.

3. Asystent techniczny i administrator (opiekun) pracowni w czasie wykonywania swych
obowigzkow w zaden sposéb nie kontaktuje sie indywidualnie ze zdajgcymi i nie
wspotpracuje z nimi, jezeli nie wynika to ze Wskazan/Wytycznych CKE dla danego
egzaminu/zadania.
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7. OBSERWACJA EGZAMINU

7.1. OBSERWATORAMI EGZAMINU/CZE,SCI EGZAMINU MOGA BYC:

a.delegowani pracownicy ministerstwa obstugujgcego ministra wiasciwego do spraw
oswiaty i wychowania;

b.delegowani przedstawiciele Centralnej Komisji Egzaminacyjnej i okregowych komisji
egzaminacyjnych;

c. delegowani pracownicy ministerstw obstugujgcych ministrow wtasciwych dla zawodow;

d.delegowani przedstawiciele organu sprawujgcego nadzoér pedagogiczny, organu
prowadzacego szkote, placéwke Ilub centrum, uczelni i placowek doskonalenia
nauczycieli, a takze delegowani przedstawiciele pracodawcéw i przedstawiciele
podmiotow prowadzgcych kwalifikacyjne kursy zawodowe, upowaznieni przez dyrektora
okregowej komisji egzaminacyjnej.

Obserwatorzy nie uczestniczg w przeprowadzaniu egzaminu.

7.2. INSTRUKCJA DLA OBSERWATORA EGZAMINU ZAWODOWEGO

1. Obserwator przed przybyciem do osrodka egzaminacyjnego zapoznaje sie z:

- Informacjg o sposobie organizacji i przeprowadzania egzaminu zawodowego
obowigzujgcg w danym roku szkolnym,
- arkuszem obserwacji.

2. Obserwacjg jest objety caty proces przeprowadzania egzaminu zawodowego w danym
dniu na danej zmianie:

- zabezpieczenie materiatdw egzaminacyjnych w miejscu ich przechowywania,

- transportowanie materiatdw egzaminacyjnych do miejsca przeprowadzania egzaminu
(jesli taka sytuacja wystepuije),

- przebieg egzaminu na danej zmianie,

- ocena rezultatbw koncowych oraz wypetnianie kart ocen przez egzaminatora/
egzaminatoréw po zakonczeniu pracy przez zdajgcych (dotyczy czesci praktycznej o
modelu egzaminu: w i wk),

- sporzadzanie i kompletowanie dokumentacji egzaminacyjnej przez zespo6t nadzorujgcy
przebieg danej czesci egzaminu (ZN),

- skompletowanie i zapakowanie przez zespdt nadzorujgcy materiatow
egzaminacyjnych zdajacych i przekazanie ich wraz z dokumentacjg PZE.

3. Obserwator przybywa do wybranego o$rodka egzaminacyjnego nie pozniej niz 30 minut
przed rozpoczeciem egzaminu z zastrzezeniem pkt. 5 i ustala zasady swojej obecnosci z
Przewodniczgcym Zespotu Egzaminacyjnego (PZE) oraz wrecza PZE upowaznienie lub
oddelegowanie (Zatgcznik 8a), legitymuje sie¢ dokumentem tozsamosci, prosi PZE o
naklejke z kodem osrodka i umieszcza jg w wyznaczonym miejscu na arkuszu obserwaciji
lub wpisuje kod i nazwe osrodka egzaminacyjnego.

4. Jesli egzamin przeprowadzany jest w wiecej niz jednej sali egzaminacyjnej lub w wiecej
niz jednym miejscu przeprowadzania czesci praktycznej egzaminu, obserwator wybiera
samodzielnie jedno z nich.

5. Obserwator ma prawo:

— zgtosi¢ sie do osrodka egzaminacyjnego w dowolnym czasie przed lub w trakcie

egzaminu,

— W czasie egzaminu opuscic sale egzaminacyjna, przejs¢ do innej sali, w ktérej odbywa

sie egzamin, i tam przeprowadzi¢ obserwacje.
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10.

Czynnosci te wykonuje w sposéb niezakidcajacy prace zdajgcych. Obserwator sporzgdza
odrebny arkusz obserwacji z kazdej sali egzaminacyjnej, w ktérej obserwuje przebieg
egzaminu (w zakresie adekwatnym do czasu obserwac;ji).

Obserwator nie bierze udziatu w przeprowadzeniu egzaminu oraz nie zaktdca przebiegu
egzaminu, nie ingeruje w sposob jego przeprowadzenia, ani nie komentuje jego przebiegu.
Obserwator powinien do niezbednego minimum ograniczy¢ poruszanie sie po sali
egzaminacyjnej. Jednakze w celu monitorowania prawidlowego przebiegu egzaminu
obserwator powinien regularnie obserwowaé zdajgcych, stojac.

Obserwator ma obowigzek niezwlocznego zgtoszenia dyrektorowi okregowej komisiji
egzaminacyjnej zaobserwowanych nieprawidtowo$ci, wykraczajgcych poza zagadnienia z
arkusza obserwaciji. W szczegolnosci dotyczy to nieprawidtowosci, ktére mogg miec¢ wptyw
na wynik egzaminu zdajgcych. W takim przypadku obserwator opuszcza sale
egzaminacyjng/ miejsce egzaminowania i natychmiast przekazuje swoje spostrzezenia
okregowej komisji egzaminacyjnej i przewodniczgcemu zespotu egzaminacyjnego.
Przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego postepuje jak w przypadku wystgpienia
sytuacji szczegolnej: udaje sie do sali/ miejsca egzaminowania, potwierdza wyniki
obserwaciji, podejmuje dziatania zgodnie z kompetencjami i stwierdzong sytuacjg, a w
przypadku, gdy wymaga tego sytuacja, niezwtocznie kontaktuje sie z okregowg komisjg
egzaminacyjng i ustala dalsze postepowanie.

Wypetniajgc arkusz obserwacji, obserwator kieruje sie wylgcznie wiasnymi
spostrzezeniami, a nie opiniami i deklaracjami innych osob.

Wypetiony i czytelnie podpisany arkusz obserwacji (Zatgcznik 8b, 8c) po zakonczonej
obserwacji obserwator kopiuje w osrodku egzaminacyjnym. Kopie arkusza przekazuje
PZE, a oryginat niezwlocznie przekazuje wtasciwej okregowej komisji egzaminacyjnej,
zgodnie z instrukcjg tej OKE.
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8. POSTEPOWANIE W SYTUACJACH SZCZEGOLNYCH

8.1.

8.2.

8.3.

POSTEPOWANIE W PRZYPADKU STWIERDZENIA NIEPRAWIDLOWOSCI W
FUNKCJONOWANIU ELEKTRONICZNEGO SYSTEMU PRZEPROWADZANIA
EGZAMINU ZAWODOWEGO LUB NIEPRAWIDLOWOSCI w
FUNKCJONOWANIU INDYWIDUALNEGO STANOWISKA EGZAMINACYJNEGO
WSPOMAGANEGO ELEKTRONICZNIE W CZESCI PISEMNEJ EGZAMINU

1. W przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci w funkcjonowaniu elektronicznego systemu
przeprowadzania egzaminu Ilub w funkcjonowaniu indywidualnego stanowiska
egzaminacyjnego wspomaganego elektronicznie, w tym np. brak pakietéw z zadaniami
egzaminacyjnymi, niewyswietlanie sie na ekranie monitora komputera tresci zadan,
zalgczonych do zadan rysunkoéw, tabel, filmow lub zakiécenia w odtwarzaniu tych
zatgcznikow, przewodniczgcy zespotu nadzorujgcego informuje o tym
przewodniczgcego zespotu egzaminacyjnego, ktory podejmuje decyzje co do dalszego
postepowania.

2. W uzasadnionych przypadkach decyzje te podejmuje przewodniczacy zespotu
egzaminacyjnego w porozumieniu z dyrektorem okregowej komisji egzaminacyijnej.
Informacje o nieprawidiowosciach oraz podjetych dziataniach zamieszcza sie w
protokofach przebiegu egzaminu oraz protokotach zbiorczych

POSTEPOWANIE W PRZYPADKU STWIERDZENIA W ELEKTRONICZNYM SYSTEMIE
PRZEPROWADZANIA EGZAMINU ZAWODOWEGO (SIOEPKZ) NIEPRAWIDLOWOSCI
W GENEROWANIU LUB POBIERANIU MATERIALOW EGZAMINACYJNYCH,
NIEZBEDNYCH W CZESCI PISEMNEJ LUB CZESCI PRAKTYCZNEJ EGZAMINU

1.W przypadku stwierdzenia nieprawidtiowosci w generowaniu lub pobieraniu z SIOEPKZ
materiatdow egzaminacyjnych lub brakéw materiatdw egzaminacyjnych, niezbednych do
przeprowadzenia i dokumentowania przebiegu czesci pisemnej lub czesci praktycznej
egzaminu, np.: braku danych do logowania sie zdajgcych do elektronicznego systemu,
protokotdw z przebiegu egzaminu w sali egzaminacyjnej, protokotow zbiorczych, wykazow
zdajgcych, wskazan lub wytycznych do przygotowania stanowisk egzaminacyjnych,
przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego lub wyznaczony przez niego cztonek zespotu
informuje o tym okregowg komisje egzaminacyjng, ktéra podejmuje decyzje co do
dalszego postepowania.

2.Informacje o nieprawidtowosciach oraz podjetych dziataniach zamieszcza sie w
protokotach przebiegu egzaminu oraz protokofach zbiorczych.

POSTEPOWANIE W PRZYPADKU STWIERDZENIA NARUSZENIA PRZESYLKI |
PAKIETOW Z ARKUSZAMI EGZAMINACYJNYMI ORAZ INNYMI MATERIALAMI
EGZAMINACYJNYMI LUB BRAKU KOMPLETU MATERIALOW
EGZAMINACYJNYCH NIEZBEDNYCH DO PRZEPROWADZENIA
ODPOWIEDNIO CZESCI PRAKTYCZNEJ EGZAMINU LUB DO
PRZEPROWADZENIA CZESCI PISEMNEJ EGZAMINU W PRZYPADKU
PRZESYLKI Z DOSTOSOWANYMI ARKUSZAMI EGZAMINACYJNYMI

1. W przypadku stwierdzenia, ze przesytka zawierajgca pakiety z materiatami

egzaminacyjnymi niezbednymi do przeprowadzenia czesci praktycznej egzaminu
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8.4.

zawodowego oraz czesci pisemnej egzaminu w przypadku wydrukowanych
dostosowanych arkuszy egzaminacyjnych zostata naruszona lub nie zawiera wszystkich
materiatdbw egzaminacyjnych niezbednych do przeprowadzenia odpowiednio czesci
praktycznej lub czesci pisemnej egzaminu, przewodniczgcy zespotu egzaminacyjnego lub
upowazniony przez niego cztonek tego zespotu niezwtocznie powiadamia o tym dyrektora
okregowej komisji egzaminacyjnej oraz zgodnie z "Instrukcjg sprawdzania kompletnoSci i
nienaruszalno$ci pakietow zawierajgcych arkusze egzaminacyjne dla PZE Iub
upowaznionej przez niego osoby" przekazuje informacje do Centrum Monitoringu
Egzamindéw. Dyrektor okregowej komisji egzaminacyjnej informuje przewodniczacego
zespotu egzaminacyjnego lub upowaznionego przez niego cztonka tego zespotu o dalszym
postepowaniu.

. W przypadku stwierdzenia, ze pakiety zawierajgce arkusze egzaminacyjne i karty oceny
lub dostosowane arkusze egzaminacyjne i karty odpowiedzi do przeprowadzenia czesci
pisemnej egzaminu oraz inne materiaty egzaminacyjne niezbedne do przeprowadzenia
czesci praktycznej lub czesci pisemnej egzaminu zawodowego zostaty naruszone,
przewodniczgcy zespotu egzaminacyjnego zawiesza odpowiednio czes¢ praktyczng lub
czesci pisemng egzaminu zawodowego i powiadamia o tym dyrektora okregowej komisji
egzaminacyjnej. Dyrektor okregowej komisji egzaminacyjnej informuje przewodniczacego
zespotu egzaminacyjnego o dalszym postepowaniu.

. Informacje o zawieszeniu czesci praktycznej egzaminu zawodowego oraz podjetych
dziataniach zamieszcza sie w protokofach przebiegu egzaminu oraz protokotach
zbiorczych.

POSTEPOWANIE W PRZYPADKU STWIERDZENIA BRAKOW LUB INNYCH
USTEREK W ARKUSZU EGZAMINACYJNYM, KARCIE OCENY | INNYCH
MATERIALACH EGZAMINACYJNYCH DO CZESCI PRAKTYCZNEJ LUB W
PRZYPADKU STWIERDZENIA BRAKOW LUB INNYCH USTEREK W
DOSTOSOWANYM ARKUSZU EGZAMINACYJNYM | KARCIE ODPOWIEDZI DO
CZESCI PISEMNEJ EGZAMINU

. W przypadku, gdy zdajgcy zgtosi przewodniczgcemu zespotu nadzorujgcego braki w

pakiecie zawierajgcym arkusze egzaminacyjne i karty oceny oraz inne materialy
egzaminacyjne niezbedne do przeprowadzenia czesci praktycznej egzaminu zawodowego
lub braki w pakiecie z arkuszem dostosowanym i kartg odpowiedzi do przeprowadzenia
czesci pisemnej egzaminu, otrzymuje nowy pakiet.

. Informacje o wymianie pakietu przewodniczgcy zespotu nadzorujgcego zamieszcza w

protokole przebiegu egzaminu, a przewodniczgcy zespotu egzaminacyjnego w protokole
zbiorczym. Wymiane pakietu zdajgcy potwierdza podpisem w wykazie zdajgcych w danym
miejscu przeprowadzania czesci praktycznej egzaminu.

. W przypadku braku mozliwosci wymiany arkusza egzaminacyjnego na nowy lub

odpowiednio karty oceny Ilub karty odpowiedzi na nowg przewodniczacy zespotu
nadzorujgcego zgtasza to przewodniczgcemu zespotu egzaminacyjnego. Przewodniczacy
zespotu egzaminacyjnego niezwtocznie kontaktuje sie w tej sprawie z dyrektorem okregowej
komisji egzaminacyjnej i ustala dalszy tok postepowania.
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8.5.

o,

POSTEPOWANIE W PRZYPADKU PRZERWANIA PRZEZ ZDAJACEGO CZESCI
PISEMNEJ LUB CZESCI PRAKTYCZNEJ EGZAMINU Z PRZYCZYN LOSOWYCH
LUB ZDROWOTNYCH, O KTORYM MOWA W ART. 44ZZZGA USTAWY O
SYSTEMIE OSWIATY

. W przypadku przerwania przez zdajgcego wykonywania zadan Iub Zzadania

egzaminacyjnego w czasie czesci pisemnej lub czesci praktycznej egzaminu zawodowego

z powodu wystgpienia nagtej sytuacji zdrowotnej lub nagtych przyczyn losowych

przewodniczgcy zespotu nadzorujgcego powiadamia o sytuacji przewodniczgcego zespotu

egzaminacyjnego.

Jezeli zdajgcy nie moze kontynuowaé¢ egzaminu i stan jego zdrowia wymaga

natychmiastowego udzielenia mu pomocy medycznej lub przedmedycznej, przewodniczgcy

zespotu egzaminacyjnego organizuje pomoc zdajgcemu w taki sposob, by zapewni¢ brak
kontaktu zdajgcego z osobami postronnymi.

Przewodniczgcy zespotu nadzorujgcego rejestruje godzine przerwania egzaminu przez

zdajgcego w protokole z przebiegu egzaminu, a w przypadku czesci pisemnej — operator

rejestruje te godzine w elektronicznym systemie przeprowadzania egzaminu.

W przypadku gdy tego wymaga sytuacja, na czas zorganizowania i udzielenia pomocy

zdajgcemu, PZE zawiesza lub przerywa dang czes¢ egzaminu i powiadamia o tym dyrektora

okregowej komisji egzaminacyjne;.

W czasie zawieszenia egzaminu zasady okreslone w pkt. 8.7 obowigzuja.

Jezeli po udzieleniu pomocy zdajgcy poczuje sie na sitach, by kontynuowac¢ egzamin,

przewodniczgcy zespotu egzaminacyjnego moze mu na to zezwoli¢ (po uzyskaniu zgody od

lekarza lub innej osoby udzielajgcej pomocy medycznej lub przedmedycznej, jesli udzielana
byta pomoc medyczna). Zdajgcemu przediuza sie czas egzaminu o czas przerwy, o ile nie

koliduje to z czasem rozpoczecia kolejnej zmiany egzaminu przeprowadzanego w tej sali. W

przypadku gdy koliduje to z czasem rozpoczecia kolejnej zmiany egzaminu, decyzje o

przedtuzeniu egzaminu przewodniczgcy zespotu egzaminacyjnego podejmuje w

porozumieniu z dyrektorem okregowej komisji egzaminacyjne;j.

Jezeli po udzieleniu pomocy zdajgcy nie podjgt pracy, przewodniczgcy zespotu

nadzorujgcego

a. poleca operatorowi zakonczenie egzaminu zdajgcego w elektronicznym systemie
przeprowadzania egzaminu — w przypadku czesci pisemnej egzaminu zawodowego;

b. poleca egzaminatorowi ocene pozostawionych na stanowisku zdajgcego rezultatow,
zapisanie w zasadach oceniania wynikéw oceny wykonania zadania przez zdajgcego
(zgodnie ze stanem faktycznym) i zakodowanie karty oceny zdajgcego — w przypadku
czesci praktycznej egzaminu o modelu w i wk;

c. pakuje do odrebnej koperty z napisem praca egzaminacyjna z egzaminu przerwanego z
powoddw zdrowotnych/ losowych arkusz zdajgcego z kartg oceny i rezultatami w formie
dokumentacji z wykonania zadania — w przypadku czesci praktycznej egzaminu.

Przerwanie egzaminu przez zdajgcego z powodéw zdrowotnych lub losowych jest sytuacjg
szczegolng. Powinna ona by¢ opisana przez zespot nadzorujgcy w protokole z przebiegu
egzaminu oraz w protokole zbiorczym, na wykazie zdajgcych powinna by¢ zapisana godzina
przerwania pracy przez zdajgcego (jako godzina oddania rezultatow, jezeli zdajgcy po
przerwie nie powrdci do wykonywania zadania), kazdorazowo egzaminator powinien
wypetni¢ dokumenty zdajgcego (zasady oceniania, karta oceny) — wpisa¢ ocene rezultatow
dla zdajgcego dla wszystkich rezultatéw i przebiegu zgodnie ze stanem faktycznym.

Przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego informuje zdajgcego, ktéry po przerwaniu

egzaminu nie moégt kontynuowaé¢ wykonania zadania, a w przypadku zdajacego

niepetnoletniego jego rodzicow, o mozliwosci przystgpienia do egzaminu w terminie
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10.

8.6.

w

8.7.

dodatkowym na udokumentowany wniosek (Zalacznik 33) — por. Rozdziat 9A.

Informaciji.

Przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego informuje zdajgcego, ktéry po przerwaniu

egzaminu nie moégt kontynuowa¢ wykonania zadania, a w przypadku zdajgcego

niepetnoletniego jego rodzicow, ze w przypadku nieztozenia przez zdajgcego wniosku

0 wyznaczenie terminu dodatkowego wynik egzaminu zostanie ustalony:

— na podstawie odpowiedzi zdajgcego zapisanych w elektronicznym systemie
oceniania—w przypadku czesci pisemnej egzaminu,

— na podstawie wynikdw oceny pracy egzaminacyjnej — w przypadku czesci
praktycznej egzaminu o modelu d i dk,

— na podstawie wynikéw oceny przebiegu i rezultatow wykonania zadania przez
zdajgcego — w przypadku czesci praktycznej egzaminu o modelu w i wk.

POSTEPOWANIE W PRZYPADKU POTRZEBY OPUSZCZENIA PRZEZ
ZDAJACEGO SALI EGZAMINACYJNEJ

. W czasie trwania czesci pisemnej i czesci praktycznej egzaminu zawodowego zdajgcy nie

powinni opuszcza¢ sali egzaminacyjnej/miejsca egzaminowania. W szczegdlnie
uzasadnionych przypadkach przewodniczacy zespotu nadzorujgcego moze zezwoli¢
zdajgcemu na opuszczenie sali egzaminacyjnej po zapewnieniu warunkéw wykluczajgcych
mozliwos¢ kontaktowania sie zdajgcego z innymi osobami, z wyjgtkiem oséb udzielajgcych
pomocy medycznej

W przypadku udzielenia zdajgcemu zgody na opuszczenie sali egzaminacyjnej
przewodniczacy zespotu nadzorujgcego albo osoba odpowiedzialna za obstuge
elektronicznego systemu przeprowadzania egzaminu zawodowego, rejestruje w
elektronicznym systemie przeprowadzania egzaminu zawodowego godzine wyjscia
zdajgcego z sali egzaminacyjnej oraz godzine powrotu do sali egzaminacyjnej. Czas trwania
czesci pisemnej egzaminu zawodowego tego zdajgcego zostaje przedtuzony o czas, jaki
zdajacy przebywat poza salg egzaminacyjna.

W przypadku czesci praktycznej nie wydtuza sie temu zdajgcemu czasu egzaminu.
Wyijscie zdajgcego z sali egzaminacyjnej/miejsca egzaminowania jest odnotowywane w
protokole przebiegu egzaminu.

POSTEPOWANIE W PRZYPADKU ZAGROZENIA LUB NAGLEGO
ZAKLOCENIA PRZEBIEGU EGZAMINU

. W przypadku zagrozenia lub nagtego zaktdcenia przebiegu czesci pisemnej lub czesci

praktycznej egzaminu zawodowego przewodniczgcy zespotu egzaminacyjnego zawiesza
lub przerywa dang czes¢ egzaminu i powiadamia o tym dyrektora okregowej komis;ji
egzaminacyjnej, a w razie potrzeby odpowiednie stuzby (policje, straz pozarng itp.).

. W czasie zawieszenia egzaminu zdajgcy pozostajg na swoich miejscach (lub w innej sali),

nie kontynuujg pracy, a zespdt nadzorujgcy zabezpiecza materiaty i arkusze
egzaminacyjne oraz zapewnia brak mozliwosci kontaktu zdajgcych ze sobg i z osobami
postronnymi tak, by po ewentualnej decyzji o odwieszeniu egzaminu, egzamin mogt by¢
kontynuowany.

Dyrektor okregowej komisji egzaminacyjnej, w porozumieniu z dyrektorem Centralnej
Komisji Egzaminacyjnej, podejmuje decyzje w sprawie dalszego przebiegu danej czesci
egzaminu zawodowego w danej kwalifikaciji.
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4. Decyzje dotyczgcq dalszego przebiegu danej czesci egzaminu dyrektor wiasciwej
okregowej komisji egzaminacyjnej lub jego przedstawiciel przekazuje przewodniczgcemu
zespotu egzaminacyjnego.

5. W sytuacji gdy przebieg danego egzaminu w danej szkole jest zagrozony ze wzgledu na
trudng sytuacje pogodowg lub niespodziewane utrudnienia komunikacyjne w dniu
egzaminu, przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego moze zawiesi¢ rozpoczecie czesci
pisemnej/praktycznej egzaminu, czekajgc na przybycie wszystkich zdajgcych. O zaistniatej
sytuacji powiadamia dyrektora okregowej komisji egzaminacyijne;.

8.8. POSTEPOWANIE W PRZYPADKU PRZEPROWADZANIA EGZAMINU POZA
MIEJSCEM DOSTARCZENIA /ODBIORU MATERIALOW EGZAMINACYJNYCH

1. Tryb postepowania w przypadku, gdy pakiety egzaminacyjne (do czesci pisemnej —
dostosowane wydrukowane arkusze egzaminacyjne z kartami odpowiedzi lub do
czesci praktycznej — arkusze egzaminacyjne z kartami oceny) w zamknietych
kopertach bezpiecznych sa odbierane, zabezpieczane i przechowywane do czasu
egzaminu poza miejscem przeprowadzania egzaminu — w siedzibie szkoty/placéwki/
centrum/podmiotu
a. nie pozniej niz na godzine przed czasem rozpoczecia egzaminu na kazdej zmianie

(ustalong dla danego egzaminu przez CKE) zamkniete koperty z pakietami
egzaminacyjnymi muszg by¢ wyjete z sejfu w obecnosci czionka zespotu
egzaminacyjnego lub cztonka zespotu nadzorujgcego przebieg egzaminu i w obecnosci
tej osoby przewiezione do miejsca egzaminu;

b. jesli do szkoty zostanie skierowany obserwator — nalezy zadba¢, aby byt Swiadkiem tych
czynnosci oraz aby towarzyszyt przewodniczgcemu zespotu egzaminacyjnego w czasie
transportu arkuszy z miejsca zabezpieczenia do miejsca egzaminu;

c. otwarcie pakietéw i rozdzielenie materiatdw do sal egzaminacyjnych musi sie odby¢
zgodnie z opisem zawartym w rozdziale 4. Przeprowadzenie egzaminu niniejszej
Informacji o sposobie organizacji i przeprowadzania [...], w obecnosci przewodniczgcych
zespotow nadzorujgcych i zdajgcych (lub ich przedstawicieli).

Uwaga!

» Termin wykonania opisanych dziatan powinien uwzglednia¢ czas niezbedny na przejazd
Z miejsca zabezpieczenia pakietow egzaminacyjnych do miejsca egzaminu, tak by
wszystkie wymagane przepisami czynnosci mogty byé zrealizowane do czasu rozpoczecia
egzaminu.

» Pakiety egzaminacyjne na wszystkie zmiany egzaminu w danym dniu mogg byc¢
przewiezione jednorazowo tylko wtedy, gdy w miejscu egzaminu jest miejsce, w ktérym
pakiety na kolejne zmiany egzaminu mogag by¢ zabezpieczone przed nieuprawnionym
ujawnieniem.

2. Tryb postepowania w przypadku, gdy pakiety egzaminacyjne (do czesci pisemnej —
dostosowane wydrukowane arkusze egzaminacyjne z kartami odpowiedzi lub do
czesci praktycznej — arkusze egzaminacyjne z kartami oceny) w zamknigtych
kopertach bezpiecznych sa odbierane, zabezpieczane i przechowywane poza siedziba
szkoly/podmiotu/palcéwki/ centrum, w ktérej wynajeto sale egzaminacyjne
a. niezwiocznie po odebraniu i sprawdzeniu poprawnosci przesytki z pakietami

egzaminacyjnymi w siedzibie szkoty/placowki/podmiotu/centrum, przewodniczacy ZE
wraz z upowazniong osobg przewozi arkusze do miejsca egzaminu i tam zabezpiecza je
do czasu rozpoczecia czynnosci organizacyjnych w dniu egzaminu,
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b. w dniu egzaminu, na godzinge przed czasem rozpoczecia egzaminu (ogtoszong przez
CKE), do siedziby szkoly moze zgtosi¢ sie obserwator, jesli sie zgtosi — musi zostac
skierowany do miejsca egzaminu,

c. nalezy =zadba¢, aby obserwator zobaczyt, jak byly zabezpieczone materiaty
egzaminacyjne, i byt obecny przy otwarciu pakietéw,

d. otwarcie pakietow i rozdzielenie materialtdbw do sal egzaminacyjnych musi sie odby¢
zgodnie z opisem zawartym w rozdziale 4. Przeprowadzenie egzaminu niniejszej
Informacji o sposobie organizacji i przeprowadzania...., w obecnosci przewodniczgcych
zespotdw nadzorujgcych i zdajgcych (lub ich przedstawicieli).
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POSTEPOWANIE PRZEWODNICZACEGO ZESPOLU
EGZAMINACYJNEGO PO EGZAMINIE. KOMPLETOWANIE |
PRZECHOWYWANIE DOKUMENTACJI EGZAMINACYJNEJ

9.1.

KOMPLETOWANIE DOKUMENTACJI Z CZESCI PISEMNEJ

W czesci pisemnej egzaminu zawodowego przeprowadzanej z wykorzystaniem

elektronicznego systemu, odpowiedzi udzielone przez zdajgcych zostajg zapisane i

zarchiwizowane w elektronicznym systemie przeprowadzania egzaminu zawodowego, a

nastepnie przestane w postaci elektronicznej przez SIOEPKZ do okregowej komisiji

egzaminacyjnej.

Przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego sporzgdza protokét zbiorczy przebiegu czesci

pisemnej egzaminu zawodowego w danej szkole, placowce, u danego pracodawcy lub w

danym podmiocie prowadzgcym kwalifikacyjny kurs zawodowy.

Protokot zbiorczy sporzadza sie w dwdch egzemplarzach, ktére podpisuje przewodniczacy

zespotu egzaminacyjnego. Jeden egzemplarz przesyta niezwlocznie okregowej komisji

egzaminacyjnej.

Do protokotu zbiorczego dotacza sie:

a. protokoty przebiegu czesci pisemnej egzaminu zawodowego w poszczegolnych salach
egzaminacyjnych wraz z wykazami zdajgcych w danej sali egzaminacyjnej,

b. potwierdzone kopie zaswiadczen stwierdzajgcych uzyskanie tytutu odpowiednio laureata
lub finalisty turnieju lub olimpiady tematycznej zwigzanej z wybrang dziedzing wiedzy,
wymienionych w wykazie olimpiad i turniejow, stanowigcych podstawe zwolnienia
Z czeSci pisemnej egzaminu zawodowego,

c. plany sal egzaminacyjnych.

Komplet materiatéw przekazuje sie do okregowej komisji egzaminacyjnej w sposob zgodny

ze wskazaniami dyrektora wtasciwej okregowej komisji egzaminacyjnej.

W dokumentacji egzaminu szkoty/placéwki/ centrum lub u pracodawcy pozostaja:

- powotania zastepcy przewodniczgcego zespolu egzaminacyjnego oraz zespotu
egzaminacyjnego i zespotdw nadzorujgcych przebieg czesci pisemnej egzaminu,
upowaznienia do odbioru materiatbw egzaminacyjnych lub do dostepu
do zabezpieczonych materiatbw egzaminacyjnych pod nieobecno$¢ przewodniczgcego
ZE,

- jeden egzemplarz protokotu zbiorczego przebiegu czesci pisemnej egzaminu
zawodowego,

- oSwiadczenia w sprawie zabezpieczenia materiatbw i dokumentéw zawierajgcych
informacje prawnie chronione,

- noé$nik zewnetrzny (ptyta DVD lub nosnik USB) ze zarchiwizowanym serwerem z
wszystkich dni i godzin przeprowadzania czesci pisemnej egzaminu zawodowego

oraz kopie:

- protokotow przebiegu czesci pisemnej egzaminu zawodowego z poszczegolnych sal,

- decyzji 0 przerwaniu i uniewaznieniu czesci pisemnej egzaminu,

- wykazdéw zdajgcych z poszczegolnych sal egzaminacyjnych,

- protokotow przekazania/odbioru dokumentacji egzaminacyjnej zgodnych
ze wskazaniami dyrektora wtasciwej OKE,

- planow sal egzaminacyjnych
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9.2.

1.

KOMPLETOWANIE DOKUMENTACJI Z CZE,SCI PRAKTYCZNEJ

W przypadku, gdy rezultatem kohcowym wykonania zadania lub zadan egzaminacyjnych

jest wyréb lub ustuga, przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego przechowuje i

zabezpiecza koperty zawierajgce wypetnione przez egzaminatora zasady oceniania i karty

oceny zdajgcych wraz z arkuszami egzaminacyjnymi zdajgcych, a nastepnie przekazuije je

okregowej komisji egzaminacyjnej w terminie okreslonym i w sposob okreslony przez

dyrektora tej komisji.

W przypadku, gdy jedynym rezultatem koncowym wykonania zadania lub Zzadanh

egzaminacyjnych jest dokumentacja, przewodniczgcy zespotu egzaminacyjnego

przechowuje i zabezpiecza koperty zawierajgce arkusze egzaminacyjne wraz z kartami

oceny zdajgcych i dokumentacje, a nastepnie przekazuje je okregowej komisji

egzaminacyjnej w terminie okreslonym i w sposéb okreslony przez dyrektora tej komisiji.

Przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego sporzgdza protokét zbiorczy przebiegu czesci

praktycznej egzaminu zawodowego w danej szkole, placéwce, w danym centrum, u danego

pracodawcy lub w danym podmiocie prowadzacym kwalifikacyjny kurs zawodowy.

Protokot zbiorczy sporzadza sie w dwdch egzemplarzach, ktére podpisuje przewodniczgcy

zespotu egzaminacyjnego. Jeden egzemplarz przesyta niezwilocznie okregowej komisji

egzaminacyjnej.

Do protokotu zbiorczego dotgcza sie protokoty przebiegu czesci praktycznej egzaminu

zawodowego W poszczegélnych miejscach przeprowadzania egzaminu wraz z

zatgcznikami: wykaz zdajgcych w danym miejscu przeprowadzania egzaminu, a w

przypadku zdajgcych, ktérym przerwano i uniewazniono cze$¢ praktyczng w zakresie danej

kwalifikacji wraz z przyczynag tego uniewaznienia — rowniez karty oceny zdajgcych i zadanie

lub zadania egzaminacyjne (arkusze) tych zdajgcych, plan sali egzaminacyjnej/miejsca

egzaminowania.

Komplet materiatéw przekazuje sie do okregowej komisji egzaminacyjnej w sposob zgodny

ze wskazaniami dyrektora wiasciwej okregowej komisji egzaminacyjnej.

W dokumentacji egzaminu szkoty/placéwki/centrum/podmiotu lub u pracodawcy pozostaja:

- powotania zastepcy przewodniczgcego zespolu egzaminacyjnego oraz zespotu
egzaminacyjnego i zespotow nadzorujgcych przebieg czesci praktycznej egzaminu,
upowaznienia do odbioru materiatbw egzaminacyjnych lub do dostepu
do zabezpieczonych materiatbw egzaminacyjnych pod nieobecno$¢ przewodniczgcego
ZE,

- jeden egzemplarz protokotu zbiorczego przebiegu czesci pisemnej egzaminu
zawodowego,

- oswiadczenia w sprawie zabezpieczenia materiatow i dokumentoéw zawierajgcych
informacje prawnie chronione,

oraz kopie:

- protokotow przebiegu czesci praktycznej egzaminu zawodowego z poszczegolnych
miejsc przeprowadzania egzaminu,

- decyzji o przerwaniu i uniewaznieniu czesci praktycznej egzaminu,

- wykazdéw zdajgcych z poszczegdlnych miejsc przeprowadzania egzaminu,

- protokotow przekazania/odbioru dokumentacji egzaminacyjnej zgodnych
ze wskazaniami dyrektora witasciwej OKE,

- planéw sal egzaminacyjnych/miejsc egzaminowania.
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9.3.

9.4.

1.

PRZECHOWYWANIE DOKUMENTACJI Z EGZAMINU ZAWODOWEGO W
OSRODKU EGZAMINACYJNYM PRZEPROWADZAJACYM EGZAMIN

Upowaznienia, o ktérych mowa w art. 44zzz| ust. 1 ustawy o systemie oswiaty, oraz wnioski
o ich udzielenie lub przedtuzenie, o ktérych mowa w § 21 ust. 1 i 2 rozporzgdzenia MEN w
sprawie szczegoétowych warunkéw i sposobu przeprowadzania egzaminu zawodowego [...]
oraz § 36 ust. 112 ww. rozporzadzenia, deklaracje oraz oryginaty protokotéw zbiorczych, o
ktérych mowa w § 33 ust. 4 i § 53 ust. 4 ww. rozporzadzenia, odpowiednio szkofa lub
podmiot prowadzgcy kwalifikacyjny kurs zawodowy Ilub os$rodek egzaminacyjny
przechowuje przez okres 5 lat, liczgc od dnia ogtoszenia wynikéw egzaminu zawodowego
dla danej sesji, z zastrzezeniem pkt 4.

Powotania zastepcy przewodniczacego zespotu egzaminacyjnego oraz zespotu
egzaminacyjnego i zespotdw nadzorujgcych przebieg czesci pisemnej i zespotow
nadzorujgcych przebieg czesci praktycznej egzaminu, upowaznienia do odbioru materiatow
egzaminacyjnych lub do dostepu do zabezpieczonych materiatdw egzaminacyjnych pod
nieobecnos¢ przewodniczacego ZE, oswiadczenia w sprawie zabezpieczenia materiatow i
dokumentéw zawierajgcych informacje prawnie chronione, zarchiwizowane na ptycie
zapisane w systemie elektronicznym odpowiedzi zdajgcych czes¢ pisemng — dyrektor
szkoty, placowki centrum, podmiotu prowadzgcego kwalifikacyjny kurs zawodowy,
pracodawca przechowuje przez okres 6 miesiecy, liczac od dnia ogtoszenia wynikéw
egzaminu zawodowego dla danej sesiji, z zastrzezeniem pkt 4.

Kopie: protokotdw przebiegu czeéci praktycznej egzaminu zawodowego z poszczegdlnych
miejsc przeprowadzania egzaminu, decyzji o przerwaniu i uniewaznieniu czesci praktycznej
egzaminu, wykazéw zdajgcych z poszczegdlnych miejsc przeprowadzania egzaminu,
protokotéw przekazania/odbioru dokumentacji egzaminacyjnej zgodnych ze wskazaniami
dyrektora wtasciwej OKE, planéw sal egzaminacyjnych/miejsc egzaminowania dyrektor
szkoty, placéwki, centrum, podmiotu prowadzgcego kwalifikacyjny kurs zawodowy,
pracodawca, przechowuje przez okres 6 miesiecy, liczac od dnia ogtoszenia wynikow
egzaminu zawodowego dla danej sesiji, z zastrzezeniem pkt 4.

Podmioty posiadajgce instrukcje kancelaryjne i jednolity rzeczowy wykaz akt stosujg sie do
zapisow i termindw okreslonych w tych dokumentach, traktujgc okreslone wyzej terminy jako
minimalne.

PRZECHOWYWANIE DOKUMENTACJI Z EGZAMINU ZAWODOWEGO W
OKREGOWEJ KOMISJI EGZAMINACYJNEJ

. Arkusze egzaminacyjne z czesci praktycznej egzaminu zawodowego, karty odpowiedzi,

karty oceny oraz dokumentacje, o ktérej mowa w § 49 ust. 1 i § 50 ust. 1 rozporzadzenia
MEN w sprawie szczegotowych warunkéw i sposobu przeprowadzania egzaminu
zawodowego [...] , a takze zasady oceniania rozwigzan zadan, o ktérych mowa w art. 9a
ust. 2 pkt 2 ustawy o systemie oswiaty, przechowuje okregowa komisja egzaminacyjna
przez okres 6 miesiecy, liczac od dnia ogtoszenia wynikéw egzaminu zawodowego dla danej
sesiji.

Upowaznienia, o ktérych mowa w art. 44zzz| ust. 1 ustawy o systemie oswiaty, oraz wnioski
o ich udzielenie lub przedtuzenie, o ktérych mowa w § 21 ust. 1 i 2 ww. rozporzgdzenia oraz
§ 36 ust. 112 ww. rozporzgdzenia, deklaracje oraz protokoty, o ktérych mowa w § 33 ust. 4
i § 53 ust. 4 ww. rozporzgdzenia, przechowuje okregowa komisja egzaminacyjna przez
okres 5 lat, liczac od dnia ogtoszenia wynikbw egzaminu zawodowego dla danej sesji.
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9A. POSTEPOWANIE PRZY DOPUSZCZANIU ZDAJACEGO DO EGZAMINU W
TERMINIE DODATKOWYM ORAZ ZWOLNIENIU ZDAJACEGO Z EGZAMINU

9A.1.TRYB POSTEPOWANIA PRZY DOPUSZCZANIU DO EGZAMINU ZAWODOWEGO
— FORMULA 2019 W TERMINIE DODATKOWYM

Whniosek o przystgpienie do egzaminu w terminie dodatkowym moze ztozyc¢:

— uczen branzowej szkoty | stopnia niebedgcy mtodocianym pracownikiem,

— uczen bedgcy mtodocianym pracownikiem zatrudniony w celu przygotowania zawodowego
u pracodawcy niebedacego rzemiesinikiem,

— uczen technikum oraz stuchacz branzowej szkoty |l stopnia i szkoty policealnej,

— uczen branzowej szkoty | stopnia bedgcy mtodocianym pracownikiem zatrudniony w celu
przygotowania zawodowego u pracodawcy bedgcego rzemiesinikiem,

ktory z przyczyn losowych lub zdrowotnych w terminie gtdwnym:

— nie przystgpit do czesci pisemnej lub czesci praktycznej egzaminu zawodowego,

— przerwat egzamin zawodowy z czesci pisemnej lub czesci praktyczne;.

UWAGA! Wczesniejsze zakonczenie egzaminu przez zdajacego nie jest tozsame z
przerwaniem egzaminu i nie uprawnia do ztozenia wniosku o dopuszczenie do egzaminu w
terminie dodatkowym (patrz Rozdziat 8.5. Informacji). Prawo do zfozenia wniosku zachowuje
rédwniez zdajacy, ktory ztozyt deklaracje jako uczen, a przed przystapieniem do egzaminu w
tej sesji ukonczyt technikum lub BS Il stopnia.

Dziatania

Termin

sktada wniosek (Zatacznik 33)* wraz z
zatgcznikami** dokumentujgcymi

nie pozniej niz w dniu, w ktorym
odbywa sie cze$¢ pisemna lub

okregowej komisji
egzaminacyjnej

informacje o wyniku rozstrzygniecia
dyrektorowi szkoty

Uprawniony . o - .
. przyczyne nieprzystgpienia lub czesc¢ praktyczna egzaminu
zdajacy ; . .
przerwania egzaminu do dyrektora zawodowego w terminie
szkoty macierzystej gtébwnym
przekazuje wniosek wraz z zatgczonymi
do niego dokumentami dyrektorowi
okregowej komisji egzaminacyjnej oraz nie pé2niei niz nastepneao dnia
Dyrektor szkoty informuje dyrektora OKE o miejscu P Jn >1ePneg
. . .| po otrzymaniu wniosku
egzaminu zdajgcego, przy ewentualnej
zgodzie na termin dodatkowy dla tego
zdajgcego
Dyrektor rozpatruje wniosek i przekazuje

w terminie 2 dni od dnia jego
otrzymania

Dyrektor szkoty

planuje miejsce i termin egzaminu
zdajgcemu oraz informuje go o miejscu
i terminie egzaminu w terminie
dodatkowym po uzyskaniu przez
zdajgcego zgody na przystgpienie do
egzaminu w terminie dodatkowym.

wstepnie — przed przekazaniem
wniosku zdajgcego do OKE,
nastepnie nie pézniej niz
nastepnego dnia po otrzymaniu
informacji z OKE

Rozstrzygniecie dyrektora okregowej komisji egzaminacyjnej (Zatacznik 34) jest ostateczne.

* Dopuszcza sie ztozenie Zatgcznika 33 jako skan dokumentu
** Nalezy dotgczyc¢ oryginaty dokumentow lub skany dokumentow lub kopie dokumentow
poswiadczone za zgodnoS¢ z oryginatem
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9A.2. TRYB POSTEPOWANIA PRZY WNIOSKOWANIU DO DYREKTORA OKE O
ZWOLNIENIE UCZNIA/SLUCHACZA Z PRZYSTAPIENIA° DO EGZAMINU
ZAWODOWEGO LUB JEGO CZESCI

I.Na podstawie art. 44zzzga ust. 4 ustawy o systemie oswiaty:

W szczegdlnych przypadkach losowych Ilub zdrowotnych, uniemozliwiajacych
przystapienie do czesci pisemnej lub czesci praktycznej egzaminu zawodowego w
terminie dodatkowym, dyrektor okregowej komisji egzaminacyjnej, na udokumentowany
wniosek dyrektora szkoty (Zatgcznik 35), moze zwolni¢ ucznia lub stuchacza z obowigzku
przystgpienia do egzaminu zawodowego lub jego czesci (Zatacznik 36). Dyrektor szkoty sklada
wniosek do dyrektora okregowej komisji egzaminacyjnej w porozumieniu z uczniem lub
stuchaczem, a w przypadku niepetnoletniego ucznia lub stuchacza — z jego rodzicami.

II. Na podstawie art. 44zzzgb ustawy o systemie oswiaty:

W szczegélnych przypadkach zdrowotnych, uniemozliwiajgcych przystgpienie do czesci

pisemnej lub czesci praktycznej egzaminu zawodowego, dyrektor okregowej komisji

egzaminacyjnej w terminie gtéwnym i w terminie dodatkowym, na udokumentowany wniosek
dyrektora szkoty (Zatgcznik 35), moze zwolni¢ ucznia lub stuchacza z obowigzku przystgpienia
do egzaminu zawodowego lub jego czesci (Zatgcznik 36). Dyrektor szkoty sktada wniosek do

dyrektora okregowej komisji egzaminacyjnej w porozumieniu z uczniem lub stuchaczem, a w

przypadku niepetnoletniego ucznia lub stuchacza — z jego rodzicami.
1. Szczegdlne przypadki zdrowotne to sytuacje, kiedy stan zdrowia ucznia lub stuchacza
uniemozliwi im przystgpienie do egzaminu zawodowego lub jego czesci odpowiednio w
terminie gtéwnych i w terminie dodatkowym lub w terminie dodatkowym przeprowadzania
egzaminu zawodowego lub jego czesci; stan zdrowia musi by¢ potwierdzony dokumentacjg
medyczng/ zaswiadczeniem lekarskim.
2. Szczegoélnymi przypadkami losowymi sg nagte, nieprzewidziane zdarzenia lub wypadki
uniemozliwiajgce uczniowi lub stuchaczowi uczestniczenie w egzaminie zawodowym lub jego
czesci przeprowadzanych w terminie dodatkowym.
3. Procedura zwolnienia z przystgpienia do egzaminu zawodowego lub jego czesci ucznia i
stuchacza przez dyrektora OKE:
— uczen lub stuchacz, a w przypadku ucznia lub stuchacza niepetnoletniego — jego rodzice
(opiekunowie prawni) sktadajg do dyrektora szkoty pisemng prosbe o zwolnienie ucznia/
stuchacza z obowigzku przystgpienia do egzaminu zawodowego lub jego czesci
przeprowadzanym odpowiednio w terminie gtdwnym i w terminie dodatkowym lub w
terminie dodatkowym. Do podania dotgczajg aktualng dokumentacje/aktualne
zadwiadczenie lekarskie o stanie zdrowia ucznia;
— dyrektor szkoty wypetnia wniosek (Zatgcznik 35) o zwolnienie ucznia/ stuchacza z
obowigzku przystgpienia do egzaminu zawodowego lub czesci tego egzaminu w terminie
dodatkowym. Wniosek nalezy wydrukowac i przesta¢ do OKE wraz z zatgcznikami;
— dyrektor szkoty przesyta do OKE nastepujgcg dokumentacje:
= wniosek o zwolnienie,
= opinie dyrektora na temat wplywu choroby ucznia/ stuchacza na funkcjonowanie w
szkole oraz ograniczeniach wynikajacych ze stanu zdrowia uniemozliwiajgcych
przystgpienie do egzaminu zawodowego lub jego czesci odpowiednio w terminie
gtéwnym i w terminie dodatkowym lub w terminie dodatkowym jego przeprowadzania,

= potwierdzone za zgodnosc¢ z oryginatem kopie dokumentacji/zaswiadczen lekarskich o
stanie zdrowia ucznia/ stuchacza,

= ewentualnie - inne dokumenty uzasadniajgce wniosek np. potwierdzona za zgodnos¢ z
oryginatem kopia orzeczenia/orzeczen poradni psychologiczno-pedagogiczne;j itp.
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— dyrektor okregowej komisji egzaminacyjnej rozpatruje wniosek i udziela dyrektorowi szkoty
pisemnej odpowiedzi (Zatgcznik 36);

— kopie wniosku i zatgcznikéw wystanych do OKE, a takze 1 egzemplarz rozstrzygniecia
dyrektora OKE (Zatgcznik 36) nalezy przechowywa¢ w szkolnej dokumentacii
egzaminacyjnej;

— uczen/ stuchacz ubiegajgcy sie o zwolnienie z przystgpienia do egzaminu lub jego czesci w
terminie dodatkowym musi by¢ zgtoszony w SIOEPKZ do egzaminu zawodowego
przeprowadzanym w terminie glédwnym danej sesji;

— po pozytywnej decyzji dyrektora OKE w sprawie zwolnienia nie nalezy usuwac ucznia/
stuchacza z systemu SIOEPKZ.
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10. UNIEWAZNIENIA EGZAMINU ZAWODOWEGO

Dana czes¢ egzaminu zawodowego moze zostac¢ uniewazniona odpowiednio przez:

a. przewodniczgcego zespotu egzaminacyjnego,

b. dyrektora okregowej komisji egzaminacyjnej albo dyrektora centralnej komisji
egzaminacyjnej.

10.1. UNIEWAZNIENIA PRZEZ PRZEWODNICZACEGO ZESPOLU EGZAMINACYJNEGO

1. W przypadku:
a. stwierdzenia niesamodzielnego wykonywania zadan egzaminacyjnych przez zdajgcego
lub
b. wniesienia lub korzystania przez zdajgcego w sali egzaminacyjnej z urzgdzenia
telekomunikacyjnego albo materiatéw lub przyboréw pomocniczych niewymienionych w
komunikacie dyrektora Centralnej Komisji Egzaminacyjnej, lub
c. zakiécania przez zdajgcego prawidtowego przebiegu czesci pisemnej lub czesci
praktycznej egzaminu zawodowego w sposob utrudniajgcy prace pozostatym zdajgcym,
przewodniczgcy zespotu egzaminacyjnego przerywa i uniewaznia temu zdajgcemu
odpowiednig cze$¢ egzaminu zawodowego (Zatgcznik 7). Informacje o przerwaniu i
uniewaznieniu zamieszcza sie w protokole przebiegu egzaminu zawodowego.
2. W przypadku uniewaznienia czesSci pisemnej lub czesci praktycznej egzaminu
zawodowego danego zdajgcego, dyrektor okregowej komisji egzaminacyjnej ustala wynik
uzyskany z czesci pisemnej lub czesci praktycznej tego egzaminu jako ,0%”.

10.2. UNIEWAZNIENIA  PRZEZ DYREKTORA  OKREGOWEJ KOMISJI
EGZAMINACYIJNEJ  ALBO  DYREKTORA  CENTRALNEJ  KOMISJI
EGZAMINACYJNEJ NA WNIOSEK EGZAMINATORA LUB ZASTRZEZENIA
ZDAJACEGO

1. W przypadku stwierdzenia podczas sprawdzania i oceniania zadania lub zadan
egzaminacyjnych przez egzaminatora, jezeli jedynym rezultatem koncowym wykonania
zadania lub zadan egzaminacyjnych jest dokumentacja:

a. niesamodzielnego wykonania zadania lub zadan przez zdajgcego w czesci praktycznej
egzaminu zawodowego, albo
b. wystepowania w pracy zdajgcego jednakowych sformutowan wskazujgcych na
udostepnienie rozwigzan innemu zdajgcemu lub korzystanie z rozwigzan innego
zdajgcego
— dyrektor okregowej komisji egzaminacyjnej przekazuje zdajgcemu, a w przypadku ucznia
— uczniowi lub jego rodzicom, pisemng informacje o zamiarze uniewaznienia temu
zdajgcemu czesci praktycznej egzaminu zawodowego (Zatgcznik 19).
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2.

10.

W przypadku ucznidw branzowych szkét | stopnia, ucznidw technikow oraz stuchaczy
branzowych szkot Il stopnia i szkdt policealnych oraz absolwentéw branzowych szkoét |
stopnia, branzowych szkét Il stopnia, technikéw i szkét policealnych oraz absolwentow szkét
ponadgimnazjalnych: zasadniczych szkét zawodowych i technikow, oséb, ktére ukohczyly
kwalifikacyjny kurs zawodowy, informacje o zamiarze uniewaznienia, dyrektor okregowe;j
komisji egzaminacyjnej przekazuje za posrednictwem dyrektora szkoty, dyrektora placowki
lub centrum, pracodawcy lub podmiotu prowadzgcego kwalifikacyjny kurs zawodowy.
Dyrektor szkoty, dyrektor placowki lub centrum, pracodawca albo podmiot prowadzacy
kwalifikacyjny kurs zawodowy, niezwtocznie przekazuje te informacje zdajgcemu lub
rodzicom niepetnoletniego zdajgcego.

. Zdajacy lub rodzice niepetnoletniego zdajgcego majg prawo ztozy¢é wniosek o wglad do

dokumentacji, na podstawie, ktérej dyrektor okregowej komisji egzaminacyjnej zamierza
uniewazni¢ czes¢ praktyczng egzaminu zawodowego (Zatgcznik 25). Wniosek sktada sie do
dyrektora okregowej komisji egzaminacyjnej w terminie 2 dni roboczych od dnia otrzymania
pisemnej informaciji.

. W terminie 7 dni od dnia otrzymania wniosku, o ktérym mowa w pkt. 3, dyrektor okregowej

komisji egzaminacyjnej umozliwia zdajgcemu lub rodzicom niepetnoletniego zdajgcego,
zapoznanie sie z dokumentacjg oraz ztozenie wyjasnien w tej sprawie, we wskazanym
miejscu i czasie (Zatgcznik 25).

Dyrektor okregowej komisji egzaminacyjnej rozstrzyga o uniewaznieniu czesci praktycznej
egzaminu zawodowego, w terminie 14 dni od dnia:

1) otrzymania wniosku, o ktérym mowa w pkt. 3, albo

2) uptywu terminu do ztozenia wniosku, o ktérym mowa w pkt. 3

Dyrektor okregowej komisji egzaminacyjnej przekazuje zdajgcemu Ilub rodzicom
niepetnoletniego zdajgcego pisemng informacje o uniewaznieniu czesci praktycznej
egzaminu zawodowego, wraz z uzasadnieniem (Zatgcznik 20).

Zdajacy lub rodzice niepetnoletniego zdajgcego w terminie 3 dni roboczych od dnia
otrzymania informacji o uniewaznieniu, mogg wnies¢ do dyrektora Centralnej Komisji
Egzaminacyjnej, za posrednictwem dyrektora okregowej komisji egzaminacyjnej,
zastrzezenia do rozstrzygniecia dyrektora okregowej komisji egzaminacyjnej (Zatacznik 29).
Zastrzezenia, o ktorych mowa w pkt. 7 wraz z dokumentacjg niezbedng do ich rozpatrzenia,
dyrektor okregowej komisji egzaminacyjnej przekazuje, nie pdzniej niz nastepnego dnia
roboczego od dnia otrzymania zastrzezen, dyrektorowi Centralnej Komisji Egzaminacyjnej,
chyba ze dyrektor okregowej komisji egzaminacyjnej uwzgledni zastrzezenia ztozone przez
zdajacego lub rodzicow niepetnoletniego zdajacego.

Dyrektor Centralnej Komisji Egzaminacyjnej rozpatruje zastrzezenia, o ktérych mowa w pkt.
7, w terminie 7 dni od dnia otrzymania zastrzezen wraz z dokumentacjg niezbedng do ich
rozpatrzenia. Rozstrzygniecie dyrektora Centralnej Komisji Egzaminacyjnej jest ostateczne
i nie stuzy na nie skarga do sgdu administracyjnego.

W przypadku braku mozliwosci przekazania zdajgcemu lub rodzicom niepetnoletniego
zdajgcego informaciji, o ktérej mowa w pkt. 1, dyrektor szkoty, dyrektor placéwki lub centrum,
pracodawca albo podmiot prowadzacy kwalifikacyjny kurs zawodowy, niezwitocznie
informuje o tym dyrektora okregowej komisji egzaminacyjnej, ktéry, w terminie 7 dni od dnia
otrzymania tej informacji, rozstrzyga o uniewaznieniu czesci praktycznej egzaminu
zawodowego. W przypadku uniewaznienia dyrektor okregowej komisji egzaminacyjnej
przekazuje zdajgcemu, za posrednictwem dyrektora szkoty, dyrektora placowki lub centrum,
pracodawcy lub podmiotu prowadzgcego kwalifikacyjny kurs zawodowy pisemng informacje
0 uniewaznieniu wraz z uzasadnieniem.
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11. W przypadku braku potwierdzenia otrzymania przez zdajgcego, informacji, o ktérej mowa
w pkt. 1, dyrektor okregowej komisji egzaminacyjnej rozstrzyga o uniewaznieniu czesci
praktycznej egzaminu zawodowego. W przypadku uniewaznienia dyrektor okregowej komisiji
egzaminacyjnej przekazuje pisemng informacje o uniewaznieniu temu zdajgcemu.

12. W przypadku, o ktérym mowa w pkt. 10, zdajgcy lub rodzice niepetnoletniego zdajgcego,
moga wnies¢ do dyrektora Centralnej Komisji Egzaminacyjnej, za posrednictwem dyrektora
okregowej komisji egzaminacyjnej, zastrzezenia do rozstrzygniecia dyrektora okregowe;j
komisji egzaminacyjnej, w terminie 3 dni roboczych od dnia otrzymania informacji o
uniewaznieniu, o ktérej mowa w pkt.10, albo zapoznania sie z dokumentacjg oraz ztozenia
wyjasnien, o ktorych mowa w pkt. 3 i 4.

13. Dyrektor okregowej komisji egzaminacyjnej po dokonaniu rozstrzygniecia w sprawie
uniewaznienia, jezeli w wyniku tego rozstrzygniecia nie zostata uniewazniona czesc
praktyczna egzaminu zawodowego tego zdajgcego wydaje:

1) certyfikat kwalifikacji zawodowej, jezeli zdajgcy spetnit warunki okreslone w ustawie, lub
2) informacje o wynikach z poszczegdlnych czesci egzaminu, jezeli zdajgcy w wyniku tego
rozstrzygniecia nie spetnit warunkéw okreslonych w ustawie.

14. W przypadku uniewaznienia czesci praktycznej egzaminu zawodowego danego zdajgcego,
dyrektor okregowej komisji egzaminacyjnej ustala wynik uzyskany z czesci praktycznej tego
egzaminu jako "0%".

15. Zdajacy lub rodzice niepetnoletniego zdajgcego, w terminie 2 dni roboczych od dnia
przeprowadzenia:

1) czesci pisemnej egzaminu zawodowego,

2) czesci praktycznej egzaminu zawodowego,

mogg zgtosi¢ zastrzezenia wraz z uzasadnieniem do dyrektora okregowej komis;ji
egzaminacyjnej, jezeli uznaja, ze w trakcie egzaminu zostaty naruszone przepisy dotyczgce
jego przeprowadzania. (Zatgcznik 30).

16. W przypadku czesci praktycznej egzaminu zawodowego, ktérej rezultatem koncowym
wykonania zadania lub zadan egzaminacyjnych jest wyrdb lub ustuga, dyrektor okregowej
komisji egzaminacyjnej zwraca sie do przewodniczgcego zespotu egzaminacyjnego o
przedstawienie wyjasnien dotyczgcych wniesionych zastrzezen.

17. Dyrektor okregowej komisji egzaminacyjnej rozpatruje zastrzezenia, w terminie 7 dni od dnia
ich otrzymania i informuje pisemnie zdajgcego lub rodzicéw niepetnoletniego zdajgcego, o
wyniku rozstrzygniecia (Zatgcznik 31).

18. Zdajacy lub rodzice niepetnoletniego zdajgcego, w terminie 3 dni roboczych od dnia
otrzymania informacji o wyniku rozstrzygniecia, mogg wnie$¢ do dyrektora Centralnej
Komisji Egzaminacyjnej, za posrednictwem dyrektora okregowej komisji egzaminacyjne;j,
zastrzezenia do rozstrzygniecia dyrektora okregowej komisji egzaminacyjnej (Zatgcznik 32).

19. Zastrzezenia, wraz z dokumentacjg niezbedng do ich rozpatrzenia dyrektor okregowej
komisji egzaminacyjnej przekazuje, nie pozniej niz nastepnego dnia roboczego od dnia
otrzymania zastrzezenh, dyrektorowi Centralnej Komisji Egzaminacyjnej, chyba, ze dyrektor
okregowej komisji egzaminacyjnej uwzgledni zastrzezenia ztozone przez zdajgcego lub
rodzicéw niepetnoletniego zdajgcego.

20. Dyrektor Centralnej Komisji Egzaminacyjnej rozpatruje zastrzezenia w terminie 7 dni od dnia
ich wniesienia. Rozstrzygniecie dyrektora Centralnej Komisji Egzaminacyjnej jest ostateczne
i nie stuzy na nie skarga do sagdu administracyjnego (Zatgcznik 32).

21. W przypadku stwierdzenia naruszenia przepiséw dotyczgcych przeprowadzania egzaminu
zawodowego na skutek zastrzezen, o ktorych mowa w pkt. 1, lub z urzedu, dyrektor
okregowej komisji egzaminacyjnej, w porozumieniu z dyrektorem Centralnej Komisji
Egzaminacyjnej, moze uniewazni¢ dang czesé¢ egzaminu zawodowego i zarzadzi¢ jej
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10.3.

ponowne przeprowadzenie, jezeli to naruszenie mogto wptyng¢ na wynik tego egzaminu
(Zatgcznik 26).

22. Uniewaznienie moze nastgpi¢c w stosunku do wszystkich zdajacych, zdajgcych w
poszczegdélnych szkotach, placéwkach, centrach, u pracodawcéw lub w podmiotach
prowadzgcych kwalifikacyjne kursy zawodowe, a takze w stosunku do poszczegolnych
zdajacych.

UNIEWAZNIENIA PRZEZ DYREKTORA OKREGOWEJ KOMISJI
EGZAMINACYJNEJ ALBO DYREKTORA CENTRALNEJ KOMISJI
EGZAMINACYJNEJ W PRZYPADKU NIEMOZNOSCI USTALENIA WYNIKOW
DANEJ CZESCI EGZAMINU

1. W przypadku niemozno$ci ustalenia wynikéw danej czesci egzaminu zawodowego, z powodu
zaginiecia lub zniszczenia kart oceny, prac egzaminacyjnych lub awarii elektronicznego
systemu przeprowadzania egzaminu zawodowego, dyrektor okregowej komis;ji
egzaminacyjnej, w porozumieniu z dyrektorem Centralnej Komisji Egzaminacyjnej,
uniewaznia dang czes¢ egzaminu zawodowego danego zdajgcego i zarzadza jego ponowne
przeprowadzenie.

2. Termin ponownego przeprowadzenia egzaminu zawodowego w przypadkach, o ktérych

mowa w punktach 10.2.21i 10.3.1, ustala dyrektor Centralnej Komisji Egzaminacyjne;j.
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Tryby postepowania w przypadku uniewaznienia czesci praktycznej egzaminu zawodowego przez
Dyrektora OKE w przypadku stwierdzenia podczas sprawdzania i oceniania przez egzaminatora
niesamodzielnego wykonania zadania egzaminacyjnego (model d i dk)

[:gzaminator stwierdza niesamodzielne
rozwiazanie zadania przez zdajacego.

Przekazuje informacje do OKE.

4

OKE analizuje zgloszenie egzaminatora. ]

[ Dyrektor OKE podziela stanowisko

cgzaminatora.

v

Dyrcktor OKE nic podzicla stanowiska
cgzaminatora.

Dyrektor OKE przekazuje zdajacemu — za posrednictwem dyrektora szkoly, dyrektora placowki, pracodawcy lub podmiotu prowadzacego
kwalifikacyjny kurs zawodowy. w kiérym przeprowadzany byl egzamin — pisemna informacj¢ o zamiarze uniewaznienia danej czg$ci
egzaminu. W przypadku os6b przystepujacych do eksternistycznego egzaminu zawodowego i 0s6b dorostych, ktore ukonczyly przygotowanie
zawodowe dorostych informacja jest przesylana listownie na adres korespondencyjny podany w deklaracji przystapienia do egzaminu.

Dyrektor szkoty/placowki,
pracodawca lub podmiot
niezwlocznie przekazuje

informacj¢ zdajacemu.

Sssssssssssssssnsnnnsl

% 2 dni robocze od :
otrzymania  }|

Z«dajacy sktada wniosek
do dyrektora OKE
o wglad do dokumentacji.

#nie wiecej niz 7
idni od otrzymania;
: wniosku

Dyrektor OKE umozliwia
zapoznanie si¢ z dokumentacja
oraz ztozenie wyjasnien.

Dyrektor OKE odstgpuje
od zamiaru uniewaznienia.

- .
: 3 dni robocze od
zapoznania si¢ z

3 dokumentacja i zlozenia

e

T Dyrcktor

Dyrektor szkoly/placowki, s7koly/placowki,

pracodawca lub podmiot nie pracodawca lub podmiot
ma ml()leW(?:SCl pl.'zckaza.mu przekazuje informacije do
informacji zdajacemu. dvrektora OKE. ¢
J
Brak potwierdzenia
przez osobe dorosta lub
7dajacy nie sktada zdajgcq egzamin
wni()sk‘u do dyrektora eksternistyczny
OKE o welad do zawodowy otrzymania
dokumentacji. ) informacji, 0 zamiarze
uniewaznienia egzaminu.
——— £7 dni od otrzymania §
: dni o ¢ informacji od

£ uplywu terminu i dyrektora szkoty

Hosninpnisly: :  fplacowki,
i pracodawcy lub

podmiotu :

\ 4 A 4
Dyrektor OKE

podtrzymuje zamiar
i unicwaznia dang czgs$¢

v

Dyrektor OKE — za posrednictwem dyrektora szkoly. dyrektora placowki, pracodawcy lub
podmiotu prowadzacego kwalifikacyjny kurs zawodowy — przekazuje zdajacemu pisemng
informacje o uniewaznieniu wraz z uzasadnieniem. W przypadku osob przystepujacych
cksternistycznie i 0s6b dorostych ww. informacja przesylana jest listownie na adres
korespondencyjny podany w deklaracji o przystapieniu do egzaminu.

T

: 3 dnirobocze od

:
iolrzymania informacjis
: O uniewaznieniu  }

Zdajacy moze wnies¢ do dyrektora CKE, za
posrednictwem dyrektora OKE, zastrzezenia
do rozstrzygnigeia dyrc.kliJra OKE.

I dni od otrzymania
zastrzezen z dokumentacja z

-

Dyrektor OKE
odstepuje od
unicwaznicnia.

Dyrektor CKE podejmuje ostateczne
rozstrzygniecie. Nie shuzy na nie skarga do
sadu administracyjnego.
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Tryb postepowania w przypadku uniewaznienia egzaminu w zwigzku ze zgtoszeniem przez zdajgcego
uzasadnionych zastrzezen zwigzanych z naruszeniem przepisbw dotyczgcych przeprowadzania

egzaminu zawodowego

Zdajacy uznaje, ze naruszono przepisy dotyczace
przeprowadzenia egzaminu zawodowego.

2 dni robocze od
przeprowadzenia
danej czesci egz.

Dyrektor OKE zwraca si¢ do PZE
o przedstawienie wyjasnien - czgs$¢
praktyczna, ktorej rezultatem

Zdajgcy wnosi zastrzezenia wraz
z uzasadnieniem do dyrektora OKE.

jest wyrdb lub ustuga.

E 7 dni od otrzymania }
: zastrzezen zdajgcego’:

Dyrektor OKE nie uniewaznia
danej czgséci egzaminu.

Dyrektor OKE rozpatruje zastrzezenia
1 informuje zdajacego pisemnie
o wyniku rozstrzygniecia.

.lllllllllllllllllllllll‘
3 dni robocze
od otrzymania

rozstrzygnigcia Dyrektor OKE uznaje, Ze naruszenie
dyrektora OKE moglo wpltynaé na wynik i uniewaznia
SEEEEEEEESENEEEEENEEEES dana czes’é egzaminu'
0" A
Zdajacy moze wnie$¢ do dyrektora R .
CKE, za posrednictwem dyrektora R4 .
OKE, ZaStl.Zczcnia .‘. IllIIIIIIIIIIEIIIIIIIIIIIIII
do rozstrzygnigcia dyrektora OKE. .." " przekazuje informacje

7 dni od wniesienia
zastrzezen

o MesessssssssEsguesnnnnE
*

o
.

’IIIIIIIIIA‘IIIIIIIIIII‘

* W porozumieniu &

SEsusEgusTEEETERRR R Rt

Dyrektor CKE uznaje, ze naruszenie
moglo wplyngé na wynik i uniewaznia
dang czeg$¢ egzaminu.

Dyrektor CKE podejmuje ostateczne
rozstrzygniecie. Nie shuzy na nie
skarga do sadu administracyjnego.

Dyrektor CKE nie uniewaznia danej
czes$ci egzaminu.
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11. USTALANIE | OGLASZANIE WYNIKOW EGZAMINU ORAZ
WYDAWANIE CERTYFIKATOW | DYPLOMOW ZAWODOWYCH

11.1. USTALANIE WYNIKOW EGZAMINU ZAWODOWEGO

1. Wyniki egzaminu zawodowego ustala dyrektor okregowej komisji egzaminacyjnej na

podstawie liczby punktow uzyskanych przez zdajgcego:

a. w czesci pisemnej po odczytaniu odpowiedzi zapisanych i zarchiwizowanych w

elektronicznym systemie przeprowadzania egzaminu zawodowego;

b. w czesci praktycznej — po elektronicznym odczytaniu karty oceny.

Wyniki egzaminu zawodowego przedstawiane sg w procentach.

3. Laureat i finalista turnieju lub olimpiady tematycznej zwigzanych z wybranym przedmiotem
lub dziedzing wiedzy, wymienionych w wykazie zamieszczonym przez Ministra wiasciwego
do spraw oswiaty i wychowania i ogtoszonym w Biuletynie Informacji Publicznej sg zwolnieni
Z czesci pisemnej egzaminu zawodowego.

4. Zwolnienie, o ktérym mowa w pkt. 3, nastepuje na podstawie zaswiadczenia
stwierdzajgcego uzyskanie tytutu odpowiednio laureata lub finalisty. Zaswiadczenie
przedktada sie przewodniczacemu zespotu egzaminacyjnego, ktéry informuje dyrektora
okregowej komisji egzaminacyjnej o uzyskanym przez ucznia albo absolwenta tytule
laureata lub finalisty.

5. Zwolnienie, o ktérym mowa w pkt. 3, jest rownoznaczne z uzyskaniem z czesci pisemnej
egzaminu zawodowego najwyzszego wyniku — 100%.

6. Uczeh lub stuchacz, o ktérych mowa w art. 44 zzzb ust. 3 pkt. 1 i 2 ustawy o systemie
oswiaty, ktory z powodow zdrowotnych uniemozliwiajgcych przystgpienie do czesci
pisemnej i/lub czesci praktycznej egzaminu zawodowego zostat zwolniony przez dyrektora
okregowej komisji egzaminacyjnej z obowigzku przystgpienia do egzaminu zawodowego
lub jego czesci, otrzymuje informacje o szczegétowych wynikach egzaminu zawodowego
opracowang przez okregowg komisje egzaminacyjng.

7. Uczeh lub stuchacz, o ktérych mowa w art. 44 zzzb ust. 3 pkt. 1 i 2 ustawy o systemie
o$wiaty, ktory z powodow losowych lub zdrowotnych uniemozliwiajgcych przystapienie
do czesci pisemnej lub czesci praktycznej egzaminu w terminie dodatkowym zostat
zwolniony przez dyrektora okregowej komisji egzaminacyjnej z obowigzku przystgpienia do
egzaminu zawodowego lub jego czesci, otrzymuje informacje o szczegdtowych wynikach
egzaminu zawodowego opracowang przez okregowg komisje egzaminacyjna.

A

11.2. WARUNKI UZYSKANIA CERTYFIKATU KWALIFIKACJI ZAWODOWEJ

1. Zdajacy zdat egzamin zawodowy, jezeli uzyskat:
a. z czesci pisemnej — co najmniej 50% punktéw mozliwych do uzyskania
oraz
b. z czesci praktycznej — co najmniej 75% punktéw mozliwych do uzyskania.
2. Dla zdajgcego, ktory zdat egzamin zawodowy, dyrektor okregowej komisji egzaminacyjnej
ustala wynik egzaminu zawodowego wedtug wzoru:
W =0,3 x Wp + 0,7 x Wpr
w ktérym poszczegodlne symbole oznaczaja:
W — wynik z egzaminu zawodowego,
Wp — wynik z czesci pisemnej egzaminu zawodowego,
Wpr — wynik z czesci praktycznej egzaminu zawodowego.
3. Zdajacy, ktory zdat egzamin zawodowy, otrzymuje certyfikat kwalifikacji zawodowej wydany
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przez okregowg komisje egzaminacyjng.

4. Zdajacy, ktéry nie zdat egzaminu zawodowego, otrzymuje informacje o wynikach z
poszczegodlnych czesci tego egzaminu opracowang przez okregowg komisje
egzaminacyjna.

5. Dla zdajacych, ktérzy zdali egzaminy zawodowe ze wszystkich kwalifikacji wyodrebnionych
w danym zawodzie, dyrektor okregowej komisji egzaminacyjnej ustala kohcowy wynik
egzaminow zawodowych wedtug wzoru:

Y Kn
n

Wk =

w ktérym poszczegdlne symbole oznaczaja:
WK — wynik koncowy z egzaminéw zawodowych,
Kn — wynik z egzaminu zawodowego z kwalifikacji wyodrebnionej w zawodzie,
n — liczba kwallifikacji wyodrebnionych w danym zawodzie.

11.3. WARUNKI UZYSKANIA DYPLOMU

1. Osoba, ktéra posiada:

a. certyfikaty kwalifikacji zawodowych w zakresie wszystkich kwalifikacji wyodrebnionych
w danym zawodzie, zgodnie z klasyfikacjg zawodéw szkolnictwa branzowego,
oraz

b. $wiadectwo ukonhczenia szkoly ponadgimnazjalnej albo szkoly ponadpodstawowej
lub zaswiadczenie o zdaniu egzaminéw eksternistycznych z zakresu wymagan
okreslonych w podstawie programowej ksztatcenia ogolnego dla zasadniczej szkoty
zawodowej, branzowej szkoty | stopnia lub branzowej szkoty Il stopnia odpowiednio do
poziomu ksztatcenia w danym zawodzie wskazanym zgodnie z klasyfikacjg szkolnictwa
branzowego

moze otrzymaé dyplom zawodowy.

2. Dyplom zawodowy w zawodzie nauczanym na poziomie technika, w ktérym wyodrebniono,
zgodnie z klasyfikacjg zawodow szkolnictwa branzowego, co najmniej jedng kwalifikacje
wspélng z zawodem nauczanym na poziomie branzowej szkoty | stopnia, moze otrzymacé
réwniez:

a. osoba ktoéra posiada:

— dyplom zawodowy w zawodzie nauczanym na poziomie branzowej szkoty | stopnia,
wydany po zdaniu egzaminu zawodowego, ktérego zakres odpowiada kwalifikacji
wyodrebnionej w zawodzie nauczanym na poziomie technika, wspolnym z zawodem
nauczanym na poziomie branzowej szkoty | stopnia, oraz

— certyfikat w zakresie kwalifikacji wyodrebnionej wyodrebnione wytgcznie w zawodzie
nauczanym na poziomie technika, oraz

— Swiadectwo ukonczenia szkoty ponadgimnazjalnej albo szkoty ponadpodstawowej,
dajacych wyksztatcenie Srednie lub srednie branzowe albo zaswiadczenie o zdaniu
egzaminow eksternistycznych z zakresu wymagan okreslonych w podstawie
programowej ksztatcenia ogélnego dla branzowej szkoty |l stopnia;

b. osoba, ktora spetnia warunki okreslone w przepisach wydanych na podstawie art.11b
ustawy.

3. Osoba, ktdra nie spetnia warunkow okreslonych w 11.3.1 lub 11.3.2, moze otrzymac dyplom
zawodowy nauczanym na poziomie technika, jezeli:

1) posiada dyplom potwierdzajacy kwalifikacje zawodowe w zawodzie nauczanym na
poziomie zasadniczej szkoty zawodowej, wydany po zdaniu egzaminu potwierdzajgcego

kwalifikacje zawodowe, ktérego zakres odpowiada kwalifikacji wyodrebnionej w
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zawodzie nauczanym na poziomie technika, wspodlnej z zawodem nauczanym na
poziomie zasadniczej szkoty zawodowej lub branzowej szkoty | stopnia, oraz spetnia
warunki, o ktérych mowa w 11.3.2.a tiret 2i 3;

2) ukonczyta doksztatcanie teoretyczne mtodocianych pracownikow w zasadniczej szkole
zawodowej lub branzowej szkole | stopnia oraz posiada swiadectwo czeladnicze w
zawodzie nauczanym na poziomie zasadniczej szkoty zawodowej lub branzowej szkoty
| stopnia, wydane po zdaniu egzaminu czeladniczego, ktérego zakres odpowiada
kwalifikacji wyodrebnionej w zawodzie nauczanym na poziomie technika, wspdlnej z
zawodem nauczanym na poziomie zasadniczej szkoty zawodowej lub branzowej szkoty
| stopnia, przeprowadzanego zgodnie z przepisami wydanymi na podstawie art. 3 ust. 4
ustawy z dnia 22 marca 1989 r. o rzemiosle (Dz. U. z 2020 poz.2159), w brzmieniu
obowigzujgcym przed dniem 1 wrzesnia 2012 r., oraz spetnia warunki, o ktérych mowa
w 11.3.2.atiret2i 3;

3) posiada swiadectwo uzyskania tytutu zawodowego w zawodzie nauczanym na poziomie
zasadniczej szkoly zawodowej, wydane po zdaniu egzaminu kwalifikacyjnego
przeprowadzonego przez panstwowg komisje egzaminacyjng powotang przez kuratora
oswiaty, ktérego zakres odpowiada kwalifikacji lub kwalifikacjom wyodrebnionym w
zawodzie nauczanym na poziomie technika, wspdlnym z zawodem nauczanym na
poziomie zasadniczej szkoty zawodowej lub branzowej szkoty | stopnia, oraz spetnia
warunki, o ktérych mowaw 11.3.2.atiret 2 3.

11.4. OGLASZANIE WYNIKOW EGZAMINU ZAWODOWEGO

1. W dniu ogtaszania wynikow egzaminu zawodowego, okreslonym w komunikacie dyrektora
Centralnej Komisji Egzaminacyjnej w sprawie harmonogramu przeprowadzania egzaminu,
przewodniczgcy zespotu egzaminacyjnego uzyskuje dostep w elektronicznym systemie
przeprowadzania egzaminu zawodowego do wynikow egzaminu zawodowego uzyskanych
przez zdajgcych w danej szkole, w danej placowce, w danym centrum, u danego
pracodawcy lub w danym podmiocie prowadzgcym kwalifikacyjny kurs zawodowy.

2. Przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego informuje zdajgcych o uzyskanych przez nich
wynikach.

3. Zdajgcy ma mozliwo$¢ dostepu do wynikdw egzaminu przez Portal zdajgcego, do ktérego
dostep otrzymuje od dyrektora macierzystej szkoty Ilub podmiotu prowadzgcego
kwalifikacyjny kurs zawodowy.

11.5. WYDAWANIE CERTYFIKATOW | DYPLOMOW

1. Dyplom zawodowy wydaje sie na wniosek osoby (Zatgcznik 11) ztozony do dyrektora komisji
okregowej, ktéry wydat certyfikat w zakresie kwalifikacji wyodrebnionej w danym zawodzie,
z ktorej egzamin zawodowy zostat zdany jako ostatni. Do wniosku dotgcza sie dokumenty
wymienione odpowiednio w 11.3.1-11.3.3 albo w przepisach wydanych na podstawie
art.11b ustawy.

2. Absolwentom szkoty prowadzacej ksztatcenie zawodowe, ktorzy w danym roku szkolnym
otrzymali Swiadectwo ukonczenia tej szkoty i posiadajg certyfikaty kwalifikacji zawodowych
w zakresie wszystkich kwalifikacji wyodrebnionych w zawodzie, w ktérym ksztatci ta szkota,
dyplom zawodowy wydaje sie na podstawie przekazanego przez dyrektora szkoty do komisji
okregowej wykazu absolwentéw szkoty w danym roku szkolnym wraz z informacjg o
posiadanych przez absolwenta certyfikatach, uzyskanych w trakcie ksztatcenia w szkole.

164 z 195



Informacja o sposobie organizaciji i przeprowadzania egzaminu zawodowego obowigzujgca w roku szkolnym 2024/2025

3.

11.6.

Wykaz zawiera imiona i nazwiska absolwentéw oraz ich numery PESEL, a w przypadku
braku numeru PESEL — serie i numer paszportu lub innego dokumentu potwierdzajgcego
tozsamosé.

Stuchaczom szkoty policealnej, ktorzy w danym roku szkolnym otrzymali certyfikat w
zakresie kwalifikacji wyodrebnionej w zawodzie, w ktérym ksztalci ta szkota, i z zakresu
ktérej egzamin zawodowy zostat zdany jako ostatni, dyplom wydaje sie na podstawie
przekazanego przez dyrektora tej szkoty do okregowej komisji egzaminacyjnej wykazu
stuchaczy w danym roku szkolnym, zawierajgcego imiona i nazwiska stuchaczy oraz ich
numery PESEL, wraz z informacjg o posiadanych przez stuchacza -certyfikatach,
uzyskanych w trakcie ksztatcenia w szkole.

Wykaz, o ktérym mowa w punktach 2 i 4, dyrektor szkoty przekazuje do okregowej komisji
egzaminacyjnej w terminie 7 dni od dnia zakonczenia rocznych zaje¢ dydaktyczno-
wychowawczych.

Dyplomy zawodowe dla absolwentéw, ktérzy nie otrzymali dyploméw bezposrednio po
ukonczeniu szkoty, dla absolwentéw branzowej szkoty Il stopnia oraz dla oséb, ktoére
ukonczyty kwalifikacyjny kurs zawodowy, osob dorostych, ktére ukonczyty praktyczng nauke
zawodu dorostych lub przyuczenie do pracy dorostych, oraz osdb przystepujgcych do
egzaminu eksternistycznego zawodowego wydaje komisja okregowa na wniosek tych osob.
W przypadku absolwenta albo stuchacza posiadajgcych $wiadectwo potwierdzajgce
kwalifikacje w zawodzie, certyfikat kwalifikacji zawodowej albo $wiadectwo czeladnicze
nieuzyskane w trakcie ksztatcenia w danej szkole, dyplom zawodowy wydaje sie nha wniosek
tego absolwenta albo stuchacza.

Okregowa komisja egzaminacyjna, ktéra wydata dyplom, wydaje suplement do dyplomu w
jezyku polskim oraz jezyku angielskim, sporzadzony na podstawie efektéw ksztatcenia,
okreslonych w podstawie programowej ksztatcenia w danym zawodzie szkolnictwa
branzowego.

Na dyplomie i suplemencie do tego dyplomu wydawanym po zdaniu egzamindow
zawodowych ze wszystkich kwalifikacji wyodrebnionych w danym zawodzie, w przypadku
zawodu nieumieszczonego w klasyfikacji zawoddw szkolnictwa branzowego, w miejscu
przeznaczonym na wpisanie nazwy i symbolu cyfrowego zawodu wpisuje sie nazwe zawodu
i informacje ,(Zawod nieokreslony w klasyfikacji zawoddw szkolnictwa branzowego, w
ktérym nauczanie bylo realizowane jako eksperyment pedagogiczny na podstawie zgody
ministra wtasciwego do spraw oswiaty i wychowania)”

MIEJSCE ODBIORU INFORMACJI O WYNIKU, CERTYFIKATU | DYPLOMU
ZAWODOWEGO

1. Informacje o wynikach egzaminu zawodowego, certyfikat kwalifikacji zawodowej lub
dyplom zawodowy okregowa komisja egzaminacyjna przekazuje dyrektorowi szkoty, do
ktorego uczen stuchacz lub absolwent sktadat deklaracje przystgpienia do egzaminu
zawodowego z danej kwalifikacji, lub osobie upowaznionej przez tego dyrektora szkoty,
w terminie okreslonym w komunikacie dyrektora Centralnej Komisji Egzaminacyjnej w
sprawie harmonogramu egzaminu zawodowego.

2. Dyrektor szkoty albo upowazniona przez nich osoba przekazuje uczniowi lub
absolwentowi informacje o wynikach egzaminu zawodowego, certyfikat kwalifikacji
zawodowej lub dyplom zawodowy.

3. Informacje o wynikach egzaminu zawodowego, certyfikat kwalifikacji zawodowej osoba,
ktéra ukonczyta kwalifikacyjny kurs zawodowy, odbiera w siedzibie podmiotu
prowadzacego kwalifikacyjny kurs zawodowy, a osoba dorosta, ktéra ukonhczyta
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praktyczng nauke zawodu dorostych lub przyuczenie do pracy dorostych, oraz osoba
przystepujgca do egzaminu eksternistycznego zawodowego odbierajg we witasciwej
okregowej komisji egzaminacyjnej w terminie okreslonym w komunikacie dyrektora
Centralnej Komisji Egzaminacyjnej w sprawie harmonogramu egzaminu zawodowego.
4. Szkota prowadzi imienng ewidencje w zakresie wydanych certyfikatow kwalifikaciji
zawodowych i dyploméw zawodowych przekazanych przez OKE, a imienng ewidencje
wydanych certyfikatow kwalifikacji zawodowych przekazywanych przez okregowg
komisje egzaminacyjng prowadzi podmiot prowadzacy kwalifikacyjny kurs zawodowy.

11.7. WYDAWANIE PRACODAWCOM ZASWIADCZEN O ZDANYM EGZAMINIE

1. Okregowa komisja egzaminacyjna wydaje pracodawcom, ktérzy zawarli z mtodocianymi
pracownikami umowe o prace w celu przygotowania zawodowego, zaswiadczenie o
zdaniu egzaminu zawodowego, o ktérym mowa z art. 122 ust. 7 pkt 3 ustawy z dnia 16
grudnia 2018 r. — Prawo oswiatowe (Dz. U. z 2023 r. poz. 900, z p6zn. zm.).

2. Pisemny wniosek o wydanie zaswiadczenia pracodawca sktada do okregowej komisji
egzaminacyjnej witasciwej dla siedziby szkoty, w ktérej miodociany realizowat
doksztatcanie teoretyczne.

3. Okregowa komisja egzaminacyjna moze uzalezni¢ wydanie zaswiadczenia pracodawcy
od tego, czy posiada potwierdzenie, ze:

— dane pracodawcy zostaly przekazane przez szkote do systemu przeprowadzania
egzaminu zawodowego wraz z deklaracjg zdajgcego, dla ktérego pracodawca ztozyt
whniosek o wydanie zaswiadczenia,

— pracodawca wniost do okregowej komisji egzaminacyjnej optate za przystgpienie po
raz pierwszy do egzaminu tego zdajgcego, zgodnie z par. 56 rozporzgdzenia z dnia
28 sierpnia 2019 r. w sprawie szczegotowych warunkéw i sposobu przeprowadzania
egzaminu zawodowego oraz egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie
(Dz. U. z 2024 poz. 552).
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12. WGLADY

12.1. ZASADY OGOLNE UDOSTEPNIANIA PRAC EGZAMINACYJNYCH DO
WGLADU

1. Zdajacy lub rodzice niepetnoletniego zdajgcego majg prawo wgladu do pracy
egzaminacyjnej obejmujgce;j:
— zadania i udzielone odpowiedzi — w przypadku czesci pisemnej egzaminu
zawodowego,
— karty oceny — w przypadku czesci praktycznej egzaminu zawodowego
— W miejscu i czasie wskazanym przez dyrektora okregowej komisji egzaminacyjnej, w
terminie 6 miesiecy od dnia wydania przez okregowg komisje egzaminacyjng
certyfikatu kwalifikacji zawodowej lub informacji o wynikach egzaminu zawodowego.
Jezeli rezultatem koncowym wykonania zadania egzaminacyjnego w czesci praktycznej
egzaminu zawodowego jest dokumentacja, zdajgcy lub rodzice niepetnoletniego zdajgcego
majg prawo wglgdu takze do tej dokumentacji.
2. Rodzicom zdajgcych petnoletnich nie udziela sie informacji dotyczgcych pracy
egzaminacyjnej. Nie mogg oni réwniez uczestniczy¢ w dokonywaniu wgladu.
3. Nie dopuszcza sie mozliwosci dokonywania wgladu przez petnomocnika lub z udziatem
petnomocnika albo innej osoby wskazanej przez zdajgcego lub jego rodzicow.

12.2.  SKLADANIE WNIOSKOW O WGLAD | USTALANIE TERMINU ORAZ MIEJSCA
WGLADU

1. Wniosek o wglad do pracy egzaminacyjnej sklada sie do dyrektora wiasciwej komis;ji
okregowej. Wniosek moze byC ztozony osobiscie przez uprawniong osobe lub osobe
wystepujacg w imieniu zdajgcego lub przestany do komisji okregowej drogg elektroniczna,
faksem lub pocztg tradycyjng (Zatgcznik 12).

2. Wniosek o wglgd mozna roéwniez ztozy¢ w innej formie niz okreslona w Zatgczniku 12,
w tym drogg listowg/e-mailowg. We wniosku o wglad do pracy egzaminacyjnej nalezy
wskazacé:

e imie i nazwisko zdajgcego,

e date urodzenia,

e PESEL zdajgcego,

e dane teleadresowe osoby dokonujgcej wgladu, w tym adres pocztowy oraz — jezeli to
tylko mozliwe — adres e-mail oraz/lub numer telefonu komdérkowego lub inny sposéb
kontaktu umozliwiajgcy jak najszybsze przekazanie informacji o wyznaczonym terminie
wgladu,

e symbol kwalifikacjiinazwe kwalifikacjiinazwe zawodu i symbol cyfrowy/sesje
egzaminacyjng /cze$¢ egzaminu, ktérej wglad dotyczy.

3. Whnioski o wglad sg przyjmowane i rozpatrywane od dnia ogtoszenia wynikow egzaminu
zawodowego, zgodnie z kolejno$cig wptywu.

4. Dyrektor okregowej komisji egzaminacyjnej — jezeli to mozliwe, w porozumieniu z
wnioskodawcg — wyznacza termin wglgdu (miejsce, dzieh oraz godzineg) w ciggu nie wiece;j
niz 5 dni roboczych od otrzymania wniosku o wglad. O wyznaczonym terminie wgladu
komisja okregowa informuje wnioskodawce.

5. Dyrektor okregowej komisji egzaminacyjnej wyznacza miejsce wgladu. W szczegodlnych
oraz uzasadnionych przypadkach wynikajgcych z niepetnosprawnosci osoby uprawnionej
do wglgdu dyrektor okregowej komisji egzaminacyjnej moze wyrazi¢c zgode na
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12.3.

10.

zorganizowanie i przeprowadzenie wglgdu poza siedzibg komisji okregowe;.

. Wyznaczony przez dyrektora komisji okregowej termin wglgdu moze zosta¢ zmieniony:

a. na prosbe osoby uprawnionej do wgladu, w ramach mozliwosci organizacyjnych komisji
okregowej,

b. na prosbe komisji okregowej, w porozumieniu z osobg uprawniong do wgladu.

W przypadku spéznienia sie na wglad przez osobe uprawniong do wglgdu termin wgladu

— jezeli to tylko mozliwe — przesuwany jest na pozniejszg godzine tego samego dnia. Jezeli

dokonanie wglgdu tego samego dnia nie jest juz mozliwe z przyczyn obiektywnych lub na

prosbe osoby uprawnionej do wgladu, termin moze zostac przesuniety na inny dzien.

Okregowa komisja egzaminacyjna nie zwraca kosztow podrozy zwigzanych z dojazdem

osoby uprawnionej do wglgdu, w tym zdajgcego, do miejsca wglagdu wyznaczonego przez

dyrektora komisji okregowej.

ZASADY WGLADU

. Potwierdzenie uprawnienia do dokonania wglgdu. Na wglad nalezy zgtosi¢ sie

z dokumentem potwierdzajgcym tozsamos¢ osoby/oséb dokonujgcych wglgadu.

. Forma udostepniania prac do wgladu. Osobie uprawnionej do wgladu udostepnia sie prace

egzaminacyjng w formie, w jakiej zostata przekazana przez zdajgcego i oceniona przez
egzaminatora |lub oceniona z wykorzystaniem elektronicznych narzedzi. Przed
udostepnieniem pracy do wgladu zabezpiecza sie dane osobowe egzaminatora przed
nieuprawnionym ujawnieniem.

Czas trwania wgladu. Czas wglgdu do jednej pracy egzaminacyjnej wyznaczony przez
dyrektora komisji okregowej nie moze by¢ krotszy niz 30 minut. Na prosbe osoby
uprawnionej do wgladu, po uplywie czasu wyznaczonego przez dyrektora komisiji
okregowej, czas wgladu moze zosta¢ wydtuzony w takim zakresie, w jakim jest to mozliwe,
po uwzglednieniu liczby wglagdow wyznaczonych na dany dzien.

Osoby obecne podczas wglgdu. Podczas wglgdu obecny jest pracownik komisji okregowe;.
Przed rozpoczeciem wgladu pracownik komisji okregowej informuje osobe dokonujgca
wgladu o tym, czy jest w stanie udzieli¢ odpowiedzi na pytania merytoryczne dotyczace
rozwigzan / zadania / liczby punktéw przyznanych przez egzaminatora lub czy istnieje
mozliwos¢ rozmowy z ekspertem w danym zawodzie.

Zasady oceniania rozwigzan zadan. Podczas dokonywania wglgdu uczniowi lub jego
rodzicom zapewnia si¢ mozliwos¢ zapoznania sie z zasadami oceniania rozwigzan zadan,
o ktérych mowa w art. 9a ust. 2 pkt 2 ustawy.

. Przebieg wgladu. Po sprawdzeniu danych osobowych osoby/oséb dokonujgcych wgladu,

osoba przeprowadzajgca wglad:

a. upewnia sie, czy osoba dokonujgca wglgdu zapoznata sie z zasadami wgladu,

b. przekazuje osobie dokonujgcej wglgdu prace egzaminacyjng i zasady oceniania, o
ktérych mowa w pkt. 5.

Po zakonczonym wgladzie pracownik komisji okregowej odnotowuje realizacje wgladu,

a osoba dokonujgca wgladu potwierdza to wkasnorecznym podpisem.

Wykonywanie kserokopii Praca egzaminacyjna nie moze by¢ kopiowana. Mozliwe jest

natomiast wykonywanie fotografii zadan egzaminacyjnych wraz z udzielong odpowiedzia,

karty oceny lub dokumentacji z wykonania zadania w catosci lub w czesci.

Korzystanie z urzadzen telekomunikacyjnych Podczas wglgdu dozwolone jest

korzystanie z aparatu fotograficznego, ktory jest integralng czescia urzadzenia

telekomunikacyjnego, np. telefonu komorkowego.

Sporzadzanie notatek przez osobe dokonujaca wgladu. Osoba dokonujgca wglgdu ma

prawo sporzgdzania notatek podczas wgladu, korzystajgc z materiatéw przekazanych przez
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okregowg komisje egzaminacyjng. Osobom dokonujgcym wglgdu nalezy zapewni¢ kartki
formatu A4 oraz dlugopisy (w kolorze okreslonym przez komisje okregowg). Osoby
dokonujgce wgladu nie moga robi¢ notatek, korzystajgc z wkasnych materiatéw i przyboréw
do pisania.

12.4. WERYFIKACJA SUMY PUNKTOW
1. Zdajacy lub rodzice niepetnoletniego zdajgcego moga zwracic sie z wnioskiem o weryfikacje
sumy punktow (Zatgcznik 12a). Wniosek wraz z uzasadnieniem sktada sie do dyrektora
okregowej komisji egzaminacyjnej w terminie 2 dni roboczych od dnia dokonania wgladu.

2. Whniosek moze by¢ ziozony osobiscie przez uprawniong osobe lub osobe wystepujgca
w imieniu zdajgcego lub przestany do komisji okregowej drogg elektroniczng, faksem lub
pocztg tradycyjnag.

3. Weryfikacji sumy punktéw dokonuje sie w terminie 7 dni od dnia otrzymania wniosku, o
ktérym mowa w pkt. 1.

4. W przypadku zastrzezen dotyczgcych kwestii natury technicznej, np. pomytek w sumowaniu
liczby punktow przyznanych za rozwigzania poszczegélnych elementéow podlegajgcych
ocenie, weryfikacji dokonuje pracownik wskazany przez dyrektora komisji okregowe;j.

5. W przypadku czesci praktycznej egzaminu zawodowego, ktdrej jedynym rezultatem
koncowym wykonania zadania egzaminacyjnego jest dokumentacja, dyrektor okregowej
komisji egzaminacyjnej do weryfikacji sumy punktéw wyznacza egzaminatora wpisanego
do ewidencji egzaminatoréw egzaminu zawodowego prowadzonej przez okregowg komisje
egzaminacyjng, innego niz egzaminator, ktéry sprawdzat i oceniat te cze$¢ egzaminu
zdajgcego. Wyznaczony egzaminator dokonuje ponownej oceny rezultatéw wskazanych we
wniosku przez zdajgcego, zgodnie z zasadami oceniania opracowanymi przez CKE

6. Dyrektor okregowej komisji egzaminacyjnej informuje pisemnie zdajgcego lub rodzicow
zdajgcego niepetnoletniego o wyniku weryfikacji sumy punktow, w terminie 14 dni od dnia
otrzymania wniosku, o ktérym mowa w pkt. 1.

7. Jezeli w wyniku przeprowadzonej weryfikacji suma punktéw zostata podwyzszona, dyrektor
okregowej komisji egzaminacyjnej ustala nowe wyniki egzaminu zawodowego oraz:

— anuluje dotychczasowy certyfikat kwalifikacji zawodowej oraz wydaje nowy certyfikat
kwalifikacji zawodowej, albo

— anuluje informacje o wyniku egzaminu zawodowego z danej czesci oraz wydaje certyfikat
kwalifikacji zawodowej, jezeli zdajacy spetnit warunki okreslone dla jego otrzymania, albo

- anuluje dotychczasowg informacje o wynikach z danej czesci egzaminu zawodowego i
wydaje nowg informacje, jezeli zdajacy nie spetni warunkéw do zdania egzaminu
zawodowego.
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13. ODWOLANIE DO KOLEGIUM ARBITRAZU EGZAMINACYJNEGO
PRZY DYREKTORZE CENTRALNEJ KOMISJI EGZAMINACYJNEJ

ZASADY SKLADANIA ODWOLANIA OD WYNIKU WERYFIKACJI SUMY PUNKTOW
DO KOLEGIUM ARBITRAZU EGZAMINACYJNEGO

1. Zdajgcy lub rodzice niepetnoletniego zdajgcego mogg wnies¢ do Kolegium Arbitrazu
Egzaminacyjnego odwotanie od wyniku weryfikacji sumy punktéw z czesci pisemnej
egzaminu zawodowego, za posrednictwem dyrektora okregowej komisji egzaminacyjnej
(Zatgcznik 21), w terminie 7 dni od dnia otrzymania informacji o wyniku weryfikacji sumy
punktéw, o ktérej mowa w pkt 12.4.6

2. Zdajacy lub rodzice niepetnoletniego zdajgcego w odwotaniu wskazujg zadanie lub zadania
egzaminacyjne, co do ktérych nie zgadzajg sie z przyznang liczbg punktow, wraz
z uzasadnieniem, w ktérym wykazujg, ze rozwigzanie tego zadania Ilub Zzadan
egzaminacyjnych przez niego:

a. jest merytorycznie poprawne oraz
b. spetnia warunki okreslone w poleceniu do danego zadania egzaminacyjnego.

3. Dyrektor okregowej komisji egzaminacyjnej moze w wyniku wniesionego odwotania dokonac
ponownej weryfikacji sumy punktow.

4. Jezeli dyrektor okregowej komisji egzaminacyjnej uzna, ze odwotanie zastuguje na
uwzglednienie w catosci, ustala nowy wynik czesci pisemnej egzaminu zawodowego w
terminie 7 dni od dnia otrzymania odwotania (Zatgcznik 22), a nastepnie postepuje w trybie
okreslonym w pkt 12.4.7.

5. Jezeli dyrektor okregowej komisji egzaminacyjnej uzna, ze odwotanie zastuguje na
uwzglednienie w czesci, przekazuje do dyrektora Centralnej Komisji Egzaminacyjnej
odwotanie wraz z uzasadnieniem (Zatagcznik 23) w terminie 7 dni od dnia otrzymania
odwotania. Do odwotania dotgcza sie:

a. pisemng informacje, w jakim zakresie odwotanie zostato uwzglednione,
b. wydruk zadan, ktore rozwigzywat zdajgcy wraz udzielonymi odpowiedziami,
c. kopie informacji o wyniku weryfikacji sumy punktéw, o ktdérej mowa w pkt 12.4.6.

6. Jezeli dyrektor okregowej komisji egzaminacyjnej uzna, Zze odwotanie nie zastuguje
na uwzglednienie, przekazuje do dyrektora Centralnej Komisji Egzaminacyjnej odwotanie
wraz z uzasadnieniem (Zatgcznik 23) w terminie 7 dni od dnia otrzymania odwotania. Do
odwotania dotgcza sie:

a. wydruk zadan, ktore rozwigzywat zdajgcy wraz z udzielonymi odpowiedziami,
b. kopie informacji o wyniku weryfikacji sumy punktéw, o ktérej mowa w pkt 12.4.6.

7. O przekazaniu odwotania, o ktorym mowa w pkt 5. i 6., dyrektor okregowej komisji
egzaminacyjnej niezwtocznie informuje zdajgcego lub rodzicow niepetnoletniego zdajgcego,
ktorzy wniesli odwotanie.

8. Dyrektor Centralnej Komisji Egzaminacyjnej przekazuje Kolegium Arbitrazu Egzaminacyjnego
odwotanie wraz z uzasadnieniem i dotgczonymi dokumentami, o ktérych mowa w pkt 5. i 6.,
w postaci zanonimizowanej, uniemozliwiajgcej identyfikacje zdajgcego lub rodzicow
niepetnoletniego zdajgcego, ktorzy wniesli odwotanie.

9. W przypadku, o ktorym mowa w pkt 5., Kolegium Arbitrazu Egzaminacyjnego rozpatruje
odwotanie wytgcznie w zakresie nieuwzglednionym przez dyrektora okregowej komisiji
egzaminacyjnej.

10. Kolegium Arbitrazu Egzaminacyjnego moze zwrécic¢ sie do Centralnej Komisji Egzaminacyjnej
z wnioskiem o opinie dotyczgcg rozwigzania danego zadania lub zadan egzaminacyjnych.
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11.

12.

13.

14.

15.

16.

Opinia nie jest wigzgca dla Kolegium Arbitrazu Egzaminacyjnego.

Odwotanie rozpatruje sie w terminie 21 dni od dnia przekazania odwofania przez dyrektora

okregowej komisji egzaminacyjnej do dyrektora Centralnej Komisji Egzaminacyjnej. Termin

moze by¢ jednokrotnie przedtuzony, nie wiecej jednak niz o 7 dni.

Kolegium Arbitrazu Egzaminacyjnego, w terminie okreslonym przez dyrektora Centralnej

Komisji Egzaminacyjnej, nie krétszym niz 10 dni, podejmuje rozstrzygniecie w odniesieniu do

zadania lub zadah egzaminacyjnych (Zatgcznik 24), przestrzegajgc zasad oceniania

rozwigzan zadan, ustalonych w celu zapewnienia poréwnywalnosci oceniania i sporzadza

pisemne uzasadnienie zawierajgce w szczegolnosci ocene zasadnosci argumentow

podniesionych w odwotaniu. Rozstrzygniecie Kolegium Arbitrazu Egzaminacyjnego jest

ostateczne i nie stuzy na nie skarga do sgdu administracyjnego.

Kolegium Arbitrazu Egzaminacyjnego przekazuje dyrektorowi Centralnej Komisiji

Egzaminacyjnej rozstrzygniecie i uzasadnienie, o ktérych mowa w pkt 12.

Dyrektor Centralnej Komisji Egzaminacyjnej przekazuje niezwitocznie rozstrzygniecie

i uzasadnienie, o ktérych mowa w pkt 13., dyrektorowi okregowej komisji egzaminacyjnej oraz

zdajgcemu lub rodzicom niepetnoletniego zdajgcego, ktorzy wniesli odwotanie.

Jezeli w wyniku:

a. rozstrzygniecia, o ktérym mowa w pkt 12., lub

b. uwzglednienia w czesci odwotania, o ktorym mowa w pkt 5.,

suma punktow zostata podwyzszona, dyrektor okregowej komisji egzaminacyjnej ustala nowy

wynik czesci pisemnej egzaminu zawodowego.

W przypadku podwyzszenia wyniku, o ktéorym mowa w pkt 14., dyrektor okregowej komisiji

egzaminacyjnej

a. wydaje nowa informacje o wyniku czesci pisemnej egzaminu lub

b. wydaje certyfikat kwalifikacji zawodowej, jezeli zdajagcy spetnit warunki niezbedne do jego
otrzymania, lub

c. anuluje dotychczasowy certyfikat kwalifikacji zawodowej i wydaje nowy certyfikat.
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Tryb procedury wglgdu, wnioskowania o weryfikacje sumy punktéw przez dyrektora OKE oraz
wnoszenia odwotania od rozstrzygniecia dyrektora OKE do Kolegium Arbitrazu Egzaminacyjnego
przedstawia diagram.

Zdajacy sktada do dyrektora OKE wniosek o
wglad do pracy egzaminacyjne;j.

nie wigcej niz 5 dni
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14. PONOWNE PRZYSTAPIENIE DO EGZAMINU ZAWODOWEGO

14.1. PONOWNE PRZYSTAPIENIE DO EGZAMINU ZAWODOWEGO UCZNIA LUB
SLUCHACZA W TRAKCIE NAUKI W SZKOLE

Zdajgcy — uczen oraz stuchacz:

— ktory z powoddéw losowych lub zdrowotnych uniemozliwiajgcych przystgpienie do czesci
pisemnej lub czesci praktycznej egzaminu w terminie dodatkowym zostat zwolniony przez
dyrektora okregowej komisji egzaminacyjnej z obowigzku przystgpienia do egzaminu
zawodowego lub jego czesci albo

— ktéry z powodéw zdrowotnych uniemozliwiajgcych przystgpienie do czesci pisemnej i/lub
czesci praktycznej egzaminu zawodowego zostat zwolniony przez dyrektora okregowej
komisji egzaminacyjnej z obowigzku przystgpienia do egzaminu zawodowego lub jego czesci
albo

— ktdrego czesé pisemna lub czes¢ praktyczna egzaminu zawodowego zostata uniewazniona,
albo

— ktoéry nie uzyskat wymaganej do zdania egzaminu zawodowego liczby punktéw z danej czesci
tego egzaminu

ma prawo przystgpi¢ do egzaminu zawodowego lub odpowiedniej czesci tego egzaminu w

kolejnych terminach gtdwnych jego przeprowadzania w trakcie nauki.

14.2.PONOWNE PRZYSTAPIENIE ABSOLWENTA | OSOBY, KTORA UKONCZYLA
KWALIFIKACYJNY KURS ZAWODOWY

Zdajacy — absolwent oraz osoba, ktora ukonczyta kwalifikacyjny kurs zawodowy:

— ktoéry, nie przystgpit do egzaminu zawodowego lub odpowiedniej czesci tego egzaminu w
wyznaczonym terminie albo

—  ktérego czes¢ pisemna lub czes¢ praktyczna egzaminu zawodowego zostata uniewazniona,

albo

— ktory nie uzyskat wymaganej do zdania egzaminu zawodowego liczby punktéw z danej czesci
tego egzaminu

ma prawo przystgpi¢ do egzaminu zawodowego lub odpowiedniej czesci tego egzaminu w

kolejnych terminach gtéwnych jego przeprowadzania, z tym ze w przypadku, gdy przystepuje

do egzaminu zawodowego lub jego czesci po raz trzeci lub kolejny, zdaje ten egzamin lub jego

cze$¢ na zasadach okreslonych dla egzaminu eksternistycznego zawodowego, z tym Ze tego

zdajgcego nie dotyczy wykaz zawodow, o ktérym mowa w art. 10 ust. 6 ustawy o systemie

oSwiaty.

14.3.PONOWNE PRZYSTAPIENIE DO EGZAMINU OSOBY DOROSLEJ, KTORA
UKONCZYLA PRZYGOTOWANIE ZAWODOWE DOROSLYCH, ORAZ OSOBY,
KTORA PRZYSTAPILA DO EGZAMINU EKSTERNISTYCZNEGO ZAWODOWEGO

Zdajgcy — osoba dorosta, ktéra przystgpita do egzaminu zawodowego po ukonczeniu
przygotowania zawodowego dorostych oraz osoba, ktora przystgpita do egzaminu
eksternistycznego zawodowego i nie uzyskata z jednej czesci tego egzaminu wymaganej do
zdania liczby punktéw, ma prawo przystgpi¢ do tej czesci egzaminu zawodowego w kolejnych
terminach jego przeprowadzania przez okres 5 lat, liczgc od dnia, w ktorym przystgpita do tego
egzaminu po raz pierwszy.
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14.4. PRZEPISY WSPOLNE DLA ZDAJACYCH, O KTORYCH MOWA W PKT. 14.1-14.3

1. Po uptywie 5 lat, liczgc od dnia zakonczenia roku szkolnego, w ktorym zdajgcy po raz pierwszy:

— przystgpit do egzaminu zawodowego i nie uzyskat z jednej lub obu czesci tego egzaminu
wymaganej do zdania liczby punktéw albo

— przystgpit do egzaminu zawodowego, ktérego czesé pisemna lub czes¢ praktyczna
egzaminu zawodowego zostata uniewazniona, albo

— nie przystgpit do czesci pisemnej lub czesci praktycznej egzaminu zawodowego w
wyznaczonym terminie,

zdajacy ten przystepuje do egzaminu zawodowego w petnym zakresie.

2. W przypadku ponownego przystepowania do egzaminu zawodowego przez zdajgcego, ktéry nie
zdat egzaminu lub jednej czesci, deklaracje sktada sie po otrzymaniu informacji o wynikach
z poszczegoélnych czesci egzaminu zawodowego, z zachowaniem terminu ustalonego na
skfadanie deklaracji przystgpienia do egzaminu zawodowego.
Jezeli zdajgcy, o ktorym mowa w pkt. 14.1-14.3, otrzymat informacje o wynikach z
poszczegoblnych czesci egzaminu zawodowego po uptywie terminu sktadania deklaracji, sktada
deklaracje w terminie 7 dni od dnia ogtoszenia wynikow egzaminu zawodowego okreslonym w
komunikacie dyrektora Centralnej Komisji Egzaminacyjnej w sprawie harmonogramu egzaminu
zawodowego.
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15. INFORMACJA DLA ZDAJACEGO EGZAMIN ZAWODOWY W ROKU
SZKOLNYM 2024/2025

15.1. AKTY PRAWNE REGULUJACE PRAWA | OBOWIAZKI ZDAJACEGO

Prawa i obowigzki zdajgcego przystepujgcego do egzaminu zawodowego okreslajg akty prawne:

a. ustawa z dnia 7 wrzes$nia 1991 r. o systemie oswiaty (Dz.U. z 2024 r. poz.750, z p6zn. zm.)

b. rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 28 sierpnia 2019 roku w sprawie
szczegotowych warunkéw i sposobu przeprowadzania egzaminu zawodowego i egzaminu
potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie (Dz.U. z 2024 r. poz.552 )

15.2. WAZNE DLA ZDAJACEGO INFORMACJE O EGZAMINIE ZAWODOWYM

1. Egzamin zawodowy jest przeprowadzany z zakresu jednej kwalifikacji i umozliwia uzyskanie:

- certyfikatu kwalifikacji zawodowej w zakresie jednej kwalifikaciji,

- dyplomu zawodowego - w przypadku uzyskania certyfikatéw kwalifikacji zawodowych ze
wszystkich kwalifikacji wyodrebnionych w danym zawodzie oraz posiadania wyksztatcenia
zasadniczego zawodowego, wyksztatlcenia zasadniczego branzowego, wyksztatcenia
Sredniego branzowego lub wyksztatcenia sredniego - odpowiednio do wymaganego dla
danego zawodu poziomu wyksztatcenia.

2. Egzamin zawodowy jest przeprowadzany w terminach ustalonych przez dyrektora okregowej
komisji egzaminacyjnej i ogtoszonych na stronie internetowej danej komisji okregowej, na
podstawie harmonogramu ogtoszonego przez Dyrektora Centralnej Komisji Egzaminacyjnej w
komunikacie w sprawie harmonogramu przeprowadzania egzaminu zawodowego. Harmonogram
ten uwzglednia: daty przeprowadzania czesSci pisemnej egzaminu w terminie gtdwnym
i dodatkowym, daty rozpoczecia i zakohczenia czesci praktycznej egzaminu w terminie gtéwnym
i w dodatkowym oraz terminy ogtaszania wynikdw z egzaminu i przekazywania zdajgcym
certyfikatéw kwalifikacji zawodowej i dyploméw zawodowych.

3. Przystgpienie do egzaminu zawodowego ucznia lub stuchacza jest obowigzkowe. O obowigzku
przystgpienia do egzaminu zawodowego w danym roku szkolnym lub w danym semestrze
informuje ucznia i stuchacza dyrektor tej szkoty w terminie 10 dni od rozpoczecia odpowiednio
roku szkolnego lub semestru.

4. Nieprzystgpienie ucznia lub stuchacza do egzaminu zawodowego w wyznaczonym przez
dyrektora szkoty terminie skutkuje nieuzyskaniem przez ucznia lub stuchacza promocji do
nastepnej klasy, na nastepny semestr lub nieukonnczeniem szkoty.

5. Warunek, o ktéorym mowa w pkt. 4, nie dotyczy ucznia i stuchacza, ktéry posiada certyfikat
kwalifikacji zawodowej w zakresie kwalifikacji wyodrebnionej w zawodzie, w ktérym ksztafci sie,
odpowiadajgcej kwalifikacji, z zakresu ktorej jest przeprowadzany egzamin zawodowy
odpowiednio w danej klasie lub semestrze

6. W szczegolnych przypadkach losowych lub zdrowotnych, uniemozliwiajgcych uczniowi lub
stuchaczowi przystgpienie do egzaminu zawodowego, dyrektor okregowej komisji
egzaminacyjnej, na udokumentowany wniosek dyrektora szkoty, moze zwolni¢ ucznia lub
stuchacza z obowigzku przystgpienia do egzaminu zawodowego lub jego czesci. Dyrektor szkoty
sklada wniosek w porozumieniu z uczniem lub stuchaczem, a w przypadku niepetnoletniego
ucznia lub stuchacza z jego rodzicami.

7. Uczen lub stuchacz, ktéry z przyczyn losowych lub zdrowotnych nie przystgpit do egzaminu
w terminie gtdbwnym, lub przerwat ten egzamin w czesci pisemnej lub czesci praktycznej, moze
przystgpi¢ do egzaminu w terminie dodatkowym. W tym celu nalezy ztozy¢ do dyrektora szkoty
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udokumentowany wniosek (Zatgcznik 33) nie pdzniej niz w dniu, w ktérym odbywa sie czesc

pisemna lub czes¢ praktyczna egzaminu. Dalszy tok postepowania jest nastepujacy:

- dyrektor szkoty przekazuje do okregowej komisji egzaminacyjnej wniosek nie pdzniej niz
nastepnego dnia po jego otrzymaniu;

- dyrektor okregowej komisji rozpatruje wniosek w ciggu 2 dni;

- dyrektor okregowej komisji przekazuje rozstrzygniecie dyrektorowi szkoty, ktéry przestat
wniosek;

- rozstrzygniecie dyrektora okregowej komisji egzaminacyjnej jest ostateczne.

8. W szczegolnych przypadkach losowych lub zdrowotnych, uniemozliwiajgcych uczniowi lub
stuchaczowi przystgpienie do czesci pisemnej lub czesci praktycznej w terminie dodatkowym,
dyrektor okregowej komisji egzaminacyjnej, na udokumentowany wniosek dyrektora szkoty, moze
zwolni¢ ucznia lub stuchacza z obowigzku przystgpienia do egzaminu zawodowego lub jego
czesci. Dyrektor szkoty sktada wniosek w porozumieniu z uczniem lub stuchaczem, a w
przypadku niepetnoletniego ucznia lub stuchacza z jego rodzicami.

9. Egzamin zawodowy skfada sie z czesci pisemnej i praktycznej. Czes¢ pisemna przeprowadzana
jest w formie testu pisemnego z wykorzystaniem elektronicznego systemu przeprowadzania
egzaminu zawodowego, a czes¢ praktyczna w formie zadania lub zadan praktycznych.

10. Przyktadowe zadania egzaminacyjne do czesci pisemnej i czesci praktycznej egzaminu
zawodowego wraz z rozwigzaniami sg zamieszczone w Informatorach o egzaminie zawodowym,
dostepnych na stronie internetowej Centralnej Komisji Egzaminacyjnej (www.cke.gov.pl).

11. Do czesci pisemnej egzaminu zawodowego zdajacy przystepuje w szkole, do ktorej uczeszcza.

12. Do czeéci praktycznej egzaminu zawodowego stuchacz przystepuje w szkole, do ktorej
uczeszcza, albo w placéwce lub centrum, w ktorym odbywa praktyczng nauke zawodu, lub u
pracodawcy, u ktérego odbywa praktyczng nauke zawodu.

13. W uzasadnionych przypadkach stuchacz moze przystgpi¢ do czesci pisemnej i czesci praktycznej
egzaminu zawodowego w innym miejscu niz miejsce, o ktéorym mowa w pkt.9 i 10, wskazanym
przez dyrektora okregowej komisji egzaminacyjnej.

14. Przewodniczgcy zespotu egzaminacyjnego (dyrektor szkoty) informuje stuchaczy o miejscu
i terminie przystgpienia do czesci pisemnej — nie pozniej niz na 2 tygodnie przed terminem
egzaminu i o miejscu przystgpienia do czesci praktycznej — nie pdzniej niz na miesigc przed
pierwszym dniem terminu gtébwnego egzaminu.

15. Laureat lub finalista turnieju lub olimpiady tematycznej zwigzanych z wybrang dziedzing wiedzy
wymienionych w wykazie ogtoszonym nie pdézniej niz na dwa lata przed terminem
przeprowadzania egzaminu zawodowego przez Ministra Edukacji i Nauki, moze by¢ zwolniony z
czesSci pisemnej egzaminu z jednoczesnym uzyskaniem z czesci pisemnej egzaminu
najwyzszego wyniku (100%). Zwolnienie nastepuje na podstawie zaswiadczenia stwierdzajgcego
uzyskanie tytulu laureata Ilub finalisty przediozonego przewodniczacemu zespotu
egzaminacyjnego (dyrektorowi szkoty).

16. Dyrektor Centralnej Komisji Egzaminacyjnej ogtasza co roku komunikat dotyczacy
szczegotowych sposobdéw dostosowania warunkéw i form przeprowadzania egzaminu
zawodowego, a na miesigc przed pierwszym dniem terminu gtbwnego egzaminu — komunikat o
materiatach i przyborach pomocniczych, z ktérych mogg korzystac¢ zdajgcy na egzaminie.

15.3. SKLADANIE DEKLARACJI PRZYSTAPIENIA DO EGZAMINU ZAWODOWEGO

1. Zdajgcy, ktory zamierza przystgpic do egzaminu zawodowego, sklada pisemng deklaracje
przystgpienia do tego egzaminu.

2. Uczen, stuchacz skifada deklaracje dyrektorowi szkoty, do ktoérej uczeszcza, absolwent —
dyrektorowi szkoty, ktérg ukonczyt (Zatgcznik 3a).
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3.

Absolwent branzowej szkoty | stopnia, bedgcy uczniem branzowej szkoty Il stopnia, ktory nie zdat
egzaminu zawodowego w zawodzie nauczanym w branzowej szkole | stopnia, sktada deklaracje
dyrektorowi branzowej szkoty | stopnia, ktérg ukohczyt (Zatgcznik 3a).

W przypadku likwidacji lub przeksztatcenia szkoty absolwent sktada deklaracje dyrektorowi
okregowej komisji egzaminacyjnej wtasciwej ze wzgledu na miejsce zamieszkania tego
absolwenta (Zatgcznik 3a). Do deklaracji absolwent dotgcza swiadectwo ukohczenia szkoty.
Osoba, ktéra ukonczyta kwalifikacyjny kurs zawodowy oraz osoba bedgca uczestnikiem
kwalifikacyjnego kursu zawodowego, ktéry konczy sie nie pdzniej niz na szes¢ tygodni przed
terminem egzaminu, skladajg deklaracje podmiotowi prowadzgcemu kwalifikacyjny kurs
zawodowy wraz z zaswiadczeniem o ukohczeniu tego kursu lub zaswiadczenie przedkiada po
zakonczeniu kursu (Zatgcznik 3b).

W przypadku likwidacji podmiotu prowadzgcego kwalifikacyjny kurs zawodowy osoba, ktéra
ukonczyta kwalifikacyjny kurs zawodowy i nie ztozyta deklaracji podmiotowi prowadzgcemu
kwalifikacyjny kurs zawodowy bezposrednio po jego ukonczeniu, oraz osoba, ktéra ponownie
przystepuje do egzaminu zawodowego, sktadajg deklaracje dyrektorowi okregowej komisiji
egzaminacyjnej wtasciwej ze wzgledu na miejsce realizacji kwalifikacyjnego kursu zawodowego,
wraz z zaswiadczeniem o ukonczeniu kwalifikacyjnego kursu zawodowego (Zatgcznik 3c).
Osoba dorosta, ktéra jest uczestnikiem praktycznej nauki zawodu dorostych lub przyuczenia do
pracy dorostych, sktada deklaracje dyrektorowi okregowej komisji egzaminacyjnej wiasciwej ze
wzgledu na miejsce zamieszkania tej osoby (Zatgcznik 3c).

Osoba przystepujgca do egzaminu eksternistycznego zawodowego sktada deklaracje
dyrektorowi okregowej komisji egzaminacyjnej wlasciwej ze wzgledu na miejsce zamieszkania
tej osoby (Zatgcznik 3c).

15.4. TERMIN SKLADANIA DEKLARACJI PRZYSTAPIENIA DO EGZAMINU

1.

2.

ZAWODOWEGO PRZEZ ZDAJACYCH

Uczen, stuchacz, absolwent, osoba, ktora jest uczestnikiem kwalifikacyjnego kursu zawodowego

lub ukonczyta kwalifikacyjny kurs zawodowy, sktadajg deklaracje nie pdézniej niz:

— do dnia 15 wrzesnia — jezeli przystepujg do egzaminu zawodowego, ktérego termin zostat
okreslony w komunikacie dyrektora CKE w sprawie harmonogramu egzaminu zawodowego
miedzy dniem 2 listopada a dniem 28 lutego danego roku szkolnego;

— dodnia 7 lutego — jezeli przystepujg do egzaminu zawodowego, ktorego termin zostat okreslony
w komunikacie dyrektora CKE w sprawie harmonogramu egzaminu zawodowego miedzy
dniem 1 kwietnia, a dniem 31 sierpnia danego roku szkolnego.

— do dnia 14 marca 2025r. dla uczniéw bedacych obywatelami Ukrainy, ktdrzy rozpoczeli nauke
w branzowej szkole | stopnia lub technikum po dniu 15 wrzesnia 2024 r., i zamierzajg przystgpi¢
do egzaminu zawodowego w roku szkolnym 2024/2025, i ktérych pobyt na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej jest uznawany za legalny na podstawie ustawy z dnia 12 marca 2022
r. 0 pomocy obywatelom Ukrainy w zwigzku z konfliktem zbrojnym na terytorium tego panstwa,
albo ktorzy przebywajg legalnie na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, w przypadku gdy
przybyli na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej z terytorium Ukrainy od dnia 24 lutego 2022 r.
w zwigzku z dziataniami wojennymi prowadzonymi na terytorium tego panstwa.

Osoba, ktora jest uczestnikiem praktycznej nauki zawodu dorostych lub przyuczenia do pracy

dorostych, sktada deklaracje dyrektorowi okregowej komisji egzaminacyjnej wtasciwej ze wzgledu

na miejsce zamieszkania tej osoby, wraz z wnioskiem o dopuszczenie do egzaminu zawodowego

(Zatacznik 13a), na 2 miesigce przed zakorniczeniem programu przygotowania zawodowego.

Zaswiadczenie o ukonczeniu przygotowania zawodowego osoba ta przekazuje okregowej komisji

egzaminacyjnej po ukonczeniu przygotowanie zawodowego dorostych.
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3. Osoba przystepujaca do egzaminu eksternistycznego zawodowego sktada deklaracje wraz z
wnioskiem o dopuszczenie do egzaminu eksternistycznego zawodowego (Zatgcznik 13),
w terminie okreslonym dla ztozenia tego wniosku:

- dodnia 7 lutego —jezeli zamierza przystgpi¢ do egzaminu w tym samym roku, w ktérym skfada
wniosek,
- do dnia 15 wrzesnia — jezeli zamierza przystgpi¢ do tego egzaminu w roku nastepnym.

4. W przypadku ponownego przystepowania do egzaminu zawodowego przez zdajgcego, ktéry nie
zdat tego egzaminu, deklaracje sktada sie po otrzymaniu informacji o wynikach z poszczegélnych
czesci egzaminu z zachowaniem terminu, o ktérym mowa w pkt 1.

Jezeli zdajgcy otrzymat informacje o wynikach z poszczegdlnych czesci egzaminu po uptywie tego
terminu, sktada deklaracje w terminie 7 dni od dnia ogtoszenia wynikow egzaminu zawodowego,
ogtoszonym w komunikacie dyrektora CKE w sprawie harmonogramu egzaminu zawodowego.

15.5. MIEJSCE, W KTORYM ZDAJACY PRZYSTEPUJE DO EGZAMINU ZAWODOWEGO

1. Do czesci pisemnej egzaminu zawodowego:

a. uczen (stuchacz) przystepuje w szkole, do ktdrej uczeszcza,

b. absolwent przystepuje w szkole, ktérg ukonczyt,

c. osoba, ktéra ukonczyta kwalifikacyjny kurs zawodowy przystepuje w podmiocie prowadzgcym
kurs lub w miejscu wskazanym przez ten podmiot,

d. w uzasadnionych przypadkach uczen (stuchacz), absolwent lub osoba, ktdéra ukohczyta
kwalifikacyjny kurs zawodowy, mogg przystapi¢ do czesci pisemnej egzaminu zawodowego w
innym miejscu, niz miejsce, o ktérym mowa w lit. a, b i ¢, wskazanym przez dyrektora okregowe;j
komisji egzaminacyjnej,

e. osoba dorosta, ktéra ukohczyta praktyczng nauke zawodu dorostych lub przyuczenie do pracy
dorostych oraz osoba dopuszczona do egzaminu eksternistycznego zawodowego przystepuja
w szkole, placdéwce, centrum, u pracodawcy lub podmiocie prowadzgcym kwalifikacyjny kurs
zawodowy, wskazanych przez dyrektora okregowej komisji egzaminacyijnej.

2. Do czesci praktycznej egzaminu zawodowego:

a. uczen (stuchacz) przystepuje w szkole, do ktdrej uczeszcza, albo w placéwcee albo centrum, w
ktérym odbywa praktyczng nauke zawodu, lub u pracodawcy, u ktérego odbywa praktyczng
nauke zawodu,

b. absolwent przystepuje w szkole, ktérg ukohczyt, albo w placéwce albo centrum, w ktérym
odbywat praktyczng nauke zawodu, lub u pracodawcy, u ktérego odbywat praktyczna nauke
zawodu,

c. osoba, ktéra ukonczyta kwalifikacyjny kurs zawodowy przystepuje w podmiocie prowadzgcym
ten kurs lub w miejscu wskazanym przez ten podmiot,

d. w uzasadnionych przypadkach uczen (stuchacz), absolwent lub osoba, ktéra ukonczyta
kwalifikacyjny kurs zawodowy, mogg przystapi¢ do czesci praktycznej egzaminu zawodowego
w innym miejscu niz miejsce, o ktéorym mowa w lit. a, b i ¢, wskazanym przez dyrektora
okregowej komisji egzaminacyjne;j,

e. osoba dorosta, ktéra ukonczyta praktyczng nauke zawodu dorostych lub przyuczenie do pracy
dorostych oraz osoba dopuszczona do egzaminu eksternistycznego zawodowego przystepuje
w szkole, placéwce, centrum, u pracodawcy lub podmiocie prowadzacym kwalifikacyjny kurs
zawodowy, wskazanych przez dyrektora okregowej komisji egzaminacyjne;j

3. W szczegoélnych przypadkach wynikajacych ze stanu zdrowia lub niepetnosprawnosci
zdajgcego, na wniosek zdajgcego oraz za zgodg dyrektora okregowej komisji egzaminacyjnej,
egzamin zawodowy dla tego zdajacego moze by¢ przeprowadzony w miejscu innym niz szkota,
placéwka, centrum, u pracodawcy lub w podmiocie prowadzgcym kwalifikacyjny kurs zawodowy.
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Whiosek skfada sie do dyrektora okregowej komisji egzaminacyjnej nie pdzniej niz na miesigc
przed pierwszym dniem terminu gtéwnego egzaminu, okreslonym w komunikacie dyrektora CKE
w sprawie harmonogramu egzaminu. W uzasadnionych przypadkach wniosek moze by¢ ztozony
w terminie pézniejszym.
4. Informacje o miejscu i terminie egzaminu zawodowego nie pdzniej niz na miesigc przed
terminem egzaminu przekazuje:
— uczniowi, stuchaczowi, absolwentowi — odpowiednio dyrektor szkoty, do ktorej uczen lub
stuchacz uczeszcza, a absolwentowi — dyrektor szkoty, ktérg absolwent ukonczyt,
— osobie, ktoéra uczeszcza na kwalifikacyjny kurs zawodowy lub ukonczyta kwalifikacyjny
kurs zawodowy prowadzony przez dany podmiot — ten podmiot
— osobie przystepujgcej do egzaminu eksternistycznego zawodowego — dyrektor okregowej
komisji egzaminacyjne;.

15.6. DOSTOSOWANIE WARUNKOW PRZEPROWADZANIA EGZAMINU

1. Zdajgcy niepetnosprawny, chory, z dysfunkcja moze przystgpic do egzaminu
w warunkach i formie dostosowanych do jego potrzeb edukacyjnych i mozliwosci
psychofizycznych na podstawie dokumentéw o stanie zdrowia lub rodzaju dysfunkcji bedgcych
podstawg dostosowania egzaminu.

2. Szczegotowa informacja w sprawie dostosowania warunkow i formy przeprowadzania egzaminu
zawodowego jest zamieszczona na stronach internetowych okregowej komisji egzaminacyjne;j
i Centralnej Komisji Egzaminacyjnej (komunikat dyrektora Centralnej Komisji Egzaminacyjnej
0 sposobach dostosowania warunkow i formy przeprowadzania egzaminu zawodowego).

3. Uczen, stuchacz, absolwent, ktory w roku szkolnym, w ktérym przystepuje do egzaminu
zawodowego, byt objety pomocg psychologiczno-pedagogiczng w szkole ze wzgledu na trudnosci
adaptacyjne zwigzane z wczesniejszym ksztalceniem za granicg, zaburzenia komunikacji
jezykowej lub sytuacje kryzysowg lub traumatyczng, moze przystgpi¢ do egzaminu zawodowego
w warunkach dostosowanych do jego potrzeb edukacyjnych oraz mozliwosci psychofizycznych
wynikajgcych odpowiednio z rodzaju tych trudnosci, zaburzen lub sytuacji kryzysowej lub
traumatycznej, na podstawie pozytywnej opinii rady pedagogiczne;j.

4. Dokumenty bedagce podstawg dostosowania warunkéw i formy egzaminu zawodowego
(orzeczenie o potrzebie ksztatcenia specjalnego, orzeczenie o potrzebie indywidualnego
nauczania, opinia poradni psychologiczno-pedagogicznej o specyficznych trudnosciach w uczeniu
sie, opinia rady pedagogicznej, zaswiadczenie lekarskie o chorobie lub tymczasowe;j
niesprawnosci) stuchacz sktada wraz z deklaracjg przystgpienia do egzaminu.

5. W przypadku stuchacza w zakfadzie poprawczym, zaktadzie karnym lub areszcie $ledczym opinie
o specyficznych trudnosciach w uczeniu sie, moze wydac¢ psycholog zatrudniony odpowiednio
w zaktadzie poprawczym, zakfadzie karnym lub areszcie Sledczym.

6. Rada pedagogiczna, spo$rod mozliwych sposobow dostosowania warunkéw i form
przeprowadzania egzaminu zawodowego, wymienionych w komunikacie, wskazuje sposob lub
sposoby dostosowania warunkéw lub formy przeprowadzania egzaminu zawodowego dla
stuchacza.

7. Dyrektor szkoty lub upowazniony przez niego nauczyciel informuje na piSmie zdajgcego, a w
przypadku niepetnoletniego zdajacego jego rodzicow o wskazanych sposobach dostosowania
warunkéw i form przeprowadzania egzaminu zawodowego do jego potrzeb edukacyjnych i
mozliwosci psychofizycznych.

8. Zdajacy lub rodzice niepetnoletniego zdajgcego sktadajg oswiadczenie o korzystaniu albo
niekorzystaniu ze wskazanych sposobéw dostosowania, w terminie 3 dni roboczych od dnia
otrzymania informaciji.
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9.

10.

11.

15.7.

Zdajacy, ktory jest chory, w czasie trwania egzaminu zawodowego moze korzysta¢ ze sprzetu
medycznego i lekéw koniecznych ze wzgledu na chorobe.

Zaswiadczenie o stanie zdrowia dofgcza sie do deklaracji lub w szczegdlnych przypadkach mozna
przedtozy¢ w terminie pdzniejszym przewodniczgcemu zespotu egzaminacyjnego (dyrektorowi
szkoty).

W przypadku zdajgcego korzystajgcego z urzgdzenia telekomunikacyjnego wyposazonego w
aplikacje stuzgcg do monitorowania stanu zdrowia, np. w przypadku zdajgcego ze stwierdzong
cukrzycg korzystajgcego z pompy insulinowej, dopuszcza sie mozliwos¢ wniesienia takiego
urzgdzenia do sali egzaminacyjnej i korzystania z niego w tej sali. W takim przypadku zdajacy
moze przystgpi¢ do egzaminu w odrebnej sali albo — jezeli przystepuje do egzaminu w sali z innymi
zdajgcymi — zdajgcy nie losuje numeru stolika, przy ktorym pracuje podczas egzaminu;
przewodniczacy zespotu nadzorujgcego wskazuje stolik mozliwie najblizej stanowiska zespotu
nadzorujgcego. Przed wejsciem na sale egzaminacyjng zdajgcy przekazuje urzgdzenie
telekomunikacyjne przewodniczgcemu zespotu nadzorujgcego, ktory upewnia sie, ze sygnaty
przychodzgce sg wytgczone i umieszcza to urzgdzenie na stole, przy ktorym pracuje ZN. Zdajgcy
sygnalizuje koniecznos$¢ skorzystania z urzgdzenia przez podniesienie reki.

WARUNKI ZDANIA EGZAMINU, UZYSKANIA CERTYFIKATU KWALIFIKACJI ZAWODOWEJ
| DYPLOMU ZAWODOWEGO

Zdajgcy zdat egzamin zawodowy, jezeli uzyskat:

— z czesci pisemnej — co najmniej 50% punktéw mozliwych do uzyskania oraz
— z czesci praktycznej — co najmniej 75% punktow mozliwych do uzyskania.

Zdajacy, ktéry zdat egzamin z czesci pisemnej i egzamin z czesci praktycznej z zakresu danej

kwalifikacji, otrzymuje certyfikat kwalifikacji zawodowej wydany przez okregowa komisje

egzaminacyjng. Zdajgcy, ktory nie zdat egzaminu zawodowego, otrzymuje informacje o wynikach

z tego egzaminu opracowang przez okregowg komisje egzaminacyjna.

Zdajgcy, ktéry zdat egzaminy ze wszystkich kwalifikacji wyodrebnionych w danym zawodzie i

uzyskat swiadectwo ukonczenia szkoty otrzymuje dyplom zawodowy wydany przez okregowg

komisje egzaminacyjna.

Laureat i finalista turnieju lub olimpiady tematycznej zwigzanych z wybrang dziedzing wiedzy sg

zwolnieni z czesci pisemnej egzaminu zawodowego na podstawie zaswiadczenia stwierdzajgcego

uzyskanie tytutu odpowiednio laureata lub finalisty. Zaswiadczenie przedktada sie
przewodniczgcemu zespotu egzaminacyjnego (dyrektorowi szkoly). Zwolnienie jest
rébwnoznaczne z uzyskaniem z czesci pisemnej egzaminu zawodowego najwyzszego wyniku

(100% punktéw mozliwych do uzyskania).

Zdajgcy — uczen i stuchacz:

— ktéry z powodéw zdrowotnych uniemozliwiajgcych przystgpienie do egzaminu zawodowego
zostat zwolniony przez dyrektora okregowej komisji egzaminacyjnej z obowigzku przystgpienia
do egzaminu zawodowego lub jego czesci albo

— ktéry z powodéw losowych lub zdrowotnych uniemozliwiajacych przystgpienie do
czesci pisemnej lub czesci praktycznej egzaminu w terminie dodatkowym zostat
zwolniony przez dyrektora okregowej komisji egzaminacyjnej z obowigzku przystgpienia do
egzaminu zawodowego lub jego czesci albo

— ktérego czes¢ pisemna lub czesé praktyczna egzaminu zawodowego zostata uniewazniona,
albo

— ktory nie uzyskat wymaganej do zdania egzaminu zawodowego liczby punktow z danej czesci
tego egzaminu,
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ma prawo przystgpi¢ do egzaminu zawodowego lub odpowiedniej czesci tego egzaminu w
kolejnych terminach gtéwnych jego przeprowadzania w trakcie nauki.
Zdajacy, ktory nie zdat egzaminu ponownie sktada deklaracje po otrzymaniu informacji o wynikach
egzaminu zawodowego, z zachowaniem terminu do 15 wrzes$nia lub do 7 lutego danego roku,
w ktérym zamierza przystgpi¢ do egzaminu zawodowego. Jezeli zdajgcy otrzymat informacje o
wynikach egzaminu po uptywie tego terminu, skfada deklaracje w terminie 7 dni od dnia
ogtoszenia wynikow egzaminu, ustalonego dla danego terminu egzaminu przez dyrektora
Centralnej Komisji Egzaminacyjne;j.
Po uptywie 5 lat, liczgc od dnia zakonczenia roku szkolnego, w ktérym zdajgcy po raz pierwszy:
— przystgpit do egzaminu zawodowego i nie uzyskat z jednej lub obu czesci tego egzaminu
wymaganej do zdania liczby punktéw albo
— przystgpit do egzaminu zawodowego, ktérego czes¢ pisemna lub czes¢ praktyczna egzaminu
zawodowego zostata uniewazniona, albo
— nie przystgpit do czesci pisemnej lub czesci praktycznej egzaminu zawodowego w
wyznaczonym terminie
zdajacy ten przystepuje do egzaminu zawodowego w petnym zakresie.
Po ogtoszeniu wynikdw egzaminu przez okregowg komisje egzaminacyjng, zdajgcy ma prawo
wgladu do odpowiedzi z czesci pisemnej zapisanych w elektronicznym systemie przeprowadzania
egzaminu zawodowedo i karty oceny oraz rezultatéw w postaci dokumentacji z czes$ci praktycznej
egzaminu, jezeli dokumentacja ta jest rezultatem koncowym z wykonania zadania
egzaminacyjnego, w miejscu i czasie wskazanym przez dyrektora okregowej komisiji
egzaminacyjnej, w terminie 6 miesiecy od dnia ogtoszenia wynikow z egzaminu. Podczas
dokonywania wgladu zdajgcy ma mozliwosé zapoznania sie z zasadami oceniania rozwigzan
zadan oraz, po wglgdzie, zwréci¢ sie z uzasadnionym wnioskiem o weryfikacje sumy punktéw z
danej czesci egzaminu. Weryfikacji sumy punktéw dokonuje sie w terminie 7 dni od dnia
otrzymania wniosku. Dyrektor okregowej komisji egzaminacyjnej informuje pisemnie zdajgcego, o
wyniku weryfikacji sumy punktéw.
Zdajacy lub rodzice niepetnoletniego zdajgcego mogg wniesé¢ do Kolegium Arbitrazu
Egzaminacyjnego odwotanie od wyniku weryfikacji sumy punktéw z czesci pisemnej egzaminu
zawodowego, za posrednictwem dyrektora okregowej komisji egzaminacyjnej, w terminie 7 dni od
dnia otrzymania informacji o wyniku weryfikacji sumy punktéw.

15.8. CZESC PISEMNA EGZAMINU

—

w

Czesc¢ pisemna egzaminu zawodowego trwa 60 minut.

Czes¢ pisemna egzaminu zawodowego przeprowadzana jest w formie testu pisemnego, z
wykorzystaniem elektronicznego systemu przeprowadzania egzaminu zawodowego. Test
pisemny sktada sie z 40 zadan testowych wielokrotnego wyboru z jedng poprawng odpowiedzig.
Zdajacy na egzaminie z cze$ci pisemnej moze korzystac z kalkulatora prostego.

Wykaz materiatdw i przyborow pomocniczych, z ktdorych mogg korzystaé zdajgcy w czesci
pisemnej egzaminu zawodowego znajdujg sie w komunikacie dyrektora Centralnej Komis;ji
Egzaminacyjnej o przyborach.

Czes¢ pisemna egzaminu zawodowego rozpoczyna sie¢ O godzinie ustalonej przez
przewodniczgcego zespotu egzaminacyjnego.

Przed rozpoczeciem czesci pisemnej egzaminu zawodowego zdajgcy otrzymuje od
przewodniczgcego zespotu nadzorujgcego karty identyfikacyjne z nazwag uzytkownika i hastem
niezbednym do uzyskania dostepu do elektronicznego systemu przeprowadzania egzaminu,
sprawdza poprawno$¢ danych zapisanych na tych kartach.
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7. Zdajgcy wchodzg do sali o godzinie wyznaczonej przez przewodniczgcego zespotu
egzaminacyjnego (dyrektora szkoty) pojedynczo, okazujgc dokument ze zdjeciem
potwierdzajgcy tozsamosé, a nastepnie sg losowane numery stanowisk egzaminacyjnych.

Na egzaminie zawodowym numery stanowisk egzaminacyjnych sg losowane:

- przez zdajgcych albo

-z wykorzystaniem automatycznego losowania i przydzielania stanowisk egzaminacyjnych
przez elektroniczny system przeprowadzania egzaminu zawodowego.

8. W czasie trwania czesci pisemnej egzaminu zawodowego kazdy zdajgcy pracuje przy
indywidualnym stanowisku egzaminacyjnym wspomaganym elektronicznie.

9. W czasie trwania czesci pisemnej egzaminu zawodowego zdajgcy nie powinni opuszczac sali
egzaminacyjnej. Opuszczenie sali egzaminacyjnej mozliwe tylko w uzasadnionych przypadkach
za zgodg przewodniczgcego zespotu nadzorujgcego.

10. W czasie trwania czesci pisemnej egzaminu zawodowego zdajgcym nie udziela sie zadnych
wyjasnien dotyczgcych zadah egzaminacyjnych ani ich nie komentuje.

11. Stanowiska egzaminacyjne powinny by¢ tak przygotowane, aby byta zapewniona samodzielna
praca zdajgcych.

12. Zdajgcy rozwigzuje zadania w dowolnej kolejnosci i zaznacza oraz zapisuje w elektronicznym
systemie swoj wybdr odpowiedzi.

13. W przypadku stwierdzenia niesamodzielnego wykonywania zadan egzaminacyjnych przez
zdajgcego, wniesienia lub korzystania w sali egzaminacyjnej z urzgdzenia telekomunikacyjnego
albo materiatéw lub przyboréw pomocniczych niewymienionych w komunikacie Dyrektora CKE
0 przyborach lub zaktécania prawidtowego przebiegu czesci pisemnej egzaminu w sposéb
utrudniajgcy prace pozostatym zdajgcym, przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego przerywa i
uniewaznia temu zdajgcemu czes¢ pisemng egzaminu zawodowego.

14. W przypadku uniewaznienia czesci pisemnej egzaminu danego zdajgcego, dyrektor okregowej
komisji egzaminacyjnej ustala wynik uzyskany z czesci pisemnej tego egzaminu jako ,,0%”.

15. Zdajacy, ktory ukonczyt prace przed wyznaczonym czasem, zgtasza to przewodniczgcemu
zespotu nadzorujgcego przez podniesienie reki. Po otrzymaniu zezwolenia na opuszczenie sali
zdajgcy wychodzi, nie zaktbcajgc pracy pozostatym piszgcym.

16. Po zakonhczeniu czesci pisemnej zdajgcy uzyskuje wstepng informacje o liczbie poprawnie
udzielonych odpowiedzi. Odpowiedzi udzielone przez zdajgcych zostajg zapisane i
zarchiwizowane w elektronicznym systemie przeprowadzania egzaminu zawodowego, a
nastepnie przestane w postaci elektronicznej okregowej komisji egzaminacyjne;j.

17. Zdajgcy w terminie 2 dni roboczych od dnia przeprowadzenia cze$ci pisemnej egzaminu
zawodowego mogg zgtosi¢ zastrzezenia wraz z uzasadnieniem do dyrektora okregowej komisji
egzaminacyjnej, jezeli uznaja, ze w trakcie egzaminu zostaty naruszone przepisy dotyczgce jego
przeprowadzania. Dyrektor okregowej komisji egzaminacyjnej rozpatruje zastrzezenia w terminie
7 dni od dnia ich otrzymania i informuje pisemnie zdajgcego, o wyniku rozstrzygniecia.

18. Wynik czesci pisemnej egzaminu ustala dyrektor okregowej komisji egzaminacyjnej, po
elektronicznym odczytaniu odpowiedzi zdajgcego zapisanych i zarchiwizowanych w
elektronicznym systemie przeprowadzania egzaminu.

15.9. CZESC PRAKTYCZNA EGZAMINU

1. Czes$¢ praktyczna egzaminu zawodowego trwa nie krécej niz 120 minut i nie dtuzej niz 240 minut
(czas trwania czesci praktycznej egzaminu jest okreslony w Informatorze o egzaminie z kazdej
kwalifikacji).

2. Czes¢ praktyczna egzaminu zawodowego polega na wykonaniu zadania Ilub zadan
egzaminacyjnych, ktérych rezultatem jest wyrdb, ustuga lub dokumentacja.
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3.

10.

11.

12.

13.

Czes$¢ praktyczna egzaminu jest przeprowadzana wedtug modelu:
> w - gdy rezultatem koncowym jest wyrdb lub ustuga,
» wk - gdy rezultatem koncowym jest wyréb lub ustuga uzyskana z wykorzystaniem komputera,
» d - gdy jedynym rezultatem korncowym jest dokumentacja,
» dk - gdy jedynym rezultatem koncowym jest dokumentacja uzyskana z wykorzystaniem
komputera.

. Zdajacy w dniu egzaminu z czesci praktycznej zgtasza sie do miejsca przeprowadzania egzaminu,

wskazanego przez dyrektora szkoty, nie pézniej niz na 30 minut przed godzing rozpoczecia
egzaminu.

Wykaz materiatébw i przyboréw pomocniczych, z ktérych mogg korzysta¢ zdajgcy w czesci
praktycznej egzaminu zawodowego znajduje sie w komunikacie dyrektora Centralnej Komisiji
Egzaminacyjne;j.

Zdajgcy wchodzg do miejsca przeprowadzania czesci praktycznej egzaminu o godzinie
wyznaczonej przez przewodniczgcego zespotu egzaminacyjnego (dyrektora szkoty) pojedynczo,
okazujgc dokument ze zdjeciem potwierdzajgcy tozsamos¢, a nastepnie sg losowane numery
stanowisk egzaminacyjnych.

Przed rozpoczeciem czesci praktycznej egzaminu zawodowego przewodniczacy zespotu
egzaminacyjnego (dyrektor szkoty) sprawdza, czy pakiety zawierajgce arkusze egzaminacyjne i
karty oceny oraz inne materiaty egzaminacyjne niezbedne do przeprowadzenia czesci praktycznej
egzaminu zawodowego nie zostaty naruszone. Nastepnie w obecnosci zespotow nadzorujgcych i
przedstawiciela zdajgcych, przekazuje arkusze z kartami oceny oraz materiaty niezbedne do
wykonania zadania egzaminacyjnego przewodniczgcym zespotéw nadzorujgcych w liczbie
odpowiadajgcej liczbie zdajgcych w poszczegolnych miejscach przeprowadzania egzaminu.
Podczas czesci praktycznej przeprowadzanej w kwalifikacjach, dla ktérych zadania
egzaminacyjne w czes$ci praktycznej egzaminu zawodowego sg jawne, zdajagcy otrzymuje arkusz
egzaminacyjny wydrukowany przez dyrektora szkoty, placowki lub centrum, pracodawce, u
ktérego jest przeprowadzana czes¢ praktyczna egzaminu zawodowego.

Lista kwalifikacji wyodrebnionych w zawodach okreslonych w klasyfikacji zawodow szkolnictwa
branzowego, z ktérych zadania egzaminacyjne w czesci praktycznej egzaminu zawodowego sg
jawne, zostata ustalona w komunikacie dyrektora Centralnej Komisji Egzaminacyjnej. Zadania dla
tych kwalifikacji zostang opublikowane na stronie internetowej Centralnej Komisji Egzaminacyjne;j
nie wczesniej niz na 3 miesigce przed pierwszym dniem terminu gtdwnego czesci praktycznej
egzaminu w kwalifikacji.

Cze$¢ praktyczna egzaminu zawodowego rozpoczyna sie o godzinie okreslonej w Informacji
(patrz pkt. 2.8.3). Czas trwania czesci praktycznej rozpoczyna sie z chwilg zapisania w widocznym
miejscu przez przewodniczgcego zespotu nadzorujgcego czasu rozpoczecia i zakohczenia pracy
zdajgcych.

Cztonkowie zespotu nadzorujgcego rozdajg zdajgcym pakiety: arkusze egzaminacyjne z kartami
oceny i materiaty niezbedne do wykonania zadania, polecajgc sprawdzenie, czy sg one
kompletne.

Zdajgcy ma obowigzek zapoznania sie z Instrukcjg dla zdajgcego zamieszczong na pierwsze;j
stronie arkusza egzaminacyjnego.

Zdajgcy zamieszcza na 1 stronie arkusza egzaminacyjnego numer PESEL a w karcie oceny
symbol kwalifikacji wyodrebnionej w zawodzie lub zawodach, numer zadania, numer stanowiska
egzaminacyjnego, numer PESEL, a w przypadku braku numeru PESEL — serig i numer paszportu
lub innego dokumentu potwierdzajgcego tozsamos¢. Zdajacy nie podpisuje karty oceny.

Na stanowisku egzaminacyjnym zdajgcy sprawdza, czy arkusz egzaminacyjny jest kompletny, tzn.
czy ma wszystkie strony, czy strony sg wyraznie wydrukowane. Braki natychmiast zgtasza
przewodniczgcemu zespotu nadzorujgcego i otrzymuje kompletny arkusz. Informacje o wymianie
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14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24.

25.

26.

arkusza przewodniczacy zamieszcza w protokole przebiegu czesci praktycznej egzaminu
zawodowego, a zdajgcy potwierdza podpisem w wykazie zdajgcych.

Zdajgcy na zapoznanie sie z trescig zadania lub zadan egzaminacyjnych oraz z wyposazeniem
stanowiska egzaminacyjnego ma 10 minut, ktérych nie wlicza sie¢ do czasu trwania czesci
praktycznej egzaminu zawodowego.

W czasie trwania czesci praktycznej egzaminu zawodowego kazdy zdajgcy pracuje przy osobnym
stanowisku egzaminacyjnym, z wyjatkiem takich kwalifikacji wyodrebnionych w danym zawodzie
lub zawodach, w ktérych zadanie lub cze$é zadania egzaminacyjnego przy tym samym
stanowisku egzaminacyjnym moze wykonywac wiecej niz jeden zdajacy.

W czasie trwania cze$ci praktycznej egzaminu zawodowego zdajgcy nie powinni opuszczac
miejsca przeprowadzania egzaminu. Opuszczenie miejsca egzaminu jest mozliwe tylko w
uzasadnionych przypadkach za zgodg przewodniczgcego zespotu nadzorujgcego.

W czasie trwania czesci praktycznej egzaminu zawodowego zdajgcym nie udziela sie zadnych
wyjasnien dotyczgcych zadan egzaminacyjnych ani ich nie komentuje.

Stanowiska egzaminacyjne powinny by¢ tak przygotowane, aby zdajgcym byta zapewniona
samodzielnosc¢ pracy.

Na 30 minut przed ustalonym czasem zakohczenia egzaminu przewodniczgcy zespotu
nadzorujgcego przypomina zdajgcym ile czasu pozostato do zakonczenia egzaminu.

W przypadku gdy rezultatem koncowym wykonania zadania lub zadah egzaminacyjnych jest
wyrob lub ustuga, po zakonczeniu czesci praktycznej egzaminu zawodowego zdajgcy
pozostawiajg na swoich stanowiskach egzaminacyjnych rezultaty kohcowe wykonania zadania lub
zadan egzaminacyjnych oraz zwigzang z nimi dokumentacje i opuszczajg miejsce
przeprowadzania egzaminu.

W przypadku gdy jedynym rezultatem kohcowym wykonania zadania lub zadah egzaminacyjnych
jest dokumentacja, po zakonczeniu czeéci praktycznej egzaminu zawodowego zdajgcy
pozostawiajg na swoich stanowiskach egzaminacyjnych arkusze egzaminacyjne i dokumentacje i
opuszczajg miejsce przeprowadzania czesci praktycznej egzaminu. Przedstawiciel zdajgcych
wyznaczony przez przewodniczgcego zespotu nadzorujgcego jest obecny w czasie pakowania
arkuszy egzaminacyjnych i dokumentacji do zwrotnych kopert i zaklejania tych kopert.

W przypadku, gdy w trakcie czesci praktycznej egzaminu oceniane sg przez egzaminatora
rezultaty posrednie wykonania zadania (egzamin o modelu ,w” lub ,wk”), zdajgcy postepujac
zgodnie z instrukcjg zapisang w arkuszu egzaminacyjnym zgtasza ten etap pracy do oceny przez
podniesienie reki.

W przypadku stwierdzenia niesamodzielnego wykonywania zadan egzaminacyjnych przez
zdajgcego, wniesienia lub korzystania w miejscu przeprowadzania czesci praktycznej egzaminu z
urzadzenia telekomunikacyjnego albo materiatéw lub przyboréw pomocniczych niewymienionych
w komunikacie lub zaktécania prawidtowego przebiegu czesci praktycznej egzaminu zawodowego
w sposob utrudniajgcy prace pozostatym zdajgcym, przewodniczgcy zespotu egzaminacyjnego
przerywa i uniewaznia temu zdajgcemu cze$¢ praktyczng egzaminu zawodowego.

W przypadku uniewaznienia czesci praktycznej egzaminu zawodowego danego zdajgcego,
dyrektor okregowej komisji egzaminacyjnej ustala wynik uzyskany z czesci praktycznej tego
egzaminu jako "0%".

Zdajacy, ktéry ukonhczyt prace przed wyznaczonym czasem, zgtasza to przewodniczgcemu
zespotu nadzorujgcego przez podniesienie reki. Przewodniczacy Ilub czionek zespotu
nadzorujgcego sprawdza poprawno$c¢ i kompletnos¢ oznaczenia arkusza i kodowania oraz
wypetnienia karty oceny. Po otrzymaniu zezwolenia na opuszczenie miejsca przeprowadzania
egzaminu zdajgcy wychodzi, nie zaktoca przy tym pracy pozostatym zdajgcym.

Zdajgcy w terminie 2 dni roboczych od dnia przeprowadzenia czesci praktycznej egzaminu
zawodowego mogg zgtosi¢ zastrzezenia wraz z uzasadnieniem do dyrektora okregowej komisji
egzaminacyjnej, jezeli uznajg, ze w trakcie egzaminu zostaty naruszone przepisy dotyczace jego
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przeprowadzania. Dyrektor okregowej komisji egzaminacyjnej rozpatruje zastrzezenia w terminie
7 dni od dnia ich otrzymania i informuje pisemnie zdajgcego, o wyniku rozstrzygniecia.

27.Wyniki czesci praktycznej egzaminu ustala dyrektor okregowej komisji egzaminacyjnej, po
elektronicznym odczytaniu karty oceny.

Uwaga! Bardzo wazne!

v' Do sali egzaminacyjnej, w ktorej jest przeprowadzana czes¢ pisemna egzaminu zawodowego, i do
miejsca przeprowadzania czesci praktycznej egzaminu nie mozna wnosi¢ zadnych urzadzen
telekomunikacyjnych oraz materialdw i przyboréw pomocniczych niewymienionych w
komunikacie dyrektora CKE, z wyjatkiem urzadzen telekomunikacyjnych wyposazonych w
aplikacje stuzacg do monitorowania stanu zdrowia zdajgcego, z ktérych mozna korzysta¢ na
warunkach opisanych w komunikacie o dostosowaniach.

v’ Zdajacy samodzielnie wykonuje zadania egzaminacyjne w czasie trwania czesci pisemnej
i praktycznej egzaminu.
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16. TERMINARZ DZIALAN ZWIAZANYCH Z PRZYGOTOWANIEM |
PRZEPROWADZENIEM EGZAMINOW ZAWODOWYCH W ROKU

SZKOLNYM 2024/2025

ZADANIE GLOWNE: Zgtoszenie szkoly, placéwki, centrum, podmiotu prowadzacego kkz,
pracodawcy oraz zdajgcych do okregowej komisji egzaminacyjnej

Zadania szczego6towe do
realizacji/wykonania

Termin

Sesja 2025 ZIMA - Sesja 1.
egzamin w terminie gtéwnym
9 — 20 stycznia 2025 r.

Sesja 2025 LATO - Sesja 2.
egzamin w terminie gtéwnym
2—21czerwca 2025r.
(oprécz 19 czerwca)

Odpowiedzialny

Zgtoszenie do okregowej komisji
egzaminacyjnej szkoty, placéwki, centrum,
podmiotu prowadzgcego kkz, miejsca
wskazanego przez pracodawce

do dnia
31 sierpnia 2024 r.

Dyrektor szkoty, placowki,
lub centrum, podmiot
prowadzgcy KKZ oraz
pracodawca, u ktérego
egzamin zawodowy bedzie
przeprowadzany w roku
szkolnym 2024/2025

Ztozenie do okregowej komisji
egzaminacyjnej wniosku o udzielenie
upowaznienia do przeprowadzania czesci
pisemnej egzaminu zawodowego w roku
szkolnym 2024/2025

do dnia.
31 sierpnia 2024 r.

Dyrektor szkoty, placéwki,
lub centrum, podmiot
prowadzacy KKZ oraz
pracodawca, u ktérego
egzamin zawodowy bedzie
przeprowadzany w roku
szkolnym 2024/2025

Uzyskanie upowaznienia do
przeprowadzenia czesci pisemnej
egzaminu zawodowego:

e pobranie z OKE elektronicznego systemu
przeprowadzania egzaminu,

e przygotowanie indywidualnych stanowisk
egzaminacyjnych,

e wyznaczenie osoby/ 0s6b
odpowiedzialnych za obstuge
elektronicznego systemu
przeprowadzenia egzaminu

zawodowedo,

& przeprowadzenie probnego uruchomienia
elektronicznego systemu do
przeprowadzania czesci pisemne;j

egzaminu z maksymalnym obcigzeniem
serwera.

najpdzniej do:

Sesja 2025 ZIMA:
10 pazdziernika 2024 r.

Sesja 2024 LATO:
7 marca 2025 r.

Dyrektor szkoty, placowki,
lub centrum, podmiot
prowadzacy KKZ oraz
pracodawca, u ktérego
egzamin zawodowy bedzie
przeprowadzany w roku
szkolnym 2024/2025

Ztozenie do okregowej komisji
egzaminacyjnej wniosku o udzielenie
upowaznienia do przeprowadzania czesci
praktycznej egzaminu zawodowego w
zakresie kwalifikacji, w ktérych ten egzamin
bedzie przeprowadzany w roku szkolnym
2024/2025

Najpdzniej do dnia

31 sierpnia 2024 r.

Dyrektor szkoty, placowki,
lub centrum, podmiot
prowadzacy KKZ oraz
pracodawca, u ktérego
egzamin zawodowy bedzie
przeprowadzany w roku
szkolnym 2024/2025
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Przekazanie uczniom i stuchaczom
informacji o obowigzku przystapienia do
egzaminu zawodowego przeprowadzanego
w roku szkolnym 2024/2025 lub w danym
semestrze

Najp6zniej do:
Sesja 2025 ZIMA:
13 wrzesnia 2024 r.

Sesja 2025 LATO:

7 lutego 2025 .
nie pézniej niz w terminie 10 dni
od dnia rozpoczecia roku
szkolnego lub semestru

Dyrektor szkoty

Zebranie deklaracji przystagpienia do
egzaminu zawodowego

Najpdzniej do:
Sesja 2025 ZIMA:
15 wrzesnia 2024 r.

Sesja 2024 LATO:
7 lutego 2025 .

4 kwietnia 2025 r.
(dot. zdajgcych, ktdérzy nie zdali
egzaminu w sesji 2025 ZIMA)

Dyrektor szkoty lub podmiot
prowadzgcy KKZ oraz

dyrektor OKE

Sporzadzenie wykazu uczniéw/stuchaczy/
absolwentéw/osbdb uczestniczgcych w KKZ
lub ktore ukonczyty KKZ, ktorzy ztozyli
deklaracje przystgpienia do egzaminu i
przekazanie go w postaci elektronicznej do
okregowej komisji egzaminacyjnej
(SIOEPKZ)

Najpdzniej do:
Sesja 2025 ZIMA:
22 wrzesnia 2024 r.

Sesja 2025 LATO:
14 lutego 2025 .

11 kwietnia 2025 r.
(dot. zdajgcych, ktérzy nie zdali
egzaminu w sesji 2025 ZIMA)

Dyrektor szkoty

lub

podmiot prowadzgcy KKZ

Przestanie do okregowej komisji
egzaminacyjnej informacji o innym miejscu
czesci praktycznej egzaminu lub/i czesci
pisemnej, jezeli — w uzasadnionych
przypadkach egzamin odbywa sie w innym
miejscu — lub jezeli czes¢ praktyczna
odbywa sie w miejscu praktycznej nauki
zawodu, wraz z wnioskiem o skierowanie
zdajgcych do innej szkoty/ placowki/
centrum/ pracodawcy posiadajgcych
upowaznienie

Najpdzniej do:
Sesja 2025 ZIMA:
22 wrzesnia 2024 r.

Sesja 2024 LATO:
14 lutego 2025 r.

11 kwietnia 2025 r.
(dot. zdajgcych, ktérzy nie zdali
egzaminu w sesji 2025 ZIMA)

Dyrektor szkoty

lub

podmiot prowadzacy KKZ

Przekazanie do OKE informac;ji o
uczniach/stuchaczach/
absolwentach/osobach uczestniczacych w
KKZ lub ktére ukonczyly KKZ,
korzystajgcych z dostosowanych warunkéw
lub formy przeprowadzania egzaminu
zawodowego

Najpdzniej do:
Sesja 2025 ZIMA:
12 listopada 2024 r.

Sesja 2025 LATO:
11 kwietnia 2025 r.

Dyrektor szkoty

lub

podmiot prowadzacy KKZ

Ztozenie do dyrektora OKE wniosku
zdajgcego o przeprowadzenie egzaminu w
innym miejscu w szczegdlnych
przypadkach wynikajgcych ze stanu
zdrowia lub niepetnosprawnosci zdajgcego

Najpdzniej do:
Sesja 2025 ZIMA:
9 grudnia 2024 r.
Sesja 2025 LATO:
2 maja 2025 r.
(w uzasadnionych przypadkach
w terminie p6Zniejszym)

Dyrektor szkoty

lub podmiot

prowadzacy KKZ

Przestanie wykazu absolwentéw, ktérzy
ukonczyli szkote wraz z informacjg o
posiadanych przez absolwentéw
certyfikatach kwalifikacji zawodowych,
uzyskanych w trakcie ksztatcenia w szkole

w terminie 7 dni od dnia
zakonczenia rocznych zajeé
dydaktyczno-wychowawczych

Dyrektor szkoty

187 z 195




Informacja o sposobie organizaciji i przeprowadzania egzaminu zawodowego obowigzujgca w roku szkolnym 2024/2025

ZADANIE GLOWNE: Przygotowanie i przeprowadzenie cze$ci pisemnej egzaminu

zawodowego

Zadania szczego6towe do wykonania

przez Dyrektora szkoty/placéwki/ centrum, podmiot
prowadzacy KKZ/ pracodawce — Przewodniczgcego
Zespotu Egzaminacyjnego

Sesja 2025 ZIMA - Sesja 1.
egzamin w terminie gtéwnym
9 — 20 stycznia 2025 r.

Sesja 2025 LATO - Sesja 2.
egzamin w terminie giéwnym
2 —21 czerwca 2025 r.
(oprocz 19 czerwca)

Zaplanowanie czesci pisemnej egzaminu zawodowego:

— ustalenie godzin rozpoczecia czesci pisemnej egzaminu
dla poszczegolnych kwalifikaciji,

— okreslenie potrzebnej liczby sal, liczby indywidulanych
stanowisk egzaminacyjnych i liczby zdajacych w
poszczegolnych salach,

— przygotowanie wewnetrznego harmonogramu czesci
pisemnej egzaminu, okreslenie liczby oséb do zespotdéw
nadzorujgcych w poszczegdlnych salach

Najpdzniej do:

Sesja 2025 ZIMA: 11 pazdziernika 2024 r.
Sesja 2025 LATO: 8 marca 2025 r.

Powofanie zespotu egzaminacyjnego i zespotéw
nadzorujgcych w poszczegdlnych salach

Najpdzniej do:

Sesja 2025 ZIMA: 9 grudnia 2024 r.
Sesja 2025 LATO: 2 maja 2025 r.

Aktualizacja pobranego elektronicznego systemu
przeprowadzania egzaminu zawodowego i
przeprowadzenie ponownego prébnego uruchomienia
elektronicznego systemu przeprowadzania egzaminu
zawodowego (treningu technicznego) po otrzymaniu
upowaznienia z maksymalnym obcigzeniem serwera z
udziatem zdajacych

Przed kazdg sesjg po zaplanowaniu egzaminéw
na dang sesje, najpozniej na 14 dni przed
pierwszym dniem terminu gtdwnego egzaminu:
Najpdzniej do:

Sesja 2025 ZIMA: 20 grudnia 2024 r.
Sesja 2025 LATO: 19 maja 2025 r.

Przekazanie uczniom/ stuchaczom/ absolwentom/ osobom,
ktére ukonczyty kkz informacji o miejscu egzaminu

Najpdzniej do:

Sesja 2025 ZIMA: 9 listopada 2024 r.
Sesja 2024 LATO: 2 kwietnia 2025 r.

Przekazanie stuchaczom/osobom, ktére ukonczyty KKZ
informacji 0 materiatach i przyborach pomocniczych, z
ktérych zdajacy moga korzystaé na czeéci pisemnej
egzaminu

Najpdzniej do:

Sesja 2024 ZIMA: 9 grudnia 2024 r.
Sesja 2024 LATO: 2 maja 2025 r.

Wskazanie (zaplanowanie) w elektronicznym systemie
przeprowadzania egzaminu zawodowego dnia oraz godziny
przystgpienia kazdego zdajgcego do czesci pisemnej
egzaminu oraz przekazanie informacji o terminie egzaminu
kazdemu zdajgcemu

Najpdzniej do:

Sesja 2024 ZIMA: 9 grudnia 2024 r.
Sesja 2024 LATO: 2 maja 2025 r.

Udziat PZE i jego zastepcy/zastepcédw w szkoleniu
organizowanym przez OKE w zakresie organizacji
egzaminu zawodowego

zgodnie z harmonogramem szkolehh ogtoszonym
przez dyrektora OKE

Zapewnienie udziatu oséb odpowiedzialnych za obstuge
elektronicznego systemu przeprowadzania egzaminu w
szkolenie organizowane przez OKE w zakresie obstugi
elektronicznego systemu przeprowadzania egzaminu
zawodowego

zgodnie z harmonogramem szkolen ogtoszonym
przez dyrektora OKE
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Przeprowadzenie szkolenia dla czionkow zespotéw
nadzorujgcych oraz oséb wyznaczonych do obstugi
elektronicznego systemu przeprowadzania egzaminu w
zakresie niezbednym do realizacji przez te osoby zadan

nie pozniej niz 1 tydzien przed pierwszym dniem
terminu gtéwnego egzaminu zawodowego

Przygotowanie dokumentaciji do przeprowadzenia

egzaminu:

— wykazy zdajgcych w poszczegdlnych salach,

— formularze protokotu przebiegu czesci pisemnej
egzaminu
w sali,

— formularze decyzji o przerwaniu i uniewaznienia
egzaminu,

oraz karty identyfikacyjne dla kazdego zdajgcego

zawierajgce nazwe uzytkownika, hasto i dane zdajacego

nie pézniej niz 1 tydzien przed pierwszym dniem
terminu gtéwnego egzaminu zawodowego

Pobranie plikbw zawierajgcych materialty egzaminacyjne
niezbedne do przeprowadzenia czesci pisemnej z
wykorzystaniem elektronicznego systemu i przekazanie ich
osobie przygotowujgcej indywidualne stanowiska
egzaminacyjne

nie pézniej niz w dniu poprzedzajgcym egzamin

Sprawdzenie przygotowania sal egzaminacyjnych i
funkcjonowania indywidualnych stanowisk
egzaminacyjnych wspomaganych elektronicznie

nie pdézniej niz w dniu poprzedzajagcym dzien
egzaminu

Odebranie hasta do plikdéw z zadaniami egzaminacyjnymi

w dniu egzaminu o godzinie i w sposob
okreslony przez dyrektora OKE

Przekazanie przewodniczacym zespotéw nadzorujgcych
dokumentacji oraz kart identyfikacyjnych dla zdajgcych

w dniu egzaminu przed rozpoczeciem czesci
pisemnej egzaminu na kazdej zmianie
0 wyznaczonej godzinie

Nadzorowanie przebiegu egzaminu i reagowanie w
sytuacjach szczegdlnych

w dniu egzaminu w czasie czesci pisemnej
egzaminu na kazdej zmianie o wyznaczonej
godzinie

Odebranie od przewodniczacych zespotéw nadzorujgcych
dokumentac;ji przebiegu egzaminu oraz nosnika ze
zarchiwizowanym systemem przeprowadzania egzaminu
i sporzgdzenie protokotu zbiorczego

w dniu egzaminu po zakonczeniu czesci
pisemnej na kazdej wyznaczonej godzinie

Sporzadzenie protokotu zbiorczego
Przekazanie dyrektorowi OKE dokumentac;ji przebiegu
egzaminu

dniu egzaminu niezwtocznie po zakonczeniu
czesci pisemnej zgodnie z instrukcjg wlasciwej
OKE
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ZADANIE GLOWNE: Przygotowanie i przeprowadzenie czesci praktycznej egzaminu

zawodowego

Zadania szczego6towe do wykonania przez

Dyrektora szkoty/placéwki/ centrum, podmiot prowadzgcy
KKZ/ pracodawce — Przewodniczacego Zespotu
Egzaminacyjnego

Sesja 2025 ZIMA - Sesja 1.
egzamin w terminie giéwnym
9 — 20 stycznia 2025 r.

Sesja 2025 LATO - Sesja 2.

egzamin w terminie gtéwnym

2 —21 czerwca 2025 r. (oprécz
19 czerwca)

Zaplanowanie czesci praktycznej egzaminu zawodowego:

— zapoznanie si¢ ze szczeg6towym harmonogramem
czesci praktycznej egzaminu ustalonym przez dyrektora
OKE

— odczytanie z Informaciji (pkt. 2.7.3) modeli, czasu
trwania i godzin rozpoczecia czesci praktyczne;j
egzaminu dla poszczegolnych kwalifikacji,

— okreslenie liczby miejsc, liczby stanowisk i liczby
zdajgcych w poszczegoélnych miejscach,

— uzyskanie zgody nauczyciela z innej szkoty na udziat w
egzaminie i ustalenie terminéw egzaminu,

— zapoznanie sie z wyposazeniem niezbednym do
przeprowadzenia egzaminu dla poszczegdlnych
kwalifikaciji,

— wyznaczenie administratora (opiekuna) pracowni do
przygotowania stanowisk — model dk

— wyznaczenie asystentow technicznych (model
w/wk)

— przygotowanie wewnetrznego harmonogramu czesci
praktycznej egzaminu, okreslenie liczby os6b do
zespotow nadzorujgcych w poszczegdlnych miejscach

Najpdzniej do:
Sesja 2025 ZIMA:11 pazdziernika 2024 r.

Sesja 2025 LATO: 8 marca 2025 r.

Odebranie informacji od dyrektora OKE o wyznaczonych
egzaminatorach do przeprowadzenia czesci praktycznej
egzaminu w kwalifikacjach o modelu w i wk

Najpdzniej do:
Sesja 2025 ZIMA: 9 listopada 2024 r.

Sesja 2025 LATO: 2 kwietnia 2025 r.

Przekazanie dyrektorowi OKE danych oséb petnigcych
funkcje asystentéw technicznych, niezbednych do zawarcia
przez dyrektora OKE umowy.

Najpdzniej do:
Sesja 2025 ZIMA: 9 listopada 2024 r.

Sesja 2025 LATO: 2 kwietnia 2025 r.

Zaplanowanie przeprowadzenia czesci praktycznej
egzaminu zawodowego dla kwalifikacji z wykorzystaniem
zadan jawnych:

— zapoznanie sie z zadaniami wskazanymi przez
dyrektora CKE do przeprowadzania czesci praktycznej
egzaminu, w tym z wyposazeniem stanowisk
egzaminacyjnych niezbednym do wykonania tych zadan

— przygotowanie harmonogramu czesci praktycznej w
sposbéb zapewniajgcy rownomierne wykorzystanie
wszystkich zadan udostepnionych przez dyrektora CKE

Uwaga na rozdziaty: 3.16, 4.4 i 5.5. Informacji

Po dniu

Sesja 2025 ZIMA: 11 pazdziernika 2024 r.
Sesja 2025 LATO: 8 marca 2025 r.

(zadania egzaminacyjne bedg udostepnione nie wczesniej
niz na 3 miesigce przed pierwszym dniem terminu gtéwnego
egzaminu zawodowego)

w terminie dwdch tygodni od udostepnienia przez dyrektora
CKE zadan jawnych
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— Zzlozenie (ewentualnie) do dyrektora OKE
umotywowanego wniosku o zgode na przeprowadzenie
czesci praktycznej egzaminu z wykorzystaniem innego
wyposazenia (posiadanego przez szkote)

— odebranie ewentualnej decyzji podjetej przez dyrektora
OKE w porozumieniu z dyrektorem CKE w sprawie
zmiany wyposazenia stanowisk egzaminacyjnych

w terminie miesigca od ztozenia wniosku o zmiane
wyposazenia

Powotanie zespotu egzaminacyjnego i zespotow
nadzorujacych w poszczegdlnych miejscach
przeprowadzania czesci praktycznej egzaminu

Najpdzniej do:
Sesja 2025 ZIMA: 9 grudnia 2024 r.

Sesja 2025 LATO: 2 maja 2025 r.

Przekazanie uczniom/ stuchaczom/uczestnikom KKZ
informacji o miejscu i terminie czesci praktycznej egzaminu

Najpdzniej do:
Sesja 2025 ZIMA: 9 grudnia 2024 r.

Sesja 2025 LATO: 2 maja 2025 r.

Przekazanie uczniom/stuchaczom/uczestnikom KKZ
informacji o materiatach i przyborach pomocniczych, z
ktérych zdajgcy moga korzystaé na czesci praktycznej
egzaminu

Najpdzniej do:
Sesja 2025 ZIMA: 9 grudnia 2024 r.
Sesja 2025 LATO: 2 maja 2025 r.

Pobranie plikow zawierajgcych materialy egzaminacyjne
(wskazania do przygotowania stanowisk egzaminacyjnych)
niezbedne do przeprowadzenia czesci praktycznej

i przekazanie ich asystentowi technicznemu

na dwa tygodnie przed terminem egzaminu

Przygotowanie miejsc egzaminacyjnych, w tym stanowisk
egzaminacyjnych zgodnie z Wyposazeniem i Wskazaniami
oraz ewentualnymi Wytycznymi

nie pdézniej niz w dniu poprzedzajagcym termin
egzaminu z zakresu danej kwalifikacji

Pobranie plikow zawierajacych arkusze na czesé
praktyczng egzaminu — zadania jawne i przygotowania
arkuszy na egzamin

nie pézniej niz w dniu poprzedzajgcym termin
egzaminu z zakresu danej kwalifikacji

Udziat PZE i jego zastepcy/zastepcéw w szkoleniu
organizowanym przez OKE w zakresie organizacji
egzaminu zawodowego

zgodnie z harmonogramem szkolen ogtoszonym
przez dyrektora OKE

Przeprowadzenie szkolenia dla cztonkéw zespotow
nadzorujgcych oraz asystentéw technicznych w zakresie
niezbednym do realizacji przez te osoby zadan

nie pozniej niz 1 tydzien przed pierwszym dniem
terminu gtéwnego egzaminu zawodowego

Przygotowanie dokumentacji do przeprowadzenia

egzaminu:

— wykazy zdajgcych w poszczegdinych miejscach,

— formularze protokotu przebiegu czesci praktycznej
egzaminu,

— formularze decyzji o przerwaniu i uniewaznienia
egzaminu

nie pdzniej niz 1 tydzien przed pierwszym dniem
terminu gtéwnego egzaminu zawodowego

Sprawdzenie przygotowania miejsc przeprowadzenia
czesci praktycznej egzaminu oraz stanowisk
egzaminacyjnych i ich wyposazenia

nie pdézniej niz w dniu poprzedzajagcym dzien
egzaminu

Odebranie przesyiki z pakietami egzaminacyjnymi

1. dla kwalifikacji o modelu d — w dniu egzaminu
e godz. 6:00 — 7:30, jesli egzamin rozpoczyna
sieo 9:00
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e godz. 6:00 — 9:00, jesli egzamin rozpoczyna
sieo 13:00
2. dla kwalifikacji o modelu dk, w i wk — w dniu
roboczym poprzedzajgcym egzamin
w osrodku w godz. 8:00 — 12:00

Przekazanie przewodniczacym zespotéw nadzorujgcych
dokumentaciji oraz materiatéw egzaminacyjnych

w dniu egzaminu przed rozpoczeciem czesci
praktycznej egzaminu na kazdej zmianie
0 wyznaczonej godzinie

Nadzorowanie przebiegu egzaminu i reagowanie w
sytuacjach szczegdélnych

w dniu egzaminu w czasie czesci pisemnej
egzaminu na kazdej zmianie o wyznaczonej
godzinie

Odebranie od przewodniczacych zespotéw nadzorujgcych
dokumentacji przebiegu egzaminu oraz kopert
bezpiecznych zawierajgcych arkusze z kartami oceny
zdajgcych oraz dla modelu w i wk zasadami oceniania
Zabezpieczenie ww. materiatdw do zakonczenia egzaminu

w dniu egzaminu po zakonczeniu czesci
pisemnej na kazdej wyznaczonej godzinie

Sporzadzenie protokotu zbiorczego po zakonczeniu czesci
praktycznej w zakresie danej kwalifikaciji

Przekazanie dyrektorowi OKE kopert z arkuszami
zdajacych oraz dokumentaciji przebiegu egzaminu

niezwtocznie po zakonczeniu czesci praktycznej
egzaminu z danej kwalifikacji zgodnie
z instrukcjg wlasciwej OKE
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17. SPIS ZALACZNIKOW BEDACYCH INTEGRALNA CZESCIA
INFORMACJI DO POBRANIA _ . L
Kliknij w przycisk, aby pobra¢ zatgczniki POBIERZ

Whniosek o udzielenie upowaznienia do zorganizowania czesci praktycznej egzaminu

la zawodowego — formularz stosowany w SIOEPKZ
Whiosek o przedituzenie upowaznienia do zorganizowania czesci praktycznej egzaminu
1b
zawodowego — formularz stosowany w SIOEPKZ
5 Whniosek o udzielenie upowaznienia do zorganizowania czesci pisemnej egzaminu
a
zawodowego — formularz stosowany w SIOEPKZ
b Whiosek o przedituzenie upowaznienia do zorganizowania czesci pisemnej egzaminu

zawodowego — formularz stosowany w SIOEPKZ

3a | Deklaracja dla ucznia, stuchacza lub absolwenta szkoty

Deklaracja dla absolwenta, ktdrego szkota zostata zlikwidowana oraz osoby, ktora ukonczyta

3b KKZ w przypadku likwidacji podmiotu prowadzgcego KKZ

Deklaracja dla osoby, ktora ukonczyta KKZ oraz dla osoby uczestniczacej w kwalifikacyjnym
3c | kursie zawodowym, ktory konczy sie nie pdzniej niz na 6 tygodni przed pierwszym dniem
terminu gtéwnego egzaminu zawodowego

Deklaracja dla osoby, przystepujgcej do egzaminu eksternistycznego zawodowego oraz osoby

3d dorostej — uczestnika przygotowania zawodowego dorostych

Deklaracja dla ucznia posiadajgcego orzeczenie o potrzebie ksztatcenia specjalnego wydane
3e | ze wzgledu na niepetnosprawnos$é, ksztatcgcego sie w zawodzie, dla ktdrego przewidziano
zawod o charakterze pomocniczym

Whiosek dyrektora szkoty o dostosowanie warunkéw przeprowadzania egzaminu zawodowego
w sposob nieujety w komunikacie dyrektora CKE

Informacja o sposobie lub sposobach dostosowania warunkéw lub formy przeprowadzania
4a | egzaminu zawodowego — w przypadku ucznia (stuchacza) lub absolwenta, ktéry ukonczyt
szkote w roku, w ktorym przeprowadzany jest egzamin zawodowy

Informacja o sposobie lub sposobach dostosowania warunkéw lub formy przeprowadzania

4b egzaminu zawodowego — w przypadku absolwenta z lat wczesniejszych

Informacja o sposobie lub sposobach dostosowania warunkéw lub formy przeprowadzania
4c | egzaminu zawodowego — w przypadku zdajgcego, ktéremu dostosowanie wskazuje dyrektor
OKE

5 | Powotanie zastepcy przewodniczgcego zespotu egzaminacyjnego

Powotanie cztonkow zespotu egzaminacyjnego do przeprowadzenia czesci pisemnej egzaminu
5a | zawodowego, w tym zespotdéw nadzorujgcych przebieg czesci pisemnej egzaminu
zawodowego

Powotanie cztonkéw zespotu egzaminacyjnego do przeprowadzenia czesci praktycznej
5b | egzaminu zawodowego, w tym zespotow nadzorujgcych przebieg czesci praktycznej egzaminu
zawodowego

6 | Protokdt z przebiegu czesci pisemnej egzaminu zawodowego

6a | Protokot zbiorczy z przebiegu czesci pisemnej egzaminu zawodowego

7 | Decyzja o przerwaniu i uniewaznieniu czesci egzaminu zawodowego

8a | Delegacja/ upowaznienie do przeprowadzenia obserwacji przebiegu egzaminu zawodowego

8b | Arkusz obserwacji — czes¢ pisemna egzaminu zawodowego

8c | Arkusz obserwacji — czes¢ praktyczna egzaminu zawodowego

9 | Protokdt z przebiegu czesci praktycznej egzaminu zawodowego
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9a | Protokot zbiorczy z przebiegu czesci praktycznej egzaminu zawodowego

10 | Wykaz zdajgcych w sali / miejscu egzaminowania

11 | Wniosek o wydanie dyplomu zawodowego

12 | Wniosek o wglad do pracy egzaminacyjnej

12a | Wniosek o weryfikacje sumy punktéw egzaminu zawodowego

13 | Wniosek o dopuszczenie do egzaminu eksternistycznego zawodowego
Whiosek o dopuszczenie do egzaminu zawodowego (uczestnik przygotowania zawodowego

13a
dorostych)

14 | Upowaznienie do odbioru i dostepu do materiatdw egzaminacyjnych

15 Informacja dyrektora szkoty o przeprowadzeniu czesci praktycznej egzaminu zawodowego
w miejscu, w ktéorym uczniowie/stuchacze/absolwenci odbywali praktyczng nauke zawodu

16 Informacja dyrektora szkoty/podmiotu prowadzgcego KKZ o przeprowadzeniu czesci pisemnej
lub czesci praktycznej egzaminu zawodowego w innym miejscu niz szkota/podmiot

17 | Wewnetrzny harmonogram czesci pisemnej /czesci praktycznej egzaminu zawodowego

18 Oswiadczenie w sprawie zabezpieczenia dokumentow egzaminacyjnych przed
nieuprawnionym ujawnieniem i ochrony danych osobowych

19 | Informacja o zamiarze uniewaznienia czesci praktycznej egzaminu zawodowego

20 | Informacja o uniewaznieniu czesci praktycznej egzaminu zawodowego

21 Odwotanie od wyniku weryfikacji sumy punktow z czesci pisemnej egzaminu zawodowego do
Kolegium Arbitrazu Egzaminacyjnego (za posrednictwem dyrektora OKE)

29 Rozstrzygniecie dyrektora okregowej komisji egzaminacyjnej dotyczgce odwotania od wyniku
weryfikacji sumy punktow w przypadku uznania odwotania w catosci
Rozstrzygniecie dyrektora okregowej komisji egzaminacyjnej dotyczgce odwotania od wyniku

23 | weryfikacji sumy punktéw w przypadku uznania odwotania w czesci lub nieuwzglednienia
odwotfania

24 | Rozstrzygniecie Kolegium Arbitrazu Egzaminacyjnego

o5 Whiosek zdajgcego o wglgd do dokumentacji stanowigcej podstawe wszczecia procedury
uniewaznienia egzaminu zawodowego

26 Uniewaznienie czesci pisemnej / czesci praktycznej egzaminu zawodowego przez dyrektora
OKE z powodu naruszenia przepisow jego przeprowadzania
Uniewaznienie czesci pisemnej / czesci praktycznej egzaminu zawodowego przez dyrektora

27 | OKE z powodu zaginiecia lub zniszczenia karty oceny/ pracy egzaminacyjnej/ awarii
elektronicznego systemu przeprowadzania egzaminu

o8 Uniewaznienie czesci pisemnej/czesci praktycznej egzaminu zawodowego przez dyrektora
CKE

29 Zgtoszenie przez zdajgcego zastrzezen do rozstrzygniecia dyrektora OKE w sprawie
uniewaznienia czesci praktycznej egzaminu zawodowego

30 Zgtoszenie przez zdajgcego do OKE zastrzezen dotyczgcych naruszenia przepiséw
przeprowadzenia egzaminu zawodowego

31 Informacja dyrektora OKE o wyniku rozstrzygniecia zastrzezen o naruszenie przepiséw
przeprowadzenia cze$ci pisemnej/czesci praktycznej egzaminu zawodowego
Zgtoszenie przez zdajgcego zastrzezen do rozstrzygniecia dyrektora OKE w sprawie

32 | zastrzezen do prawidlowosci przebiegu czesci pisemnej/czesci praktycznej egzaminu
zawodowego

33 Whniosek ucznia/ stuchacza o przystgpienie do egzaminu zawodowego w terminie dodatkowym

34 | Informacja dyrektora OKE o wyniku rozstrzygniecia wniosku o termin dodatkowy
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35 Whiosek dyrektora szkoty o zwolnienie ucznia / stuchacza z przystgpienia do egzaminu
zawodowego lub jego czesci

36 Zwolnienie z przystgpienia do egzaminu zawodowego/ czesci egzaminu zawodowego ucznia/
stuchacza przez dyrektora OKE

Kliknij w przycisk, aby pobrac zatgczniki POBIERZ
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